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DEFEMSUHIA FLEULA
wes

DEFENSORIA PUBLICA DO AMAPA
Rua Eliezer Levy, N° 1157 - Bairro Centro - CEP 68900-083 - Macapa - AP - defensoria.ap.def.br

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de pregos para futura e eventual aquisi¢do de suprimento de impressora (CARTUCHO DE
TONER, CARTUCHO DE TINTA, FITA RIBBON ¢ FITA ROTULADORA) para atender a
Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

e VALOR
ITEM | CATMAT ESPECIFICACAO UNID. RE&F;IS;E&AO QUANT. UNIT. DE }r]gl,iglz
REFERNCIA
Cartucho de
Tinta de cor
Preta para
impressora
01 617907 | BROTHER, Unid. 1 100 322,50 | 32.251,00
marca/modelo
MFCJ5855DW -
Referéncia
LC406XL.
Cartucho de
Tinta de cor
Amarela  para
impressora
02 623602 | BROTHER, Unid. 1 100 349,21 | 34.921,00
marca/modelo
MFCJ5855DW -
Referéncia
LC406XL.
Cartucho de
Tinta de cor
Magenta  para
03 617909 impressora Unid. 1 100 348,52 | 34.852,00
BROTHER,
marca/modelo
MFCJ5855DW.
04 | 623601 | ortucho de | UM ! 100 348,46 | 34.846,00
Tinta de cor
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Ciano para
impressora
BROTHER,
marca/modelo
MFCJ5855DW -
Referéncia
LC406XL.
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05

401679

Cartucho de
Tinta Colorido

para impressora
da

marca/modelo
BRAVO PROXI
E07130 -
Referéncia
LC406BKS.

Unid.

159,69

3.193,80

06

486017

Cartucho de
Toner de cor
Preta para
impressora  da
marca/modelo
HP LASERJET
PRO M428fdw -
Referéncia HP
CF258X 58X.

Unid.

1 300

203,66

61.098,00

07

617403

Cartucho de
Toner de cor
Preta para
impressora  da
marca/modelo
HP JET PRO
MFP 4103fdw -
TONER HP
LASER JET
151/152 -
Referéncia
W1030XC -
Original.

Unid.

1 100

459,29

45.929,00

08

20f 16

438954

Fita Rotuladora
TAPE
CASSETE TZ
Kze 951, 24mm
X 8mm, cor Preta
sobre a cor Prata,
para impressora
BROTHER

Unid.

1 200

147,16

29.432,00
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P750W.

Fita Ribbon
Fargo DTC
1000 Colorida
09 | 617604 | YMCRO 45000 .\ ., | 20 32673 | 6.534.60

para impressora
HID FARGO
DTC 1250e

SIGLE.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Portaria n° 32, de
10 de Janeiro de 2024.

1.3. Os produtos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. Os produtos fornecidos deverdo possuir prazo de validade de, no minimo, 12 (doze) meses a contar da
data de entrega dos mesmos.

1.5. Os produtos fornecidos deverdo possuir garantia de, no minimo, 12 (doze) meses), a contar do aceite
definitivo.

1.6. Os produtos deverdo estar acondicionados em suas embalagens originais, lacradas e apropriadas para
armazenamento, fazendo constar da embalagem a descricio do produto e incluindo: marca, modelo,
origem, dados do fabricante e do importador, cédigo de referéncia, modelos de impressora a que se destina,
data de fabricacdo, prazo de validade e garantia, de acordo com suas caracteristicas, bem como o numero
de série e/ou lote do produto.

1.7. Nao sera possivel o licitante oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital,
obrigando-se nos limites dela (art. 82, IV da Lei 14.133/21).

1.8. Os valores deverao ser calculados com duas casas decimais.
1.9. A proposta apresentada em desacordo com este Termo de Referéncia serd desclassificada.

1.10. Em caso de divergéncia entre a especificacdo e/ou descricdo detalhada do item cadastrado no
catdlogo de contratacdes publica do sistema de comprasgov do governo federal e as consignadas no Termo
de Referéncia, prevalecem as consignadas no Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamenta¢do da Contratacdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a
seguir:

I) ID PCA no PNCP: 11762144000100-0-000001/2025

IT) Data de publicacdo no PNCP: 30/08/2024

IIT) Id dos itens no PCA: 10 a 17

IV) Classe/Grupo: 7090 - Suprimentos de Informatica

V) Identificador da Futura Contratacao: 927560-21/2025
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
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Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos, no que couber, as disposi¢des estabelecidas nos itens 5.1, 5.2 € 5.3, da Portaria n® 393, de 2024 -
DPE/AP, que institui a Defensoria Verde - Plano de Sustentabilidade e Uso Racional dos Recursos
Publicos.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo para o item 07 serdo aceitos somente toner novos, em suas embalagens
originais do fabricante do equipamento, marca HP conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

Exigéncia de amostra

4.3. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor do interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar poderd ser exigida a apresentacdo de amostra, que tera data, local e hordrio de sua realizacdo
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os
demais fornecedores interessados.

4.3.1. A exigéncia de amostra ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
justifica-se como medida necessaria para verificar a conformidade do item ofertado com as
especificagdes técnicas exigidas no edital, assegurando a qualidade do produto a ser fornecido.
Considerando a diversidade de marcas e modelos no mercado, especialmente no caso de
produtos compativeis, a amostra permite avaliar critérios técnicos essenciais, como rendimento,
nitidez, fixacdo da impressdo e auséncia de residuos, evitando o risco de danos aos
equipamentos e prejuizos & Administracdo. Essa medida, prevista no art. 17, §5°, da Lei n°
14.133/2021, visa garantir o pleno atendimento do objeto contratual, preservando a
economicidade, a eficiéncia e o interesse publico na contratagao.

4.4. A critério da Administracdo, poderdo ser exigidas amostras de todos os itens constantes da tabela do
item 1.1. deste Termo de Referéncia.

4.5. As amostras deverdo ser entregues no prazo maximo de S (cinco) dias uteis, sendo que a empresa
assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.5.1. E facultada prorrogacio do prazo estabelecido por igual periodo, a partir de solicitago
fundamentada no chat de mensagem do sistema gerenciador do certame pelo interessado, antes de
findo o prazo.

4.6. O local de entrega da amostra serd na sede da Defensoria Publica do Estado — DPE/AP, no endereco:
Rua Eliezer Levi, n° 1157, Bairro: Central, Macapa - Amapa, CEP: 68.900-074, no horario das 07h30min
as 13h30min, para ser (em) analisada(s) pelo setor técnico, que emitira parecer onde constara aprovada(s)
sem ressalvas, aprovada(s) com ressalvas ou reprovadaf(s).

4.7. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.8. Os critérios adotados para analise e posterior aprovacao das amostras sao:
4.8.1. Analise de conformidade com as especificacdes e teste de impressao;

4.8.2. Analise de acabamento. As amostras deverdo apresentar aparéncia homogénea, com superficies
lisas, sem riscos, bolhas ou defeitos grosseiros, além do esmero na fabricagdo, qualidade na jungao
das pegas e na pintura, etc.

4.9. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
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4.10. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até¢ a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.11. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administragdo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.12. Apos a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues poderdo ser recolhidas pelos
Fornecedores no prazo de 8 (oito) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem
direito a ressarcimento.

4.13. Os interessados deverdo colocar a disposi¢ao da Administracdo todas as condigdes indispensaveis a
realizacao de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratacio
4.14. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.15. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto dar-se-a por meio do fornecimento de produto de pronta entrega, com entrega
imediata, nos termos do art. 6°, inciso X, da Lei n°® 14.133/2021. Em razao da natureza simples e pontual da
aquisicdo, a formalizagdo contratual podera ser substituida pela nota de empenho, considerada instrumento
habil para formalizar a contratacdo, conforme critério da Administragao.

Condigoes de Entrega

5.2. O prazo de entrega dos produtos sera de 30 (trinta) dias, em remessa Unica ou parcelada, contados da
assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

5.3. Caso nao seja possivel a entrega no prazo assinalado, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forgca maior.

5.4. Os produtos deverao ser entregues na sede da Defensoria Publica do Estado — DPE/AP, no endereco:
Rua Eliezer Levi, n° 1157, Bairro: Central, Macapa - Amapa, CEP: 68.900-074, no horario das
07h30 min as 13h30min.

Prazo e Condicoes de Garantia

5.5. O objeto do presente Termo de Referéncia devera ter garantia minima de 1 ano, contada do
recebimento definitivo do produto, prevalecendo a garantia oferecida pelo fabricante caso o prazo seja
superior, ficando a cargo da contratada todas as despesas de envio dos materiais.

5.6. Durante o periodo de garantia a contratada obrigar-se-4 a substituir ou reparar, sem Onus para a
Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, o objeto que apresentar defeitos ou incorregdes
resultantes da fabricagdo ou de sua correta utilizagdo, no prazo méximo de 15 (quinze) dias corridos, a
contar do dia seguinte ao da notificacdo de inconformidade.

5.7. A garantia, em todos os casos, engloba a prote¢ao contra defeitos advindos da fabricagdo.
Garantia

5.8. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
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Defesa do Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato ou instrumento equivalente,
o cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP e o Contratado devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. A Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou retirado do instrumento equivalente e a nomeagao do Gestor e Fiscais
do contrato, podera realizada a Reuniao Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos
acerca das condigdes estabelecidas no contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis dividas acerca
da execucao do contrato.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente acompanhara a execucdo do objeto, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato ou instrumento equivalente, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato ou instrumento
equivalente todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato ou instrumento
equivalente emitira notificacdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente informara ao gestor do contato, em
tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato ou instrumento
equivalente nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato. .

6.7.5. O fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual.

Fiscalizacido Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato ou instrumento equivalente verificara a manuten¢do das condig¢des
de habilitacdo da contratada, acompanhard o contrato ou instrumento equivalente, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato ou
instrumento equivalente atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.9. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato ou instrumento equivalente coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato ou instrumento equivalente para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.11. O gestor do contrato ou instrumento equivalente acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato ou instrumento equivalente e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.12. O gestor do contrato ou instrumento equivalente acompanhara a manutencao das condi¢des de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.13. O gestor do contrato ou instrumento equivalente emitira documento comprobatorio da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.14. O gestor do contrato ou instrumento equivalente tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato ou instrumento equivalente devera elaborar relatorio final com informagdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.15. O gestor do contrato ou instrumento equivalente devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecug¢ao parcial do contrato ou instrumento equivalente;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato ou instrumento equivalente que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato ou instrumento equivalente;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato ou
instrumento equivalente;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato ou instrumento equivalente;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato ou instrumento
equivalente, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

7.2.4.2. Compensatoria de 5% a 10% sobre o valor total do contrato, nos descumprimentos e
inexecugdes parciais que comprometam a execuc¢dao do objeto, desde que ndo configurem a
hipdtese prevista na alinea “b” do subitem 7.1. Sdo exemplos desse tipo de conduta tipica:

a) a entrega do objeto em quantidade menor que o solicitado;

b) a entrega de itens com defeitos, vicios ocultos ou fora das especificagdes contratadas;
¢) a inobservancia de requisitos de sustentabilidade;

d) a ndo entrega da documentacado exigida para pagamento.

7.2.4.3. Compensatoria de 10% a 30% sobre o valor total do contrato, nas hipoteses sujeitas as
sancOes de impedimento de licitar e contratar (subitem 7.2.2) e declaracdo de inidoneidade
(subitem 7.2.3).

7.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

7.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio € a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.
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7.9. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a
pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido oOrgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisodrio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacio da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagcao mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo serd de até 5
(cinco) dias uteis.
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8.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis

para fins de liquidacao da despesa, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°, da Portaria n°
47, de 2024 - DPE/AP.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.10.1. o prazo de validade;

8.10.2. a data da emissio;

8.10.3. os dados do contrato e do 6rgao requisitante;

8.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus
ao contratante.

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68, da Lei n° 14.133, de 2021.

8.13. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagcdo, no
ambito do oOrgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP.
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8.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Defensoria Publica do
Estado do Amapa - DPE/AP devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, a Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP deverd adotar as
medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos do inciso II, do art. 7°, da Portaria n® 47, de 2024 - DPE/
AP.

8.19. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicag¢do do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdaria para
pagamento.

8.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.23. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

8.24. Os pregos inicialmente contratados s@o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢amento estimado, em 17/03/2025.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Licita¢do, na modalidade
Pregao, sob a forma Eletronica, com adog¢ao do critério de julgamento pelo menor pre¢o por item, pelo
procedimento auxiliar Sistema de Registro de Precos.

9.2. O critério de menor preco considerara o menor dispéndio para a Defensoria Publica do Estado do
Amapa - DPE/AP, atendidos os parametros minimos de qualidade e as demais exigéncias definidas neste
Termo de Referéncia e no Edital de Licitacdo, nos termos do art. 6°, da Portaria n° 40, de 2024 - DPE/AP.

9.3. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizagdo, reposicao, depreciagdo e
impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderao ser considerados para a
definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, de acordo com o §1°, do artigo 34,
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da Lei Federal n° 14.133, de 2021, bem como com o §1°, do artigo 6°, da Portaria n® 40, de 2024 - DPE/AP.
Forma de fornecimento

9.4. O fornecimento do objeto serd parcelado conforme demanda da Defensoria Publica do Estado do
Amapa - DPE/AP.

Exigéncias de habilitacio
9.5. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitac¢io juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/
empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a carga da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107, da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.715, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional,;

9.16. Prova de regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito negativa, nos termos do Titulo VII-A, da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigao mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual ou municipal

Qualificacdo Economico-Financeira

9.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea
“c”, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II;

9.24. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

9.24.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
9.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverdo atender a todas as exigéncias

da habilita¢do e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-20 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacao
patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou item pertinente.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado na area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

9.28. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.28.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
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contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.28.1.1. O atestado de capacidade técnica deverd comprovar o fornecimento na quantidade
minima de 10% (dez por cento) do total registrado para o item correspondente ao atestado.

9.28.1.2. O atestado devera ser datado e assinado e devera conter informacdes que permitam a
identificacdo correta da contratante e do fornecedor, tais como:

- Nome, CNPJ e endereco do emitente;
- Nome, CNPJ e endereco da empresa que forneceu o bem ao emitente;
- Nome, cargo ou fung¢do do signatario emitente do atestado;

9.28.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacao ¢ o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.28.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/
AP, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.29 Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.29.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso [ e 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764, de 1971,

9.29.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.29.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

9.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.29.5. A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; ¢

9.29.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunioes seccionais; €

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

9.29.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.30. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
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de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo
livre.

9.31. Na hipodtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilita¢do serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.32. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.33. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.34. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.10. O custo estimado total da Contratacdo ¢ de R$ 283.057,40 (duzentos e oitenta e trés mil cinquenta e
sete reais e quarenta centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento Geral da Defensoria Publica do Estado do Amapé - DPE/AP.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/unidade: [......cccceeveeeerveenreeerieenee, 1;
IT) Fonte de recursos: [......ccoceeeeveeereveeeennenne 1;
IIT) Programa de trabalho: [..........cccccvvennnnn. 1;
IV) Elemento de despesa: [........ccceeevvennnee. ;e
V) Plano interno: [......ccccceeeeeneeeeveeenneeennne. ].
12. ANEXOS
12.1. Estudo Técnico Preliminar - ETP.
13. RESPONSAVEL

Macapa/AP, datado e assinado eletronicamente.

ANANILSON COSTA DE SOUSA
Assessor Técnico Nivel - 111

Documento assinado eletronicamente por ananilson costa de sousa, Assessor Técnico, em
26/05/2025, as 13:17, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
Sel’ o
assinatura
eletrénica
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