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OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos, sob demanda, de organizacdo e execucdo de eventos e
servigos correlatos, incluindo fornecimento de buffet.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: RS 5.893.956,23
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SRP. N° 04/2025 - DPE/AP
Processo Eletronico SEI n.° 25.0.000002168-0 - DPE/AP

PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA - DPE/AP, sediada na Rua Eliezer Levy, 1157, bairro Central, CEP. 68.900-
083, Macapa/AP, por meio da Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e Convénios - CLCC/DPE/AP e seu Pregoeiro designado pela
Portaria n° 17 de 10 de janeiro de 2025, torna publico que realizara licitagdo, para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO,
na forma ELETRC)NICA, nos termos da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021, das Portarias n°s 40 e 46, de 10 de Janeiro de 2024 -
DPE/AP, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de abril de 2018, da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006,
alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014, do Decreto n.® 8.538, de 06 de outubro de 2015, do Decreto Federal n® 11.462, de 31 de
margo de 2023 e demais legislacao aplicavel, e de acordo com as condig¢des estabelecidas neste Edital.



1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ registro de precos para a futura e eventual contratagcdo de empresa especializada na prestagdo de
servigos, sob demanda, de organizago e execugdo de eventos e servigos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, para atender as
necessidades da Defensoria Publica do Estado do Amapa em toda a sua extensdo (Sede Administrativa, Anexos I e II e nucleos
regionais), conforme condigdes, especificagdes e quantidades estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em grupo Unico, formado por 79 itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, subitem
1.1, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que compdem a tabela.

1.3. A definicdo minima dos itens pertencentes ao grupo unico e estimativa de quantidades encontram-se no quadro apresentado no
subitem 1.1 do Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital, indicando inclusive sua quantidade minima ¢ maxima, de acordo
com art. 14, incisos I e II, da Portaria n°® 46, de 2024 - DPE/AP.

1.4. O critério de julgamento adotado serd o menor prego por grupo/lote, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos orgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as que constam da minuta de Ata
de Registro de Pregos, conforme Portaria n.° 46, de 2024 - DPE/AP.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia 1til anterior a data prevista
para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva ¢ formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo
dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16, da Lei n°® 14.133, de 2021 para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.7. Nao poderao disputar esta licitagdo:
3.7.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2. empresas estrangeiras que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

3.7.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitag@o versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.4. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

3.7.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia
de sancdo que lhe foi imposta;

3.7.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.7.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo
entre si;

3.7.8. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.7.9. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.7.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigio;

3.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1°, do art. 9°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.9. O impedimento de que trata o item 3.7.5 sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang@o a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
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que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.10. A critério da Administrag@o e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos ¢ a empresa a que se referem os itens 3.7.3 e
3.7.4 poderio participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucao da licitagdo ou de gestdo do contrato,
desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico.

3.12. O disposto nos itens 3.7.3 e 3.7.4 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do contratado a
elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.

3.13. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de
cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidonea nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.14. A vedagdo de que trata o item 3.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta de preco com menor prec¢o, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, at¢ a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente ¢ concorda com as condig¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de sua entrega em definitivo ¢ que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1°
e no inciso III do art. 5° da Constituigdo Federal,

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°,
da Lein.° 14.133, de 2021.

4.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3. ou 4.4., assim como nas demais declaragdes, sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentacao
de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

4.7. Nao havera ordem de classifica¢do na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que
ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentacao
de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor final minimo quando do
cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:

4.9.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de
que trata o subitem acima.

4.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor
preco; e

4.10.2. percentual de desconto inferior ao lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto maximo parametrizado na forma do item 4.9 possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita € permanentemente aos
orgdos de controle externo e interno.

4.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo
licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela



Administra¢do ou de sua desconexdo.

4.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo
ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:
5.1.1. Valor  (unitario, total) do item/lote;
5.1.2. Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagao do Termo de Referéncia.
5.1.3. Quantidade exata de acordo com o Termo de Referéncia.

5.1.4. O licitante NAO poderé oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para contratagio, de acordo com
o art. 14, IV, da Portaria n® 46, de 2021 - DPE/AP.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Considerando que a proposta deverd atender a Sede Administrativa, Anexos I e II e todos os Nucleos Regionais da Defensoria

Publica, a licitante devera apresentar pregos que considerem todos os requisitos da contratagdo, nos termos do art. 14, III, alinea “a”,
da Portaria n°® 46, de 2021 - DPE/AP.

5.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execug@o do objeto.

5.5. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo
lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que
corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

5.8. Na presente licitagdo, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime de tributagdo pelo
Simples Nacional.

5.9. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o
que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades ¢ qualidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

5.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagéo.

5.11. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas federais,
quando participarem de licitagdes publicas;

5.12. Caso o critério de julgamento seja o de menor prego, os licitantes devem respeitar os pregos maximos previstos no Termo de
Referéncia

5.13. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢cdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugdo do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e
local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverfio encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas
no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relag@o aos lances intermediarios quanto em
relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

6.9. O licitante podera, uma tinica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema,
na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com prorrogagdes.



6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo de durag@o da sessdo publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente,
e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagao a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das
demais colocagdes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A ctapa de lances da sessdo publica terda duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara
aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor mais
baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final ¢ fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta,
ou por ofertar melhor lance.

6.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletronico o modo de disputa “fechado e aberto”, poderdo participar da
etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/maior percentual de desconto e os das propostas até
10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento
da sessdo e eventuais prorrogacoes.

6.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item 6.13, poderdo os licitantes que
apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

6.13.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

6.13.3. A prorrogacdo automadtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

6.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente,
e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das
demais colocagdes.

6.13.6. Apos o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

6.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem
crescente de valores.

6.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificacdo do licitante.

6.17. No caso de desconex@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletronico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera
suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Em relag@o a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa
de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara
em coluna propria as microempresas ¢ empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 ¢ 45, da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.



6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apoOs a comunicagdo automatica para tanto.

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ¢ empresas de pequeno porte que se encontrem
nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.20.5. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte
que, no ano-calendario de realizag@o da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de
disputa aberto e fechado.

6.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60, da Lei n® 14.133,
de 2021, nesta ordem:

6.22.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagdo;

6.22.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverfo preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.22.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

6.22.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos orgdos de controle.
6.23. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.23.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitago realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em
que este se localize;

6.23.2. empresas brasileiras;
6.23.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.23.4. empresas que comprovem a pratica de mitigaggo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos
definido o resultado do julgamento.

6.24.1. Tratando-se de licitacdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo exigira prévia pesquisa de
mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo observados como critério de aceitabilidade os
pregos unitarios maximos definidos no Termo de Referéncia.

6.24.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
prego maximo definido pela Administragdo.

6.24.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.24.4. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

6.24.5. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.24.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

6.25. Apo6s a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
7. FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14, da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.6 do
edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria - Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria - Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, por for¢a da vedagdo
de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29,
caput).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
(IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).
7.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagéo.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs,
o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o edital.

7.5. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto na Portaria n° 40, de 10 de janeiro de 2024, Defensoria Publica do Estado do
Amapa - DPE/AP.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;
7.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratacdo;
7.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragio;
7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento)
do valor or¢ado pela Administragao.

7.8. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:
7.8.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de
Planilha de Custos ¢ Formacdo de Precos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo
aceitagdo da proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada
pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego € que se comprove que este ¢ o bastante
para arcar com todos os custos da contratagdo;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e
contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita
do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la,
conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.14. Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio do sistema

7.15. No caso de ndao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera
recusada.

7.16. Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado nio for aceita, o Pregoeiro/Comissio analisara a aceitabilidade da proposta
ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a4 com a verificagdo da amostra e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar
o0 objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista € econdmico-financeira podera ser
substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados



nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, serd feita por meio do
somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado
o somatdrio dos valores de cada consorciado.

8.4.1. Se o consodrcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo de referéncia
exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% (dez) por cento para o consdrcio em
relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia ou por formato digital, via
sistema Compras.gov.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade
publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela
veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei ¢ em outras normas
especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassifica¢do, declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.10. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos
originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o
exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos
orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1. A ndo observéncia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da habilitacdo. (IN n°
3/2018, art. 7°, paragrafo nico).

8.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagdo.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema,
em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacao do Pregoeiro.

8.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo,
por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto,
observado o disposto no Portaria n° 40, de 2024, da Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP.

8.13. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relag@o ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, ¢ apenas do licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as fases
de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a
todos os licitantes.

8.13.3. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para participagdo na licitacdo, conforme art. 4° do Decreto Federal n°
8.538/2015.

8.14. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substitui¢do ou a apresentagdo de novos documentos,
salvo em sede de diligéncia, para: (Lei n° 14.133, de 2021, art. 64, ¢ Portaria n® 40, de 2024 - DPE/AP.

8.14.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

8.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

8.16. Na hipoétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificag@o, até a apurag@o de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto
no subitem 8.12.1.

8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de
licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.



8.18. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por motivo
relacionado a habilitagdo, salvo em razio de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apos a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado termo de contrato, ou outro instrumento
equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o termo de
contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

9.3. O prazo a que se refere o item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e
aceita pela DPE/AP.

9.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data
de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante mais bem
classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

10.2.1. a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
10.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
10.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de precos.

10.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de todos os itens constantes no
Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos
registrados e demais condigdes.

10.5. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de pregos.

10.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a
Administragdo a contratar, facultada a realiza¢do de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

10.7. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidas, fica facultado a
Administrag@o convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

10.7.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde
que comprovado o preco vantajoso.

10.7.2. Em caso de prorrogacdo da ata, ndo podera ser renovado o quantitativo originalmente registrado. (inciso II, art. 22, da
Portaria n° 46, de 2024 - DPE/AP)

10.8. E vedada a contratagio de mais de uma empresa para a execucido do mesmo servico, a fim de assegurar a responsabilidade
contratual e a padronizagdo, ressalvado o disposto no art. 49 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.9. A fim de promover a imparcialidade e a equidade nos processos de contratagdo publica, ¢ vedada a participa¢do da Defensoria
Publica em mais de uma ata de registro de precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado,
salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior a0 maximo previsto no Edital, em consonéncia ao inciso VII do
art. 14, da Portaria n° 46/2024 - DPE/AP.

11. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
11.1. Apos a homologacao da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:
11.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a classificagdo na licitacdo; e
11.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.
11.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

11.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o resultado do certame em relacdo ao licitante
mais bem classificado.

11.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

11.3. A habilitaggo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos
licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

11.3.1. quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital; ou

11.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipdteses previstas nos art. 28 e
art. 29 da Portaria n® 46/2024 - DPE/AP.

11.4. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario concordar com a
contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor
estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:



11.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negocia¢do, na ordem de classificag@o, com vistas a
obtengdo de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

11.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢gdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificacdo, quando frustrada a negociagdo de melhor condigao.

12. DAALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS NA ATA
12.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual reducdo daqueles praticados no mercado ou de fato que
eleve os custos dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

12.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do
caput do artigo 124 da Lei Federal n® 14.133/2021;

12.1.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou da superveniéncia de disposicoes
legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

12.1.3. Na hipétese de previsdo, no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de reajustamento sobre os pregos
registrados, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

13. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

13.1. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, a Defensoria Publica
convocara os fornecedores para negociarem a redugdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

13.1.1. Exitosa a negociacao, referente ao item anterior, a Defensoria Piblica, enquanto 6rgao gerenciador, comunicard o novo
prego aos orgdos e entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata, para que realizem negociagdo com vistas a
alteragdo contratual, observado no disposto no art. 124, da Lei Federal n° 14.133/2021;

13.1.2. Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, este sera liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplica¢ao de penalidades administrativas;

13.1.3. Na hipoétese prevista no item anterior, a Defensoria Publica, enquanto 6rgdo gerenciador, convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificag@o, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado.

13.1.4. A Defensoria Publica, enquanto 6rgio gerenciador, cancelaré a ata de registros de precos e adotara as medidas cabiveis
para a obtengdo de contratagdo mais vantajosa, caso, nas negocia¢des a que se refere o item anterior, os fornecedores do
cadastro de reserva ndo aceitem reduzir seus precos aos valores de mercado;

13.1.5. Na hipoétese de redugéo de pregos registrado, a Defensoria Publica, enquanto 6rgdo gerenciador, comunicara aos 6rgaos
¢ as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos, para que avaliem a conveniéncia ¢ a
oportunidade de diligenciar em negociacdes com vistas a alteracdo contratual.

13.2. O licitante podera requerer a DPE/AP, a alteragdo do preco registrado, quando este se tornar inferior aquele praticado no
mercado.

13.3. O requerimento devera observar o que dispde o item 10.1 e seus subitens, e deve estar acompanhado de:

13.3.1. prova de fato superveniente que impossibilite o cumprimento de compromisso registrado em ata;

13.3.2. documentagdo comprobatéria ou planilha de custos que demonstre inviabilidade de manutengéo do prego registrado.
13.4. Na hipdtese de ndo comprovagdo dos requisitos estabelecidos no item 11.3:

13.4.1. o pedido sera indeferido pela DPE/AP;

13.4.2. o fornecedor devera cumprir o compromisso registrado na ata sob pena de cancelamento de seu registro, sem prejuizo
das aplicagdes das sangdes cabiveis, em especial aquelas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

13.5. Formalizado o cancelamento ao que se refere o item 11.4.2, a Defensoria Publica, enquanto 6rgdo gerenciador, convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, observado ao que dispde o item 14 deste Edital.

13.6. A DPE/AP, enquanto 6rgdo gerenciador, cancelara a ata de registro de precos, e adotara as medidas cabiveis para a obtengdo de
contratagdo mais vantajosa, caso ndo obtenha €xito nas negociag¢des ao que se refere ao item 11.5.

13.7. Comprovados os requisitos estabelecidos nos itens 11.2, 11.3 e seus subitens, a DPE/AP, enquanto 6rgéo gerenciador:

13.7.1. alterara o preco registrado, observado os valores praticados pelo mercado, no limite do impacto causado pelos fatos
supervenientes ensejadoras da inviabilidade de manuteng@o do prego inicial;

13.7.2. comunicara o novo preco aos orgdos ¢ as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata, para eventual
alterag@o contratual, observado o disposto no artigo 124 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS ESTIMADOS
14.1. A Defensoria Ptblica, enquanto 6rgdo gerenciador, cancelara o registro do fornecedor quanto este:
14.1.1. descumprir as condigdes da ata de registro de precos sem motivo justificado;
14.1.2. nio retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido sem justificativa razoavel;
14.1.3. ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no item 11.4 e seus subitens;
14.1.4. for apenado com sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.2. No que se refere ao item 12.1.4, a Defensoria Publica, enquanto 6rgdo gerenciador, podera, mediante decisdo fundamentada,
manter o registro de pregos, caso a penalidade aplicada ao fornecedor, ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata, sendo vedadas,
contudo, novas contratagdes dela decorrentes enquanto perdurarem os efeitos da sang@o.



14.3. O cancelamento do registro serd formalizado por despacho da Defensoria Publica, enquanto 6rgdo gerenciador, garantidos o
contraditério e a ampla defesa.

14.4. Cancelado o registro do fornecedor, a Defensoria Publica, enquanto 6rgdo gerenciador, podera convocar os licitantes que
compdem o cadastro reserva, observada a ordem de classificagao.

14.5. A Defensoria Publica, enquanto o6rgdo gerenciador, podera, justificadamente, cancelar, total ou parcialmente, os precos
registrados na ata:

14.5.1. por razdo de interesse publico;

14.5.2. a pedido do fornecedor, a vista de prova da ocorréncia superveniente de caso fortuito ou forga maior que
impossibilitem o cumprimento do compromisso registrado;

14.5.3. se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do item 11.1.4 ¢ do item 11.6 deste Edital.
15. DO REAJUSTE
15.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de apresentacdo da proposta;

15.2. Apos o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade;

15.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo em vigor;

15.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.
16. DOS RECURSOS

16.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de licitantes, & anulagdo ou
revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

16.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitacdo do licitante:
16.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;
16.3.2. o prazo para a manifestagdo da inten¢do de recorrer nao serd inferior a 10 (dez) minutos.

16.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitacao
ou inabilitagdo;

16.3.4. na hipotese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo para
apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimag@o da ata de julgamento.

16.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

16.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis@o recorrida, a qual podera reconsiderar sua
decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

16.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

16.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da
intimagao pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

16.8. O recurso e o pedido de reconsiderag@o terdo efeito suspensivo do ato ou da decis@o recorrida até que sobrevenha decisdo final
da autoridade competente.

16.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio  eletronico
WWwWWw.comprasgovernamentais.gov.br.

17. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

17.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

17.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:
17.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ltimo lance ofertado ou apds a negociagao;
17.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
17.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
17.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

17.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
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17.1.3. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

17.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;

17.1.5. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declarag@o falsa durante a licitagao.
17.1.6. fraudar a licitagdo.
17.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
17.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
17.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
17.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
17.1.7.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.
17.1.7.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013 (Lei Anticorrupgao).
18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Com fulcro no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatérios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

18.1.1. adverténcia;
18.1.2. multa;
18.1.3. impedimento de licitar e contratar e

18.1.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até
que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

18.2. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
18.2.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
18.2.2. as peculiaridades do caso concreto
18.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
18.2.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

18.2.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos oOrgdos de
controle.

18.3. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo méaximo
de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicacao oficial.

18.3.1. Para as infracdes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

18.3.2. Para as infracdes previstas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do
contrato licitado.

18.4. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser
aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

18.5. Na aplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
sua intimagao.

18.6. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infracdes administrativas
relacionadas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou
entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

18.7. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica
das infragoes dispostas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8, bem como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos itens
17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar,
cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021.

18.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do, descrita no subitem 17.1.3, caracterizara o descumprimento total
da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades previstas no edital.

18.9. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar demandara a instaura¢do de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2
(dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no
prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

18.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplica¢do das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.



18.11. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimag@o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

18.12. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisido
final da autoridade competente.

18.13. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao integral dos danos
causados.

19. DAIMPUGNACAO DO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplica¢do da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

19.2. A resposta & impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias
uteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura do certame.

19.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo e-mail:
cpl@defensoria.ap.def.br , ou por petigdo dirigida ou protocolada no enderego Rua Eliezer Levy, 1174, Centro, Macapa/AP - CEP.
68.900-083, Setor de Protocolo.

19.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

19.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratacio, nos
autos do processo de licitagao.

19.6. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizag¢do do certame.
20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

20.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a
sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicag@o em contrario, pelo Pregoeiro.

20.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia - DF.
20.4. A homologagao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

20.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

20.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a Administragao ndo serd, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da condug@o ou do resultado do processo licitatdrio.

20.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.
S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

20.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que seja possivel o
aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

20.9. E facultado ao Pregoeiro/ Agente de Contratagio ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogdo de
diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do procedimento licitatorio, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informag¢@o que deveria constar no ato da sessdo publica.

20.9.1. No julgamento das propostas ¢ da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas, dos documentos e sua validade juridica.

20.10. Nao poderdo participar desta contratacdo empresas reunidas em consorcio e cooperativas.

20.11. Em caso de divergéncia existente entre as especificagdes descritas no catadlogo eletronico de padronizagdo
(CATSER/CATMAT) do Comprasnet ¢ as especificagdes constantes deste Edital, prevalecerdo as tltimas.

20.12. Em caso de divergéncia entre disposigdoes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem O processo,
prevalecera as deste Edital.

20.13. Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico

20.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
20.14.1. ANEXO I - Termo de Referéncia - TR;
20.14.1.1. Apéndice do Anexo I - Estudo Técnico Preliminar
20.14.2. ANEXO II - Modelo de Proposta de Precos;
20.14.3. ANEXO III - Minuta da Ata de Registro de Precos.
20.14.4. ANEXO IV - Minuta de Termo de Contrato.
Macapa/AP, 11 de junho de 2025.

MONICA PRISCILA LIMA PIRES

Agente de contratagdo
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Portaria N.° 17 de 10 de Janeiro de 2025

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a realizacdo de registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada na prestagdo de servicos, sob demanda, de organizacdo e execucdo de eventos e servigos correlatos, incluindo
fornecimento de buffet, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Amapa em toda a sua extensdo (Sede
Administrativa, Anexos I e II e ntcleos regionais).

ITEM CATSER/CATMAT DESCRICAO

01 5363 Garcom

02 8729 Repepmpmsta
uniformizada

03 8729 Rf:(:‘epmomsta
Bilingue

04 12637 Tradutor-

intérprete  de
Lingua

GRUPO UNICO

5 UNIDADE
ESPECIFICACAO DE
MEDIDA

RECURSOS HUMANOS

Disponibilizagdo  de
profissional com
experiéncia

comprovada para
realizacdo de servigos
de garconaria,
devidamente

uniformizado.  Além
da experiéncia em
eventos deve também
ter no trato com
autoridades.

Diaria de 6 horas.

Disponibilizacdo  de
profissional com
experiéncia na
atividade de recepcao
de eventos
devidamente

uniformizada.

Diaria de 6 horas.

Disponibilizacdo  de
profissional com
fluéncia em mais de
um idioma estrangeiri,
dindmico, com boa
postura, capacitado e
com experiéncia nas
atividades relativas a
funcdo, ter habilidade
em lidar com pessoas
€ no trato com
autoridades, devendo
estar devidamente
uniformizado.

Diéria de 6 horas.

Disponibilizagdo  de
profissional com
experiéncia

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - hora

QTD QTp _ VALOR
, . UNITARIO
MIiN. MAX. (RS)
01 100 261,66
0o 60 371,66
01 10 438,33
01 240 1.171,66

VALOR
TOTAL
(RS)

26.166,00

22.299,60

4.383,30

281.198,40



05

12955

Brasileira

de

Sinais (Libras)

Mestre
cerimonias/
animador/
locutor

de

comprovada na
Lingua Brasileira de
Sinais (libras), para
atuar como  um
mediador, garantindo
que pessoas com
deficiéncia auditiva e
ouvintes possam se
comunicar, traduzir
mensagens do
portugués para a
Lingua Brasileira de
Sinais (libras) e vice-
versa.

Profissional com boa
postura,  capacitado,
ter habilidade de lidar
com pessoas € no trato
com autoridades,
devendo trajar roupas
apropriadas.

Disponibilizagdio  de

profissionais com
experiéncia
comprovada, que
conduzird os eventos
institucionais,

devendo possuir

habilidade no trato
com autoridades, boa
postura, desenvoltura,
seguranga, presenga
de palco, boa dicgéo,
discricdo, sobriedade,
articulacdo e
interpretacdo de
possiveis imprevistos,
trajar roupas bem
talhadas e discretas e
ter conhecimento de
normas do Cerimonial
Publico.

Diaria de 6 horas.

1 - Diaria

01

30

2.671,66

80.149,80



06

07

08

09

6050

15830

30136

13757

Reporter
fotografico

Apresentacao

artistica

Vigilante

Locacao
sistema
sonorizacdo
Tipo I

de
de

Disponibilizagdo  de
reporter  fotografico

profissional para
realizar produgéo,
edicdo, tratamento,

arquivamento € envio
de registro dos
eventos institucionais
conforme orientacio
da contratante,
trajando roupas
discreta e adequada ao
evento.

O profissional devera
possuir todo 0
equipamento

necessario para a
realizag@o do servigo.

Diaria de 6 horas

Disponibilizacdo  de

profissional para
apresentacdo artistica
em eventos

institucionais (voz e
violdo).

O profissional devera
possuir  todos  os
equipamentos e/ou
equipe necessarios
para a realizagdo das
apresentagoes.

Diéria de 6 horas

Disponibilizagdo  de

profissional com
formacao técnica
atualizada, para

prestar servico de
vigilancia e seguranga

desarmada nas
instalagdes dos
eventos  promovidos
pela Contratante,
devidamente
uniformizado e
munido dos
equipamentos
necessarios ao

desempenho de suas
fungodes.

Diaria de 8 horas

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

SERVICOS ESPECIALIZADOS

Locacéo de
equipamentos de som
para salas contendo:

- 02 caixas de som
ativas de 300w RMS

1 - Diaria

01

01

01

01

30

30

80

30

2.538,33

4.038,33

551,66

3.671,66

76.149,90

121.149,90

44.132,80

110.149,80



10

13757

Locagao
sistema
sonorizacao
Tipo II

de
de

com tripés;

- 01 mesa de com 12
canais;

- 01 interface de audio
(captura de audio);

- 01 notebook;

- 02  microfones
profissional sem fio
com pedestal.

Contendo ainda cabos
e plugues, bem como
todo e  qualquer
acessorio  necessario

ao pleno
funcionamento do
sistema.

Inclui-se além do

fornecimento dos
materiais necessarios,
mao de obra,
transporte, carga,
descarga, montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

A empresa deverd
disponibilizar
operador e técnico de
som capacitados para
operar o sistema.

Diaria de 6 horas

Locacao de
equipamentos de som
para auditérios ou
salio de eventos,
contendo no minimo:

- 02 caixas de som
ativas de 500w RMS
com tripés;

- 02 caixas retorno de
500w RMS;

- 01 mesa de som com
32 canais;

- 01 interface de audio
(captura de audio).

- 4 microfones sem fio
com pedestal;

- 2 microfones sem fio
e sem pedestal.

Contendo ainda, cabos
e conexdes, bem como
todo e  qualquer
acessOrio  necessario
ao pleno

1 - Diaria

01

30

6.148,33

184.449,90



11

13757

Locagao
sistema
sonorizacio
Tipo III

de
de

funcionamento do
sistema.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

A empresa devera
disponibilizar
operador e técnico de
som capacitados para
operar o sistema.

Diaria de 6 horas.

Locagdo de
equipamentos de som
para  area  aberta,
contendo, no minimo:

- 06 caixas de som
ativas de 500w RMS
com tripé ou 3 caixas
de som ativas de
1.000w RMS;

- 02 caixas retorno de
500w RMS;

- 01 mesa de som com
32 canais;

- 01 interface de audio
(captura de 4udio);

- 4 microfones sem fio
com pedestal;

- 2 microfones sem fio
e com pedestal.

- 2 microfone modelo
gooseneck.

Contendo ainda, cabos
e conexdes, bem como

todo e  qualquer
acessOrio  necessario
ao pleno
funcionamento do
sistema.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

1 - Diaria

01

20

8.145,00

162.900,00



12

13

30003

12556

Loca¢do do
sistema de
iluminagdo
com operador

Locagdo de
equipamento
de transmissao

A empresa devera
disponibilizar
operador e técnico de
som capacitados para
operar o sistema.

Diaria de 6 horas.

Sistema composto de:

- 01 mesa
computadorizada 2048
canais;

- 12 canais de dimmer

montados em rack de
4000 watts por canal;

- amplificador de sinal
DMX de 8 vias;

- 24 refletores PAR 64
com filtros rosco cores
diversas;

- 02 refletores
elipsoidais;
- 02 refletores

minibrutts com 6
lampadas DWE 650
watss;

20 metros de
estrutura de aluminio

Q30;

- 01 maquina de
fumaga.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

A empresa devera
disponibilizar técnico
capacitado para operar
0 sistema de
iluminagdo durante o
evento.

Diaria de 6 horas.

Equipamento
profissional de
transmissao
(audiovisual) de

videoconferéncia e
lives de grande porte
ao vivo, contendo no
minimo os seguintes
equipamentos:

1 - Diaria

1 - Diaria

01

01

15

10

6.238,33

8.138,33

93.574,95

81.383,30



14

892

Locagdo  de
propaganda ¢
publicidade
volante

- 4 (quatro) camara de
video profissional,
capaz de captar todos
os tipos de imagens;

- 6 (seis) microfone
profissional, que
garanta qualidade,
auséncia de ruidos,
volume adequado e
densidade vocal;

- Switcher (mesa de
corte) + controlador;

- 1 (uma) mesa de som
digital (sonorizacéo);

- Iluminacéo
Profissional;

- 2 (dois)
teleprompter;

- Link de internet
dedicada.

Contendo ainda, cabos
e conexdes, bem como

todo e  qualquer
equipamento e
acessOrio  necessario
ao pleno
funcionamento do
sistema de
transmissao.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

A empresa devera
disponibilizar equipe
técnica especializada
para operar o sistema.

Diaria de 8 horas.

Disponibilizagdo  de
propaganda e
publicidade  volante,
do tipo sonorizagéo,
em carro de som
volante, poténcia de
81 a 100 decibéis.

Inclui-se além do

carro de som,
motorista, locutor para
realizar as
publicidades e
propagandas,

combustivel e todos os

1 -hora

01

180

1.538,33

276.899,40



15

16

17

18

21490

21490

21490

21490

EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE APOIO

Locagdo  de
microfone sem
fio com
pedestal de
mesa ou de
chio

Locagdo  de
microfone sem
fio sem
pedestal

Locacdo de
microfone
com fio com
pedestal  de
mesa ou de
chio

Locagdo  de
microfone
gooseneck

aparatos necessarios a
realizag@o do servigo.

Microfone sem fio
profissional (com
bateria 9 volts) com
pedestal de mesa ou
de chao.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mado de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem €
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 6 horas.

Microfone sem fio
profissional (com
bateria 9 volts) sem
pedestal de mesa ou
de chao.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 6 horas.

Microfone com fio
unidirecional
profissional com
pedestal de mesa ou
de chao.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 6 horas.

Microfone modelo
gooseneck para mesa.

Inclui-se materiais,
mao de obra,
transporte, carga,

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

01

01

01

01

30

20

60

161,66

238,33

268,33

218,33

4.849,80

7.149,90

5.366,60

13.099,80



Locagdo  de

19 21679
grupo gerador

Locagdo  de
20 12556 Tela de
Projecéo 180~

Locacdo  de

21 12556 Projetor
Multimidia
22 12556 Locagdo  de

Passador de
Slides

descarga, montagem e
desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 6 horas.

Disponibilizagdo  de
grupo gerador movel,
a diesel, com
capacidade minima de
100 KVA.

Diaria de 8 horas

Disponibilizagdo  de
tela de projecdo 180~
(3,66m x 2,74m). A
tela poderda ser com
tripé ou pendurada, a
critério da contratante.
Bivolt

Inclui-se 0
fornecimento de todos
0s materiais
necessarios ao

funcionamento ¢ a
efetiva prestacdo dos
servicos, bem como
mao de obra,
transporte, carga,
descarga, montagem e
desmontagem sob a
responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 6 horas

Projetor multimidia,
tipo datashow, com no
minimo 3000 ansi-
lumens. Bivolt

Inclui-se 0
fornecimento de
cabos, adaptadores,
controle remoto,
ponteira laser e todos
os demais materiais
necessarios ao
funcionamento e a
efetiva prestagdo dos
servicos, bem como
mao de obra,
transporte, carga,
descarga, montagem e
desmontagem sob a
responsabilidade  da
empresa.

Diéria de 6 horas

Locagdo de passador
de slides, laser
apresentador, controle

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

Unidade

01

01

01

01

06

06

10

6.175,00

658,33

511,66

183,33

37.050,00

3.949,98

3.069,96

1.833,30



23

24

25

20818

20460

20460

Locagdo  de
Resfriador de
ar
(climatizador)

Locacdo  de
aparador

Locagdo  de
cadeira em
PVC

sem fio para
apresentagdes, caneta
laser pointer,
apontador multimidia.

Inclui-se o
fornecimento de todos
0s acessorios
necessarios ao
funcionamento e a
efetiva prestacdo dos
servi¢os, bem como a
entrega, retirada e
testes sob a
responsabilidade  da
empresa

Resfriador de ar,
servico de
climatizagdo de
ambiente pelo sistema
de resfriamento
evaporativo, para
ambientes  fechados.
Bivolt.

Inclui-se 0
fornecimento de todos
os demais materiais
necessarios ao
funcionamento e a
efetiva prestacdo dos
servicos, bem como
mao de obra,
transporte, carga,
descarga, montagem e
desmontagem sob a
responsabilidade  da
empresa.

Diéria de 6 horas

INSTALACAO E MOBILIARIO

Aparador de vidro,
ferro  trelicado ou
madeira  (conforme

caracteristica do
evento).

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Cadeira fixa, sem
brago.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,

1 - Unidade/
o 60 558,33
Diaria
Unidade 01 60 441,66
Unidade 01 6.000 37,66

33.499,80

26.499,60

225.960,00



Locacdo  de

26 20460
poltrona
27 20460 Locagdo de
mesa de centro
73 20460 Locagdo  de
mesa lateral
Locagdo  de
29 20460 pulpito
(tribuna)

carga, descarga,
montagem S
desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa.

Poltrona com base
giratoria, com assento
e encosto em tecido.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Mesa de centro
redonda, com tampos
de vidro ou madeira e
pés em aluminio ou
madeira.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Mesa lateral redonda
com tampos de vidro
ou madeira e pés em
aluminio ou madeira.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mado de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem S
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Pulpito (tribuna) em
acrilico com suporte
para microfone.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

01

01

01

01

20

20

20

20

50,00

171,66

215,00

261,66

1.000,00

3.433,20

4.300,00

5.233,20



Sofa de 2 lugares, em

tecido.
Inclui-se 0
Locagio de fornecimento de
30 20460 sofa - 2 materiais, mdio de Unidade 01 10 438,33 4.383,30
lugares obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa.

Sofa de 3 lugares, em

tecido.
Inclui-se 0
Locagio de fornecimento de
31 20460 sofa - 3 materiais, mao de Unidade 01 06 491,66 2.949,96
lugares obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa.

Lixeira em aluminio
com pedal com
capacidade para 30

litros.
Locagio  de Inclui-se o
32 20460 lixeira em fornecimento de Unidade 01 30 145,00 4.350,00
aluminio materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa.
33 20460 Locagdo de Mesa diretora 1 - Didria 01 07 2.515,00 17.605,00

conjunto de decorada com toalha

mesa diretora em tecido de boa

com cadeiras qualidade e arranjo de
flores naturais
tropicais dispostas em
frente a mesa.

A mesa podera
acomodar de 5 a 15
pessoas, acompanhada
de cadeiras que devem
ser de estilo
executivo, encosto
alto e revestido em
tecido ou corino,
sendo todas uniformes
e do mesmo padrio.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,

montagem €



34

35

36

20460

20460

17019

Locagdo  de
conjunto  de
mesa redonda
e cadeiras em
policarbonato
incolor

Locagdo  de

cadeira em
policarbonato
incolor

Locacdo  de
tapete -
eventos
diversos

desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 6 horas.

Conjunto de mesa
redonda para 6 (seis) a
8 (oito) lugares (com
toalhas), com cadeiras
sem brago em
policarbonato incolor
com almofadas para
assento.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 6 horas.

Cadeira sem braco em
policarbonato incolor
com almofadas para
assento.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa. Diaria de 6
horas.

Tapete para eventos,
estilo carpete-
passarela, com 2
metros de largura, até
30 metros de
comprimento, nas
cores verde, bege,
cinza e preto, podendo
ser alocados em
espagos de 05, 10 e 15
metros.

Os tapetes poderdo ser
reutilizaveis a cada
evento, diminuindo os
custos para a empresa

e Administracdo
contratante.

Inclui-se 0
fornecimento de

materiais, mao de
obra, transporte,

1 - Diaria

Unidade

Unidade

01

01

01

07

600

58

615,00

43,33

813,33

4.305,00

25.998,00

47.173,14



37

38

39

17019

20419

16330

Locacdo  de
tapete
decorativo

Locagdo  de
torrenta
cromada com
fita retratil

Locacdo  de
bandeira  de
mesa

carga, descarga,
montagem S
desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa.

Tapete decorativo,
medindo aprox. 2,50m
x 2,50m. Cores verde,
bege, cinza e preto.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Organizador/separador
de fila para utilizagao
na orientagao,
organizagdo e controle
de espago, com fita de
aprox. 2,00m de

comprimento.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem €
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 6 horas

Bandeira de mesa, dos
Estados brasileiros
(conforme evento), do
Estado do Amapa e
municipios (conforme
evento) e da DPE/AP,
medindo aprox. 19 x
14 cm.

As bandeiras deverdo
vir acompanhadas de
pedestal de mesa com
aprox. 30 cm de
altura.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Unidade

1 - Diaria

Unidade

01

01

01

58

100

100

338,33

165,00

158,33

19.623,14

16.500,00

15.833,00



Locacdo  de

40 16330 bandeira  de
mastro interna.
Locagdo  de

41 20460 estante
modular
Locagdo  de

42 2224 box truss
trelica

43 2224 Locagdo  de
grade de
isolamento

Bandeira de mastro,
dos Estados
brasileiros (conforme
evento) ¢ da DPE/AP,
tamanho oficial, com
ponteiras.

Bandeira tipo 2 P
mede 90 cm x 128 cm.

A altura béasica do
conjunto ¢ de aprox. 2
metros.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Estante modular para

decoracao de
ambientes, medindo
entre 1,5 e 2 metros de
largura por

aproximadamente 2
metros de altura.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Diéria de 8 horas

Box truss trelica Q15,
para  fixagdo de
banners,  backdrops,
telas de projecdo, lona
de fundo de palco,

entre outras
aplicagdes.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 8 horas

As grades devem ser
todas  iguais em
tamanho, altura e
modelo.

Unidade

1 - Diaria

1-

metro/Diaria

1-
metro/Diaria

01

01

01

01

15

1.000

360

515,00

421,66

438,33

91,66

30.900,00

6.324,90

438.330,00

32.997,60



44

45

46

5290

21164

21164

Locagdo
rampa

Locacao

de

de

tenda 10x10m

Locagao
tenda 6x6m

de

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 8 horas

Rampa para
acessibilidade de
cadeirantes e pessoas
com baixa mobilidade
aos locais dos eventos.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem €
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 8 horas

Montagem e
desmontagem de
tenda  aberta, nas
dimensdes minimas de
10 metros de frente x
10 metros de
profundidade, com
aprox. 03  metros
altura, cobertura do
tipo  piramide ou
cipula, com lona
branca, estrutura em
tubo galvanizado, com
ou sem calha, com ou
sem box, com
iluminag@o no minimo
3 (trés) lampadas de
100 watts e 3 (trés)
tomadas, para uso do
publico em geral.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Tenda em lona branca
6x6 metros: cor
branca, lona de
cobertura em PVC,
impermeavel,  auto-

1 - Diaria

Unidade

Unidade

01

01

01

10

40

30

1.015,00

5.138,33

2.511,66

10.150,00

205.533,20

75.349,80



47

48

21164

17809

Locagao

de

tenda 3x3m

Locagdo
barraca

de

corporativa

com
1,5x1m

balcao

extinguivel, com
blackout, estrutura
metalica em ferro
tubular, com altura de
3 (trés)  metros,
fixadas em estacas de
ferro.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Tenda em lona branca
3x3 metros: cor
branca, lona de
cobertura em PVC,
impermedavel,  auto-
extinguivel, com
blackout, estrutura
metalica em ferro
tubular, com altura de
3 (trés)  metros,
fixadas em estacas de

ferro.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Barraca  corporativa
composta por
estrutura, balcdo e
cobertura.

Barraca e balcao em
chapa de ferro
metalon e cobertura
em lona PVC com alta
resisténcia, inclusive

contra incéndio,
podendo ser
personalizada, a
critério da
Contratante.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Unidade

Unidade

01

01

30

30

1.071,66

1.515,00

32.149,80

45.450,00



Locagdo  de
barraca
49 17809 corporativa
com  balcdo
2x2m
Locagdo  de
>0 12556 teldo de LED
Locagdo  de
51 17612 banheiro
quimico
52 17612 Locagdo  de
banheiro

Barraca  corporativa
composta por
estrutura, balcdo e
cobertura.

Barraca e balcdo em
chapa de ferro
metalon e cobertura
em lona PVC com alta
resisténcia, inclusive

contra incéndio,
podendo ser
personalizada, a
critério da
Contratante.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mado de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem €
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Conjunto  teldo de
LED de alta definigéo,
medindo 3 metros de
largura x 2 metros de
altura, com 6 (seis)
placas.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 8 horas

Locagdo de banheiro
quimico  individual,
em polietileno ou
material similar,
dimensdes padrao,
piso  antiderrapante,
disponibilizagdo  de
papel higiénico.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem €
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Locagdo de banheiro
quimico  individual,

Unidade

1 - Diaria

Unidade

Unidade

01

01

01

01

30

30

50

50

2.515,00

3.551,66

618,33

775,00

75.450,00

106.549,80

30.916,50

38.750,00



quimico PNE

Locagdo  de

53 5290 piso em
tablado
54 20460 Locacdo  de

mesa bistro

para deficientes
fisicos (usuarios
cadeirantes), em
polietileno ou material
similar, dimensdes
padrdo, composto de
todos os equipamentos
e acessorios de

seguranga que
atendam
rigorosamente ao0s
padrdes e
acessibilidade da
ABNT (NBR
9050/2004).

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem §
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Tablados para eventos,
elevado a 10 cm de
altura, em madeira
e/ou praticaveis,
conforme necessidade
da contratante,
formando uma
superficie  uniforme,
plana, antiderrapante,
de alta resisténcia e
impacto, com forragao
em carpete 4mm.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem €
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Diaria de 8 horas

Disponibilizacdo  de
mesa alta bistrd sem
banquetas.

Tampo em  MDF
laqueado de cor neutra
(sendo  todas na
mesma cor).

Pés: estrutura em
madeira ou tubos de
aco.

Dimensoes: altura 106
cm, largura 60 cm,
comprimento 60 cm.

Inclui-se 0
fornecimento de

1-
m?/Diaria

Unidade

01

01

1.000

50

161,66

145,00

161.660,00

7.250,00



Locagdo  de
55 20460 mesa para
coffee-break

Locagdo  de

56 19640 Brinquedo
Infantil

57 5290 Locagdo  de
Palco 09x06m

materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa.

Disponibilizagdo  de
mesa de madeira (com
toalha) para coffee-
break.

Dimensdes: 80 cm de
altura, 100 cm de
largura e 250 cm de

profundidade.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Brinquedos  infantis,
com fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem €
desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa, contendo, no
minimo, as seguintes
opgoes:

- Pula-pula cama
elastica

- Escorregador
- Piscina de bolas

- Balanco

A locagdo dos itens ¢
personalizavel,
permitindo que a
DPE/AP escolha todas
as opgdes ou apenas
os itens que melhor se
adequam ao evento.

Diéria de 6 horas

Locagdo de palco
09x06m

Prestagdo de servigo
em locagdo  com
montagem e
desmontagem, de
palco nas dimensdes
de 09 metros de frente

Unidade

1 - Diaria

1 - Diaria

01

01

01

50

10

518,33

1.638,33

9.338,33

31.099,80

81.916,50

93.383,30



58

59

17027

17027

ORNAMENTACAO E AMBIENTACAO

Locagdo  de
lycra de cores
variadas
(conforme
evento)

Arranjo de
flores em vaso
decorativo

x 06 metros de
profundidade, com
orelha, com cobertura
em Box truss, de duro
aluminio forma de
duas aguas, piso do
palco em estrutura
metalica com
compensado de 20mm
na cor preta, altura do
solo de no minimo
1,20m.

House mix para mesas
de PA e monitor,
medindo no minimo
4x4xm tipo tenda

Contendo ainda, todo
e qualquer material
necessario

Inclui-se a locacdo
todo e  qualquer
material  necessario,
testes, mao de obra,

transporte, carga,
descarga, montagem e
desmontagem, sob

responsabilidade  da
empresa.

A empresa devera
disponibilizar
operador e técnico
capacitados, no que
couber.

Diéaria de 06 horas

Para decoragdo de
ambiente.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Elaboragdo de arranjo
de flores, tipo flores
ou folhagens
regionais, montada em
vaso de mesa em
material de ceramica
ou de vidro
transparente
(conforme evento).

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de

Metro

Unidade

01

01

100

30

111,66

418,33

11.166,00

12.549,90



Arranjo de
60 17027 flores, tipo
jardineira
Loca¢do  de
61 17027 vaso
ornamental
com planta
Coroa de
62 17027 flores
(velorio)
63 17027 Buqué de

flores com 6

obra, transporte,

carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Arranjo de flores, tipo
jardineira,  artificial,
disposto em frente a
mesa, medindo aprox.
1,50m de
comprimento, 25 cm
de largura ¢ 20 cm de
altura.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Vaso ornamental
grande, incluso planta
artificial estilo

palmeira ou similar,
para decoragdo das
areas de circulagao.

Altura aproximada do
conjunto montado
(planta + vaso): 2
metros.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Coroa de flores
naturais com rosas €
flores nobres nas cores

a definir
(preferencialmente
neutras) com

dimensdes aprox. de 1
metro de didmetro
com faixa e dizeres de
condoléncias a definir.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte e
entrega sob
responsabilidade  da
empresa.

Buqué confeccionado
com flores naturais

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

01

01

01

01

50

100

10

10

1.238,33

338,33

888,33

418,33

61.916,50

33.833,00

8.883,30

4.183,30



rosas

Buqué de
flores com 3
rosas

64 17027

65 17027 Rosa unitaria

Balodes

66 17027 .
decorativos

67 17019 Faixa de
inauguragdo

contendo 06 (seis)
unidades de rosas
importadas,
juntamente com outras
folhagens e adornos
para cada buqué,
devidamente
embaladas, cores a
definir.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte e
entrega sob
responsabilidade  da
empresa.

Buqué confeccionado
com flores naturais
contendo 03  (trés)
unidades de rosas
importadas,
juntamente com outras
folhagens e adornos
para cada buqué,
devidamente
embaladas, cores a
definir.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte e
entrega sob
responsabilidade  da
empresa.

Rosa natural,
individual, importada,
devidamente
embalada com lago
e/ou adesivo
decorativo, cores a
definir.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte e
entrega sob
responsabilidade  da
empresa.

Baldes n° 9 com
Servigo de
enchimento, cores a
definir

Faixa de inauguragdo
com lago, em
gorgurdo, na cor verde
bandeira

Tamanho da faixa e
laco a definir, de
acordo com evento.

Unidade

Unidade.

Unidade

Unidade

01

01

01

01

100

3.600

361,66

45,00

5,66

265,00

3.616,60

4.500,00

20.376,00

2.650,00



Placa/pano

Fitilho de
cetim

Alfinete de
seguranga

Servi¢o de
ambientagdo

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob
responsabilidade  da
empresa.

Placa pano -
descerramento de
placa, veludo verde
bandeira, com torgal e
roseta.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Rolo com 100 metros
de fitilho em cetim,
cores a definir, de
acordo com evento.

Inclui-se o
fornecimento de
materiais, mado de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Alfinete de seguranga
para utilizagdo junto
com os fitilhos. Caixa
¢/ 100 unidades cada.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mdo de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

Servigo de
organizagao,

ambientacdo,

decoracdo e execucdo
de eventos, com
fornecimento de
materiais, mao de
obra, design,
transporte, carga,
descarga, montagem e
desmontagem sob
responsabilidade  da

metro linear

12.171,66 486.866,40



empresa, contendo, no
minimo, a locagao de:

- 01 arranjo floral com
flores tropicais e do
campo ou flores e
folhagens regionaus,
naturais, de cores
variadas, com aprox.
80 cm de altura a
propor¢cdo de  trés
dazias de flores por
metro linear, para
posicao ao pé da mesa
diretora;

- 01 centro caido
medindo aprox. 1
metro, ornamentado
com flores nobres e/ou
tropicais e folhagens;

- 04 vasos
ornamentais  grande,
com flores artificiais e
folhagens para
decoracdo das areas de
circulagdo;

- 03 jardineiras de
flores artificiais de 1
metro;

- Tapete para eventos,
estilo carpete-
passarela, com aprox.
2 metros de largura e
at¢é 30 metros de
comprimento, nas
cores verde, bege,
cinza e preto, podendo
ser  alocados em
espagos de 05, 10 e 15
metros.

- 02 lounge com
cadeiras de
policarbonato incolor;

- 03 mesas de centro
redonda, com tampos
de vidro ou madeira e
pés em aluminio ou
madeira.;

- 03 aparador de vidro,
ferro trelicado ou
madeira  (conforme
caracteristica do
evento);

- 03 Sofa de 2 lugares,
em tecido;

- 6 metros de toalhas
de mesa grande,
retangular para mesa a
partir de 10 lugares,
cor a definir;

- 20 cadeiras em
policarbonato incolor
com almofada;

- 20 objetos
decorativos (opcional
conforme eventos,



72

73

9946

22721

HOSPEDAGEM E ESPACO PARA EVENTOS

Reserva de
hotel 4 estrelas

Locagdo  de
espago fisico
para até¢ 200
pessoas

podendo ser velas
decorativas, quadros,
vasos, molduras,
espelhos, etc.).

A quantidade de
cadeiras podera variar
conforme evento,
limitada a quantidade
maxima aqui prevista.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem sob

responsabilidade  da
empresa.

OBS 1: A empresa
devera
necessariamente
considerar no valor
deste  pacote de
ambientagdo, todos os
itens acima descritos
tidos como padrdo
minimo em cada
evento, sem qualquer
onus adicional a
contratante.

OBS 2: A decoragdo
devera ser
personalizada

conforme orientacdo
da  contratante e
devera estar de acordo
com o objetivo de
cada evento.

Disponibilizagdo  de
reserva de hotel em
Macapa, de no
minimo 4 estrelas,
contendo uma cama
de casal ou duas de
solteiro.

Quarto tipo Standard

Inclui-se o check-in e
checkout sob
responsabilidade  da
empresa.

Espaco fisico
(auditério e/ou saldo
para eventos) -
capacidade para
atender  até 200
pessoas.

1 - Diaria

1 - Diaria

01

01

10

818,33

6.338,33

49.099,80

63.383,30



74

75

22721

12807

Locacdo  de
espago fisico
para até 600
pessoas

Coffee-break -
Tipo I

Diaria de 8 horas

Espago fisico
(auditorio e/ou saldo
para eventos) -
Capacidade para
atender  até 600
pessoas.

Diaria de 6 horas

BUFFET
Servico de coffee-
break, com
fornecimento de
alimentacao e
utensilios,  cardéapio

variado contendo no
minimo:

- Chocolate quente;

- Café¢ preto com e
sem acgucar;

- Leite integral;

- 2 (dois) tipos de suco
de frutas naturais;

- 3 (trés) tipos de
refrigerante
(tradicional e light);

- Agua mineral sem
gas;

- Gélo;

- Mingau;

- Tapioquinha (doce e
salgada);

- Cuscuz temperado;

- Biscoitos variados
(salgados e doces);

- no minimo 10 (dez)
tipos de variedades de
salgados;

- Frios;

- Tortas (salgadas e
doces);

- Bolos;
- Pées frescos;
- Sanduiches;

- canapés (salgados e
doces);

- Requeijao;

- Manteiga;

Inclui-se 0
fornecimento de
alimentacdo e
utensilios, na

quantidade necessaria
para o evento, tais
como: talheres,

1 - Diaria 01

Por pessoa 01

10

5.400

20.673,33  206.733,30

88,00 475.200,00



76

12807

Coffee-break -
Tipo II

lougas,  copos/tagas,
pratos, bandejas,
xicaras ¢/  pires,
guardanapos, dentre
outros;

A quantidade de
coffee-break solicitada
poderda  variar de
acordo com a
necessidade do orgdo
¢ o porte do evento.

Inclui-se também sob
responsabilidade  da
empresa, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem, etc.

Servico de coffee-

break, com
fornecimento de
alimentacao e

utensilios,  cardéapio
variado contendo no
minimo:

- Chocolate quente;
- Capuccino;

- Café¢ preto com e
sem acgucar;

- Leite integral;
- Cha

- 3 tipos de suco de
frutas natural,

- 3 tipos de
refrigerante
(tradicional e light);

- Agua mineral sem
gas e com gas;

- Gélo;
- Mingau;

- Tapioquinha (doce e
salgada);

- Cuscuz temperado;

- Biscoitos variados
(salgados e doces);

- no minimo 10 tipos
de variedades de
salgados;Frios;

- Tortas (salgados e
doces);

- Bolos;
- Pées frescos;
- Sanduiches;

- canapés (salgados e
doces);

- Geleias;

- Requeijao;

Por pessoa 01

2.500

97,66 244.150,00



77

12807

Almocgo
jantar

ou

- Manteiga;

- Salada de frutas e/ou
frutas variadas

- 3 tipos de patés.

Inclui-se 0
fornecimento de
alimentacao e
utensilios, na

quantidade necessaria
para o evento, tais

como: talheres,
lougas,  copos/tagas,
pratos, bandejas,

xicaras ¢/  pires,
guardanapos, etc;

A quantidade de
coffee-break solicitada
podera  variar de
acordo com a
necessidade do o6rgao
e o porte do evento.

Inclui-se também sob
responsabilidade  da
empresa, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem, etc.

Almogo ou jantar,
com fornecimento de
alimentacao e
utensilios - cardapio
variado, contendo no
minimo:

- 03 (trés) tipos de
carne  (branca e
vermelha);

- 06 (seis) tipos de
guarnigdes (entre
arroz, massas,
legumes e etc);

- 06 (seis) tipos de
saladas  (folhas e
legumes variados);

- Agua mineral com
e/ou sem gas;

- Gélo

- 3 tipos de suco de
frutas natural;

- 3 tipos de
refrigerante
(tradicional e light);

- 02 (dois) tipos de
sobremesa (uma
por¢do de cada tipo
por pessoa).

Inclui-se 0
fornecimento de

Por pessoa

01

2.760

167,50 462.300,00



78

12807

Buffet Kids

alimentacao na
quantidade adequada e
utensilios, na
quantidade necessaria
para o evento, tais

como: talheres,
lougas,  copos/tagas,
pratos, bandejas,

guardanapos, dentre
outros;

Inclui-se também sob
responsabilidade  da
empresa, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem, etc.

Servico de
fornecimento de
alimentagdo infantil e
utensilios - opcdes

variadas, contendo no
minimo:

- Mini sanduiches;
- Mini hot dog;

- logurte;

- Achocolatado

- Suco de frutas
natural;

- Refrigerante
(tradicional);

- Agua mineral sem
gas;

- Bolo com cobertura
de chocolate;

- Algodao doce;
- Churros;

- Pipoca (doce e
salgada);

- Crepe (doce e
salgado);

- Mingau;

- Balas.

Inclui-se o
fornecimento de
alimentacao na
quantidade adequada e
utensilios, na

quantidade necessaria
para o evento, tais
como: talheres, copos,
pratos, guardanapos,
dentre outros;

Inclui-se também sob
responsabilidade  da
empresa,  transporte,
entrega, carga,
descarga, montagem e
desmontagem, etc.

BRINDE

Por pessoa

01

500

136,66

68.330,00



79

Fornecimento de
brindes receptivos
(cesta de boas-vindas),
com alimentos e
utensilios - cardapio
variado, contendo no
minimo:

- Achocolatado;

- Capuccino (saché);

- Café preto sem
agucar;

- Leite integral;

- Suco de frutas
natural

- 2 mini sanduiches;

- 1 Croissant de
queijo;

- 1 Croissant de
chocolate;

- 4 Trufas regionais;

- Mini torradas;

- 1 mini geleia
Brinde

621814 . - 2 tabletes (17g) de  por pessoa 01 140 460,00  64.400,00
receptivo queijo  cremoso €
macio.

- 3 tipos de frutas;

- saché de acucar e

adogante.

Inclui-se o
fornecimento de
alimentacao e

utensilios necessarios
para montagem dos
brindes receptivos,
tals como: cesta de
vime, fitas decorativas

personalizadas
(personalizagdo
DPE/AP, devendo ser
aprovado pela

Contratante), papel de
seda, cartdo, talher
descartavel, lenco de
papel, etc.

Inclui-se também sob
responsabilidade  da
empresa a montagem,
transporte,  entrega,
etc.

VALOR GLOBAL (RS) 5.893.956,23

1.2. Do catalogo eletronico de padroniza¢io

1.2.1. Este instrumento contém as especificagdes padronizadas para o objeto em tela, atendendo aos quesitos do catalogo
eletronico de padronizacdo do Poder Executivo Federal (art. 6°, §2°, da Portaria n° 38, de 2024 — DPE/AP), conforme codigos
do Catalogo de Servicos Materiais e Servicos - CATMAT/CATSER, ja descrito no quadro apresentado no subitem anterior.

1.3. Da natureza da contratac¢ao

1.3.1. Os servicos objeto desta contratagdo s@o caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3.2. A contrataggo do presente objeto tem natureza continua, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.



1.3.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra na categoria de bens e servigos de luxo, conforme descrigdo contida no art.
4°, inciso III, da Portaria n° 32, de 2024 - DPE/AP.

1.4. Do registro de precos

1.4.1. O uso do Sistema de Registro de Pregos (SRP) para o pretenso certame fundamenta-se no art. 82, da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, no art. 3° incisos I e IV, da Portaria n® 46, de 2024 — DPE/AP e Decreto Federal n° 11.462, de 2023, em
virtude de tratar-se de prestagdo de servico comum que pelas caracteristicas ha necessidade de contratagdes frequentes para
atender a DPE/AP, ndo sendo possivel definir com precisdo o quantitativo a ser demandado.

1.4.2. A adogdo do procedimento auxiliar de Sistema de Registro de Pregos visa maior celeridade nas contratagdes, reducdo da
quantidade de licitagdes, possibilidade de utilizagdo da Ata por outros 6rgdos publicos ¢ menores pregos pelo efeito da
economia de escala.

1.4.3. Por forga do art. 83, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 20, da Portaria n® 46, de 2024 - DPE/AP ¢ art. 21 do Decreto
Federal n° 11.462, de 2023, a existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obriga a Defensoria Publica a contratar, facultada a realiza¢do de licitagdo ou de contratacdo direta
especifica para o servigo pretendido, desde que devidamente justificado.

1.5. Da vigéncia da Ata de Registro de Precos

1.5.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 01 (um) ano, contado do primeiro dia 1til subsequente a data
da divulgacdo no PNCP, ¢ podera ter seu saldo prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, na
forma do art. 84, da Lei n° 14.133, de 2021, art. 21 e 22, da Portaria n° 46, de 2024 - DPE/AP e art. 23 do Decreto Federal n°
11.462, de 2023.

1.5.2. O instrumento de contrato decorrente da ARP tera sua vigéncia estabelecida conforme disposi¢des nele contidos, nos
termos do paragrafo unico, do art. 84, da Lei n® 14.133, de 2021 e paragrafo unico, do art. 22 do Decreto Federal n° 11.462, de
2023.

1.6. Da adesdo a Ata de Registro de Precos

1.6.1. Sera admitida a adesdo a Ata de Registro de Precos decorrente da licitagdo, nos termos do art. 31, da portaria n° 46, de
2024 - DPE/AP e art. 31, §2°, do Decreto Federal n® 11.462, de 2023.

1.7. Do termo de contrato

1.7.1. A contratagdo com o fornecedor registrado na Ata, de acordo com a necessidade da DPE/AP, sera formalizada por meio
de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, nos
termos do art. 95, da Lei n° 14.133, de 2021, art. 32, da Portaria n° 46, de 2024 — DPE/AP e art. 34, do Decreto Federal n°
11.462, de 2023.

1.7.2. Caso a formalizacdo da contratagdo com o fornecedor registrado na Ata seja realizada por instrumento contratual, este
tera vigéncia de 01 (um) ano, a contar da data de sua assinatura, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.7.2.1. A prorrogagdo de que trata este item ¢ condicionada ao atesto, pela autoridade competente, de que as condi¢des
€ pre¢os permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com a Contratada.

1.7.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

1.8. Este instrumento foi elaborado conforme instrugdes contidas na Portaria n® 38, de 2024 — DPE/AP, desenvolvida no Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI, de acordo com o art. 1°, §1°, da Portaria 170, de 2025 - DPE/AP, em conformidade com a Instrug¢ao
Normativa n° 03, de 2024 - DPE/AP e autorizag¢do do Defensor Publico-Geral.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Constituicdo Federal, em seu art. 134, determina que a Defensoria Publica ¢ instituicdo permanente, essencial a funcao
jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como expressdo e instrumento do regime democratico, fundamentalmente, a orientacao
juridica, promogao dos direitos humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos direitos individuais e coletivos,
da forma integral e gratuita aos necessitados, na forma do inciso LXXIV do art. 5° da CF/88.

2.2. No Estado do Amap4, a Lei Complementar n° 121 de 31 de dezembro de 2019, trata da organizagdo da Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE-AP, nos termos do Art. 156 da constitui¢do estadual. A LC 121/2019, no §1°, do Art. 1° estabelece que a
esta estendera os seus servigos por todas as Comarcas do Estado, de acordo com as necessidades do servigo e as disponibilidades
materiais e orgamentarias.

2.3. Isto posto, de acordo com Aurélio Buarque de Holanda, "evento institucional" pode ser definido como qualquer acontecimento
de relevancia especial, capaz de atrair publico ¢ mobilizar meios de comunicag@o, com o objetivo de divulgar e/ou discutir questdes
de interesse da institui¢do organizadora.

2.4. Na Administragdo Publica, a realizagdo de eventos deve atender a um interesse publico legitimo, seja relacionado aos objetivos
da propria instituicdo publica ou as necessidades da comunidade que ela representa ou assiste.

2.5. A Defensoria promove anualmente diversos eventos institucionais com o objetivo de atender ao interesse publico, aprimorar a
eficiéncia e fortalecer sua missdo de fornecer assisténcia juridica integral e gratuita aos vulneraveis.

2.6. Esses eventos desempenham um papel crucial na divulgag@o e fortalecimento da imagem institucional da DPE/AP, além de
promover o intercambio de informagdes ¢ a interagdo com a sociedade. A realizagdo de eventos de alta qualidade e eficiéncia é,
portanto, fundamental.

2.7. Nio € possivel elaborar um rol taxativo que descreva com precisdo cada tipo/categoria de eventos, pois a realizagdo depende da
necessidade e conveniéncia da DPE/AP, devem estar alinhados aos objetivos que a institui¢do pretende alcancar.



2.8. A Defensoria realiza uma gama diversificada de eventos institucionais, adaptados as suas necessidades e objetivos especificos. A
natureza dinamica das atividades da institui¢do impede a criacdo de uma lista exaustiva de todos os tipos de eventos.

2.9. A realizagdo de cada evento ¢ cuidadosamente planejada para atender aos objetivos estratégicos da DPE/AP, que incluem a
promogdo do acesso a justica, a disseminagdo de informagdes relevantes para a sociedade e o fortalecimento da imagem
institucional.

2.10. Embora nio seja possivel apresentar uma lista definitiva, os principais eventos realizados pela DPE/AP podem ser consultados
no site da institui¢do, no seguinte endereco:_https://defensoria.ap.def.br/diretoriageral. dentre os quais destacamos: agdes sociais
itinerantes, inauguragdes, workshops, oficinas publicas, encontros, congressos, seminarios, mutirdes sociais, dentre outros.

2.11. A DPE/AP mantém a flexibilidade para realizar eventos que atendam as demandas especificas de cada momento, garantindo
que suas agdes estejam sempre alinhadas com as necessidades da populag@o e com os objetivos da instituigdo.

2.12. Assim, a necessidade de contratacdo de uma empresa especializada justifica-se pela busca continua da DPE/AP por
aprimoramento na realizacdo de seus eventos, visando otimizar processos ¢ garantir a exceléncia em todas as etapas, desde o
planejamento até a execugao.

2.13. A presente contratagdo visa substituir o contrato n.° 017/2023, originado do Processo Administrativo n.® 3.00000.059/2023 -
DPE/AP, Pregéo Eletronico SRP n° 009/2023 - DPE/AP. Embora o contrato esteja em seu primeiro termo aditivo, com vigéncia até
02 de junho de 2025, ele ndo atende mais plenamente as necessidades da Administragdo, tanto em aspectos quantitativos quanto
qualitativos, resultando na necessidade de uma nova contratacdo que atenda de maneira plena ao interesse publico.

2.14. A analise da contrata¢do anterior, em conformidade com art. 4°, inciso III, da Portaria n® 37, de 2024 - DPE/AP, permitiu
identificar oportunidades de otimizacdo de processos, procedimentos e riscos, visando a uma melhor performance contratual e ao
aprimoramento das compras publicas da Defensoria.

2.15. A organizagdo direta desses servicos ndo ¢ uma atribui¢do inerente a DPE/AP, justificando a contratagdo de terceiros
especializados para a execugdo das demandas e a consequente concentragao de esforgos de seus membros e servidores nas atividades
finalisticas da institui¢do, como o essencial atendimento juridico a populacio vulneravel.

2.16. Assim, busca-se garantir a infraestrutura, o pessoal e os recursos necessarios para atender aos interesses da DPE/AP. Por fim, a
selecdo da proposta serd feita de forma a garantir os melhores resultados para a Administracdo, em conformidade com os principios
de isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico, além dos demais principios
previstos no art. 5°, da Lei n® 14.133, de 2021.

2.17. Da fundamentagao legal

2.17.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.18. Do Plano de Contratacdes Anual

2.18.1. Em 2024, a Coordenadoria de Licitagcdes, Contratos ¢ Convénios da DPE/AP iniciou a elaboracdo do Plano de
Contratagcdes Anual (PCA) para o exercicio de 2025. Esse processo contou com a participagdo ativa de todas as
Coordenadorias que compdem o corpo administrativo da institui¢@o, visando mapear as necessidades de aquisigoes, servigos e
fornecimentos essenciais para o funcionamento da Defensoria no ano seguinte.

2.18.2. A CLCC desempenhou um papel fundamental, orientando e instruindo os Coordenadores para identificar com precisdao
suas demandas e prioridades. O levantamento dessas informagdes foi realizado com base em critérios de eficiéncia,
economicidade e alinhamento as metas institucionais. Apds a consolidagdo dos dados, o PCA foi finalizado e incluido no
Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC) por meio do sistema Compras.gov em setembro de 2024, sendo
aprovado no mesmo periodo.

2.18.3. As contratagdes aprovadas no PCA da Defensoria Publica, encontram-se devidamente publicadas no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (https:/pncp.gov.br/app/pca/11762144000100/2025 ), bem como no sitio oficial da DPE/AP
(https://defensoria.ap.def.br/transparencias/6#ChegadaCorregedoria), em atendimento ao que prevé o art. 10, §§2° ¢ 3°, da
Portaria n° 33, de 2024 - DPE/AP.

2.18.4. Nesse passo, a contratagdo em questdo encontra-se em seu primeiro termo aditivo contratual, com vigéncia até 02 de
junho de 2025, o que ainda possibilita prorrogac¢do de prazo. No entanto, ao final de 2024, foi constatado que o contrato nao
atende mais de maneira plena as necessidades da Administrag@o, tanto em aspectos quantitativos quanto qualitativos. Assim,
tornou-se necessario um novo procedimento licitatorio para atender adequadamente a demanda. Considerando a possibilidade
de prorrogacéo do contrato, ndo houve naquele momento, a necessidade de inclui-lo no atual PCA.

2.18.5. Diante disso, foram inseridas e aprovadas as contratacdes n° 61/2025 e 62/2025 no PGC - Planejamento e
Gerenciamento de Contrata¢des, do portal de Compras.gov, DFD 's - Documentos de Formaliza¢do de Demandas n°® 11/2025 e
12/2025.

2.18.6. Casos como este ressaltam a importancia de reavaliar e adaptar continuamente o planejamento de contratagdes,
considerando que eventos imprevistos podem surgir e impactar diretamente as demandas institucionais. Embora a demanda
nao tenha sido inserida em tempo habil no PCA de 2025, a identificagdo dessa necessidade posterior reforga o compromisso da
DPE/AP em atender ao interesse publico e garantir a continuidade dos trabalhos da institui¢do.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO
DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. A contratagdo tem como objetivo a prestagdo de servigos especializados, sob demanda, de organizagdo e execugdo de eventos e
servigos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, sem dedicacao exclusiva de mao de obra, para atender as demandas de eventos
institucionais da DPE/AP.

4.2. Os servigos também incluem o transporte, entrega, carga, descarga, arrumagdo, montagem ¢ desmontagem de equipamentos,
materiais, utensilios, etc, nos locais pré-determinados. Adicionalmente, a empresa devera disponibilizar técnicos capacitados para
cada necessidade especifica do evento.

4.3. Os servicos serdo realizados em qualquer dia da semana, incluindo sdbados domingos e feriados, nos periodos matutino,
vespertino e¢/ou noturno, de acordo com as necessidades da DPE/AP.

4.4. Os servigos serdao prestados sob demanda, a Ordem de Servigo especificara detalhadamente os servigos a serem executados,
incluindo data, horario e endereco do local de execugéo.

4.5. A empresa contratada devera garantir a pontualidade e a disponibilidade dos servi¢os dentro dos horarios estabelecidos para
cada evento, demonstrando total preparo para atender as demandas da DPE/AP.

4.6. A empresa contratada devera possuir capacidade logistica e operacional para atender simultanecamente as demandas de eventos
em diferentes locais e/ou municipios.

4.7. Todos os custos com consumiveis ¢ suprimentos necessarios a execucdo do servico, serdo de responsabilidade da contratada.

4.8. E imprescindivel que a Contratada tenha flexibilidade e capacidade de adaptagdo a mudangas de ultima hora e imprevistos que
possam surgir.

4.9. A Contratante podera solicitar itens adicionais, a qualquer tempo, inclusive durante a realizagdo do evento, mediante aditamento
a ordem de servigo inicial.

4.10. A exceléncia na execugdo dos servigos devera ser garantida por uma equipe qualificada e experiente, a ser disponibilizada pela
Contratada.

4.11. As instalagdes, mobiliarios, equipamentos ¢ servigos detalhados neste instrumento serdo solicitados pela DPE/AP, a seu
exclusivo critério, de acordo com as especificidades de cada evento.

4.12. Durante a execu¢do dos servigos, a critério da Contratante, devera haver a presenga de pelo menos um representante da
Contratada no local do evento.

4.13. A Contratada devera manter seus empregados devidamente identificados por crachas durante o trabalho e substituir
imediatamente qualquer profissional cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes
ou insatisfatorios a ordem e as normas disciplinares da Contratante ou ao interesse do servigo publico.

4.14. A Contratada tera total responsabilidade pela seguranga e garantia da execucdo dos servigos por seus funcionarios, eximindo a
Contratante de qualquer responsabilidade subsidiaria.

4.15. Os entregadores e pessoal de apoio da Contratada deverdo estar vestidos adequadamente, com roupas limpas e sapatos
fechados, devidamente identificados.

4.16. A Contratada devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias para o atendimento de seus
empregados em caso de acidente, inclusive fornecer os EPI's adequados a realizag@o dos servigos.

4.17. A Contratada deverd responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares e de
seguranca do trabalho vigentes.

4.18.1. Evento protocolar: até 50 participantes.

4.18.2. Evento de pequeno porte: entre 51 a 100 participantes

4.18.3. Evento de médio porte: entre 101 e 300 participantes

4.18.4. Evento de grande porte: de 301 a 600 participantes
4.19. Fornecimento de buffet

4.19.1. As instalagdes, equipamentos, moveis, utensilios, o preparo de alimentos, armazenamento, embalagem, transporte,
exposicdo ao consumo e higienizacdo, devem seguir os regulamentos técnicos de Boas Praticas para servigos de alimentagio,
conforme Resolucao n® 216, de 2004 - ANVISA.

4.19.2. A Contratada sera responsavel por fornecer um servigo de buffet completo e de alta qualidade, abrangendo: equipe de
profissionais experientes e uniformizados em nimero suficiente; disponibilizagdo de todos os materiais necessarios para a
realizag¢do impecavel dos servigos, incluindo, mas ndo se limita a: mesas, toalhas de mesa, guardanapos, lougas (pratos, xicaras
com pires), copos, tagas, talheres, bandejas, réchaud, baldes de gelo e quaisquer outros itens necessarios; além dos servicos de
carga, descarga, transporte, montagem, desmontagem e armazenamento.

4.19.3. O servico devera ser realizado por equipe devidamente uniformizada.
4.19.4. Qualquer dano ou extravio de talheres, loucas, bandejas e demais utensilios sera de responsabilidade da Contratada.

4.19.5. Os servicos de fornecimento de buffet deverdo ser adequados tanto para grandes quanto para pequenas
reunides/eventos, com cardapios e duragdo do servico compativeis com o tipo especifico de evento.

4.19.6. Os servicos de buffet compreendem coffee break (com e sem pratos quentes), almogo e jantar (servigos a francesa e
americano), buffet infantil, todos com servi¢o de bebidas incluso, bem como todo o processo de producdo, material e equipe
de apoio durante o evento.

4.19.7. A Contratada devera disponibilizar no minimo 01 (um) gargom para cada 10 (dez) convidados.



4.19.8. Visando a adequagdo dos servicos aos eventos, poderao ser solicitadas degustagdes para aprovagdo dos cardapios, apos
a definig¢do destes e antes do evento, em data e local a serem estabelecidos pela fiscalizagdo, sem 6nus para a Contratante.

4.19.9. Os servicos deverdo obedecer aos cardapios previamente aprovados pela DPE/AP e primar pela qualidade dos
produtos, em conformidade com as determinagdes de higiene estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria e demais orgaos
competentes.

4.19.10. O fornecimento dos alimentos podera ser personalizavel, permitindo que a DPE/AP escolha todas as opg¢des ou
apenas os itens que melhor se adequarem ao evento.

4.19.11. A empresa Contratada devera fornecer todo o material de apoio necessario para atender as solicitagdes.

4.19.12. A Contratada devera manter rigoroso controle de qualidade e higiene em todas as etapas de preparo, manipulacdo,
armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas ¢ demais itens, incluindo lougas e utensilios (inclusive descartaveis)
devidamente higienizados.

4.19.13. Os alimentos devem ser preparados com matéria-prima e insumos de primeira qualidade.

4.19.14. O transporte de alimentos ¢ bebidas devera ser realizado em veiculo apropriado, devidamente higienizado e equipado
com compartimentos adequados, em conformidade com a legislagdo vigente.

4.19.15. E vedada a reutilizagio de alimentos previamente preparados em outros eventos organizados pela Contratante.

4.19.16. Os alimentos devem ser servidos de acordo com sua natureza, mantendo a temperatura adequada (quente ou fria). Da
mesma forma, as bebidas deverdo ser servidas quentes ou geladas, conforme apropriado.

4.19.17. Devera ser dada prioridade a utilizacdo de alimentos frescos e naturais, evitando-se enlatados, corantes e
aromatizantes quimicos e artificiais.

4.19.18. Para o transporte, os alimentos deverdo ser acondicionados em recipientes térmicos adequados. Alimentos que nao
estiverem na temperatura correta ou que forem armazenados de maneira inadequada ndo serdo aceitos.

4.19.19. As mesas deverdo ser dispostas de forma impecavel, com toalhas bem passadas ¢ com pratos, xicaras, talheres,
garrafas térmicas, jarras e bandejas perfeitamente limpos.

4.19.20. Na arrumagdo das mesas, deverdo ser utilizadas toalhas compridas ¢ sobretoalhas a meia-altura, ou sem toalhas,
conforme a necessidade do evento.

4.19.21. As bebidas servidas em jarras ou garrafas térmicas deverdo ser identificadas por um prisma pequeno em acrilico
contendo seu nome impresso em papel branco, posicionado a frente na mesa, assim como os sabores e recheios de alimentos
(tortas, pastas, geleias, salgados, etc.).

4.19.22. A DPE/AP podera realizar vistorias técnicas nas instalagdes da Contratada durante a vigéncia contratual, sempre que
julgar necessario, para avaliar as condigdes fisicas e de higiene.

4.20. Brindes

4.20.1. A DPE/AP ofertara brindes de baixo valor econémico a titulo de cortesia. De acordo com o §4°, do art. 5°, do Decreto
Federal n°® 10.889, de 2021, o valor maximo de cada brinde sera limitado a 1% (um por cento) do teto remuneratdrio previsto
no inciso XI, do caput, do art. 37, da Constituigio.

4.20.1.1. Atualmente, esse limite ¢ de R$ 460,00 (quatrocentos e sessenta reais), conforme dados atualizados do Portal
da Transparéncia do Supremo Tribunal Federal (STF) Supremo Tribunal Federal.

4.20.1.2. Portanto, mesmo que o processo de aquisi¢do dos brindes seja realizado por meio de licitagdo, qualquer
reajuste de precos dos brindes estara sujeito a esse limite, devendo ser observado pela Administragao.

4.20.1.3. Adicionalmente, em consonéncia com os regulamentos internos da DPE/AP, especificamente a Portaria n°® 32,
de 2024, os bens a serem adquiridos ndo poderdo ser caracterizados como itens de luxo, reiterando o compromisso com
a economicidade e a gestdo responsavel dos recursos publicos.

4.21. Adicionalmente aos requisitos anteriores, o atendimento efetivo desta demanda exige que a Contratada cumpra os seguintes
requisitos:

4.22.1. Requisitos de negocios

4.22.1.1. A empresa deverd possuir capacidade para organizar e executar eventos de diversos portes e natureza,
atendendo integralmente as necessidades especificas da DPE/AP.

4.22.1.2. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os meios necessarios ao seu
pleno atendimento, incluindo, mas ndo se limitando a: equipe uniformizada e com expertise nas respectivas fungdes;
materiais de apoio e quaisquer outros itens indispensaveis a prestagcdo do servigo; servigos de transporte, entrega, carga,
descarga, montagem, desmontagem entrega de materiais, equipamentos e buffet nos locais pré-determinado

4.22.1.3. Responsabilizar-se pela seguranga e integridade de todos os materiais e equipamentos durante as etapas de
transporte e manuseio, bem como durante e posterior aos eventos.

4.22.1.4. Devera possuir total disponibilidade para realizar eventos em quaisquer dias da semana (incluindo sabados,
domingos e feriados), e em diferentes periodos (matutino, vespertino e noturno), conforme necessidade da DPE/AP.

4.22.1.5. Possuir capacidade de adaptar-se a mudangas de ultima hora e imprevistos.
4.22.1.6. Experiéncia em eventos para 6rgdos publicos, com conhecimento das normas e procedimentos especificos.

4.22.1.7. A Contratada devera providenciar a imediata corre¢do de quaisquer problemas, falhas ou irregularidades
constatadas na prestagdo dos servigos, durante toda a vigéncia contratual, sem 6nus adicionais para a DPE/AP.
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4.22.1.8. A Contratada devera cumprir todos os prazos, condi¢des, datas, horarios e locais estabelecidos para a
realizagdo de cada servigo.

4.22.1.9. Nos servigos de buffet, a Contratada devera observar rigorosamente as disposi¢des da Resolugdo RDC
ANVISA n° 216, de 2004, que regulamenta as Boas Praticas para Servicos de Alimentagdo, bem como outras legislagdes
e normas pertinentes dos 6rgaos de vigilancia sanitaria estadual e municipal.

4.22.1.10. Além do atendimento aos requisitos de regularidades juridica, fiscal, trabalhista, previdenciaria e da
qualificagdo econdmico-financeira necessarias a contratagdo com a Administracdo Publica, a futura contratada devera
comprovar, ainda, a qualificagdo técnica para o atendimento da necessidade da Administragdo Contratante.

4.22.1.11. Deve observar todas as exigéncias ambientais da legislacdo pertinente, as recomendac¢des do Guia Nacional
de Contratacdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido - AGU e o Plano de Sustentabilidade e Uso Racional dos
Recursos Publicos da DPE/AP, no que couber.

4.23.2. Requisitos de sustentabilidade

4.23.2.1. O art. 5° ¢ o art.11, inciso IV, da Lei Federal n° 14.133, de 2021 destacam a importancia da sustentabilidade
como um dos principios fundamentais a serem observados nas contratagcdes publicas. Isso significa que a Administragédo
deve buscar contratar servigos ¢ adquirir produtos de forma a promover o desenvolvimento sustentavel, considerando
aspectos ambientais, sociais e econdmicos, como prevé o paragrafo unico, do art. 10, da Portaria n® 40, de 2024 -
DPE/AP.

4.23.2.2. A futura Contratada devera respeitar, as normas técnicas ¢ ambientais, atendendo aos critérios de
sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto e no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - 7°
Edicdo, outubro de 2024, na Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010, regulamentado pelo Decreto n°
10.936/2022)

4.23.2.3. Devera atender aos critérios estabelecidos na legislacdo vigente, em especial aqueles dispostos na Instrugdo
Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, os quais devem ser aplicados no momento da execugdo das
atividades, para que seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental, bem como
treinamento periodico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, redugdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de dgua e destinacao de residuos solidos.

4.23.2.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos:

4.23.2.4.1. A futura Contratada observara a Resolugdo RDC ANVISA n° 216, de 2004, alterada pela RDC n°® 52,
de 2014, a Resolugdo RDC ANVISA n° 218, de 2005, bem como legislacdo e/ou normas de o6rgdos de vigilancia
sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

4.23.2.4.2. A futura Contratada observara a Resolugdo RDC n° 331, de 2019, bem como legislagdo e/ou normas de
orgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

4.23.2.4.3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada, conforme instituido no Decreto n® 48.138, de
8 de outubro de 2003;

4.23.2.4.4. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execucao
de servigos;

4.23.2.4.5. Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos orgdos e entidades da Administrag@o
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, ¢ a sua destinagdo as associagdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n® 5.940, de
25 de outubro de 2006;

4.23.2.4.6. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos so6lidos; e

4.23.2.4.7. Prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto
na Resolu¢do CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

4.23.2.4.8. Todos os materiais descartaveis utilizados na execugdo dos servigos deverdo ser confeccionados com
materiais reciclaveis, biodegradaveis ou compostaveis.

4.23.2.4.9. Sempre que possivel, evitar o uso de itens descartaveis, priorizando materiais reutilizaveis.

4.23.2.4.10. Os empregados da futura Contratada que atuarem na execugdo do objeto deverdo ser orientados
quanto as praticas de sustentabilidade adotadas.

4.23.2.5. Por fim, devera ser observado, no que couber, as disposi¢des estabelecidas nos itens 5.1, 5.2 e 5.3, da Portaria
n°® 393, de 2024 - DPE/AP, que institui a Defensoria Verde - Plano de Sustentabilidade ¢ Uso Racional dos Recursos
Publicos.

4.24.3. Requisitos de subcontratacio
4.24.3.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.
4.25.4. Garantia da Contratacao.

4.25.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de execuciao



5.1.1. A execucio do objeto seguira a seguinte dinimica:

5.1.1.1. Inicio da execuc¢io do objeto:

5.1.1.1.1. A execucdo dos servigos tera inicio imediato apés a assinatura do contrato ou recebimento de
documento equivalente, condicionado a emissdo da Ordem de Servigos (OS), conforme a necessidade da

Defensoria.

5.1.1.2. Local e horario da prestacio dos servigos:

5.1.1.2.1. A prestagdo dos servigos ocorrera sob demanda, em todos os municipios do Estado do Amap4, incluindo
bairros ¢ comunidades adjacentes, de acordo com as necessidades da DPE/AP. Os locais de execugdo poderdo

variar conforme a programacao da Contratante.

5.1.1.2.1.1. A Ordem de Servigo especificara detalhadamente os servigos a serem executados, incluindo data,

horario e enderego do local de execugao.

Local

Endereco

Macapa

Sede Administrativa

Rua Eliezer Levy, 1157, Centro, Macapa/AP, CEP: 68.900-083

Macapa Anexo |

Av.: Raimundo Alvares da Costa, 676, Centro, Macapa/AP, CEP: 68.900-074

Macapa Anexo 11

Rua Procoépio Rola, n° 500, Centro, Macapa/AP, Macapa/AP, CEP: 68.900-081.

Nucleo Regional de Santana

Avenida Santana, n° 534, Centro, Santana/AP, CEP: 68.925-000

Nucleo Regional de Mazagao

Rua Coaracy Nunes, n° 177, Liberdade, Mazagao/AP

Nucleo Regional de Porto Grande

Avenida Calgoene, n° 155, (esquina com a Rua Bela Vista)

Nucleo Regional de Ferreira Gomes

Avenida Coaraci Nunes, S/N, Centro

Nucleo Regional de Pedra Branca

Avenida Francisco Braz, S/N - Centro

Nucleo Regional de Calgoene

Rua Lucio Tavares, n° 217, Centro

Nucleo Regional de Amapa

Travessa Jodo Franklin Tavora, n° 344, Sete Mangueiras

Nucleo Regional de Tartarugalzinho

Avenida Coracao de Jesus, S/N (ao lado do SAMU)

Nucleo Regional de Oiapoque Avenida Bardo do Rio Branco, n° 200, Centro.

Nucleo Regional de Laranjal do Jari || Avenida Tancredo Neves n°® 2865.

Rua Pedro Ladislau, S/N, Santa Clara

Nucleo Regional de Vitéria do Jari

5.1.1.2.2. Os servigos serdo realizados em qualquer dia da semana, incluindo sébados domingos e feriados, nos
periodos matutino, vespertino e/ou noturno, de acordo com as necessidades da DPE/AP.

5.1.1.2.3. A empresa contratada devera possuir capacidade logistica e operacional para atender simultaneamente
as demandas de eventos em diferentes locais e/ou municipios, quando necessario.

5.1.1.3. Rotinas a serem cumpridas:

5.1.1.3.1. Os servigos serdo prestados sob demanda, formalizados por meio da emissdo de Ordem de Servigo, pelo
Responsavel da DPE/AP.
5.1.1.3.2. A Ordem de Servico especificara detalhadamente os servigos a serem executados, incluindo data,
horario e enderego do local de execugao.
5.1.1.3.3. As Ordens de Servigos serdo emitidas nos seguintes prazos:

5.1.1.3.3.1. Até 02 (duas) horas antes do previsto para realiza¢do de eventos com publico previsto de até 10

(dez) pessoas.

5.1.1.3.3.2. Até 06 (seis) horas antes do previsto para realizagdo de eventos com publico previsto de até 50
(quarenta e nove) pessoas.

5.1.1.3.3.3. Até 02 (dois) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico
previsto de até 100 (cem) pessoas.

5.1.1.3.3.4. Até 06 (seis) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico
previsto superior a 101 (cento e uma) pessoas ¢ até¢ 600 (seiscentas) pessoas.



5.1.1.3.4. A Contratada, apos o recebimento da Ordem de Servigo, sera integralmente responsavel por tomar todas
as medidas necessarias a execugdo dos servigos, devendo atender as demandas da DPE/AP nos horarios ¢ locais
estabelecidos, com garantia de pontualidade, agilidade, eficiéncia e qualidade em todas as etapas dos eventos.

5.1.1.3.5. Cabe a Contratada o transporte, montagem, desmontagem ¢ entrega dos materiais nos locais pré-
determinados.

5.1.1.3.6. A Contratante, por meio de seu representante, podera solicitar reunides prévias com a contratada
responsavel pela execugdo dos servigos, a fim de fornecer as orientagdes necessarias.

5.1.1.3.7. A DPE/AP podera solicitar itens adicionais, a qualquer tempo, inclusive durante a realizagdo do evento,
mediante aditamento a Ordem de Servigos inicial, visando atender plenamente as necessidades de cada evento.

5.1.1.3.8. A Contratante podera cancelar as Ordens de Servigos, sem 6nus, mediante comunicacdo a Contratada
com antecedéncia minima de 06 (seis) horas do prazo previsto para o evento.

5.1.1.3.9. Visando a adequagdo dos servicos aos eventos, para os servigos de buffet, poderdo ser solicitadas
degustagdes para aprovagdo dos cardapios, apos a definigdo destes e antes do evento, em data e local a serem
estabelecidos pela fiscalizagdo, sem 6nus para a Contratante.

5.1.1.3.10. Os servigos deverdo obedecer aos cardapios previamente aprovados pela DPE/AP e primar pela
qualidade dos produtos, em conformidade com as determinagdes de higiene estabelecidas pela Vigilancia
Sanitaria e demais drgdos competentes.

5.1.1.3.11. A Contratada devera manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo, manipulagdo,
armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas e demais itens, lougas e utensilios (incluindo descartaveis)
higienizados.

5.1.1.3.12. Para o transporte dos alimentos, estes deverdo ser acondicionados em recipientes térmicos adequados.
Alimentos que ndo estiverem de acordo com suas caracteristicas (quentes ou frios) ou que forem armazenados de
maneira inadequada ndo serdo aceitos.

5.1.1.3.13. O transporte de alimentos e bebidas devera ser realizado em veiculo apropriado, devidamente
higienizado, equipado com compartimentos adequados e controle de temperatura, em conformidade com a
legislag@o vigente.

5.1.1.3.14. Os alimentos devem ser servidos de acordo com sua natureza, mantendo a temperatura adequada
(quente ou fria). Da mesma forma, as bebidas deverdo ser servidas quentes ou geladas, conforme apropriado.

5.1.1.3.15. As bebidas servidas em jarras ou garrafas térmicas deverdo ser identificadas por um prisma pequeno
em acrilico contendo seu nome impresso em papel branco, posicionado a frente na mesa, assim como os sabores e
recheios de alimentos (tortas, pastas, geleias, salgados, etc.).

5.1.1.3.16. A Contratada devera concluir o servico, com a montagem e instalacdo dos equipamentos, bem como
toda a estrutura (mobiliarios, tendas, equipamentos, etc), em perfeito funcionamento, com antecedéncia minima
de 3 (trés) horas do inicio do evento, conforme a solicitagdo da Contratante.

5.1.1.3.17. O buffet deve ser montado e disponivel para consumo dos participantes com, no minimo, 01 (uma)
hora de antecedéncia do horario programado pela Contratante.

5.1.1.3.18. As instalagdes, mobiliarios, equipamentos e servigos detalhados neste instrumento serdo solicitados
pela DPE/AP, a seu exclusivo critério, de acordo com as especificidades de cada evento.

5.1.1.3.19. A Contratada devera providenciar a imediata corre¢do de quaisquer deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas pela Contratante na prestagdo dos servigos, bem como a imediata troca de todo
equipamento e/ou materiais que apresentarem defeito durante a realizagdo de qualquer evento, sendo todos esses
reparos e substituicdes realizados sem 6nus adicionais para a DPE/AP.

5.1.1.3.20. Durante a execucdo dos servigos, devera haver a presenga de pelo menos um representante da
Contratada no local do evento.

5.1.1.3.21. A Contratada devera garantir que todos os seus empregados utilizem crachas de identificacdo durante a
execucdo dos servicos, que serdo realizados por equipe devidamente uniformizada ou vestindo roupas apropriadas
a natureza da atividade, e substituir imediatamente qualquer profissional cuja atuag@o, permanéncia ou
comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a ordem, as normas
disciplinares da Contratante ou ao interesse do servigo publico.

5.1.1.3.22. A Contratada tera total responsabilidade pela seguranga e garantia da execucdo dos servigos por seus
funcionarios, eximindo a Contratante de qualquer responsabilidade subsidiaria.

5.1.1.3.23. A Contratada devera designar um preposto com poderes para agir e decidir prontamente em relagdo a
quaisquer questdes ou problemas que possam surgir. Este devera manter contato direto e eficaz com a Contratante,
contribuindo para a perfeita execugdo contratual.

5.1.1.3.24. Ao final de cada evento, a Contratada serd integralmente responsavel por todo o processo de
desmontagem e retirada de equipamentos, mobilidrios, utensilios, materiais e quaisquer outros itens utilizados,
bem como pela limpeza da area, coleta e descarte adequado do lixo gerado em decorréncia dos servigos prestados.

5.1.1.4. Materiais a serem disponibilizados:

5.1.1.4.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada sera integralmente responsavel pela disponibilizaggo
de todos os equipamentos, materiais de apoio, mobiliarios, ornamentagdo, ambientagdo, servigos especializados e
pessoal qualificado, bem como mesas, aparadores, toalhas, guardanapos, conjunto completo de lougas (incluindo
pratos, xicaras com pires e outros utensilios), copos, tagas, talheres, bandejas, rechauds, baldes de gelo, incluindo,



ainda, o transporte, a entrega, a carga, descarga, a montagem, a instalagdo, a operacao e a desmobilizagdo de todos
os equipamentos, materiais e quaisquer outros elementos essenciais a plena realizagdo do objeto contratado.

5.1.1.5. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta:

5.1.1.5.1. Para a formulagdo precisa e abrangente da proposta, os licitantes deverdo examinar detalhadamente
todos os documentos que integram a licitagao.

5.1.1.5.2. A proposta devera ter validade de 90 (noventa) dias, a contar da data de abertura da sessdao publica
estabelecida no Edital.

5.1.1.5.3. O valor da proposta deverd englobar todos os custos necessarios para a execugdo dos servigos
contratados, bem como todos os imposto, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, transporte, garantia e quaisquer outros encargos que incidam ou venham incidir sobre o objeto.

5.1.1.5.4. A proposta de pregos devera ter apenas duas casas decimais ap6s a virgula.

5.1.1.5.5. Na elaboragdo da proposta, os licitantes deverdo considerar os variados locais de execugdo dos servigos
contratados

5.1.1.5.6. Nao havera pagamentos adicionais ou separados referentes a fretes e transportes, nem quaisquer outros,
para a execugdo de quaisquer servigos contratados.

5.1.1.5.7. A Contratada devera assumir o 6nus decorrente de eventual equivoco na elaborac¢do de sua proposta.
5.1.1.6. Especificaciio da garantia do servico:

5.1.1.6.1. O prazo de garantia dos servicos sera regido pelo disposto na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.1.1.7. Procedimentos de transicio e finalizacio do contrato

5.1.1.7.1. N2o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo de contrato conforme justificativa
constante no Estudo Técnico Preliminar.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila, como prevé o art. 115, § 5°, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.3. As comunicagoes entre a DPE/AP ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3.1. Sdo mecanismos formais de comunicagio entre a Contratante ¢ a Contratada:
6.3.1.1. Ordem de servigo;
6.3.1.2. E-mail,
6.3.1.3. Telefone.
6.4. A DPE/AP podera convocar representante da empresa para adog@o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.6.2. A critério da Contratante, a Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o
periodo de realizag@o dos eventos, conforme justificativa presente no Estudo Técnico Preliminar.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do preposto da empresa,
hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Da fiscalizacio técnica, administrativa e do gestor do contrato

6.7.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos, como prevé o art. 117, caput, da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.7.2. Fiscalizacao Técnica

6.7.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo (Portaria n® 36, de 2024 —
DPE/AP);

6.7.2.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
Federal n° 14.133, de 2021 e art. 20, inciso II, da Portaria n° 36, de 2024 — DPE/AP);



6.7.2.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da
execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.7.2.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas determinadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.7.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

6.7.3. Fiscalizacio Administrativa

6.7.3.1. O fiscal administrativo do contrato devera verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario, conforme prevé o art. 21, incisos II e III, da Portaria n° 36,
de 2024 — DPE/AP;

6.7.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente
na solug¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.7.4. Gestor do Contrato

6.7.4.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execug@o no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (art. 19, da Portaria n° 36, de 2024 —
DPE/AP);

6.7.4.2. Acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.7.4.3. Acompanhard a manuten¢do das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais;

6.7.4.4. Emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pela contratada, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar no cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes;

6.7.4.5. Tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (art. 19, VIII, da Portaria n° 36, de 2024 — DPE/AP.

6.7.4.6. Devera elaborar relatorio final com informacgdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao (alinea “d”, VI, §3°,
do art. 174, da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 19, VII, da Portaria n® 36, de 2024 - DPE/AP).

6.7.5. Além do disposto acima, a fiscalizag@o contratual obedecera ao que prevé a Portaria n° 36, de 2024 — DPE/AP.

6.7.6. A fiscalizagdo técnica e administrativa podera ser exercida por um unico servidor, conforme art. 23, da Portaria n°® 36, de 2024
— DPE/AP.

6.7.7. O desempenho das atribui¢des do fiscal de contrato ndo exclui tampouco reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante a terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resulte de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios (art. 24, da Portaria
n° 36, de 2024 - DPE/AP).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execu¢do do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo 1.

7.1.1. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios estabelecidos no IMR.
7.4. Do recebimento

7.4.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (art.140, I,
alinea a, da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 20, XIV e art. 21, VII, da Portaria n° 36, de 2024 - DPE/AP).

7.4.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda da contratada com a
comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.



7.4.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (art. 20, XIV, da Portaria n® 36, de 2024 - DPE/AP).

7.4.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (art. 21, VII, da Portaria n° 36, de 2024 - DPE/AP).

7.4.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.4.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada evento ou periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho ¢ qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.4.8. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério;

7.4.9. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (art. 119 c/c art. 140, da Lei n°® 14.133, de 2021)

7.4.10. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrugdes exigiveis;

7.4.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4.12. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa ¢ demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mencao ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 19, VI, da Portaria n°® 36, de
2024 - DPE/AP).

7.4.13.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

7.4.13.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e
documentacdes apresentadas; e

7.4.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

7.4.13.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.4.14. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado
o teor do art. 143, da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.4.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.4.16. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.5. Liquidacéo

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de
liquidag@o da despesa, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°, da Portaria n° 47, de 2024 — DPE/AP.

7.5.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II, do art. 75, da Lei n°
14.133, de 2021.

7.5.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.3.1. o prazo de validade;
7.5.3.2. a data da emissdo;

7.5.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;



7.5.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.5.3.5. o valor a pagar; e
7.5.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.5.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.5.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.5.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condigdes de habilitacao
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do orgdo ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da DPE/AP.

7.5.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a DPE/AP devera comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.5.9. Persistindo a irregularidade, a DPE/AP devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.5.10. Havendo a efetiva execugo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme sec¢do anterior, nos termos do inciso II, do art. 7°, da Portaria n® 47, de 2024 — DPE/AP.

7.6.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos & contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor (IPCA), de corregdo monetaria.

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
contratada.

7.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.7.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.7.4. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.8. Reajuste

7.8.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado,em 29/04/2025.

7.8.2. Apos o interregno de um ano, e independente de pedido da Contratada, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pela Contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

7.8.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, a Contratante pagard a Contratada a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.8.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.8.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado
sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

7.8.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8.8. O reajustamento sera realizado por apostilamento.
8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVA

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que:



8.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
8.1.5. apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
8.1.6. praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;
8.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “8.1.2.”, “8.1.3.” ¢ “8.1.4.” do
subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢@o de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “8.1.5.”,
“8.1.67, “8.1.7.” e “8.1.8.” do subitem acima, bem como nas alineas “8.1.2”, “8.1.3.” e “8.1.4”, que justifiquem a imposi¢ao
de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “8.1.4.”, de 0,07% (sete centésimos por cento) a 2% (dois por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou
reposi¢do da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia
autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima nos subitens “8.1.5.” a “8.1.8.” de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima no subitem “8.1.3.”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima no subitem “8.1.2.”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infragdo descrita acima no subitem “8.1.4.”, de 0,5%
(cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima no subitem “8.1.1.”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral
do dano causado a Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela Contratante a
Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério ¢ a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos, do art. 158, da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF

8.9. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.10. Na aplicag@o das sangdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
8.10.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.10.3. as circunstincias agravantes ou atenuantes;

8.10.4. os danos que dela provierem para a Contratante; e



8.10.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgdos de
controle.

8.11. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

8.12. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial, ¢, nesse caso, todos
os cfeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligag@o ou controle, de
fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021);

8.13. A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da san¢@o, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEI e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161,
da Lei n°® 14.133, de 2021);

8.14. As sangdes de impedimento de licitar ¢ contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitagdo na forma do art. 163, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
9.1. Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Licitacido, na modalidade Pregio, sob a
forma Eletronica, com adog¢@o do critério de julgamento pelo Menor Pre¢o por Grupo/Lote, processado pelo procedimento
auxiliar do Sistema de Registro de Pregos - SRP.

9.2. Regime de execucio
9.2.1. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por preco unitario.
9.3. Critérios de aceitabilidade de precos

9.3.1. Em se tratando de contratacdo para registro de pregos, caso adotado o critério de julgamento de menor prego por grupo
de itens, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera:

9.3.1.1. Valores unitarios: conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.
9.4. Exigéncias de habilitacao
9.4.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.4.1.1. Habilitacdo juridica

9.4.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

9.4.1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.4.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCME], cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.4.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatodrio de seus administradores;

9.4.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n°
77, de 18 de margo de 2020.

9.4.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.4.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a
matriz

9.4.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107, da Lein® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.4.1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

9.4.1.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

9.4.1.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.4.1.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.4.1.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.4.1.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.1.3.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.1.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4.1.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.4.1.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.4.1.4. Qualificacio Econdomico-Financeira

9.4.1.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo ( art. 5° inciso II, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.4.1.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II;

9.4.1.4.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
9.4.1.4.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um), obtidos pelas seguintes férmulas:
9.4.1.4.3.1.1. Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);
9.4.1.4.3.1.2. Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
9.4.1.4.3.1.3. Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
9.4.1.4.3.1.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SQG)

superiores a 1 (um);

9.4.1.4.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacio capital
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contrata¢do ou item pertinente.

9.4.1.4.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

9.4.1.4.6. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, §6°);

9.4.1.4.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

9.4.1.5. Qualificacio Técnica

9.4.1.5.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para
o cumprimento das obrigagoes objeto da licitagdo;

9.4.1.5.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo.

9.4.1.5.3. Comprovagdo de aptiddo para execucdo do servico de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso,

9.4.1.5.3.1. Para fins de comprovagdo de que trata este subitem os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: a qualifica¢do técnica dar-se-a por meio da
comprovacdo de execucdo de atividades pertinentes ¢ compativel com o objeto da licitacdo, mediante



apresentagdo de atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em conformidade com o art. 67, da Lei n® 14.133, de 2021, de acordo com o item abaixo descrito:

9.4.1.5.3.1.1. Organizagdo e execucdo de eventos e servigos correlatos, para, no minimo, 300 pessoas
O quantitativo minimo exigido de 300 pessoas, corresponde a 50% do publico previsto para eventos
de grande porte.

9.4.1.5.3.2. Para fins da comprovagao, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

9.4.1.5.3.2.1. Mestre de cerimonias/ animador - minimo 15 Didrias.
9.4.1.5.3.2.2. Execugdo de servigos de ambienta¢do - minimo 20 servi¢os
9.4.1.5.3.2.3. Servigo de buffet - minimo 300 por pessoa

9.4.1.5.4. Nos termos do Acérddo n° 1.214, de 2013, somente serdo aceitos atestados apos a conclusao do contrato
ou decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior.

9.4.1.5.5. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo ¢ o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.4.1.5.6. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

9.4.1.5.7. O licitante disponibilizard todas as informac¢des necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.4.1.5.8. Experiéncia minima de 02 (dois) anos na execugdo do objeto semelhante ao da contratagdo, em prazo,
podendo ser aceito somatorio de atestados.

9.4.1.5.9. Alvara da vigilancia sanitaria em plena validade, para fornecimento de buffet.

9.4.1.5.10. Certificado de Cadastro do Ministério do Turismo como prestador de servigos de organizador de
eventos, considerando o art. 2°, inciso I, alinea "d", da Portaria n® MTUR n° 38, de novembro de 2021, amparada
pela Lein® 11.771, de 2008.

9.4.1.5.11. Declaragdo de que possui instalagdes fisicas adequadas, equipamentos e aparclhamento em
conformidade com as normas vigentes, com capacidade de atender ao escopo dos servicos contratados, equipe
técnica qualificada e treinada, em niimero suficiente para atender as demandas, além de veiculo apropriado para o
transporte de alimentos.

9.4.1.5.12. Declaracdo de que a empresa estd apta a iniciar a prestacdo dos servicos imediatamente apods a
assinatura do contrato, sendo este condicionado a emissdo de Ordem de Servigo pela DPE/AP.

9.4.1.5.13. Declaragdo de que possui ou instalara sede/estrutura fisica na cidade de Macapa - AP, o que devera ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do instrumento contratual.

9.4.1.5.14. Caso admitida a participag¢@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

9.4.1.5.14.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos_art. 4°,_inciso X1, art. 21, inciso [ e art. 42,
§§2°a 6° dalein®5.764, de 1971;

9.4.1.5.14.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.4.1.5.14.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execugdo contratual;

9.4.1.5.14.4. O registro previsto na Lei n® 5.764, de 1971, art. 107,

9.4.1.5.14.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; ¢

9.4.1.5.14.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.4.1.5.14.6.1. ata de fundacio;
9.4.1.5.14.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.4.1.5.14.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.4.1.5.14.6.4. editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordinarias;

9.4.1.5.14.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

9.4.1.5.14.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagao;
9.4.1.5.14.7. A tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112, da Lei n°

5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo
fiscalizador.



10. APRESENTACAO DE AMOSTRA/ DEGUSTACAO

10.1. Com base no §3°, do art. 17, da Lei n° 14.133, de 2021, ¢ condigdo para julgamento da licitante provisoriamente declarada
vencedora do objeto a realizagdo de degustagdo de amostras dos principais alimentos do cardapio, sem 6nus para a DPE/AP.

10.2. A exigéncia de amostra (degustacao) para o servigo de buffet, como critérios de julgamento ¢ uma ferramenta importante para
garantir a contratagdo de empresa que possui um buffet de qualidade, que atenda as exigéncias de vigilancia sanitaria e as
necessidades da Administragdo.

10.3. O pregoeiro devera solicitar a licitante detentora do menor lance final a realizacdo de degustagdo para apresentacdo das
amostras, as suas expensas, no prazo improrrogavel de até 02 (dois) dias tteis, a contar da solicitacdo. Na degustacdo a empresa
devera apresentar:

10.3.1. Do item Coffee-break - 03 (trés) tipos de sanduiches; tapioquinha salgada; cuscuz temperado; bolo.

10.3.3. Do item almoco ou jantar - 03 (trés) tipo de proteina, sendo elas carne, peixe e frango. As proteinas devem ser
acompanhadas de guarnigdo e salada apropriadas a cada prato apresentado.

10.4. As amostras serdo degustadas por uma Comissdo Avaliadora indicada pela DPE/AP, composta por 4 (quatro) pessoas com o
objetivo de aferir a adequagdo do produto ofertado as necessidades desta casa publica, observando os seguintes pardmetros/ critérios
para julgamento:

10.4.1. 1 - aparéncia: avaliagdo visual da apresentacdo dos pratos, higiene no empratamento e apelo visual; 2 - sabor:
equilibrio de temperos, auséncia de sabores estranho ou desagradaveis, e fidelidade ao sabor esperado para o tipo de alimento.;
3 - aroma: presenca de aromas frescos e caracteristicos do alimento, sem odores de rango, queimado ou contaminagdo; 4 -
textura: adequacdo da consisténcia de cada alimento (ex. carne macia, molho cremoso)’, se esta borrachudo, ressecado ou
excessivamente mole; 5 - temperatura do servico: se os alimentos foram servidos na temperatura ideal para seu consumo, de
acordo com sua natureza; 6 - disponibilidade de material de apoio: avaliacdo da presenca e qualidade dos materiais como
lougas, talheres, toalhas, etc.

10.5. A licitante devera apresentar 04 (quatro) unidades de cada item selecionado.
10.6. Para aprovagdo das amostras, todos os itens servidos devem ser aceitos pela Comissdo avaliadora.

10.7. A Comissdo Avaliadora emitird um parecer conclusivo sobre o resultado da degustagdo, devidamente assinado por todos os
participantes.

10.8. A degustacdo sera realizada nas dependéncias da DPE/AP, localizada na Rua Eliezer Levy, n° 1157, Centro - Macapa/AP (sede
administrativa).

10.9. Fica facultado a participacdo de qualquer licitante interessado no acompanhamento do procedimento de avaliacdo das
amostras.

10.10. A degustacdo sera agendada diretamente pelo pregoeiro, que informara o dia e horario a licitante.

10.11. A licitante que ndo apresentar as amostras, apresentar fora do prazo estabelecido ou apresentd-las em desacordo com as
especificacdes terd sua proposta desclassificada e o licitante subsequente serd convocado a apresentar amostra de seu buffet.

10.12. A aceitagdo da proposta fica condicionada a realizacdo da degustagdo e aprovagdo das amostras.

10.13. Para julgamento da proposta, serd considerada vencedora aquela que, as amostras estando de acordo com as especificacdes
exigidas, ofertar o menor prego global e atende aos requisitos de habilitagao.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, ¢ de R$ 5.893.956,23 (cinco milhdes,
oitocentos e noventa e trés mil, novecentos e cinquenta e seis reais e vinte e trés centavos), conforme custos unitarios postos na
tabela contida no subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

11.2. O prego referencial foi alcangado com base na pesquisa de precos realizada, devidamente juntada aos autos.
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Por se tratar de Sistema de Registro de Precos, para futuras e eventuais contratagdes, ¢ dispensavel a informacao de dotagdo
orgamentaria para a cobertura da despesa, devendo ser informada somente quando da formalizagdo do contrato ou outro instrumento
habil, nos termos do art. 16, da Portaria n® 46, de 2024 - DPE/AP.

12.2. Quando da efetiva contratacdo, as despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
da Defensoria Publica do Estado do Amapa, no exercicio de 2025:

12.2.1. Gestao/Unidade: [...]
13.2.2. Fonte de Recursos: [...]
12.2.3. Programa de Trabalho: [...]
12.2.4. GND: [...]

12.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apo6s aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

13.1. Em observancia ao art. 7° da Portaria n°® 38, de 2024 - DPE/AP e considerando o baixo grau de complexidade do objeto e o seu
carater comum, bem como os documentos que compdem a instru¢ao do processo licitatorio, verifica-se que as informacdes contidas
neste Termo de Referéncia ndo necessitam de classificagdo da informacgdo, nos termos da Lei n® 12.527, de 2011, e estardo
disponiveis para consulta quando da publicagao do Edital.



14. DISPOSICOES FINAIS
14.1. Compde o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
14.1.1. Anexo I - Instrumento de Indice de Medigio de Resultado (IMR)

14.1.2. Anexo II - Apéndice do Termo de Referéncia.- Estudo Técnico Preliminar

Macapa - AP, na data da assinatura digital

(Assinado eletronicamente)
Francisca Nunes
Coordenadoria de Licita¢des, Contratos e Convénios
Portaria n°® 1103, de 03 de outubro de 2023 - DPE/AP

ANEXO I - DO TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE iNDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

1. DEFINICAO

1.1. Define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis os niveis esperados de qualidade da
prestacdo do servigo e respectivas adequacdes de pagamento, conforme exigéncia da Instru¢do Normativa n°® 05, de 2017, cuja
aplicacdo aos processos regidos pela Lei n.° 14.133, de 2021, foi autorizada pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

2. META A CUMPRIR

2.1. Obtencdo da melhor execugdo do objeto, mediante a defini¢do de indicadores de acompanhamento de qualidade dos servigos
prestados durante a vigéncia do contrato.

3. FORMA DE AVALIACAO

3.1. Defini¢ao das situagdes, indicadores (tabela 2) que caracterizam o ndo atendimento do objetivo e atribuicdo de grau de
relevancia (tabela 1), de 1 a 3, compreendendo glosas, que podem ser cumulativas, de 2% a 5% do valor da fatura referente ao
servico executado.

4. DOS PROCEDIMENTOS
4.1. O gestor/fiscal do contrato acompanhara a execucao dos servicos prestados, atuando junto ao preposto indicado pela Contratada.

4.2. Verificando a existéncia de irregularidades na prestacdo dos servicos, o fiscal do contrato notifica a Contratada para que esta
solucione o problema ou preste os devidos esclarecimentos.

4.3. O registro de ocorréncias sera apurado a cada execugdo de eventos, aplicando-se o respectivo indicador. Cabera ao gestor/fiscal
do contrato elaborar relatério com as falhas detectadas.

4.3.1. Havendo divergéncia, devera a Contratada registrar a sua versdo dos fatos.

4.4. No ato da apresentagdo da fatura, para ateste e pagamento, o fiscal do contrato informara a Contratada o resultado da avaliacao
do servigo.

4.5. A Contratada emitirad nota fiscal com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base neste IMR.
5. SANCOES

5.1. Quando o percentual de glosa for superior a 10% (dez por cento) sobre o valor da nota fiscal do evento, caracterizar-se-a
inexecucao parcial, o que implicara na abertura de procedimento de aplicacdo das penalidades previstas no contrato.

Grau de Releviancia Correspondéncia
1 Glosa de 2% sobre o valor da Ordem de Servigo do evento
2 Glosa de 3% sobre o valor da Ordem de Servigo do evento
3 Glosa de 5% sobre o valor da Ordem de Servigo do evento

Servico Infracio Grau



Recursos humanos

Buffet

Ornamentag@o ¢ ambientagao

Instalagdes e mobiliarios

Equipamentos e material de
apoio + Servicos especializados

Hospedagem e espago para
eventos

Atraso na apresentagdo do profissional provocando transtorno na execucgdo do
eventos

Perceptivel falta de qualificagdo do profissional no exercicio de suas fun¢des

Mesmo profissional exercendo mais de uma fun¢do trazendo transtorno ao
eventos

Profissional ndo se apresentar trajando uniforme ou roupas adequadas ao
evento.

Fornecimento de produtos em quantidade e qualidade inferior ao solicitado

Acondicionamento dos alimentos de forma inadequada as regras da vigilancia
sanitaria ou fora das especificagdes solicitadas

Identificacdo de objetos estranhos aos alimentos, a exemplo de cabelo, insetos
e/ou outros.

Qualquer atraso, considerando a data, local e horario estipulado estipulado na
Ordem de Servigo, no fornecimento do buffet (de alimentos e bebidas)

Fornecimento de lougas e utensilios inadequados ao nivel do evento

Alimentos e bebidas apresentados em temperaturas inadequadas, a exemplo de
quente quando deveria estar frio e frio quando deveria estar quente

Recusar-se a realizar a entrega no local estabelecido

Alimentos transportados em veiculo inadequada, que nio atende as regras da
vigilancia sanitaria

Atraso na montagem e desmontagem, comprometendo o evento

Danos causados durante a montagem ou retirada

Descumprimento de normas de seguranga

Ornamentagdo e ambientacdo com qualidade inferior ou diverso do contratado
Atraso na reposicdo de objetos danificados na instalagdo

Fornecer estrutura com solidez e seguranga comprometida ou deixar cabos,
fios, ferragens e itens da instalagdo a mostra, sem adotar providéncias de
adequacao.

Fornecimento de produto com qualidade inferior ou diverso do contratado.

Nao entregar no prazo, forma ou local descrito no contrato ou na Ordem de
Servigo,

Fornecimento de mobilia com qualidade inferior ao contratado ou diverso do
definido contratualmente

Fornecimento de equipamentos com capacidade inferior ao contratado

Atraso na reposi¢do de equipamentos danificados na instalagdo ou que
apresentar defeito

Atraso na apresentacdo do profissional responsavel e/ou equipe responsavel
pela instalagdo, operagdo e funcionamento do equipamento, trazendo transtorno

na execucao do objeto.

Nao entregar no prazo, forma ou local descrito no contrato ou na Ordem de
Servigo.

Problemas com reserva

Acomodacgdes com padrdo inferior ao solicitado



Espago com condi¢des inadequadas ao uso, a exemplo de ambiente com sujeira

e presenga de mofo 2
Espaco com capacidade inferior ao contratado 3
Qualquer atraso, considerando data e horario estipulado em Ordem de Servigo, 5
na disponibilizacdo do espaco

Nio entregar no prazo, forma e/ou em lugar divergente do estabelecido na )
Ordem de Servigo

Brinde receptivo
Fornecimento de produto com qualidade inferior ou diverso do especificado na )

Ordem de Servico

ANEXO II - APENDICE DO TERMO DE REFERENCIA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMACOES BASICAS

1.1. Processo SEI n° 25.0.000002168-0 - DPE/AP.

1.2. Numeragdo da Contratagdo PCA: 927560-61/2025 e 927560-62/2025
2. OBJETO

2.1. Proposta de contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos, sob demanda, de organizacgdo e execugdo de eventos
e servigos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, para atender as necessidades da Defensoria Piblica do Estado do Amapa em
toda a sua extensdo (Sede Administrativa, Anexos I e I e nucleos regionais).

3. ORIGEM DA DEMANDA

3.1. A presente demanda tem origem da necessidade apresentada no Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD, que compde o
grupo 927560-61/2025 e 927560-62/202, o qual foi devidamente cadastrado nos Sistema Compras.gov, aprovado e incluido no Plano
de Contratacdio Anual - PCA 2025 da Defensoria Publica do Estado do Amapd, retratando a necessidade identificada pela
coordenadoria demandante e fundamenta o planejamento da futura contratacao.

3.2. Esta peca foi elaborada com base no §1°, art. 18, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na Portaria n° 37, de 2024 - DPE/AP,
desenvolvida no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, de acordo com o art. 1°, §1°, da Portaria 170, de 2025 - DPE/AP, em
conformidade com a Instru¢ao Normativa n° 03, de 2024 - DPE/AP, constituindo a primeira etapa do planejamento da contratagdo, a
fim de avaliar a melhor solugdo disponivel no mercado para atender a necessidade deste 6rgdo defensorial e assegurar a sua
viabilidade técnica, econdmica e de gestdo, bem como dar suporte a elaboragdo do Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE

4.1. A Constituicdo Federal, em seu art. 134, determina que a Defensoria Publica ¢ instituicdo permanente, essencial a funcao
jurisdicional do estado, incumbindo-lhe, como expressdo e instrumento do regime democratico, fundamentalmente, a orientagao
juridica, promogdo dos direitos humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos direitos individuais e coletivos,
da forma integral e gratuita aos necessitados, na forma do inciso LXXIV do art. 5° da CF/88.

4.2. No Estado do Amapa, a Lei Complementar n° 121 de 31 de dezembro de 2019, trata da organizacdo da Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE-AP, nos termos do Art. 156 da constitui¢do estadual. A LC 121/2019, no §1°, do Art. 1° estabelece que a
esta estendera os seus servigos por todas as Comarcas do Estado, de acordo com as necessidades do servigo e as disponibilidades
materiais e orgamentarias.

4.3. Isto posto, de acordo com Aurélio Buarque de Holanda, "evento institucional" pode ser definido como qualquer acontecimento
de relevancia especial, capaz de atrair publico ¢ mobilizar meios de comunicag@o, com o objetivo de divulgar e/ou discutir questdes
de interesse da institui¢@o organizadora.

4.4. Na Administragdo Publica, a realizagdo de eventos deve atender a um interesse publico legitimo, seja relacionado aos objetivos
da propria instituicdo publica ou as necessidades da comunidade que ela representa ou assiste.

4.5. A Defensoria promove anualmente diversos eventos institucionais com o objetivo de atender ao interesse publico, aprimorar a
eficiéncia e fortalecer sua missdo de fornecer assisténcia juridica integral e gratuita aos vulneraveis.

4.6. Esses eventos desempenham um papel crucial na divulgagdo e fortalecimento da imagem institucional da DPE/AP, além de
promover o intercambio de informagdes ¢ a interagdo com a sociedade. A realizagdo de eventos de alta qualidade e eficiéncia é,
portanto, fundamental.

4.7. Nao ¢ possivel elaborar um rol taxativo que descreva com precisdo cada tipo/categoria de eventos, pois a realizagdo depende da
necessidade e conveniéncia da DPE/AP, devem estar alinhados aos objetivos que a institui¢do pretende alcancar.



4.8. A Defensoria realiza uma gama diversificada de eventos institucionais, adaptados as suas necessidades e objetivos especificos. A
natureza dinamica das atividades da institui¢do impede a criacdo de uma lista exaustiva de todos os tipos de eventos.

4.9. A realizagdo de cada evento ¢ cuidadosamente planejada para atender aos objetivos estratégicos da DPE/AP, que incluem a
promogdo do acesso a justica, a disseminagdo de informagdes relevantes para a sociedade e o fortalecimento da imagem
institucional.

4.10. Embora ndo seja possivel apresentar uma lista definitiva, os principais eventos realizados pela DPE/AP podem ser consultados
no site da instituicdo, no seguinte enderego:_https://defensoria.ap.def.br/diretoriageral. dentre os quais destacamos: agdes sociais
itinerantes, inauguragdes, workshops, oficinas publicas, encontros, congressos, seminarios, mutirdes sociais, dentre outros.

4.11. A DPE/AP mantém a flexibilidade para realizar eventos que atendam as demandas especificas de cada momento, garantindo
que suas agdes estejam sempre alinhadas com as necessidades da populag@o e com os objetivos da instituigdo.

4.12. Assim, a necessidade de contratacdo de uma empresa especializada justifica-se pela busca continua da DPE/AP por
aprimoramento na realizagdo de seus eventos, com todo o suporte necessario, visando otimizar processos e garantir a exceléncia em
todas as etapas, desde o planejamento até a execugdo.

4.13. A presente contratagdo visa substituir o contrato n° 017/2023, originado do Processo Administrativo n° 3.00000.059/2023 -
DPE/AP, Pregéo Eletronico SRP n° 009/2023 - DPE/AP. Embora o contrato esteja em seu primeiro termo aditivo, com vigéncia até
02 de junho de 2025, ele ndo atende mais plenamente as necessidades da Administragdo, tanto em aspectos quantitativos quanto
qualitativos, resultando na necessidade de uma nova contratagdo que atenda de maneira plena ao interesse publico.

4.14. A analise da contratacdo anterior, em conformidade com art. 4°, inciso III, da Portaria n® 37, de 2024 - DPE/AP, permitiu
identificar oportunidades de otimizacdo de processos, procedimentos e riscos, visando a uma melhor performance contratual e ao
aprimoramento das compras ptblicas da Defensoria.

4.15. Os servicos de organizacdo e execucdo de eventos sdo de natureza comum, conforme definido no inciso I, do art. 2°, da
Portaria n® 32, de 2024-DPE/AP, e o art. 6°, XIII, da Lei Federal n® 14.133, de 2021. As especificagdes adotadas sdo amplamente
reconhecidas e usuais no mercado, garantindo os padrdes de desempenho e qualidade exigidos.

4.16. Considerando a realizacdo anual e a busca constante por eficiéncia, a contratagdo se enquadra como servigos continuos,
essencial para a manutencdo das atividades da instituicdo por mais de um exercicio financeiro. A interrup¢ao desses servigcos
comprometeria a prestagdo do servigo publico e o cumprimento da missdo institucional.

4.17. A organizacdo direta desses servicos ndo ¢ uma atribuicdo inerente a DPE/AP, justificando a contratacdo de terceiros
especializados para a execugdo das demandas e a consequente concentrac¢do de esforgos de seus membros e servidores nas atividades
finalisticas da institui¢do, como o essencial atendimento juridico a popula¢io vulneravel.

4.18. Cabe destacar que o objeto desta proposta de contratagdo ndo se enquadra na categoria bens e servicos de luxo, conforme
descrigao contida no art. 4°, inciso III, da Portaria n® 32, de 2024 - DPE/AP.

4.19. Assim, busca-se garantir a infraestrutura, o pessoal e os recursos necessarios para atender aos interesses da DPE/AP. Por fim, a
sele¢do da proposta sera feita de forma a garantir os melhores resultados para a Administragdo, em conformidade com os principios
de isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico, além dos demais principios
previstos no art. 5°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

5. AREA REQUISITANTE
5.1.

Area requisitante Responsavel

Coordenadoria de Cerimonial € Eventos  Erica Guedes de Sousa

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A pretensa contratagdo tem como objetivo a prestacdo de servigos especializados, sob demanda, de organizacdo e execucdo de
eventos e servigos correlatos, incluindo servigos de buffet, sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, para atender as demandas de
eventos institucionais da DPE/AP.

6.2. Os servigos incluem o transporte, entrega, carga, descarga, montagem e desmontagem de equipamentos, materiais e utensilios
nos locais pré-determinados. Adicionalmente, a empresa devera disponibilizar técnicos capacitados para cada necessidade especifica
do evento.

6.3. Os servigcos serdo realizados em qualquer dia da semana, incluindo sabados domingos e feriados, nos periodos matutino,
vespertino e¢/ou noturno, de acordo com as necessidades da DPE/AP.

6.4. A empresa contratada devera garantir a pontualidade e a disponibilidade dos servigos dentro dos horarios estabelecidos para
cada evento, demonstrando total preparo para atender as demandas da DPE/AP.

6.5. A empresa contratada devera possuir capacidade logistica e operacional para atender simultancamente as demandas de eventos
em diferentes locais e/ou municipios.

6.6. Todos os custos com consumiveis € suprimentos necessarios a execucao do servigo, serdo de responsabilidade da contratada.

6.7. Os servigos serdo prestados em todos os municipios do Estado, em especial os que possuem instalagdes da DPE/AP, incluindo
Sede Administrativa, Anexos I e II, em Macap4, e os Nucleos Regionais localizados nos municipios de Amapa, Calgoene, Ferreira
Gomes, Laranjal do Jari, Mazagdo, Oiapoque, Pedra Branca do Amapari, Porto Grande, Santana, Tartarugalzinho, Vitéria do Jari,
bairros e localidades adjacentes.

6.8. A contrata¢do visa garantir a qualidade e a eficiéncia dos servigos, proporcionando uma experiéncia satisfatoria a todos os
participantes dos eventos institucionais da DPE/AP.
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6.9. E, para que o atendimento da presente demanda seja alcangado, € necessario observar, ainda, os seguintes requisitos:
6.9.1. Requisitos de negocios:

6.9.1.1. A empresa devera possuir capacidade para organizar e executar eventos de diversos portes e natureza, atendendo
integralmente as necessidades especificas da DPE/AP.

6.9.1.2. Para a perfeita execucao dos servigos, a futura Contratada devera disponibilizar todos os meios necessarios ao
seu pleno atendimento, incluindo, mas nao se limitando a: equipe uniformizada e com expertise nas respectivas fungdes;
materiais de apoio e quaisquer outros itens indispensaveis a prestagdo do servigo; servigos de transporte, carga,
descarga, montagem, desmontagem entregas de materiais, equipamentos e buffet nos locais pré-determinados.

6.9.1.3. Responsabilizar-se pela seguranca e integridade de todos os materiais ¢ equipamentos durante as etapas de
transporte € manuseio, bem como durante e posterior aos eventos.

6.9.1.4. Devera possuir total disponibilidade para realizar eventos em quaisquer dias da semana (incluindo sabados,
domingos ¢ feriados), e em diferentes periodos (matutino, vespertino e noturno), conforme necessidade da DPE/AP.

6.9.1.5. Possuir capacidade de adaptar-se a mudangas de ltima hora e imprevistos.
6.9.1.6. Experiéncia em eventos para 6rgaos publicos, com conhecimento das normas e procedimentos especificos.

6.9.1.7. Devera garantir a imediata correcdo de quaisquer problemas ou falhas na prestacdo dos servi¢os durante todo o
periodo de vigéncia contratual, sem 6nus adicionais para a DPE/AP.

6.9.1.8. A Contratada devera cumprir todos os prazos, condi¢des, datas, horarios e locais estabelecidos para a realizagdo
de cada servigo.

6.9.1.9. Nos servigos de buffet, a Contratada devera observar rigorosamente as disposi¢des da Resolugdo RDC ANVISA
n® 216, de 2004, que regulamenta as Boas Praticas para Servigos de Alimentagdo, bem como outras legislagdes ¢ normas
pertinentes dos 6rgdos de vigilancia sanitaria estadual e municipal.

6.9.1.10. Além do atendimento aos requisitos de regularidades juridica, fiscal, trabalhista, previdenciaria e da
qualificagdo econdmico-financeira necessarias a contratagdo com a Administracdo Publica, a futura contratada devera
comprovar, ainda, a qualificagdo técnica para o atendimento da necessidade da Administragdo Contratante.

6.9.1.11. Deve observar todas as exigéncias ambientais da legislagdo pertinente, as recomendagdes do Guia Nacional de
Contrata¢des Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido - AGU e o Plano de Sustentabilidade ¢ Uso Racional dos
Recursos Publicos da DPE/AP, no que couber.

6.9.2. Requisitos de habilitacio e qualificacdo técnica:

6.9.2.1. Durante a prestacdo dos servicos sera exigido que a empresa vencedora se mantenha em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, bem como com todas as condi¢des de habilitagdo para a contratagdo com a Defensoria Publica do
Estado do Amapa - DPE/AP, referentes as regularidades perante as fazendas federal, estadual e municipal, ao INSS, ao
FGTS e ao Ministério do Trabalho (CNDT).

6.9.2.2. Respeitadas as demais condi¢des legais e as constantes neste estudo, no termo de referéncia e do edital, somente
poderdo participar do certame pessoas juridicas cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da licitagdo e que
apresentarem todos os documentos exigidos.

6.9.2.3. A futura Contratada deverd comprovar, durante a fase de habilitagdo, sua qualificagdo técnica por meio da
apresentagdo dos seguintes documentos:

6.9.2.3.1. Comprovagdo de aptiddo para execucdo do servigo de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

6.9.2.3.1.1. Para fins de comprovacdo de que trata este subitem os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: a qualificagdo técnica dar-se-a por meio da
comprovacdo de execucdo de atividades pertinentes e compativel com o objeto da licitacdo, mediante
apresentagdo de atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em conformidade com o art. 67, da Lei n°® 14.133, de 2021, de acordo com o item abaixo descrito:

6.9.2.3.1.1.1. Organizagdo ¢ execugdo de eventos e servigos correlatos para, no minimo, 300 pessoas.
O quantitativo minimo exigido de 300 pessoas, corresponde a 50% do publico previsto para eventos
de grande porte.

6.9.2.3.1.2. Para fins da comprovagao, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

6.9.2.3.1.2.1. Mestre de cerimdnias/ animador - minimo 15 Didarias.
6.9.2.3.1.2.2. Execugdo de servigos de ambientagdo - minimo 20 servigos
6.9.2.3.1.2.3. Servico de buffet - minimo 300 por pessoa

6.9.2.3.2. Nos termos do Acérddo n° 1.214, de 2013, somente serdo aceitos atestados apos a conclusao do contrato
ou decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior.

6.9.2.3.3. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo ¢ o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.



6.9.2.3.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante

6.9.2.3.5. A contratada devera disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo,
local em que foi executado, dentre outros documentos.

6.9.2.3.6. Experiéncia minima de 02 (dois) anos na execugdo do objeto semelhante ao da contratagdo, em prazo,
podendo ser aceito somatorio de atestados.

6.9.2.3.7. Em observancia as boas praticas de manipulag@o de alimentos e visando garantir a seguranga alimentar
¢ a prevengdo de contaminagdes, a licitante vencedora devera apresentar o Alvara da Vigilancia Sanitaria em
plena validade.

6.9.2.3.7.1. Os servicos de buffet, por sua natureza, envolve a manipulagdo, preparo, transporte e
distribui¢do de alimentos para um niimero variado de pessoas, em ambientes ¢ condigdes diversos. Se essa
cadeia de processos ndo for rigorosamente controlada, os riscos de contamina¢do alimentar sdo
significativos, podendo levar a surtos de doengas transmitidas por alimentos. A Resolugdo (RDC) ANVISA
n°® 216, de 2004, ¢ uma das principais normas que estabelece o regulamento técnico de boas praticas para
servicos de alimentagdo. Ela se aplica a todos os servigos que manipulam, preparam, armazenam,
distribuem e comercializam alimentos, incluindo os buffet. A RDC detalha requisitos essenciais para
instalagdes, equipamentos, utensilios, higieniza¢do, controle de agua, controle de pragas e vetores,
manuseio de residuos e, crucialmente, para a saude, higiene pessoal e capacitacdo dos manipuladores de
alimentos. Dessa forma, a apresentagdo do Alvara Sanitdrio formaliza que o estabelecimento cumpre essas
exigéncias e normas, sendo indispensavel para minimizar o risco de doengas e proteger a integridade e a
saude da Contratante e de seus convidados.

6.9.2.3.8. Certificado de Cadastro no Ministério do Turismo como prestador de servigos de organizador de
eventos (Cadastur), nos termos do Art. 21, inciso IV, da Lei n® 11.771, 17 de setembro de 2008 c/c Art. 18 do
Decreto n°® 7.381, de 2 de dezembro de 2010.

6.9.2.3.8.1. O Certificado do Cadastro no Ministério do Turismo (Cadastur) é uma exigéncia em licitagdes
de diversos orgdos da Administragdo Publica Federal, conforme pode ser observado no (PNCP) Portal
Nacional de Contratagdes Publicas demonstrando assim, boas praticas nas contratagdes publicas, e ¢é
igualmente vital para a Defensoria. Os eventos institucionais da DPE/AP, sejam solenidades, palestras,
cursos de capacitagdo, audiéncias publicas ou atendimentos itinerantes, sdo a vitrine da institui¢do ¢ um
meio essencial para o cumprimento de sua missdo. Exigir o Cadastur dos prestadores de servigos nesse
contexto atesta que a licitante é formalizada ¢ esta submetida a padrdes de qualidade e seguranga
estabelecidos pelo Ministério do Turismo. Isso se traduz em eventos bem organizados, com servigos de
buffet, sonorizagdo, iluminagdo e estrutura que cumpre rigorosamente as normas, elevando o nivel do
evento e a percepgdo da DPE/AP perante o publico e autoridades.

6.9.2.3.8.2. A seguranca de todos os participantes, sejam membros, servidores, autoridades, convidados,
parceiros ou assistidos € primordial em cada evento. Uma empresa certificada oferece maior garantia de que
as normas de seguranga (estrutural, alimentar, etc) serdo estritamente seguidas, minimizando riscos de
acidentes ou outros imprevistos que possam comprometer a realizacdo dos eventos e gerar responsabilidade
para a instituicao.

6.9.2.3.8.3. Embora as atividades da Defensoria ndo estejam ligadas ao turismo, a missdo da DPE/AP de
defender e promover o acesso a justica ¢ fortalecida indiretamente por essa exigéncia. Ao contratar servigos
de empresas formalizadas e reguladas, a DPE/AP incentiva a formaliza¢do do mercado e exemplifica a boa
pratica da contratagdo publica responsavel, que é essencial para a integridade do servigo publico. Portanto,
a exigéncia do Cadastur para a prestacdo de servigos em eventos institucionais ndo € apenas uma
formalidade, mas uma medida estratégica que contribui para a exceléncia, a seguranca e a conformidade
legal destes eventos.

6.9.2.3.8.4. Adicionalmente, a Portaria MTUR n° 38, de 2021, dirimiu qualquer entendimento contrario a
abrangéncia de outras atividades que ndo estejam diretamente vinculadas ao turismo, acrescentando o
entendimento obrigatorio também, a organizadoras de eventos, conforme art. 2°, inciso I, alinea "d".

6.9.2.4. Justifica-se que as exigéncias de qualificagdo técnica sdo necessarias por tratar-se de servigos que requerem a
qualificagdo e nivel de experiéncia minimo para atender as normas aplicaveis aos mesmos, de forma a afastar empresas
que ndo possuam qualificagdo e experiéncia minima necessaria para a realizag@o dos servigos de forma satisfatéria e nos
niveis de qualidade e seguranca exigidos pela legislagao.

6.9.2.5. Além da documentagdo disposta acima, a futura Contratada devera apresentar as seguintes declaragoes:

6.9.2.5.1. Declaragdo de que possui instalagdes fisicas adequadas, equipamentos e aparelhamento em
conformidade com as normas vigentes, capacidade de atender ao escopo dos servigos contratados, equipe técnica
qualificada e treinada, em numero suficiente para atender as demandas, além de veiculo apropriado para o
transporte de alimentos.

6.9.2.5.2. Declaragdo de que a empresa estd apta a iniciar a prestagdo dos servigos imediatamente apos a
assinatura do contrato, sendo este condicionado a emissdo de Ordem de Servigo pela DPE/AP.

6.9.2.5.3. Declaragdo de que possui ou instalara estrutura fisica na cidade de Macapa - AP, o que devera ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do instrumento contratual.

6.9.2.6. Para o fornecimento de buffet ndo serdo exigidos registro e inscrigdo da empresa vencedora no Conselho
Regional de Nutricdo, e nem a apresentacdo de Responsavel Técnico, pois tais requisitos sdo considerados
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indispensaveis apenas para o fornecimento de alimentag@o para fins especiais € na prestagdo de servico de nutrigdo,

conforme jurisprudéncia:

“ADMINISTRATIVO. MANDADO DE SEGURANCA. CONSELHO
REGIONAL DE NUTRICIONISTA. CONTRATACAO E PROFISSIONAL DA
AREA DE NUTRICAO E REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE.
DESNECESSIDADE. ATIVIDADE ESSENCIAL NAO CONTEMPLADA.
AUSENCIA DE PREVISAO LEGAL. LEI N° 8.324/91. APELACAO
PROVIDA. 1. Considerando que a impetrante desenvolve atividade no ramo
de alimentacdo na modalidade fast food, ndo se afigura razodvel a
extensdo pretendida, uma vez que dentre todas as atividades elencadas em
seu contrato social, nenhuma delas se amoldam especificamente ao

alimentacdo para fins especiais. 2. Apelagdo provida para desobrigar a

impetrante ao registro no Conselho regional de Nutricionista da 3“ Regido,
bem como anular o auto de infrac¢do aplicado.

(TRF-3 - AMS: 00341671820044036100 SP, Relator: DESEMBARGADOR
FEDERAL MARCELO SARAIVA, Data de Julgamento: 21/06/2017,
QUARTA TURMA, Data de Publicagdo: e-DJF3 Judicial 1
DATA:12/07/2017)” (grifo nosso)

6.9.2.7. Tais exigéncias restringem a competitividade, pois o registro no CRN e a apresentacdo de RT sdo aplicaveis
apenas a empresas com atividades basicas ligadas a nutricdo. Restaurantes, que comercializam alimentos preparados
sem analisar necessidades organicas ou prescrever dietas, ndo se enquadram nesse perfil. Vejamos:

“ADMINISTRATIVO. ACAO ORDINARIA. CONSELHO REGIONAL DE
NUTRICIONISTA. EDUCANDARIO. NATUREZA  FILANTROPICA
(EDUCACAO, PROGRAMAS SOCIAIS E OUTROS). ALIMENTACAO
ORIUNDA DA COZINHA PILOTO DO MUNICIPIO. CONTRATACAO E
PROFISSIONAL DA AREA DE NUTRICAO E REGISTRO NO CONSELHO
DE CLASSE. DESNECESSIDADE. AUSENCIA DE PREVISAO LEGAL. Lei
n°® 8.324/91. APELACAO DESPROVIDA. 1. Se a atividade bdsica da
empresa ndo estd voltada a drea de nutricdo, como no caso dos autos em
que se trata de uma entidade filantropica que se destina a promogdo de

Apelagdo desprovida.(TRF-3 - AC: 00007883620114036102 SP, Relator:
DESEMBARGADOR FEDERAL MARCELO SARAIVA, Data de
Julgamento: 23/11/2016, QUARTA TURMA, Data de Publica¢do: e-DJF3
Judicial 1 DATA:19/01/2017)” (grifo nosso)

“ADMINISTRATIVO. HOTEL E RESTAURANTE. REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE NUTRICAO. NAO OBRIGATORIEDADE.
EXIGENCIA DE CONTRATACAO DE RESPONSAVEL TECNICO.
INEXISTENCIA. 1. Hipétese em que se discute se os restaurantes estio
obrigados a se registrar no Conselho Regional de Nutri¢cdo das suas
respectivas localidades, bem como de contratar nutricionista como
responsdvel técnico; 2. Cabe ao Conselho Regional efetivar o registro dos
profissionais e empresas nos seus quadros, dai porque somente ele deve
figurar no polo passivo da lide, sendo desnecessario que o Conselho
Federal o componha; 3._Os restaurantes, no exercicio de suas atividades,
expoem a venda alimentos preparados, ndo cuidando de analisar as
necessidades orgdnicas dos usudrios, nem de lhes prescrever dietas, dai

Assim,_nem Se sujeitam a inscricio no CRN, nem a contratacio
compulsoria de responsdvel técnico; 4. E ilegal a exigéncia de contratacio
de _responsdvel técnico nutricionista, uma vez que so poderia ser criada

5. Apelagoes e remessa oficial improvidas. (TRF-5: 48997220104058000, j.
28.01.2014)” (grifo nosso)

6.9.2.8. Adicionalmente, a contratagdo ndo incluira restricdes alimentares, conforme manifestagao n® 0086506, processo
SEI n° 25.0.000002316-0, da Coordenadoria de Cerimonial e Eventos.

6.9.2.9. Embora nao seja exigido a designa¢do de um Responsavel Técnico para supervisionar diretamente o preparo,
manuseio, armazenamento, transporte de alimentos e demais processos conforme as recomendagdes da vigilancia
sanitaria, a futura Contratada sera integralmente responsavel por quaisquer danos causados a terceiros, em decorréncia

da manipulagdo inadequada dos alimentos.

6.9.2.10. Por fim, em cumprimento a Lei n°® 14.133, abaixo as justificativas quanto a restricdo de participagdo de

interessados:



6.9.3.

6.9.4.

6.9.2.10.1. Nos termos do inciso IX, do art. 18, da Lei n® 14.133, de 2021, ndo serd admitida a possibilidade de
empresas concorrerem em consorcio, considerando que as licitagdes que permitem essa participagdo sdo aquelas
que envolvem servigos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica, o que ndo é o caso desta contratagao.
No mais, a participagdo de consorcio apresentaria a dificuldade em limitar procedimentos e atribui¢cdes em caso
de falhas.

6.9.2.10.2. Nao devem participar as cooperativas de trabalho, considerando que no objeto desta proposta de
contratagdo ndo ha possibilidade de ser executado com autonomia pelo cooperados, de modo a ndo demandar
relacdo de subordinacdo entre a cooperativa ¢ os cooperados, nem entre a Administragdo ¢ o cooperado, a
execucdo compartilhada ou em rodizio ainda traria dificuldades significativas no cumprimento de procedimentos
internos na fiscalizagdo e avaliagdo da execugdo dos servigos, como a identificagdo de responsaveis por eventuais
falhas ou descumprimentos das obrigacdes contratuais, direcionamento de solicitacdes de informacdes e
reclamagdes, perda na eficiéncia esperada quanto ao atendimento dos prazos e exposicdo ao risco de
desnivelamento dos padrdes de qualidade.

Requisitos de amostra como critério de aceitacio da proposta

6.9.3.1. Com base no §3°, do art. 17, da Lei n°® 14.133, de 2021, é condicdo para julgamento da licitante provisoriamente
declarada vencedora do objeto a realizagdo de degustacdo de amostras dos principais alimentos do cardapio, sem onus
para a DPE/AP.

6.9.3.2. A exigéncia de amostra (degustagdo) para o servico de buffet, como critérios de julgamento ¢ uma ferramenta
importante para garantir a contratagdo de empresa que possui um buffet de qualidade, que atenda as exigéncias de
vigilancia sanitaria e as necessidades da Administracao.

6.9.3.3. As amostras serdo degustadas por uma Comissdo Avaliadora indicada pela DPE/AP, composta por 4 (quatro)
pessoas com o objetivo de aferir a adequacdo do produto ofertado as necessidades desta casa publica, observando os
seguintes parametros/ critérios para julgamento:

6.9.3.3.1. 1 - aparéncia: avaliacdo visual da apresentagdo dos pratos, higiene no empratamento e apelo visual; 2 -
sabor: equilibrio de temperos, auséncia de sabores estranho ou desagradaveis, e fidelidade ao sabor esperado para
o tipo de alimento.; 3 - aroma: presen¢a de aromas frescos e caracteristicos do alimento, sem odores de rango,
queimado ou contaminagdo; 4 - textura: adequagdo da consisténcia de cada alimento (ex. carne macia, molho
cremoso)’, se esta borrachudo, ressecado ou excessivamente mole; 5 - temperatura do servigo: se os alimentos
foram servidos na temperatura ideal para seu consumo, de acordo com sua natureza; 6 - disponibilidade de
material de apoio: avaliagdo da presenga ¢ qualidade dos materiais como lougas, talheres, toalhas, etc.

6.9.3.4. A Comissdo Avaliadora emitird um parecer conclusivo sobre o resultado da degustagdo, devidamente assinado
por todos os participantes.

6.9.3.5. A degustagdo sera realizada nas dependéncias da DPE/AP, localizada na Rua Eliezer Levy, n° 1157, Centro -
Macapa/AP (sede administrativa).

6.9.3.6. E facultada a participagdo de qualquer licitante interessado no acompanhamento do procedimento de avaliagdo
das amostras.

6.9.3.7. A degustagdo sera agendada diretamente pelo Agente de Contratacdo ou pregoeiro ¢ devera ser apresentada no
prazo improrrogavel de 02 (dois) dias uteis, para melhor avaliagdo da Contratante.

6.9.3.8. A aceitagdo da proposta fica condicionada a realizacdo da degustagdo e aprovagdo das amostras.
6.9.3.9. Na degustagdo a empresa devera apresentar:
6.9.3.9.1. Do item Coffee-break - 03 (trés) tipos de sanduiches; tapioquinha salgada; cuscuz salgado.

6.9.3.9.2. Do item almoco ou jantar - 03 (trés) tipos de proteina, sendo clas carne, peixe ¢ de frango. As
proteinas devem ser acompanhadas de guarnigdo e salada apropriadas a cada prato apresentado.

Requisitos do local de execucio:

6.9.4.1. A prestagdo dos servigos ocorrera sob demanda, em todos os municipios do Estado do Amapa, incluindo bairros
e comunidades adjacentes, de acordo com as necessidades da DPE/AP. Os locais de execugdo poderdo variar conforme a
programagio da Contratante.

6.9.4.1.1. A Ordem de Servico especificara detalhadamente os servigos a serem executados, incluindo data,
horario e endereco do local de execugao..

Local Endereco

Macapa

Sede Administrativa
Macapa Anexo |
Macapa Anexo 11

Nucleo Regional de Santana

Rua Eliezer Levy, 1157, Centro, Macapa/AP, CEP: 68.900-083

Av.: Raimundo Alvares da Costa, 676, Centro, Macapa/AP, CEP: 68.900-074
Rua Procoépio Rola, n° 500, Centro, Macapa/AP, Macapa/AP, CEP: 68.900-081.

Avenida Santana, n° 534, Centro, Santana/AP, CEP: 68.925-000



Nucleo Regional de Mazagao Rua Coaracy Nunes, n° 177, Liberdade, Mazagao/AP

Nucleo Regional de Porto Grande Avenida Calgoene, n° 155, (esquina com a Rua Bela Vista)

Nucleo Regional de Ferreira Gomes  Avenida Coaraci Nunes, S/N, Centro

Nucleo Regional de Pedra Branca Avenida Francisco Braz, S/N - Centro
Nucleo Regional de Calgoene Rua Lucio Tavares, n° 217, Centro
Nucleo Regional de Amapa Travessa Jodo Franklin Tévora, n° 344, Sete Mangueiras

Nucleo Regional de Tartarugalzinho  Avenida Coragéo de Jesus, S/N (ao lado do SAMU)

Nucleo Regional de Oiapoque Avenida Bardo do Rio Branco, n° 200, Centro.

Nucleo Regional de Laranjal do Jari ~ Avenida Tancredo Neves n°® 2865.

Nucleo Regional de Vitéria do Jari Rua Pedro Ladislau, S/N, Santa Clara

6.9.5.

6.9.6.

6.9.7.

Requisitos temporais:

6.9.5.1. A execugdo dos servigos tera inicio imediato apos a assinatura do contrato ou recebimento de documento
equivalente, conforme a necessidade da Defensoria.

6.9.5.2. O prazo de vigéncia da contratag@o serd de 01 (um) ano, contado da assinatura do contrato ou recebimento de
documento equivalente, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.9.5.3. A prestagdo dos servigos sera formalizada por meio da emissdo de Ordem de Servigo ou documento similar, pelo
Responsavel da Administragdo Contratante.

6.9.5.4. Os servigos serdo realizados em qualquer dia da semana, incluindo sdbados domingos e feriados, nos periodos
matutino, vespertino e/ou noturno, de acordo com as necessidades da DPE/AP.

6.9.5.5. A Ordem de servi¢o detalhara os servigos a serem executados, incluindo data, horario ¢ enderego do local de
execucao.

6.9.5.6. A DPE/AP podera solicitar, a qualquer momento, a inclusdo de itens adicionais & Ordem de Servigo inicial,
visando atender plenamente as necessidades e expectativas de cada evento.

6.9.5.7. A empresa contratada deverd estar preparada para atender as demandas da DPE/AP dentro dos horérios
estabelecidos, garantindo a pontualidade, agilidade, eficiéncia e qualidade dos servicos prestados em todos os eventos.

6.9.5.8. A empresa contratada deverd estar preparada para atender a eventos simultdneos em diferentes locais e/ou
municipios.

Requisitos de garantia para prestaciio dos servigos:
6.9.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

6.9.6.2. A andlise dos riscos associados a futura contratacdo revela que a natureza dos servigos de eventos nao apresenta
riscos significativos que justifiquem a exigéncia de garantias contratuais. Os servigos a serem contratados serdo
executados e finalizados em prazos curtos, e os pagamentos serdo geralmente realizados apos a entrega de cada servigo,
mediante comprovacao de execugao.

6.9.6.3. A exigéncia de garantias contratuais pode representar um custo adicional para as empresas contratadas, o que
pode refletir em aumento nos pregos ofertados. Como o objetivo ¢ garantir, além de um servicos de qualidade, a
economicidade e a eficiéncia na contratacdo, a ndo exigéncia de garantias contribui para a obtencdo de propostas mais
competitivas e vantajosas para a Administragao.

6.9.6.4. Os artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021 permitem que a Administragdo Publica avalie a necessidade
de exigir garantias, considerando a natureza e o risco do objeto contratado. Reitera-se que, dada a natureza dos servicos
de eventos e a avaliagdo de riscos realizada, a Administragdo conclui que ndo ha necessidade de exigir garantias
contratuais para esse tipo de contratag@o.

Requisitos de recebimento e aceitacio do objeto

6.9.7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, conforme alinea “a”, inciso I, do art. 140, da Lei n° 14.133, de 2021.

6.9.7.1.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda da
contratada com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

6.9.7.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias por servidor ou comissdo designada
pelo Defensor Publico-Geral, ap6s verificagdo do cumprimento das obrigagdes assumidas, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, conforme alinea “b”, inciso I, do art. 140, da Lei n°® 14.133, de
2021.

6.9.7.2.1. O prazo da disposigdo acima sera contado a partir do recebimento provisorio.



6.9.8.

6.9.9.

6.9.7.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes
da incorreta execucao do contrato.

Critérios e praticas de sustentabilidade

6.9.8.1. O art. 5° e o art.11, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133, de 2021 destacam a importancia da sustentabilidade
como um dos principios fundamentais a serem observados nas contratagcdes publicas. Isso significa que a Administragdo
deve buscar contratar servigos ¢ adquirir produtos de forma a promover o desenvolvimento sustentavel, considerando
aspectos ambientais, sociais e econdomicos, como prevé o paragrafo unico, do art. 10, da Portaria n° 40, de 2024 -
DPE/AP.

6.9.8.2. A futura Contratada devera respeitar, as normas técnicas ¢ ambientais, atendendo aos critérios de
sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto e no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - 7°
Edigdo, outubro de 2024, na Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n° 12.305/2010, regulamentado pelo Decreto n°
10.936/2022)

6.9.8.3. Devera atender aos critérios estabelecidos na legislagdo vigente, em especial aqueles dispostos na Instrugdo
Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, os quais devem ser aplicados no momento da execugdo das
atividades, para que seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental, bem como
treinamento periddico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, reducdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e destinagdo de residuos solidos.

6.9.8.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos:

6.9.8.4.1. A futura Contratada observara a Resolugdo RDC ANVISA n° 216, de 2004, alterada pela RDC n° 52, de
2014, a Resolugdo RDC ANVISA n° 218, de 2005, bem como legislacdo e/ou normas de érgdos de vigilancia
sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

6.9.8.4.2. A futura Contratada observara a Resolugdo RDC n° 331, de 2019, bem como legislagdo e/ou normas de
orgdos de vigilancia sanitéria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

6.9.8.4.3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n°® 48.138, de
8 de outubro de 2003;

6.9.8.4.4. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucdo de
servicos;

6.9.8.4.5. Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da Administracao
Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associagdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n® 5.940, de
25 de outubro de 2006;

6.9.8.4.6. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos so6lidos; e

6.9.8.4.7. Prever a destinag@o ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na
Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

6.9.8.4.8. Todos os materiais descartaveis utilizados na execugdo dos servigos deverdo ser confeccionados com
materiais reciclaveis, biodegradaveis ou compostaveis.

6.9.8.4.9. Sempre que possivel, evitar o uso de itens descartaveis, priorizando materiais reutilizaveis.

6.9.8.4.10. Os empregados da futura Contratada que atuarem na execug@o do objeto deverdo ser orientados quanto
as praticas de sustentabilidade adotadas.

6.9.8.5. Por fim, devera ser observado, no que couber, as disposi¢des estabelecidas nos itens 5.1, 5.2 e 5.3, da Portaria n°
393, de 2024 - DPE/AP, que institui a Defensoria Verde - Plano de Sustentabilidade ¢ Uso Racional dos Recursos
Publicos.

Requisitos de subcontratacio

6.9.9.1. A experiéncia pretérita da Defensoria na contratagdo de empresas para a organizagdo e execucgdo de eventos e
servigos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, abrangendo a Sede, Anexos I ¢ II em Macapa e os Nucleos
Regionais distribuidos nos municipios do estado, demonstrou que a permissdo de subcontratacdo, trouxe alguns desafios
para garantir que tudo corresse bem e com a qualidade e eficiéncia inicialmente exigida para todas as unidades,
configurando um risco operacional substancial.

6.9.9.2. Sob a otica da eficiéncia e da gestdo de riscos, a manutengdo da possibilidade de subcontratag@o representa uma
estratégia operacional vulneravel. A natureza intrinsecamente ligada dos servigos de organizagdo de eventos e servigos
correlatos incluindo fornecimento de buffet, demanda uma gestdo unificada e responsabilidade integral por parte da
contratada. A descentralizacdo da execugdo, por meio da subcontratagdo, eleva a complexidade da fiscalizagdo, do
controle de qualidade e da responsabilizagdo, podendo comprometer a uniformidade e a exceléncia dos servigos em
todas as localidades atendidas.

6.9.9.3. Em consondncia com os principios da boa gestdo e da responsabilizag@o integral, e embora ndo haja um acérdao
especifico do Tribunal de Contas da Unido (TCU) sobre a vedacdo de subcontratagdo para eventos, o entendimento
jurisprudencial converge para a necessidade de comprovacao robusta da capacidade técnica e da idoneidade da licitante
para a execugdo completa do objeto. A subcontratagdo, conforme o Acorddo 1151/2011 - TCU - Segunda Cdamara, é
considerada medida excepcional, admissivel apenas quando a execugdo integral pela contratada se mostrar inviavel
técnica e/ou economicamente, mediante autorizag¢do formal da Administragdo.



6.9.9.4. No presente caso, o objeto da pretensa contratagdo configura um conjunto de materiais e servigos inter-
relacionados, que, em sua totalidade, viabilizam a realizagdo dos eventos de acordo com as caracteristicas e
necessidades especificas da Defensoria. A fragmentacdo da execugdo por meio da subcontratacdo, ainda que a empresa
principal seja a responsavel, comprometeria a sinergia e a uniformidade essenciais para o sucesso dos eventos.
Adicionalmente, constata-se que o mercado dispde de empresas com expertise e capacidade para atender integralmente
ao objeto desta proposta de contratagdo, incluindo o servigo de buffet, portanto, essa disponibilidade de fornecedores
aptos a executar o contrato em sua totalidade descaracteriza a necessidade de subcontratagdo sob a otica técnica e
econdmica.

6.9.9.5. Diante do exposto, fundamenta-se a ndo admissdo da subcontratagdo na presente proposta em razdo da
especificidade e da natureza integrada do objeto, que demanda ndo apenas uma estrutura fisica completa ¢ adequada,
mas também um servigo eficiente, com qualidade e em ainda, em estrita conformidade com as normas de vigilancia
sanitaria e um controle rigoroso nos processos de manipulagdo, preparo, armazenamento e transporte de alimentos,
requisitos essenciais para garantir a segurancga alimentar e a qualidade dos servigos prestados em todas as unidades da
DPE/AP. A permissao de subcontratacdo, frente ao historico problematico e a disponibilidade de empresas capazes de
execug¢do integral, representa um risco desnecessario a eficiéncia, a qualidade e a continuidade dos servicos essenciais
da Defensoria. Ressalta-se que, a decisdo se fundamenta nas informacdes contidas no Despacho n° 0096654, Processo
SEI n° 25.0.000002316-0, da Coordenadoria de Cerimonial ¢ Eventos.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

7.1. O levantamento de mercado consiste na analise das possiveis alternativas existentes e deve abranger os aspectos técnicos e
econdmicos das solugdes para a demanda apontada e pode ser subsidiada por diferentes fontes, para que se tenha um levantamento
de mercado amplo e diverso.

7.2. Para a contratagdo em tela foram analisados processos similares feitos por outros 6rgdos e entidades, por meio de pesquisa no
ambito de pregdes e contratagdes publicas através do PNCP - Portal Nacional de Contratagdes Publica com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragao.

7.3. Nos pregdes pesquisados, em sua grande maioria, a solugdo utilizada foi a de prestagdo de servigos por demanda, considerando
que se trata de servigos de execucdo parcelada, pois ainda que a Administragdo defina o cronograma e o formato de seus eventos,
estes estdo sujeitos a alteragdes, visto que estdo subordinados aos objetivos e necessidades das instituigoes.

7.4. Embora possuam variagdo entre si, os eventos tém como cerne necessidades similares de estruturagdo, principalmente quando
aplicada a realidade dos diferentes o6rgdos publicos. Tal fato pode ser visto pelas contratagdes realizadas nos ultimos anos para a
consecugdo de eventos que estdo disponibilizados no Painel de Pregos.

7.5. Para aferir os tipos de solugdes existentes no mercado foram analisados as contratagdes realizadas pelo Tribunal de Contas da
Unido -TCU (2023), Ministério da Cultura (2023), Ministério da Educacdo (2024), Tribunal Regional do Trabalho da 14" Regido
(2024), Advocacia-Geral da Unido (2024), dentre outras que foram consultadas.

7.6. Dito isto, para o provimento do objeto demandado sdo visualizadas as seguintes solugdes:

SOLUCOES DESCRICAO
01 Adesdo a Ata de Registro de Precos, vigente, para a prestacdo de servigos de organizacdo e execugdo de
eventos e servigos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, sob demanda.
02 Contratacdo de servicos de organizagdo e execucdo de eventos e servigos correlatos, sob demanda,
incluindo fornecimento de buffet, parcelada em grupos tematicos
03 Contratacdo de servigos de organizagdo e execu¢do de eventos e servicos correlatos, incluindo

fornecimento de buffet, sob demanda, em grupo tnico

7.7._Solucdio 01 - no que se refere a adesdo a ARP vigentes, a integragdo como 6rgdo ndo participante apresenta a vantagem da
economia processual. No entanto, hd grande possibilidade de ndo existir Ata de Registro de Precos compativel com as necessidades
especificas da DPE, tanto no aspecto quantitativo, qualitativo e de especificidade da demanda; ha, ainda, a possibilidade de recusa da
participacdo da DPE/AP pelo 6rgdo gerenciador; e possibilidade de atrasos na contratagdo em funcdo da dependéncia do aceite do
Contratado para a concretizagdo da adesao.

7.8. Solucdo 02 - nesta solugdo, os itens necessarios para a execucdo dos servigos seriam agrupados em varios lotes, de acordo com
as categorias tematicas como recursos humanos (intérprete, recepcionista bilingue, etc), servigos especializados (iluminagdo),
equipamentos e materiais de apoio (equipamentos de audio e video, gerador, etc), instalagdo e mobiliarios (acarpetado, mesas,
cadeiras, tapetes,etc), transporte (carro de som, translado), dentre outros.

7.9. Diante da natureza plural dos itens que compdem um evento e considerando a expertise do prestador de servigos, a contratagao
parcelada em grupos tematicos poderia configurar uma vantagem para a Administragdo Contratante. Isso porque a especializa¢do da
empresa em um determinado segmento tende a resultar em uma maior aten¢do aos detalhes especificos de cada item,
proporcionando, assim, uma prestagdo de servigos mais qualificada.

7.10. No entanto, a contratagdo parcelada pode gerar problemas relacionados a dissociagdo de elementos que, em tese, sdo
indissociaveis. No presente cenario, essa abordagem poderia acarretar desvantagens, especialmente no que se refere a padronizagdo
dos itens, compatibilidade de estruturas e tecnologias, comunicacdo e possiveis conflitos de figuras de autoridade na execugdo dos
Servicos.

7.11. Solucéo 03 - considerando os pontos expostos nas solugdes 01 e 02, conclui-se que a solu¢do mais adequada para atender a
necessidade atual da Administragdo é a solugdo 03. Isso porque ela apresenta vantagens significativas em sua execucdo,
especialmente pela centralizacdo de todos os itens em um unico contrato. Essa abordagem reduziria potenciais problemas, como



falhas de comunicagdo, incompatibilidade de estruturas e tecnologias, falta de padronizagdo e dificuldades logisticas. Além disso,
sob o ponto de vista operacional da Administragdo Publica, a fiscalizagdo do contrato se tornaria mais objetiva, e a interagdo com o
contratado seria facilitada.

7.12. Adicionalmente, apds consultas ao portal de compras do governo federal, foi constatado que o modelo de contratagdo proposto
na solug@o 03 ¢ amplamente utilizado e apresenta alta competitividade. Isso indica que ¢ possivel escolher a melhor proposta para
atender ao interesse publico, selecionando, entre os interessados, aquele com melhor capacidade técnica.

7.13. Quanto ao valor desse tipo de contratagdo ¢ variavel e depende de diversos fatores, como o porte de cada evento, os servigos
incluidos na contratacdo ¢ as exigéncias especificas de cada situagéo.

7.14. Com isso, verificou-se que as empresas, em especial a Administragdo Publica, efetivam suas contratagdes de forma semelhante
a que se pretende adotar, cumprindo as respectivas exigéncias legais, normativas e editalicias.

7.15. Considerando a Portaria n® 280, de 2024 - DPE/AP, que revogou o art. 8° e seu paragrafo tnico, da Portaria n° 46, de 2024 -
DPE/AP, ndo foi realizada a consulta formal as Inten¢des de Registro de Pregos - IRP, em situagdo aberta, de outros orgdos da
Administrag@o Publica, junto ao Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais -SIASGNET.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1. A pretensa proposta de contratagdo tem por objetivo selecionar uma empresa especializada e com comprovada experiéncia na
organizag¢do ¢ execucdo de eventos ¢ servigos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, de diversos portes ¢ naturezas, para
atender plenamente as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Amapa (DPE/AP).

8.2. A contratag@o engloba toda a infraestrutura necessaria, incluindo transporte, entrega, carga, descarga, montagem e desmontagem
de equipamentos, materiais ¢ utensilios. Adicionalmente, a empresa devera disponibilizar técnicos capacitados para cada necessidade
especifica do evento.

8.3. Os servigos serdo prestados sob demanda, conforme o periodo e os itens detalhados em cada Ordem de Servigo (OS) emitida
pela DPE/AP.

8.4. A empresa contratada devera garantir a pontualidade e a disponibilidade dos servigos dentro dos horarios estabelecidos para
cada evento, demonstrando total preparo para atender as demandas da DPE/AP.

8.5. Considerando a possibilidade de eventos simultdneos em diferentes locais e/ou municipios, a empresa contratada devera possuir
a capacidade logistica e operacional para atender a essas demandas de forma simultanea.

8.6. Os servigos poderdo ser realizados em qualquer dia da semana, incluindo sdbados domingos e feriados, nos periodos matutino,
vespertino e/ou noturno, de acordo com as necessidades da DPE/AP.

8.7. A Ordem de servigo especificara detalhadamente os servicos a serem executados, incluindo data, horario e endereco do local de
execucao.

8.8. E imprescindivel que a futura Contratada tenha flexibilidade e capacidade de adaptacio a mudangas de wltima hora e
imprevistos que possam surgir.

8.9. A exceléncia na execugdo dos servigos devera ser garantida por uma equipe qualificada e experiente, a ser disponibilizada pela
futura Contratada.

8.10. A Contratante reserva-se o direito de solicitar itens adicionais, a qualquer tempo, inclusive durante a realizacdo do evento,
mediante aditamento a ordem de servigo inicial.

8.11. A futura Contratada devera providenciar a imediata correcdo de quaisquer deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela Contratante na prestacdo dos servigos, sem onus adicionais para a DPE/AP.

8.12. A conformidade dos servigos prestados sera atestada pelo fiscal do servico contratado em documento proprio, apds as
verificagdes necessarias e as devidas corregoes, quando aplicavel.

8.13. A parametrizagio do porte dos eventos serdo classificados de acordo com as seguintes variaveis:
8.13.1. Evento protocolar: até 50 participantes.
8.13.2. Evento de pequeno porte: entre 51 a 100 participantes
8.13.3. Evento de médio porte: entre 101 e 300 participantes
8.13.4. Evento de grande porte: de 301 a 600 participantes
8.14. As Ordens de Servicos serdo emitidas nos seguintes prazos:
8.14.1. Até 02 (duas) horas antes do previsto para realizacdo de eventos com publico previsto de até 10 (dez) pessoas.

8.14.2. Até 06 (seis) horas antes do previsto para realizagdo de eventos com publico previsto de até 50 (quarenta e nove)
pessoas.

8.14.3. Até 02 (dois) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico previsto de até 100 (cem)
pessoas.

8.14.4. Até 06 (seis) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com publico previsto superior a 101 (cento
e uma) pessoas e até 600 (seiscentas).

8.15. As instalagdes, mobilidrios, equipamentos e servigos detalhados neste instrumento serdo solicitados pela DPE/AP, a seu
exclusivo critério, de acordo com as especificidades de cada evento.

8.16. Durante a execucdo dos servigos, a critério da Contratante, deverd haver a presenga de pelo menos um representante da futura
Contratada no local do evento.



8.16.1. Para assegurar a execucdo eficaz dos servigos, torna-se indispensavel a presenga continua de um representante da
futura Contratada no local do evento. Essa exigéncia se justifica pela natureza singular do objeto, na qual imprevistos ¢ falhas
podem ocorrer. A designagdo de um preposto no local possibilitara a resolugdo imediata de quaisquer problemas ou
intercorréncias, garantindo, assim, a continuidade ¢ a qualidade dos servigos prestados.

8.17. A Contratante, por meio de seu representante, podera solicitar reunides prévias com a contratada responsavel pela execucdo dos
servicos, a fim de fornecer as orientagdes necessarias.

8.18. Ao final de cada evento, a Contratada sera integralmente responsavel por todo o processo de desmontagem e retirada de
equipamentos, mobiliarios, utensilios, materiais e quaisquer outros itens utilizados, bem como pela limpeza da area, coleta e descarte
adequado do lixo gerado em decorréncia dos servigos prestados.

8.19. A futura Contratada devera ressarcir a Contratante por quaisquer prejuizos causados durante a realizagdo dos eventos.

8.20. A futura Contratada arcara com todas as despesas decorrentes de infragdes cometidas por seus empregados ou representantes
durante a execugdo dos servigos contratados.

8.21. Qualquer dano ou extravio de materiais e equipamentos sera de inteira responsabilidade da futura Contratada.

8.22. A futura Contratada devera manter seus empregados devidamente identificados por crachas durante o trabalho e substituir
imediatamente qualquer profissional cuja atuac¢do, permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes
ou insatisfatorios a ordem e as normas disciplinares da Contratante ou ao interesse do servigo publico.

8.23. A futura Contratada tera total responsabilidade pela seguranca e¢ garantia da execucdo dos servigos por seus funcionarios,
eximindo a Contratante de qualquer responsabilidade subsidiaria.

8.24. A futura Contratada devera responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares e de
segurancga do trabalho vigentes.

8.25. A futura Contratada devera assumir todas as responsabilidades ¢ tomar as medidas necessarias para o atendimento de seus
empregados em caso de acidente, inclusive fornecer os EPI's adequados a realizagdo dos servicos.

8.26. A futura Contratada devera concluir o servigo, com a montagem e instalacdo dos equipamentos, bem como toda a estrutura
(mobiliarios, tendas, etc), em perfeito funcionamento, com antecedéncia minima de 3 (trés) horas do inicio do evento, conforme a
solicitagdo da Contratante.

8.27. Providenciar a imediata troca de todo equipamento e/ou materiais que apresentarem defeito durante a realizagcdo de qualquer
evento, sem custos adicionais ao Contratante.

8.28. A Contratante podera cancelar as Ordens de Servigos, sem 6nus, mediante comunicacdo a futura Contratada com antecedéncia
minima de 06 (seis) horas do prazo previsto para o evento.

8.29. A futura Contratada sera unilateralmente responsavel pela seguranga e integridade de todos os equipamentos utilizados antes,
durante e apds a execuc¢ao dos servicos.

8.30. Servico de buffet

8.30.1. As instalagdes, equipamentos, moveis, utensilios, o preparo de alimentos, armazenamento, embalagem, transporte,
exposi¢ao ao consumo e higienizagdo, devem seguir os regulamentos técnicos de Boas Praticas para servicos de alimentacao,
conforme Resolucao n® 216, de 2004 - ANVISA.

8.30.2. A futura Contratada sera responsavel por fornecer um servico de buffet completo e de alta qualidade, abrangendo:
equipe de profissionais experientes e uniformizados em niimero suficiente; disponibilizacdo de todos os materiais necessarios
para a realizagdo impecavel dos servigos, incluindo, mas nio se limita a: mesas, toalhas de mesa, guardanapos, lougas (pratos,
xicaras com pires), copos, tagas, talheres, bandejas, réchaud, baldes de gelo e quaisquer outros itens necessarios; além dos
servigos de carga, descarga, transporte, montagem, desmontagem e armazenamento.

8.30.3. O servigo devera ser realizado por equipe devidamente uniformizada.

8.30.4. Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas e demais utensilios sera de responsabilidade da futura
Contratada.

8.30.5. Os servigos de fornecimento de buffet deverdo ser adequados tanto para grandes quanto para pequenas
reunides/eventos, com cardapios e duragdo do servico compativeis com o tipo especifico de evento.

8.30.6. Os servigos de buffet compreendem coffee break (com e sem pratos quentes), almogo e jantar (servigos a francesa e
americano), buffet infantil, todos com servi¢o de bebidas incluso, bem como todo o processo de producdo, material e equipe
de apoio durante o evento.

8.30.7. A futura Contratada devera disponibilizar no minimo 01 (um) garcom para cada 10 (dez) convidados.

8.30.8. Visando a adequacdo dos servigos aos eventos, poderdo ser solicitadas degustagdes para aprovagdo dos cardapios, apos
a definig¢do destes e antes do evento, em data e local a serem estabelecidos pela fiscalizagdo, sem onus para a Contratante.

8.30.9. Os servicos deverdo obedecer aos cardapios previamente aprovados pela DPE/AP e primar pela qualidade dos
produtos, em conformidade com as determinagdes de higiene estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria e demais oOrgaos
competentes.

8.30.10. O fornecimento dos alimentos podera ser personalizavel, permitindo que a DPE/AP escolha todas as opgdes ou
apenas os itens que melhor se adequarem ao evento.

8.30.11. A empresa Contratada devera fornecer todo o material de apoio necessario para atender as solicitagdes.

8.30.12. A futura Contratada devera manter rigoroso controle de qualidade e higiene em todas as etapas de preparo,
manipulagdo, armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas e demais itens, incluindo lougas e utensilios (inclusive
descartaveis) devidamente higienizados.



8.30.13. Os alimentos devem ser preparados com matéria-prima e insumos de primeira qualidade.

8.30.14. O transporte de alimentos e bebidas devera ser realizado em veiculos apropriados, devidamente higienizados,
equipados com compartimentos adequados e controle de refrigeragdo, em conformidade com a legislagdo vigente.

8.30.15. E vedada a reutilizacio de alimentos previamente preparados em outros eventos organizados pela Contratante.

8.30.16. Os alimentos devem ser servidos de acordo com sua natureza, mantendo a temperatura adequada (quente ou fria). Da
mesma forma, as bebidas deverdo ser servidas quentes ou geladas, conforme apropriado.

8.30.17. Devera ser dada prioridade a utilizacdo de alimentos frescos e naturais, evitando-se enlatados, corantes e
aromatizantes quimicos e artificiais.

8.30.18. Para o transporte, os alimentos deverdo ser acondicionados em recipientes térmicos adequados. Alimentos que ndo
estiverem na temperatura correta ou que forem armazenados de maneira inadequada ndo serdo aceitos.

8.30.19. As mesas deverdo ser dispostas de forma impecavel, com toalhas bem passadas ¢ com pratos, xicaras, talheres,
garrafas térmicas, jarras e bandejas perfeitamente limpos.

8.30.20. Na arrumagdo das mesas, deverdo ser utilizadas toalhas compridas ¢ sobretoalhas a meia-altura, ou sem toalhas,
conforme a necessidade do evento.

8.30.21. As bebidas servidas em jarras ou garrafas térmicas deverdo ser identificadas por um prisma pequeno em acrilico
contendo seu nome impresso em papel branco, posicionado a frente na mesa, assim como os sabores e recheios de alimentos
(tortas, pastas, geleias, salgados, etc.).

8.30.22. O buffet deve ser montado ¢ disponivel para consumo dos participantes com, no minimo, 01 (uma) hora de
antecedéncia do horario programado pela Contratante.

8.30.23. A DPE/AP reserva-se o direito de realizar vistorias técnicas nas instalagdes da futura Contratada durante a vigéncia
contratual, sempre que julgar necessario, para avaliar as condigdes fisicas ¢ de higiene.

8.31. Brindes

8.31.1. A DPE/AP ofertara brindes de baixo valor econdmico a titulo de cortesia. De acordo com o §4°, do art. 5°, do Decreto
Federal n° 10.889, de 2021, o valor maximo de cada brinde sera limitado a 1% (um por cento) do teto remuneratério previsto
no inciso XI, do caput, do art. 37, da Constituicdo.

8.31.1.1. Atualmente, esse limite ¢ de RS 460,00 (quatrocentos e sessenta reais), conforme dados atualizados do Portal
da Transparéncia do Supremo Tribunal Federal (STF) Supremo Tribunal Federal.

8.31.1.2. Portanto, mesmo que o processo de aquisi¢do dos brindes seja realizado por meio de licitagdo, qualquer
reajuste de pregos dos brindes estara sujeito a esse limite, devendo ser observado pela Administragio.

8.31.1.3. Adicionalmente, em consonancia com os regulamentos internos da DPE/AP, especificamente a Portaria n® 32,
de 2024, os bens a serem adquiridos ndo poderdo ser caracterizados como itens de luxo, reiterando o compromisso com
a economicidade e a gestdo responsavel dos recursos publicos.

8.32. Em virtude da natureza dos servicos, que envolvem atividades relativamente simples e sem a necessidade de conhecimentos
técnicos complexos ou transferéncia de tecnologia, ndo serfio necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo de contrato
especifico.

8.33. Os itens constantes do orcamento estimado e especificacdes técnicas dos materiais e servigos sdo passiveis de contratagdo, ndo
estando a DPE/AP obrigada a realizé-lo em sua totalidade nos eventos a serem organizados. Cada evento terd formatacdo propria a
ser definida na Ordem de Servigo (OS) especifica.

8.34. Para as especificagdes dos servigos, foi realizado consulta ao catalogo eletrdnico de padronizacdo do Poder Executivo Federal
(art. 6°, §2°, da Portaria n°® 38, de 2024 - DPE/AP), com os respectivos codigos estabelecidos no Catdlogo de Materiais e Servigos,
conforme disposto no quadro do subitem 9.3 deste Estudo Técnico Preliminar, que correspondem ao objeto desta proposta de
contratacao.

8.35. Nesse passo, apos identificada a solugdo mais adequada ao atendimento da proposta, sugere-se como meio ideal para a futura
contratagdo, a realizacdo de licitagdo publica, na modalidade Pregao, na forma Eletronica, do tipo Menor preco global, processado
pelo procedimento auxiliar Sistema de Registro de Precos - SRP.

8.35.1. A modalidade sugerida ¢ frequentemente utilizada por diversos o6rgdos da Administragdo Publica Federal, Estadual e
Municipal na aquisi¢do de bens e servigos comuns, sendo um procedimento consolidado e amplamente adotado.

8.35.2. Quanto ao procedimento auxiliar, por ser o meio mais pertinente com relagdo ao objeto, posto que pelas suas
caracteristicas, ha necessidade de contratagdes frequentes para atender a DPE/AP, ndo sendo possivel definir com precisao o
quantitativo a ser demandado e por permitir a adequacdo das condigdes do planejamento a execugdo de servigos, sem
comprometer a totalidade dos recursos financeiros e o fornecimento do objeto, circunstancias que se enquadram ao que dispde
o art. 3°, incisos I € IV, da Portaria n° 46, de 2024 - DPE/AP.

8.36. Além disso, a abordagem do SRP esta em consonéncia aos principios dispostos no art. 5° da Lei n° 14.133, de 2021, como o da
eficiéncia, interesse publico, economicidade, transparéncia e o desenvolvimento nacional sustentavel, trazendo diversos beneficios
para as compras publicas, como a efetividade e reduciio de custos, ja que os pregos estdo previamente negociados e registrados,
resultando em economia significativa para a Defensoria Publica, o estimulo a concorréncia e a inovacio, quando estabelece pregos
registrados a uma variedade de fornecedores, incentivando empresas a oferecerem produtos e servigos de melhor qualidade e menor
impacto social e ambiental, a transparéncia e boa governancga, ja que os precos registrados sdo publicos e acessiveis a todos os
interessados, contribuindo para o combate a corrupgdo e para o uso eficiente dos recursos publicos e a promocio de praticas
sustentaveis, quando o 6rgdo utiliza o SRP como ferramenta para praticas sustentaveis, estabelecendo critérios de sele¢do que levem
em conta o desempenho ambiental e social dos fornecedores.


https://egesp-portal.stf.jus.br/transparencia/estrut_remu_membros_e_servidores

8.37. Para mais, ainda se tem vantagens como agilidade, economia de tempo e reducio de burocracia pois, com pregos
registrados, se reduz o tempo com a realizag@o de processos licitatorios, elaboragdo de editais e analise de propostas e flexibilidade,
por permitir que os 6rgdos publicos realizem as compras de acordo com suas necessidades especificas, dentro do periodo de validade
dos pregos registrados.

8.38. Quanto ao regime de execucdo sugere-se o de empreitada por pre¢o unitario.

8.38.1. Conforme o Acorddo n° 1.977, de 2013 - Plenario, o elemento determinante para definir o cabimento da empreitada por
prego global ou prego unitario esta na capacidade da Administragdo definir a dimensao do objeto da contratagdo com nivel de
precisao adequado.

8.38.2. No caso em tela, como a Administragdo nao possui meios de estabelecer a dimensdo exata do objeto de cada
contratagdo, entdo ¢ cabivel a empreitada por preco unitario, contratando-se o objeto por precos certos de unidades
determinadas, evitando desperdicios de recursos publicos.

8.39. Tendo em vista que a Defensoria Plblica é a Unica contratante no processo licitatorio, resta dispensada a realizagdo de
procedimento publico de Intengdo de Registro de Pregos, como prevé o § 2°, art. 7° da Portaria n® 46, de 2024 - DPE/AP.

8.40. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 01 (um) ano, contado do primeiro dia til subsequente a data de
divulgacdo no PNCP, e podera ter seu saldo prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme
artigos 21 e 22, da Portaria n® 46, de 2024 - DPE/AP ¢ art. 84, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Embora o Sistema de Registro de Pregos pressuponha que a licitagdo é para itens cuja demanda seja frequente e que, pela
natureza do objeto, ndo seja possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo, o quantitativo para a
futura contrataco foi estimado pela Coordenadoria de Cerimonial e Eventos levando em conta a projecdo da demanda, com base no
historico de consumo dos ultimos 12 (doze) meses.

9.2. A contratagdo anterior apresentou o quantitativo que se visualiza a seguir:

Processo Administrativo n°: 3.00000.059/2023
Pregio n° 09/2023

ARP n°: 17/2023

Vigéncia expirada em: 29/05/2024

UND. DE

DESCRICAO ESPECIFICACAO MEDIDA

QNTD.

Disponibilizacdo de profissional com experiéncia comprovada para
realizagdo de servicos de garconaria, devidamente uniformizado.

Gargom Além da experiéncia em eventos deve também ter no trato com 1 - Di4ria
autoridades.

70

Diaria de 6 horas.

Disponibilizagdo de profissional com experiéncia na atividade de

Recepcionista recepcdo de eventos devidamente uniformizada. 1 - Diaria 50
uniformizada "
Diéria de 6 horas.

Disponibilizagdo de profissional com fluéncia em mais de um

idioma estrangeiri, dindAmico, com boa postura, capacitado ¢ com

o o experiéncia nas atividades relativas a funcdo, ter habilidade em lidar

Recepcionista Bilingue  ¢om pessoas e no trato com autoridades, devendo estar devidamente
uniformizado.

1 - Diaria 02

Diaria de 6 horas.

Disponibilizagdo de profissionais com experiéncia comprovada, que
conduzird os eventos institucionais, devendo possuir habilidade no
) ) trato com autoridades, boa postura, desenvoltura, seguranca,
Mestre de cerimonias/ presenga de palco, boa dicgdo, discrigdo, sobriedade, articulagdo e 1 - Diéria 20
animador/ locutor interpretagdo de possiveis imprevistos, trajar roupas bem talhadas e
discretas e ter conhecimento de normas do Cerimonial Publico.

Diaria de 6 horas.

Reporter fotografico Disponibilizagdo de reporter fotografico profissional para realizar 1 - Diéria 20
producdo, edicdo, tratamento, arquivamento e envio de registro dos
eventos institucionais conforme orientagdo da contratante, trajando
roupas discreta e adequada ao evento.

O profissional devera possuir todo o equipamento necessario para a
realizag@o do servigo.



Apresentacao artistica

Vigilante

Locagdo de sistema de
sonorizagao - Tipo I

Locagdo de sistema de
sonorizagao - Tipo II

Locagdo de sistema de
sonorizagao - Tipo IIT

Diaria de 6 horas

Disponibilizacdo de profissional para apresentacdo artistica em
eventos institucionais (voz e violao).

O profissional devera possuir todos os equipamentos e/ou equipe
necessarios para a realizacdo das apresentagoes.

Diaria de 6 horas

Disponibilizagdo de profissional com formagdo técnica atualizada,
para prestar servico de vigilancia e seguranca desarmada nas
instalacdes dos eventos promovidos pela Contratante, devidamente
uniformizado e munido dos equipamentos necessarios ao
desempenho de suas fungdes.

Diaria de 8 horas

Locagdo de equipamentos de som para salas contendo:

- 02 caixas de som ativas de 300w RMS com tripés;
- 01 mesa de com 12 canais;

- 01 interface de audio (captura de audio);

- 01 notebook;

- 02 microfones profissional sem fio com pedestal.

Contendo ainda cabos e plugues, bem como todo e qualquer
acessorio necessario ao pleno funcionamento do sistema.

Inclui-se além do fornecimento dos materiais necessarios, mao de
obra, transporte, carga, descarga, montagem ¢ desmontagem sob
responsabilidade da empresa.

A empresa devera disponibilizar operador e técnico de som
capacitados para operar o sistema.

Diaria de 6 horas

Locagdo de equipamentos de som para auditdrios ou saldo de
eventos, contendo no minimo:

- 02 caixas de som ativas de 500w RMS com tripés;
- 02 caixas retorno de 500w RMS;

- 01 mesa de som com 32 canais;

- 01 interface de audio (captura de 4udio).

- 4 microfones sem fio com pedestal;

- 2 microfones sem fio e sem pedestal.

Contendo ainda, cabos e conexdes, bem como todo e qualquer
acessorio necessario ao pleno funcionamento do sistema.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

A empresa devera disponibilizar operador e técnico de som
capacitados para operar o sistema.

Diaria de 6 horas.

Locacdo de equipamentos de som para area aberta, contendo, no
minimo:

- 06 caixas de som ativas de 500w RMS com tripé ou 3 caixas de
som ativas de 1.000w RMS;

- 02 caixas retorno de 500w RMS;

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

10

48

25

25

12



Locagdo de microfone
sem fio com pedestal
de mesa ou de chéao

Locagdo de microfone
sem fio sem pedestal

Loca¢do de microfone
com fio com pedestal
de mesa ou de chao

Locagdo de microfone
gooseneck

Locagdo do sistema de
iluminagdo com
operador

- 01 mesa de som com 32 canais;

- 01 interface de audio (captura de dudio);
- 4 microfones sem fio com pedestal;

- 2 microfones sem fio e com pedestal.

- 2 microfone modelo gooseneck.

Contendo ainda, cabos e conexdes, bem como todo e qualquer
acessorio necessario ao pleno funcionamento do sistema.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

A empresa devera disponibilizar operador e técnico de som
capacitados para operar o sistema.

Diaria de 6 horas.

Microfone sem fio profissional (com bateria 9 volts) com pedestal
de mesa ou de chao.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte, 1 - Diaria
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da

empresa.

Diaria de 6 horas.

Microfone sem fio profissional (com bateria 9 volts) sem pedestal de

mesa ou de chao.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte, 1 - Diaria
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da

empresa.

Diéria de 6 horas.

Microfone com fio unidirecional profissional com pedestal de mesa

ou de chdo.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte, 1 - Diaria
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da

empresa.

Diaria de 6 horas.

Microfone modelo gooseneck para mesa.

Inclui-se materiais, mao de obra, transporte, carga, descarga, 1 - Diaria
montagem e desmontagem sob responsabilidade da empresa.

Diaria de 6 horas.

Sistema composto de: 1 - Diaria

- 01 mesa computadorizada 2048 canais;

- 12 canais de dimmer montados em rack de 4000 watts por canal;
- amplificador de sinal DMX de 8 vias;

- 24 refletores PAR 64 com filtros rosco cores diversas;

- 02 refletores elipsoidais;

- 02 refletores minibrutts com 6 lampadas DWE 650 watss;

- 20 metros de estrutura de aluminio Q30;

- 01 maquina de fumaca.
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Locacgédo de aparador

Locagdo de cadeira em
PVC

Locag@o de poltrona

Locagdo de mesa de
centro

Locagdo de mesa
lateral

Locagdo de
(tribuna)

pulpito

Locagdo de sofa - 2
lugares

Locagdo de sofa - 3
lugares

Loca¢do de lixeira em
aluminio

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

A empresa deverad disponibilizar técnico capacitado para operar o
sistema de iluminag¢do durante o evento.

Diaria de 6 horas.

Aparador de vidro, ferro trelicado ou madeira (conforme
caracteristica do evento).

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Cadeira fixa, sem braco.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Poltrona com base giratoria, com assento e encosto em tecido.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Mesa de centro redonda, com tampos de vidro ou madeira e pés em
aluminio ou madeira.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Mesa lateral redonda com tampos de vidro ou madeira ¢ pés em
aluminio ou madeira.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Pulpito (tribuna) em acrilico com suporte para microfone.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Sofa de 2 lugares, em tecido.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Sofa de 3 lugares, em tecido.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Lixeira em aluminio com pedal com capacidade para 30 litros.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

48

5.000
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Locagdo de conjunto de
mesa diretora com
cadeiras

Locagdo de conjunto de
mesa redonda e
cadeiras em
policarbonato incolor

Locagdo de cadeira em
policarbonato incolor

Locagdo de tapete -
eventos diversos

Locagdo de tapete
decorativo

Locagdo de torrenta
cromada com fita
retratil

Locagdo de bandeira de
mesa

empresa.

Mesa diretora decorada com toalha em tecido de boa qualidade e
arranjo de flores naturais tropicais dispostas em frente a mesa.

A mesa poderd acomodar de 5 a 15 pessoas, acompanhada de
cadeiras que devem ser de estilo executivo, encosto alto e revestido
em tecido ou corino, sendo todas uniformes ¢ do mesmo padrao.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas.

Conjunto de mesa redonda para 6 (seis) a 8 (oito) lugares (com
toalhas), com cadeiras sem braco em policarbonato incolor com
almofadas para assento.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas.

Cadeira sem braco em policarbonato incolor com almofadas para
assento.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas.

Tapete para eventos, estilo carpete-passarela, com 2 metros de
largura, até 30 metros de comprimento, nas cores verde, bege, cinza
e preto, podendo ser alocados em espagos de 05, 10 e 15 metros.

Os tapetes poderdo ser reutilizaveis a cada evento, diminuindo os
custos para a empresa ¢ Administragdo contratante.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Tapete decorativo, medindo aprox. 2,50m x 2,50m. Cores verde,
bege, cinza e preto.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Organizador/separador de fila para utilizagdo na orientagdo,
organizagdo e controle de espaco, com fita de aprox. 2,00m de
comprimento.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas
Bandeira de mesa, dos Estados brasileiros (conforme evento), do

Estado do Amapa e municipios (conforme evento) ¢ da DPE/AP,
medindo aprox. 19 x 14 cm.

1 - Diaria 06
1 - Diaria 06
Unidade 500
Unidade 48
Unidade 48
1 - Diéria 150
Unidade 120



Locac¢do de bandeira de
mastro interna.

Locacdo de lycra de
cores variadas
(conforme evento)

Arranjo de flores em
vaso decorativo

Arranjo de flores, tipo
jardineira

Locagdo de  vaso
ornamental com planta

Locagdo de estante

modular

Locagdo de box truss
trelica

As bandeiras dever@o vir acompanhadas de pedestal de mesa com
aprox. 30 cm de altura.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Bandeira de mastro, dos Estados brasileiros (conforme evento) e da
DPE/AP, tamanho oficial, com ponteiras.

Bandeira tipo 2 P mede 90 cm x 128 cm.

A altura basica do conjunto ¢ de aprox. 2 metros.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Para decoracdo de ambiente.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Elaboragdo de arranjo de flores, tipo flores ou folhagens regionais,
montada em vaso de mesa em material de ceramica ou de vidro
transparente (conforme evento).

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Arranjo de flores, tipo jardineira, artificial, disposto em frente a
mesa, medindo aprox. 1,50m de comprimento, 25 cm de largura e 20
cm de altura.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Vaso ornamental grande, incluso planta artificial estilo palmeira ou
similar, para decoracdo das areas de circulacdo.

Altura aproximada do conjunto montado (planta + vaso): 2 metros.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Estante modular para decoragdo de ambientes, medindo entre 1,5 ¢ 2
metros de largura por aproximadamente 2 metros de altura.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem ¢ desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

Box truss treliga Q15, para fixacdo de banners, backdrops, telas de
projecdo, lona de fundo de palco, entre outras aplicagoes.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

Unidade

Metro

Unidade

Unidade

Unidade

1 - Diaria

1-
metro/Diaria
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Locacdo de grade de
isolamento

Locagdo de rampa

Locagdo de tenda

10x10m

Locagdo de tenda 6x6m

Locagdo de tenda 3x3m

Locacdo de telao de
LED

Locacdo de espago
fisico para at¢ 200
pessoas

Locagdo de espaco
fisico para até 500
pessoas

Locagdo de banheiro

quimico

As grades devem ser todas iguais em tamanho, altura e modelo.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

Rampa para acessibilidade de cadeirantes e pessoas com baixa
mobilidade aos locais dos eventos.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

Montagem e desmontagem de tenda aberta, nas dimensdes minimas
de 10 metros de frente x 10 metros de profundidade, com aprox. 03
metros altura, cobertura do tipo piramide ou cupula, com lona
branca, estrutura em tubo galvanizado, com ou sem calha, com ou
sem box, com iluminag¢do no minimo 3 (trés) lampadas de 100 watts
e 3 (trés) tomadas, para uso do publico em geral.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Tenda em lona branca 6x6 metros: cor branca, lona de cobertura em
PVC, impermeével, auto-extinguivel, com blackout, estrutura
metalica em ferro tubular, com altura de 3 (trés) metros, fixadas em
estacas de ferro.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Tenda em lona branca 3x3 metros: cor branca, lona de cobertura em
PVC, impermeével, auto-extinguivel, com blackout, estrutura
metalica em ferro tubular, com altura de 3 (trés) metros, fixadas em
estacas de ferro.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Conjunto teldo de LED de alta definicdo, medindo 3 metros de
largura x 2 metros de altura, com 6 (seis) placas.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

Espaco fisico (auditorio e/ou saldo para eventos) - capacidade para
atender até 200 pessoas.

Diaria de 8 horas

Espaco fisico (auditorio e/ou saldo para eventos) - Capacidade para
atender até 500 pessoas.

Diaria de 6 horas

Locagdo de banheiro quimico individual, em polietileno ou material

similar, dimensdes padrdo, piso antiderrapante, disponibilizacdo de
papel higiénico.

1-
metro/Diaria

1 - Diaria

Unidade

Unidade

Unidade

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

Unidade
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Loca¢do de banheiro
quimico PNE
Coroa de flores

(velorio)

Buqué de flores com 6
rosas

Buqué de flores com 3
rosas

Rosa unitaria

Baldes decorativos

Faixa de inauguracdo

Placa/pano

Fitilho de cetim

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Locagdo de banheiro quimico individual, para deficientes fisicos
(usudrios cadeirantes), em polietileno ou material similar, dimensoes
padrao, composto de todos os equipamentos e acessorios de
seguranca que atendam rigorosamente aos padrdes de acessibilidade
da ABNT (NBR 9050/2004).

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Coroa de flores naturais com rosas e flores nobres nas cores a definir
(preferencialmente neutras) com dimensdes aprox. de 1 metro de
diametro com faixa e dizeres de condoléncias a definir.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mao de obra, transporte e
entrega sob responsabilidade da empresa.

Buqué confeccionado com flores naturais contendo 06 (seis)
unidades de rosas importadas, juntamente com outras folhagens e
adornos para cada buqué, devidamente embaladas, cores a definir.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mao de obra, transporte e
entrega sob responsabilidade da empresa.

Buqué confeccionado com flores naturais contendo 03 (trés)
unidades de rosas importadas, juntamente com outras folhagens e
adornos para cada buqué, devidamente embaladas, cores a definir.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mao de obra, transporte e
entrega sob responsabilidade da empresa.

Rosa natural, individual, importada, devidamente embalada com
lago e/ou adesivo decorativo, cores a definir.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mao de obra, transporte e
entrega sob responsabilidade da empresa.

Baldes n° 9 com servigo de enchimento, cores a definir

Faixa de inauguragdo com lago, em gorgurdo, na cor verde bandeira

Tamanho da faixa e lago a definir, de acordo com evento.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Placa pano - descerramento de placa, veludo verde bandeira, com
torgal e roseta.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Rolo com 100 metros de fitilho em cetim, cores a definir, de acordo
com evento.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade.

Unidade

Unidade

metro linear

Rolo
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Alfinete de seguranca

Decoragdo natalina

Servigo de ambientacao

Regido 1

(Macapa/
Mazagao)

Santana/

empresa.

Alfinete de seguranca para utilizagdo junto com os fitilhos. Caixa c/
100 unidades cada.

Caixa
Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Decoragdo de natal contendo no minimo:

- 12 rolos de piscas coloridos de 100 metros (cascata);

- mangueiras de iluminag&o;

- 10 meteoros luminosos;

- 01 estrela luminosa;

- 46 piscas coloridos

- 50 interruptores;

- 50 tomadas;

- 04 rolos de fiacdo elétrica, rolo ¢/ 100 metros cada;

- 20 lampadas, 300 ganchos tipo parafuso de sustentag@o ¢/ buchas;

- 06 abracadeiras, pacotes ¢/ 100 unidades cada;

- 05 rolos de arame de 100 metros; Unidade
- 02 extensdes elétricas ¢/ 10 metros;

- 10 rolos de fita isolante;

- 03 refletores HQI 300 watts na cor verde;

- 07 bolas de corda luminosa vermelha.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

OBS 1: A empresa devera necessariamente considerar no valor deste
pacote de decoragdo, todos os itens acima descritos, sem qualquer
onus adicional ao contratante;

OBS 2: A decorag@o devera ser personalizada conforme orientagao
da contratante e devera estar de acordo com o objetivo do evento.

Servico de organizacdo, ambientacdo, decoragdo e execucdo de 1 - servi¢o
eventos, com fornecimento de materiais, mdo de obra, design,

transporte, carga, descarga, montagem e desmontagem sob
responsabilidade da empresa, contendo, no minimo, a locagéo de:

- 01 arranjo floral com flores tropicais ¢ do campo ou flores e
folhagens regionaus, naturais, de cores variadas, com aprox. 80 cm
de altura a propor¢do de trés dizias de flores por metro linear, para
posi¢do ao pé da mesa diretora;

- 01 centro caido medindo aprox. 1 metro, ornamentado com flores
nobres e/ou tropicais e folhagens;

- 04 vasos ornamentais grande, com flores artificiais e folhagens
para decoragdo das areas de circulagdo;

- 03 jardineiras de flores artificiais de 1 metro;

- Tapete para eventos, estilo carpete-passarela, com aprox. 2 metros
de largura e até 30 metros de comprimento, nas cores verde, bege,
cinza e preto, podendo ser alocados em espagos de 05, 10 ¢ 15
metros.

- 02 lounge com cadeiras de policarbonato incolor;

- 03 mesas de centro redonda, com tampos de vidro ou madeira e pés
em aluminio ou madeira.;

20
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Servigo de ambientacao

Regido 2

(Laranjal  do
Vitodria do Jari)

Jari/

- 03 aparador de vidro, ferro trelicado ou madeira (conforme
caracteristica do evento);

- 03 Sofa de 2 lugares, em tecido;

- 6 metros de toalhas de mesa grande, retangular para mesa a partir
de 10 lugares, cor a definir;

- 20 cadeiras em policarbonato incolor com almofada;

- 20 objetos decorativos (opcional conforme eventos, podendo ser
velas decorativas, quadros, vasos, molduras, espelhos, etc.).

A quantidade de cadeiras podera variar conforme evento, limitada a
quantidade maxima aqui prevista.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

OBS 1: A empresa devera necessariamente considerar no valor deste
pacote de ambientagdo, todos os itens acima descritos tidos como
padrdo minimo em cada evento, sem qualquer 6nus adicional a
contratante.

OBS 2: A decorag@o devera ser personalizada conforme orientagao
da contratante e devera estar de acordo com o objetivo de cada
evento.

Servico de organizacdo, ambientacdo, decoragdo e execucdo de
eventos, com fornecimento de materiais, mdo de obra, design,
transporte, carga, descarga, montagem e desmontagem sob
responsabilidade da empresa, contendo, no minimo, a locagéo de:

- 01 arranjo floral com flores tropicais ¢ do campo ou flores e
folhagens regionaus, naturais, de cores variadas, com aprox. 80 cm
de altura a propor¢do de trés dizias de flores por metro linear, para
posi¢do ao pé da mesa diretora;

- 01 centro caido medindo aprox. 1 metro, ornamentado com flores
nobres e/ou tropicais e folhagens;

- 04 vasos ornamentais grande, com flores artificiais e folhagens
para decoragdo das areas de circulagdo;

- 03 jardineiras de flores artificiais de 1 metro;

- Tapete para eventos, estilo carpete-passarela, com aprox. 2 metros
de largura ¢ até 30 metros de comprimento, nas cores verde, bege,
cinza e preto, podendo ser alocados em espagos de 05, 10 ¢ 15
metros.

- 02 lounge com cadeiras de policarbonato incolor;

- 03 mesas de centro redonda, com tampos de vidro ou madeira e pés
em aluminio ou madeira.;

- 03 aparador de vidro, ferro trelicado ou madeira (conforme
caracteristica do evento);

- 03 Sofa de 2 lugares, em tecido;

- 6 metros de toalhas de mesa grande, retangular para mesa a partir
de 10 lugares, cor a definir;

- 20 cadeiras em policarbonato incolor com almofada;

- 20 objetos decorativos (opcional conforme eventos, podendo ser
velas decorativas, quadros, vasos, molduras, espelhos, etc.).

A quantidade de cadeiras podera variar conforme evento, limitada a
quantidade maxima aqui prevista.

1 - servi¢o
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Servigo de ambientacdo

Regido 3

(Ferreira Gomes/ Porto
Grande/ Pedra Branca
do Amapari/ Serra do
Navio)

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

OBS 1: A empresa devera necessariamente considerar no valor deste
pacote de ambientagdo, todos os itens acima descritos tidos como
padrdo minimo em cada evento, sem qualquer 6nus adicional a
contratante.

OBS 2: A decorag@o devera ser personalizada conforme orientagao
da contratante e devera estar de acordo com o objetivo de cada
evento.

Servico de organizacdo, ambientacdo, decoragdo e execucdo de
eventos, com fornecimento de materiais, mdo de obra, design,
transporte, carga, descarga, montagem e desmontagem sob
responsabilidade da empresa, contendo, no minimo, a locagéo de:

- 01 arranjo floral com flores tropicais ¢ do campo ou flores e
folhagens regionaus, naturais, de cores variadas, com aprox. 80 cm
de altura a propor¢do de trés dizias de flores por metro linear, para
posi¢do ao pé da mesa diretora;

- 01 centro caido medindo aprox. 1 metro, ornamentado com flores
nobres e/ou tropicais e folhagens;

- 04 vasos ornamentais grande, com flores artificiais e folhagens
para decoragdo das areas de circulagdo;

- 03 jardineiras de flores artificiais de 1 metro;

- Tapete para eventos, estilo carpete-passarela, com aprox. 2 metros
de largura e até 30 metros de comprimento, nas cores verde, bege,
cinza e preto, podendo ser alocados em espagos de 05, 10 ¢ 15
metros.

- 02 lounge com cadeiras de policarbonato incolor;

- 03 mesas de centro redonda, com tampos de vidro ou madeira e pés
em aluminio ou madeira.;

- 03 aparador de vidro, ferro trelicado ou madeira (conforme
caracteristica do evento);

- 03 Sofa de 2 lugares, em tecido;

- 6 metros de toalhas de mesa grande, retangular para mesa a partir
de 10 lugares, cor a definir;

- 20 cadeiras em policarbonato incolor com almofada;

- 20 objetos decorativos (opcional conforme eventos, podendo ser
velas decorativas, quadros, vasos, molduras, espelhos, etc.).

A quantidade de cadeiras podera variar conforme evento, limitada a
quantidade maxima aqui prevista.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

OBS 1: A empresa devera necessariamente considerar no valor deste
pacote de ambientagdo, todos os itens acima descritos tidos como
padrido minimo em cada evento, sem qualquer 6nus adicional a
contratante.

OBS 2: A decoragdo devera ser personalizada conforme orientagao
da contratante e devera estar de acordo com o objetivo de cada
evento.

1 - servigo
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Servigo de ambientacao

Regido 4

(Oiapoque/ Calgoene/

Amapd/ Pracuuba/
Tartarugalzinho)
Locacgao de
equipamento de
transmissao

Servico de organiza¢do, ambientacdo, decoragdo e execucdo de
eventos, com fornecimento de materiais, mdo de obra, design,
transporte, carga, descarga, montagem e desmontagem sob
responsabilidade da empresa, contendo, no minimo, a locagéo de:

- 01 arranjo floral com flores tropicais ¢ do campo ou flores e
folhagens regionaus, naturais, de cores variadas, com aprox. 80 cm
de altura a propor¢do de trés dizias de flores por metro linear, para
posicdo ao pé da mesa diretora;

- 01 centro caido medindo aprox. 1 metro, ornamentado com flores
nobres e/ou tropicais e folhagens;

- 04 vasos ornamentais grande, com flores artificiais e folhagens
para decoracdo das areas de circulagéo;

- 03 jardineiras de flores artificiais de 1 metro;

- Tapete para eventos, estilo carpete-passarela, com aprox. 2 metros
de largura e até 30 metros de comprimento, nas cores verde, bege,
cinza e preto, podendo ser alocados em espagos de 05, 10 e 15
metros.

- 02 lounge com cadeiras de policarbonato incolor;

- 03 mesas de centro redonda, com tampos de vidro ou madeira e pés
em aluminio ou madeira.;

- 03 aparador de vidro, ferro trelicado ou madeira (conforme
caracteristica do evento);

- 03 Sofa de 2 lugares, em tecido;

- 6 metros de toalhas de mesa grande, retangular para mesa a partir
de 10 lugares, cor a definir;

- 20 cadeiras em policarbonato incolor com almofada;

- 20 objetos decorativos (opcional conforme eventos, podendo ser
velas decorativas, quadros, vasos, molduras, espelhos, etc.).

A quantidade de cadeiras podera variar conforme evento, limitada a
quantidade méxima aqui prevista.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

OBS 1: A empresa devera necessariamente considerar no valor deste
pacote de ambientagdo, todos os itens acima descritos tidos como
padrio minimo em cada evento, sem qualquer 6nus adicional a
contratante.

OBS 2: A decoragdo devera ser personalizada conforme orientagao
da contratante e devera estar de acordo com o objetivo de cada
evento.

Equipamento profissional de transmissdo (audiovisual) de
videoconferéncia e lives de grande porte ao vivo, contendo no
minimo os seguintes equipamentos:

- 4 (quatro) camara de video profissional, capaz de captar todos os
tipos de imagens;

- 6 (seis) microfone profissional, que garanta qualidade, auséncia de
ruidos, volume adequado e densidade vocal,;

- Switcher (mesa de corte) + controlador;

- 1 (uma) mesa de som digital (sonorizacao);
- Iluminagao Profissional;

- 2 (dois) teleprompter;

- Link de internet dedicada.

Contendo ainda, cabos e conexdes, bem como todo e qualquer
equipamento e acessOrio necessario ao pleno funcionamento do

1 - servigco

1 - Diaria

06

05



Locagdo de piso em
tablado

Reserva de hotel 4
estrelas
Locacdo de grupo

gerador

Locagdo de propaganda
e publicidade volante

Regido 1

(Macapé/ Santana)

Locagdo de mesa bistrd

Locagdo de mesa para
coffee-break

Coffee-break - Tipo I

sistema de transmissao.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

A empresa devera disponibilizar equipe técnica especializada para
operar o sistema.

Diaria de 8 horas.

Tablados para eventos, elevado a 10 cm de altura, em madeira e/ou
praticaveis, conforme necessidade da contratante, formando uma
superficie uniforme, plana, antiderrapante, de alta resisténcia e
impacto, com forragdo em carpete 4mm.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

Disponibilizagdo de reserva de hotel em Macapa, de no minimo 4
estrelas, contendo uma cama de casal ou duas de solteiro.

Quarto tipo Standard

Inclui-se o check-in e checkout sob responsabilidade da empresa.
Disponibilizag¢do de grupo gerador movel, a diesel, com capacidade
minima de 100 KVA.

Diaria de 8 horas

Disponibilizagdo de propaganda e publicidade volante, do tipo

sonorizagdo, em carro de som volante, poténcia de 81 a 100
decibéis.

Inclui-se além do carro de som, motorista, locutor para realizar as
publicidades e propagandas, combustivel e todos os aparatos
necessarios a realizag¢do do servigo.

Diarias de 6 horas

Disponibilizagdo de mesa alta bistré sem banquetas.

Tampo em MDF laqueado de cor neutra (sendo todas na mesma
cor).

Pés: estrutura em madeira ou tubos de ago.

Dimensdes: altura 106 cm, largura 60 cm, comprimento 60 cm.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Disponibilizagdo de mesa de madeira (com toalha) para coffee-
break.

Dimensdes: 80 cm de altura, 100 cm de largura e 250 cm de
profundidade.

Inclui-se o fornecimento de materiais, mdo de obra, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem sob responsabilidade da
empresa.

Servico de coffee-break para até 50 pessoas, com fornecimento de
alimentacdo e utensilios, cardapio variado contendo no minimo:

- Chocolate quente;

1 - m?Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

Unidade

Unidade

Por pessoa

1.000

50

04

100

20

48

4.330



Coffee-break - Tipo II

- Café preto com e sem agticar;

- Leite integral;

- 2 tipos de suco de frutas natural;

- 3 tipos de refrigerante (tradicional e light);
- Agua mineral sem gas;

- Biscoitos variados (salgados e doces);

- no minimo 10 tipos de variedades de salgados;
- Frios;

- Tortas (salgados e doces);

- Bolos;

- Pées frescos;

- Sanduiches;

- canapés (salgados e doces);

- Requeijao;

- Manteiga;

Inclui-se o fornecimento de alimentacdo e utensilios, na quantidade
necessaria para o evento, tais como: talheres, lougas, copos/tagas,
pratos, bandejas, xicaras ¢/ pires, guardanapos, dentre outros;

A quantidade de coffee-break solicitada podera variar de acordo com
a necessidade do 6rgao, ndo ultrapassando o limite de 50 pessoas.

Inclui-se também sob responsabilidade da empresa, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem.

Servico de coffee-break para até 200 pessoas, com fornecimento de
alimentacdo e utensilios, cardapio variado contendo no minimo:

- Chocolate quente;

- Capuccino;

- Café preto com e sem agtcar;

- Leite integral;

- Cha

- 3 tipos de suco de frutas natural;

- 3 tipos de refrigerante (tradicional e light);
- Agua mineral sem gas e com gés;

- Biscoitos variados (salgados e doces);

- no minimo 10 tipos de variedades de salgados;
- Frios;

- Tortas (salgados e doces);

- Bolos;

- Paes frescos;

- Sanduiches;

- canapés (salgados e doces);

- Geléias;

- Requeijao;

- Manteiga;

- Salada de frutas e/ou frutas variadas

- 3 tipos de patés.

Inclui-se o fornecimento de alimentag@o e utensilios, na quantidade
necessaria para o evento, tais como: talheres, lougas, copos/tagas,
pratos, bandejas, xicaras ¢/ pires, guardanapos, etc;

Por pessoa

1.807



Almogo ou jantar

A quantidade de coffee-break solicitada podera variar de acordo com
a necessidade do 6rgdo, ndo ultrapassando o limite de 200 pessoas.

Inclui-se também sob responsabilidade da empresa, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem.

Almocgo ou jantar, com fornecimento de alimentacdo e utensilios -
cardapio variado, contendo no minimo:

- 03 (trés) tipos de carne (branca e vermelha);
- 06 (seis) tipos de guarnigdes (entre arroz, massas, legumes e etc);
- 06 (seis) tipos de saladas (folhas e legumes variados);
- Agua mineral com e/ou sem gés;
- 3 tipos de suco de frutas natural;
. . .. . Por pessoa
- 3 tipos de refrigerante (tradicional e light);

- 02 (dois) tipos de sobremesa (uma porcao de cada tipo por pessoa).

Inclui-se o fornecimento de alimentagdo na quantidade adequada e
utensilios, na quantidade necessaria para o evento, tais como:
talheres, lougas, copos/tagas, pratos, bandejas, guardanapos, dentre
outros;

Inclui-se também sob responsabilidade da empresa, transporte,
carga, descarga, montagem e desmontagem.

9.3. O quadro abaixo apresenta o quantitativo estimado e descri¢do para a futura contratagao:

ITEM DESCRICAO

01 Gargom

02

03

Recepcionista
uniformizada

Recepcionista
Bilingue

UND. DE

ESPECIFICACAO MEDIDA

RECURSOS HUMANOS

Disponibilizacdo de profissional com
experiéncia comprovada para
realizacdo de servicos de gargonaria,
devidamente uniformizado. Além da
experiéncia em eventos deve também
ter no trato com autoridades.

Diaria de 6 horas.

Disponibilizacdo de profissional com
experiéncia na atividade de recepcdo
de eventos devidamente uniformizada.

Diaria de 6 horas.

Disponibilizacdo de profissional com
fluéncia em mais de um idioma
estrangeiri, dindmico, com boa
postura, capacitado e com experiéncia
nas atividades relativas a funcio, ter
habilidade em lidar com pessoas e no
trato com autoridades, devendo estar
devidamente uniformizado.

Diaria de 6 horas.

1 - Diaria 100 5363

1 - Diaria 60 8729

1 - Diaria 10 8729

04

Tradutor-
intérprete de
Lingua Brasileira
de Sinais
(Libras)

Disponibilizacdo de profissional com
experiéncia comprovada na Lingua
Brasileira de Sinais (libras), para atuar
como um mediador, garantindo que
pessoas com deficiéncia auditiva e

1 - hora

240

12637

2.100

QNTD CATSER/CATMAT



Mestre de
cerimonias/
animador/
locutor

05

Reporter

06 fotografico

Apresentacdo

07 artistica

08 Vigilante

09 Locacdo de
sistema de

ouvintes possam se comunicar,
traduzir mensagens do portugués para
a Lingua Brasileira de Sinais (libras) e
vice-versa.

Profissional com boa  postura,
capacitado, ter habilidade de lidar com
pessoas ¢ no trato com autoridades,
devendo trajar roupas apropriadas.

Disponibiliza¢do de profissionais com
experiéncia comprovada, que
conduzird os eventos institucionais,
devendo possuir habilidade no trato
com autoridades, boa  postura,
desenvoltura, seguranga, presenga de
palco, boa  dicgdo, discrigéo,
sobriedade, articulagdo e interpretagdo
de possiveis imprevistos, trajar roupas
bem talhadas ¢ discretas e ter
conhecimento de  normas  do
Cerimonial Publico.

Diaria de 6 horas.

Disponibilizagdo de reporter
fotografico profissional para realizar
produgéo, edicdo, tratamento,

arquivamento e envio de registro dos
eventos  institucionais  conforme
orientagdo da contratante, trajando
roupas discreta e adequada ao evento.

O profissional deverd possuir todo o
equipamento  necessirio para a
realizagdo do servigo.

Diaria de 6 horas

Disponibilizagdo de profissional para
apresentacdo artistica em eventos
institucionais (voz e violdo).

O profissional devera possuir todos os
equipamentos e/ou equipe necessarios
para a realizag@o das apresentacdes.

Diaria de 6 horas

Disponibilizagdo de profissional com
formagdo técnica atualizada, para
prestar servico de vigilancia e
seguranca desarmada nas instalacGes
dos eventos promovidos pela

Contratante, devidamente
uniformizado e munido dos
equipamentos necessarios ao

desempenho de suas fungdes.

Diaria de 8 horas

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

1 - Diaria

SERVICOS ESPECIALIZADOS

Locagdo de equipamentos de som para
salas contendo:

1 - Diaria

30

30

30

80

30

12955

6050

15830

30136

13757



10

11

sonorizagao
Tipo |

Locagdo
sistema
sonorizacao
Tipo II

Locagdo
sistema

de
de

de
de

- 02 caixas de som ativas de 300w
RMS com tripés;

- 01 mesa de com 12 canais;

- 01 interface de audio (captura de
audio);
- 01 notebook;

- 02 microfones profissional sem fio
com pedestal.

Contendo ainda cabos e plugues, bem
como todo e qualquer acessorio
necessario ao pleno funcionamento do
sistema.

Inclui-se além do fornecimento dos
materiais necessarios, mao de obra,
transporte, carga, descarga, montagem
¢ desmontagem sob responsabilidade
da empresa.

A empresa devera disponibilizar
operador e técnico de som capacitados
para operar o sistema.

Diaria de 6 horas

Locagdo de equipamentos de som para
auditorios ou saldo de eventos,
contendo no minimo:

- 02 caixas de som ativas de 500w
RMS com tripés;

- 02 caixas retorno de 500w RMS;

- 01 mesa de som com 32 canais;

- 01 interface de 4audio (captura de
audio).

- 4 microfones sem fio com pedestal;

- 2 microfones sem fio ¢ sem pedestal.

Contendo ainda, cabos e conexdes,
bem como todo e qualquer acessorio
necessario ao pleno funcionamento do
sistema.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

A  empresa devera disponibilizar
operador e técnico de som capacitados
para operar o sistema.

Diéria de 6 horas.

Locagdo de equipamentos de som para
area aberta, contendo, no minimo:

1 - Diaria

1 - Diaria

30

20

13757

13757



12

13

sonorizagao -
Tipo III

Locagdo do
sistema de
iluminagdo com
operador
Locacgao de

equipamento de

- 06 caixas de som ativas de 500w
RMS com tripé ou 3 caixas de som
ativas de 1.000w RMS;

- 02 caixas retorno de 500w RMS;
- 01 mesa de som com 32 canais;

- 01 interface de 4audio (captura de
audio);

- 4 microfones sem fio com pedestal;

- 2 microfones sem fio e com pedestal.

- 2 microfone modelo gooseneck.

Contendo ainda, cabos e conexdes,
bem como todo e qualquer acessorio
necessario ao pleno funcionamento do
sistema.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

A empresa devera disponibilizar
operador e técnico de som capacitados
para operar o sistema.

Diéria de 6 horas.

Sistema composto de:

- 01 mesa computadorizada 2048
canais;

- 12 canais de dimmer montados em
rack de 4000 watts por canal,;

- amplificador de sinal DMX de 8
vias;

- 24 refletores PAR 64 com filtros
rosco cores diversas;

- 02 refletores elipsoidais;

- 02 refletores minibrutts com 6
lampadas DWE 650 watss;

- 20 metros de estrutura de aluminio
Q30;
- 01 maquina de fumaca.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

A empresa devera disponibilizar
técnico capacitado para operar o
sistema de iluminacdo durante o
evento.

Diaria de 6 horas.

Equipamento profissional de
transmissao (audiovisual) de

1 - Diaria 15

1 - Diaria 10

30003

12556
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15

transmissao
Locacdo de
propaganda e
publicidade
volante

Locacgao de

microfone sem
fio com pedestal
de mesa ou de
chao

videoconferéncia e lives de grande
porte ao vivo, contendo no minimo os
seguintes equipamentos:

- 4 (quatro) camara de video
profissional, capaz de captar todos os
tipos de imagens;

- 6 (seis) microfone profissional, que
garanta qualidade, auséncia de ruidos,
volume adequado e densidade vocal,

- Switcher (mesa de corte) -+
controlador;

- 1 (uma) mesa de som digital
(sonorizagdo);

- [luminag@o Profissional,
- 2 (dois) teleprompter;

- Link de internet dedicada.

Contendo ainda, cabos e conexdes,
bem como todo e qualquer
equipamento ¢ acessOrio necessario ao
pleno funcionamento do sistema de
transmissao.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

A  empresa devera disponibilizar
equipe técnica especializada para
operar o sistema.

Diaria de 8 horas.

Disponibilizacdo de propaganda e
publicidade  volante, do  tipo
sonorizacdo, em carro de som volante,
poténcia de 81 a 100 decibéis.

1 -hora 180
Inclui-se além do carro de som,
motorista, locutor para realizar as
publicidades e propagandas,
combustivel e todos os aparatos
necessarios a realizagdo do servigo.

EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE APOIO

Microfone sem fio profissional (com
bateria 9 volts) com pedestal de mesa
ou de chao.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

1 - Diaria 30

Diaria de 6 horas.

892

21490



16

17

18

19

20

21

Locacgao de
microfone sem
fio sem pedestal

Locacgao de
microfone com
fio com pedestal
de mesa ou de
chao

Locagao de
microfone
gooseneck
Locagdo de

grupo gerador

Locagdo de Tela
de Projegdo 180”

Locacgao de
Projetor
Multimidia

Microfone sem fio profissional (com
bateria 9 volts) sem pedestal de mesa
ou de chao.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Diaria de 6 horas.

Microfone com fio unidirecional
profissional com pedestal de mesa ou
de chao.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mido de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Diaria de 6 horas.

Microfone modelo gooseneck para
mesa.

Inclui-se materiais, mao de obra,
transporte, carga, descarga, montagem
e desmontagem sob responsabilidade
da empresa.

Diaria de 6 horas.

Disponibilizacdo de grupo gerador
movel, a diesel, com capacidade
minima de 100 KVA.

Diaria de 8 horas

Disponibilizacdo de tela de projecao
180” (3,66m x 2,74m). A tela podera
ser com tripé ou pendurada, a critério
da contratante. Bivolt

Inclui-se o fornecimento de todos os
materiais necessarios ao
funcionamento e a efetiva prestagdo
dos servigos, bem como mao de obra,
transporte, carga, descarga, montagem
e desmontagem sob a responsabilidade
da empresa.

Diaria de 6 horas

Projetor multimidia, tipo datashow,
com no minimo 3000 ansi-lumens.
Bivolt

Inclui-se o fornecimento de cabos,
adaptadores, controle remoto, ponteira
laser e todos os demais materiais
necessarios ao funcionamento e a
efetiva prestacdo dos servigos, bem

1 - Diaria
1 - Diaria
1 - Diaria
1 - Diaria
1 - Diaria
1 - Diaria

30

20

60

06

06

06

21490

21490

21490

21679

12556

12556



22

23

24

25

26

27

Locagao de
Passador de
Slides

Locacgao de
Resfriador de ar
(climatizador)
Locagao de
aparador
Locacgao de
cadeira em PVC
Locagdo de
poltrona

Locagdo de mesa
de centro

como mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob a responsabilidade da empresa.

Diaria de 6 horas

Locacdo de passador de slides, laser
apresentador, controle sem fio para
apresentagdes, caneta laser pointer,
apontador multimidia.

Inclui-se o fornecimento de todos os
acessorios necessarios ao
funcionamento e a efetiva prestagao
dos servigos, bem como a entrega,
retirada e testes sob a responsabilidade
da empresa

Resfriador de ar, servico de
climatizagdo de ambiente pelo sistema
de resfriamento evaporativo, para
ambientes fechados. Bivolt.

Inclui-se o fornecimento de todos os
demais materiais necessarios ao
funcionamento ¢ a efetiva prestacdo
dos servigos, bem como mao de obra,
transporte, carga, descarga, montagem
¢ desmontagem sob a responsabilidade
da empresa.

Diaria de 6 horas

Unidade

1-
Unidade/Diaria

INSTALACAO E MOBILIARIO

Aparador de vidro, ferro trelicado ou
madeira (conforme -caracteristica do
evento).

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Cadeira fixa, sem braco.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Poltrona com base giratoria, com
assento e encosto em tecido.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Mesa de centro redonda, com tampos
de vidro ou madeira e pés em aluminio
ou madeira.

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

10

60

60

6.000

20

20

12556

20818

20460

20460

20460

20460



28

29

30

31

32

33

34

Locagdo de mesa
lateral

Locacdo de
pulpito (tribuna)

Locag¢do de sofa
- 2 lugares

Locag¢do de sofa

- 3 lugares
Locacgao de
lixeira em
aluminio
Locacgao de
conjunto de mesa
diretora com
cadeiras

Locacgao de
conjunto de mesa
redonda e

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem ¢ desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Mesa lateral redonda com tampos de
vidro ou madeira e pés em aluminio ou
madeira.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Pulpito (tribuna) em acrilico com
suporte para microfone.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Sofa de 2 lugares, em tecido.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Sofa de 3 lugares, em tecido.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Lixeira em aluminio com pedal com
capacidade para 30 litros.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Mesa diretora decorada com toalha em
tecido de boa qualidade e arranjo de
flores naturais tropicais dispostas em
frente a mesa.

A mesa podera acomodar de 5 a 15
pessoas, acompanhada de cadeiras que
devem ser de estilo executivo, encosto
alto e revestido em tecido ou corino,
sendo todas uniformes e do mesmo
padrao.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Diaria de 6 horas.

Conjunto de mesa redonda para 6
(seis) a 8 (oito) lugares (com toalhas),
com cadeiras sem braco em

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

1 - Diaria

1 - Diaria

20

20

10

06

30

07

07

20460

20460

20460

20460

20460

20460

20460
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36

37

38

39

cadeiras em
policarbonato
incolor

Locacgao de
cadeira em
policarbonato
incolor

Locacgao de
tapete - eventos
diversos

Locagdo de
tapete decorativo

Locagdo de
torrenta cromada
com fita retratil

Locagdo de
bandeira de mesa

policarbonato incolor com almofadas
para assento.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Diaria de 6 horas.

Cadeira sem brago em policarbonato
incolor com almofadas para assento.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.
Diéria de 6 horas.

Tapete para eventos, estilo carpete-
passarela, com 2 metros de largura, até
30 metros de comprimento, nas cores
verde, bege, cinza e preto, podendo ser
alocados em espagos de 05, 10 e 15
metros.

Os tapetes poderdo ser reutilizaveis a
cada evento, diminuindo os custos
para a empresa ¢ Administracdo
contratante.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Tapete decorativo, medindo aprox.
2,50m x 2,50m. Cores verde, bege,
cinza e preto.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Organizador/separador de fila para
utilizacdo na orientagdo, organizacao e
controle de espago, com fita de aprox.
2,00m de comprimento.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Diaria de 6 horas

Bandeira de mesa, dos Estados
brasileiros (conforme evento), do
Estado do Amapa e municipios
(conforme evento) e da DPE/AP,
medindo aprox. 19 x 14 cm.

Unidade 600
Unidade 58
Unidade 58
1 - Diaria 100
Unidade 100

20460

17019

17019

20419

16330
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41

42

43

44

Locagdo de
bandeira de
mastro interna.

Locagao de
estante modular

Locagdo de box
truss treliga

Locagao de
grade de
isolamento
Locacgao de
rampa

As bandeiras deverdo vir
acompanhadas de pedestal de mesa
com aprox. 30 cm de altura.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Bandeira de mastro, dos Estados
brasileiros (conforme evento) e da
DPE/AP, tamanho oficial, com
ponteiras.

Bandeira tipo 2 P mede 90 cm x 128
cm.

A altura basica do conjunto ¢ de aprox.
2 metros.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Estante modular para decoragdo de
ambientes, medindo entre 1,5 e 2
metros de largura por
aproximadamente 2 metros de altura.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Diéaria de 8 horas

Box truss trelica Q15, para fixacdo de
banners, backdrops, telas de projegdo,
lona de fundo de palco, entre outras
aplicagoes.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Diéaria de 8 horas

As grades devem ser todas iguais em
tamanho, altura e modelo.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mido de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Diaria de 8 horas

Rampa para acessibilidade de
cadeirantes e pessoas com baixa
mobilidade aos locais dos eventos.

Unidade

1 - Diaria

1-
metro/Diaria

1-
metro/Diaria

1 - Diaria

60

15

1.000

360

10

16330

20460

2224

2224

5290
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Locagdo de tenda
10x10m

Locagdo de tenda
6x6m

Locagdo de tenda
3x3m

Locagdo de
barraca
corporativa com
balcdo 1,5x1m

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Diaria de 8 horas

Montagem e desmontagem de tenda
aberta, nas dimensoes minimas de 10
metros de frente x 10 metros de
profundidade, com aprox. 03 metros
altura, cobertura do tipo piramide ou
cupula, com lona branca, estrutura em
tubo galvanizado, com ou sem calha,
com ou sem box, com iluminag¢do no
minimo 3 (trés) lampadas de 100 watts
e 3 (trés) tomadas, para uso do publico
em geral.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Tenda em lona branca 6x6 metros: cor
branca, lona de cobertura em PVC,
impermeavel, auto-extinguivel, com
blackout, estrutura metalica em ferro
tubular, com altura de 3 (trés) metros,
fixadas em estacas de ferro.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Tenda em lona branca 3x3 metros: cor
branca, lona de cobertura em PVC,
impermeavel, auto-extinguivel, com
blackout, estrutura metalica em ferro
tubular, com altura de 3 (trés) metros,
fixadas em estacas de ferro.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Barraca corporativa composta por
estrutura, balcdo e cobertura.

Barraca e balcdo em chapa de ferro
metalon e cobertura em lona PVC com
alta resisténcia, inclusive contra
incéndio, podendo ser personalizada, a
critério da Contratante.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

40

30

30

30

21164

21164

21164

17809
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Locacgao de
barraca
corporativa com
balcdo 2x2m

Locagdo de telao
de LED

Locagdo de
banheiro quimico

Locagao de
banheiro quimico
PNE

Locacdo de piso
em tablado

Barraca corporativa composta por
estrutura, balcio e cobertura.

Barraca ¢ balcdo em chapa de ferro
metalon e cobertura em lona PVC com
alta resisténcia, inclusive contra
incéndio, podendo ser personalizada, a
critério da Contratante.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Conjunto teldlo de LED de alta
defini¢do, medindo 3 metros de
largura x 2 metros de altura, com 6
(seis) placas.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mdo de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Diaria de 8 horas

Locagdo de banheiro  quimico
individual, em polietileno ou material
similar, dimensdes padrdo, piso
antiderrapante, disponibilizacdo de
papel higiénico.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Locagdo de banheiro  quimico
individual, para deficientes fisicos
(usuarios cadeirantes), em polietileno
ou material similar, dimensdes padréo,
composto de todos os equipamentos e
acessorios de seguranca que atendam
rigorosamente  aos  padrdes e
acessibilidade da ABNT (NBR
9050/2004).

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Tablados para eventos, elevado a 10
cm de altura, em madeira e/ou
praticaveis, conforme necessidade da
contratante, formando uma superficie
uniforme, plana, antiderrapante, de
alta resisténcia e impacto, com
forragdo em carpete 4mm.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Unidade

1 - Diaria

Unidade

Unidade

1 - m?/Diaria

30

30

50

50

1.000

17809

12556

17612

17612

5290
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Locagdo de mesa

bistro

Loca¢do de mesa
para coffee-break

Locagdo
Brinquedo
Infantil

Locagdo
Palco 09x06m

de

de

Diaria de 8 horas

Disponibilizacdo de mesa alta bistrd
sem banquetas.

Tampo em MDF laqueado de cor
neutra (sendo todas na mesma cor).

Pés: estrutura em madeira ou tubos de
aco.

Dimensoes: altura 106 cm, largura 60
cm, comprimento 60 cm.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Disponibilizacdo de mesa de madeira
(com toalha) para coffee-break.

Dimensdes: 80 cm de altura, 100 cm
de largura e 250 cm de profundidade.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Brinquedos infantis, com
fornecimento de materiais, mao de
obra, transporte, carga, descarga,
montagem e desmontagem  sob
responsabilidade da empresa,
contendo, no minimo, as seguintes
opgoes:

- Pula-pula cama elastica
- Escorregador
- Piscina de bolas

- Balango

A locacdo dos itens ¢ personalizavel,
permitindo que a DPE/AP escolha
todas as opgdes ou apenas os itens que
melhor se adequam ao evento.

Diaria de 6 horas

Locacédo de palco 09x06m

Prestagdo de servico em locacdo com
montagem e desmontagem, de palco
nas dimensdes de 09 metros de frente
x 06 metros de profundidade, com
orelha, com cobertura em Box truss,
de duro aluminio forma de duas aguas,
piso do palco em estrutura metalica
com compensado de 20mm na cor
preta, altura do solo de no minimo
1,20m.

House mix para mesas de PA e
monitor, medindo no minimo 4x4xm

Unidade

Unidade

1 - Diaria

1 - Diaria

50

60

50

10

20460

20460

19640

5290
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61

62

Locagdo de lycra
de cores variadas
(conforme
evento)

Arranjo de flores

em vaso
decorativo
Arranjo de
flores, tipo
jardineira

Locag¢do de vaso
ornamental com
planta

Coroa de flores
(veldrio)

tipo tenda

Inclui-se a locagdo todo e qualquer
material necessario, testes, mao de
obra, transporte, carga, descarga,
montagem e desmontagem, sob
responsabilidade da empresa. A
empresa devera disponibilizar
operador e técnico capacitados, no que
couber.

Diaria de 06 horas

ORNAMENTACAO E AMBIENTACAO

Para decoracdo de ambiente.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Elaboracdo de arranjo de flores, tipo
flores ou folhagens regionais, montada
em vaso de mesa em material de
ceramica ou de vidro transparente
(conforme evento).

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Arranjo de flores, tipo jardineira,
artificial, disposto em frente a mesa,
medindo aprox. 1,50m de
comprimento, 25 cm de largura e 20
cm de altura.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mido de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Vaso ornamental grande, incluso
planta artificial estilo palmeira ou
similar, para decoragdo das areas de
circulagdo.

Altura aproximada do conjunto
montado (planta + vaso): 2 metros.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Coroa de flores naturais com rosas e
flores nobres nas cores a definir
(preferencialmente  neutras) com
dimensdes aprox. de 1 metro de
didmetro com faixa e dizeres de
condoléncias a definir.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
méo de obra, transporte ¢ entrega sob

Metro

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

100

30

50

100

17027

17027

17027

17027

17027



Buqué de flores

63
com 6 rosas
Buqué de flores

64
com 3 rosas

65 Rosa unitaria
Balodes

66 decorativos

67 Ealxa ) de
inauguragao

68 Placa/pano

69 Fitilho de cetim

70 Alfinete de
seguranga

responsabilidade da empresa.

Buqué confeccionado com flores
naturais contendo 06 (seis) unidades
de rosas importadas, juntamente com
outras folhagens e adornos para cada
buqué, devidamente embaladas, cores
a definir.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte e entrega sob
responsabilidade da empresa.

Buqué confeccionado com flores
naturais contendo 03 (trés) unidades
de rosas importadas, juntamente com
outras folhagens e adornos para cada
buqué, devidamente embaladas, cores
a definir.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte e entrega sob
responsabilidade da empresa.

Rosa natural, individual, importada,
devidamente embalada com lago e/ou
adesivo decorativo, cores a definir.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte e entrega sob
responsabilidade da empresa.

Baldes n° 9 com servigo de
enchimento, cores a definir

Faixa de inauguracdo com lago, em
gorgurdo, na cor verde bandeira

Tamanho da faixa e lago a definir, de
acordo com evento.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Placa pano - descerramento de placa,
veludo verde bandeira, com torgal e
roseta.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Rolo com 100 metros de fitilho em
cetim, cores a definir, de acordo com
evento.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Alfinete de segurancga para utilizagdo
junto com os fitilhos. Caixa ¢/ 100

Unidade

Unidade

Unidade.

Unidade

Unidade

metro linear

Rolo

Caixa

10

10

100

3.600

10

10

10

10

17027

17027

17027

17027

17019

17019

17027

17027
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Servico
ambientagdo

de

unidades cada.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mio de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

Servico de organizagdo, ambientacdo,
decoragdo e execucao de eventos, com
fornecimento de materiais, mio de
obra, design, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa,
contendo, no minimo, a locagdo de:

- 01 arranjo floral com flores tropicais
e do campo ou flores e folhagens
regionaus, naturais, de cores variadas,
com aprox. 80 cm de altura a
proporcdo de trés duzias de flores por
metro linear, para posi¢do ao pé da
mesa diretora;

- 01 centro caido medindo aprox. 1
metro, ornamentado com flores nobres
e/ou tropicais e folhagens;

- 04 vasos ornamentais grande, com
flores artificiais e folhagens para
decoragao das areas de circulagio;

- 03 jardineiras de flores artificiais de
1 metro;

- Tapete para eventos, estilo carpete-
passarela, com aprox. 2 metros de
largura e at¢é 30 nmetros de
comprimento, nas cores verde, bege,
cinza e preto, podendo ser alocados
em espagos de 05, 10 e 15 metros.

- 02 lounge com cadeiras de
policarbonato incolor;

- 03 mesas de centro redonda, com
tampos de vidro ou madeira e pés em
aluminio ou madeira.;

- 03 aparador de vidro, ferro treligado
ou madeira (conforme -caracteristica
do evento);

- 03 Sofa de 2 lugares, em tecido;

- 6 metros de toalhas de mesa grande,
retangular para mesa a partir de 10
lugares, cor a definir;

- 20 cadeiras em policarbonato incolor
com almofada;

- 20 objetos decorativos (opcional
conforme eventos, podendo ser velas
decorativas, quadros, vasos, molduras,
espelhos, etc.).

A quantidade de cadeiras podera variar
conforme evento, limitada a
quantidade maxima aqui prevista.

Inclui-se o fornecimento de materiais,
mao de obra, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem
sob responsabilidade da empresa.

1 - servico

40

17485
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Reserva de hotel

4 estrelas
Locagdo de
espago fisico

para at¢ 200
pessoas

Locagao de
espago fisico
para at¢ 600
pessoas

Coffee-break -
Tipo |

OBS 1: A empresa devera
necessariamente considerar no valor
deste pacote de ambientagdo, todos os
itens acima descritos tidos como
padrdo minimo em cada evento, sem
qualquer 6nus adicional & contratante.

OBS 2: A decoracdo devera ser
personalizada conforme orientagdo da
contratante ¢ devera estar de acordo
com o objetivo de cada evento.

HOSPEDAGEM E ESPACO PARA EVENTOS

Disponibilizagdo de reserva de hotel
em Macap4d, de no minimo 4 estrelas,
contendo uma cama de casal ou duas
de solteiro.

1 - Diaria
Quarto tipo Standard
Inclui-se o check-in e checkout sob
responsabilidade da empresa.
Espago fisico (auditério e/ou saldo
para eventos) - capacidade para
atender até 200 pessoas. | - Diaria
Diéria de 8§ horas
Espaco fisico (auditério e/ou saldo
para eventos) - Capacidade para
atender até 600 pessoas. 1 - Diéria
Diéria de 6 horas

BUFFET

Servigo de  coffee-break, com Por pessoa

fornecimento de alimentagdo e
utensilios, cardapio variado contendo
no minimo:

- Chocolate quente;

- Café preto com e sem agucar;

- Leite integral;

- 2 (dois) tipos de suco de frutas
naturais;

- 3 (trés) tipos de
(tradicional e light);

refrigerante

- Agua mineral sem gés;

- Gélo;

- Mingau;

- Tapioquinha (doce e salgada);
- Cuscuz temperado;

- Biscoitos variados

doces);

(salgados e

- no minimo 10 (dez) tipos de
variedades de salgados;

- Frios;

60 9946
10 22721
10 22721
5.400 12807
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Coffee-break
Tipo II

- Tortas (salgadas e doces);

- Bolos;

- Paes frescos;

- Sanduiches;

- canapés (salgados e doces);
- Requeijao;

- Manteiga;

Inclui-se 0 fornecimento de

alimentacao e utensilios, na
quantidade necessaria para o evento,
tais como: talheres, lougas,

copos/tagas, pratos, bandejas, xicaras
¢/ pires, guardanapos, dentre outros;

A quantidade de coffee-break
solicitada podera variar de acordo com
a necessidade do 6rgdo e o porte do
evento.

Inclui-se também sob responsabilidade
da  empresa, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem,
etc.

Servico de  coffee-break, com Por pessoa 2.500
fornecimento de alimentagdo e

utensilios, carddpio variado contendo

no minimo:

- Chocolate quente;

- Capuccino;

- Café preto com e sem agucar;

- Leite integral;

- Cha

- 3 tipos de suco de frutas natural;

- 3 tipos de refrigerante (tradicional e
light);

- Agua mineral sem gas e com gés;
- Gélo;

- Mingau;

- Tapioquinha (doce e salgada);

- Cuscuz temperado;

- Biscoitos variados (salgados e
doces);

- no minimo 10 tipos de variedades de
salgados;Frios;

- Tortas (salgados e doces);

- Bolos;

- Pées frescos;

- Sanduiches;

- canapés (salgados e doces);
- Geléias;

- Requeijao;

- Manteiga;

- Salada de frutas e/ou frutas variadas

12807
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Almogo ou jantar

Buffet Kids

- 3 tipos de patés.

Inclui-se 0 fornecimento de

alimentacao e utensilios, na
quantidade necessaria para o evento,
tais como: talheres, lougas,

copos/tagas, pratos, bandejas, xicaras
¢/ pires, guardanapos, etc;

A quantidade de coffee-break
solicitada podera variar de acordo com
a necessidade do 6rgdo e o porte do
evento.

Inclui-se também sob responsabilidade
da  empresa, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem,
etc.

Almocgo ou jantar, com fornecimento
de alimentacdo e utensilios - cardapio
variado, contendo no minimo:

- 03 (trés) tipos de carne (branca e
vermelha);

- 06 (seis) tipos de guarnigdes (entre
arroz, massas, legumes e etc);

- 06 (seis) tipos de saladas (folhas e
legumes variados);

- Agua mineral com e/ou sem gés;
- Gélo
- 3 tipos de suco de frutas natural;

- 3 tipos de refrigerante (tradicional e
light);

- 02 (dois) tipos de sobremesa (uma
porgdo de cada tipo por pessoa).

Por pessoa 2.760

Inclui-se 0 fornecimento de
alimentacdo na quantidade adequada e
utensilios, na quantidade necessaria
para o evento, tais como: talheres,
lougas, copos/tacas, pratos, bandejas,
guardanapos, dentre outros;

Inclui-se também sob responsabilidade
da  empresa, transporte, carga,
descarga, montagem e desmontagem,
etc.

Servigo de fornecimento de Por pessoa 500
alimentacdo infantil e utensilios -
opg¢des variadas, contendo no minimo:

- Mini sanduiches;

- Mini hot dog;

- logurte;

- Achocolatado

- Suco de frutas natural;

- Refrigerante (tradicional);
- Agua mineral sem gas;

- Bolo com cobertura de chocolate;

12807
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- Algodao doce;

- Churros;

- Pipoca (doce e salgada);
- Crepe (doce e salgado);
- Mingau;

- Balas.

Inclui-se 0 fornecimento de
alimentacdo na quantidade adequada e
utensilios, na quantidade necessaria
para o evento, tais como: talheres,
copos, pratos, guardanapos, dentre
outros;

Inclui-se também sob responsabilidade
da empresa, transporte, entrega, carga,
descarga, montagem ¢ desmontagem,
etc.

BRINDE

Fornecimento de brindes receptivos
(cesta de boas-vindas), com alimentos
e utensilios - cardapio variado,
contendo no minimo:

- Achocolatado;

- Capuccino (saché);

- Café preto sem acticar;

- Leite integral;

- Suco de frutas natural

- 2 mini sanduiches;

- 1 Croissant de queijo;

- 1 Croissant de chocolate;
- 4 Trufas regionais;

- Mini torradas;

79 Brinde receptivo Por pessoa 140 621814

- 1 mini geleia
- 2 tabletes (17g) de queijo cremoso e
macio.

- 3 tipos de frutas;
- saché de agucar e adogante.

Inclui-se 0 fornecimento de
alimentacdo e utensilios necessarios
para montagem dos brindes receptivos,
tais como: cesta de vime, fitas
decorativas personalizadas
(personalizagdo DPE/AP, devendo ser
aprovado pela Contratante), papel de
seda, cartdo, talher descartavel, lenco
de papel, etc.

Inclui-se também sob responsabilidade
da empresa a montagem, transporte,
entrega, etc.

9.4. A estimativa de quantidades para a nova contrata¢ao foi elaborada pela Coordenadoria de Cerimonial ¢ Eventos, com base na
experiéncia da contratagdo anterior e nas necessidades identificadas ao longo da vigéncia contratual.

9.5. O aumento do quantitativo estimado em relacdo a contratagdo anterior deve-se ao crescente nlimero de eventos institucionais
previstos ao longo do ano, as parcerias com outros 6rgaos da administra¢do ¢ a insuficiéncia do quantitativo da contratacdo anterior,
que motivou a abertura deste novo processo.

9.6. Ressalta-se que, originalmente, planejou-se a realizacdo de dois processos licitatorios distintos: um para a organizagdo e
execugdo de eventos e servigos correlatos, e outro especificamente para o fornecimento de buffet. Contudo, uma analise operacional
realizada pela Coordenadoria demandante identificou mais vantagens ¢ maior competi¢do na consolidagdo dessas contratagdes em



um Unico processo licitatorio, uma pratica reconhecida e usual no mercado. Diante disso, as alteragdes necessarias foram
implementadas.

9.7. A Defensoria Pblica do Amapa expande seu compromisso com a comunidade por meio de a¢des sociais itinerantes em bairros,
comunidades e municipios, onde a presenca de criangas ¢ frequente. Reconhecendo a importancia de garantir a seguranga ¢ o bem-
estar dos pequenos, bem como a tranquilidade dos assistidos durante o atendimento, a DPE/AP identificou a necessidade de criar um
espago infantil durante as acdes.

9.8. O espago infantil, idealizado pela DPE/AP, visa proporcionar um ambiente seguro e acolhedor para as criangas enquanto seus
pais ou responsaveis recebem atendimento juridico. Equipado com brinquedo, atividades recreativas e lanche, o espaco sera
supervisionado, garantindo a seguranga ¢ o cuidado das criangas.

9.9. Além das agdes itinerantes, a DPE/AP promove agdes sociais especiais em celebragdo ao Dia das Criangas. Nesses eventos, a
institui¢do também oferece lanches, brinquedos e momentos de lazer, proporcionando um dia memoravel para as familias assistidas.
A participag@o ativa de membros e servidores da DPE/AP, que se unem para coletar e distribuir donativos, reforga o compromisso da
instituicdo em atender as necessidades de seus usuarios em todas as suas atividades.

9.10. A inclusédo de de itens voltados as criangas reflete o compromisso da DPE/AP em criar um ambiente acolhedor e inclusivo para
todas as familias assistidas. Ao garantir que as criangas tenham acesso a um espago adequado e seguro, a instituicdo permite que os
adultos recebam o atendimento juridico com tranquilidade, promovendo a igualdade de acesso a justica para todos.

9.11. Ademais, o espago ira proporcionar um ambiente relaxante para as criangas, reduzindo o estresse ¢ a ansiedade durante o
atendimento de pais e responsaveis, sera um suporte adicional as familias em situacdo de vulnerabilidade, que muitas vezes
enfrentam dificuldades para cuidar de seus filhos, netos e sobrinhos durante o atendimento juridico.

9.12. Quanto aos brindes, para a inclusdo desse item, a Defensoria Publica do Amapa realizou uma analise o Decreto Federal n®
10.889, de 2021, para assegurar a estrita conformidade com as normas de integridade e conduta ética da Administragao.

ERINTS

9.13. Isso porque o Decreto n® 10.889, de 2021 estabelece uma distingao clara entre “brindes”, “presentes” e “hospitalidade”, com o
objetivo de coibir o recebimento de brindes que possam configurar conflitos de interesses.

9.14. Embora o decreto restrinja a entrega de brindes e presentes em geral, ele permite exce¢des em contextos protocolares
especificos, desde que observados os parametros que devem ser seguidos pela Administracdo, garantindo a transparéncia e a conduta
ética em suas agoes.

9.15. A entrega de brindes tem propositos legitimos como simbolizar o respeito e aprego aos participantes, palestrantes e
autoridades, promover a identidade visual e os valores da DPE/AP e expressar a gratiddo pela presenca e contribuicdo dos
participantes.

9.16. Considerando o Decreto acima referenciado, a entrega de brindes observara critérios como: os limites de valores estabelecidos
pelo decreto e a distribuig¢do transparente evitando qualquer aparéncia de favorecimento ou conflito de interesses.

9.17. Em consonancia com os regulamentos internos da DPE/AP, especificamente a Portaria n° 32, de 2024, os bens adquiridos nao
serdo configurados como itens de luxo, reforcando o compromisso com a economicidade e a responsabilidade no uso dos recursos
publicos.

9.18. Ao adotar essas medidas, a DPE/AP assegura a conformidade com normas éticas e legais, fortalecendo sua imagem
institucional, promovendo relagdes transparentes e responsaveis com seus parceiros e colaboradores, que tenham interesses e
condigdes reciprocas e equivalentes, de modo a realizar um propdsito comum.

9.19. Com relagdo ao valor estimados para a futura contratagdo, os Documentos de Formalizacdo de Demandas - DFD 's indicaram
um montante anual de R$ 1.000.000,00 (um milhdo) de reais, sendo R$ 500.000,00 (quinhentos mil) reais para servi¢os de buffet e
R$ 500.000,00 (quinhentos mil) reais para organizacdo e execucdo de eventos e servigos correlatos. No entanto, para assegurar a
precisdo dos pregos de mercado e o alinhamento com as especificagdes do objeto, realizou-se simultancamente a elaboragdo deste
estudo técnico uma pesquisa de precos formal, em conformidade com o inciso IV, do art. 3°, da Portaria n°® 35, de 2024 - DPE/AP.
Esta pesquisa servira como referencial para a futura contratacao.

9.20. De acordo com a média dos precos coletados, o preco referencial total da futura contratagdo é de R$ 5.893.956,23 (cinco
milhdes, oitocentos e noventa e trés mil, novecentos e cinquenta e seis reais ¢ vinte e trés centavos). Todos os detalhes relacionados a
pesquisa de pregos realizadas, fornecedores consultados e as bases de calculo para se chegar neste valor estimado constardo no mapa
de pregos que sera juntado aos autos deste processo SEI em momento oportuno.

9.21. Nesse passo, ¢ importante destacar que o presente objeto ndo se enquadra como “bem de natureza divisivel” posto que
necessitam guardar similaridade entre si. Sendo assim, justifica-se que embora seja permitida a participagdo de Microempresas (ME)
e Empresas de Pequeno Porte (EPP) no certame, ndio havera reserva de cotas de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto,
conforme determina os art. 48, inciso III, da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do art. 21, da Lei Complementar 108, de 2018.
Nao sera aplicado aos lotes/itens deste certame, por se mostrar desvantajoso para a Administracdo devido a possibilidade de causar
prejuizo ao conjunto do objeto a ser contratado, visto tratar-se de contratacdo de servigo indissociaveis. A inaplicabilidade do
disposto busca diminuir os riscos de prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto contratado.

9.22. Para licitagdes de Registro de Precos, como se propde para a futura contratago, a indicagdo orcamentdria somente sera exigida
para a formalizag@o do contrato ou instrumento habil, conforme art. 16, da Portaria n® 46, de 2024 - DPE/AP

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

10.1. De acordo com o art. 47, inciso II, da Lei n® 14.133, de 2021, as contrata¢des de bens e servicos deverdo atender ao principio
do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, considerando a responsabilidade técnica, o custo
para a administragdo de varios contratos frente as vantagens de reducdo de custos com divisdo do objeto em itens.

10.2. A obrigatoriedade do parcelamento também ¢ estabelecida pela Simula n° 247, do Tribunal de Contas da Unido, que determina
a admissdo da adjudicagdo por item e ndo por preco global em licitagdes de obras, servigos, compras e alienagdes, desde que o objeto



seja divisivel e ndo prejudique o conjunto ou perda de economia de escala, com o objetivo de garantir a ampla participagdo de
licitantes que possam fornecer parte do objeto.

10.3. A Portaria n° 37, de 2024 - DPE/AP, em seu art. 5°, inciso VII, ratifica a importancia de justificar a existéncia ou nido do
parcelamento nos Estudos Técnicos Preliminares.

10.4. Isto posto, preliminarmente ¢ importante destacar que a forma como o mercado de prestadores de servigos funciona para este
tipo de objeto, demonstra que a vantajosidade econdmica para a Administragao ocorre na hipotese de contratagdo de grupo integral,
uma vez que o menor prego € resultante da multiplicagdo de precos de diversos itens pelas quantidades estimadas, o que gera
economia de escala.

10.5. No caso em tela, os itens que compdem a demanda so inter-relacionados, que juntos, sdo aptos para a realizagdo do evento
como um todo, de acordo com as caracteristicas e necessidades de cada evento.

10.6. Sendo assim, o parcelamento do objeto proposto ndo é recomendavel, vantajoso ¢ nem interessante, conforme entendimento da
Stimula n°® 247, do TCU. Nesse sentido, considerando as caracteristicas do objeto desta proposta, a contratagdo parcelada em
diversas licitagdes resultaria numa excessiva aspersao de servicos, para o éxito de um unico objetivo, qual seja: realizagdo de evento,
além de resultar em varios contratos, o que tornaria mais onerosa a contratagdo, tornando-se inexequivel.

10.7. Por consequéncia, o agrupamento dos itens proporcionara maior competitividade entre as empresas licitantes, pois torna a
contratagdo mais atrativa, ja que a empresa lucrara no conjunto de itens afins.

10.8. Considerando o aspecto econémico, Marcal Justen Filho nos ensina que: “Economicidade significa o dever de eficiéncia. A
economicidade impée adogdo da solugdo mais conveniente e eficiente sob o ponto de vista da gestdo dos recursos publicos. Toda
atividade administrativa envolve uma relagdo sujeitavel a enfoque de custo-beneficio” assim, o agrupamento proporcionara a
obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, uma vez que sera possivel a ocorréncia da economia de escala que,
aplicada ao fornecimento de um grupo de materiais e servigos, implicara em reducdo de precos ofertados.

10.9. Vale ressaltar que a contratagdo da prestagdo dos servigos em apenas uma empresa tem por objetivo garantir ao organizador a
melhor administracdo e uniformidade dos meios na preparacdo do evento, maior eficiéncia na execucdo, rapidez nas acdes de
coordenacdo, logistica da operacdo, custos gerenciais e administrativos, alcando-se com isso, a padronizacdo e qualidade dos
servigos, além de permitir a melhor racionalizacdo no uso dos recursos or¢amentarios, visando a economicidade. Dessa forma, o
agrupamento do objeto em um tnico lote visa a melhor execugdo dos servigos, proporcionando facilidade na entrega, conferéncia e
melhor administragdo e fiscalizagdo do servigo a ser contratado.

10.10. Outrossim, o parcelamento do objeto acarretaria na execugao contratual desastrosa, com ocorréncia de falhas ou falta de parte
dos recursos previstos, isto ¢, caso varias empresas viessem a se tornar responsaveis, em conjunto, pela organizacdo dos eventos, a
falha cometida por uma Unica empresa seria suficiente para comprometer o desempenho das demais fornecedoras e do evento, em si
considerado. Especialmente considerando o fato de que alguns eventos podem ocorrer simultaneamente.

10.11. A vista disso, o Ministro Benjamin Zymler, por meio do Acérdio n® 004.937/2015-5 - TCU, ja proferiu voto no qual a
inviabilidade da adjudicag@o por itens para o objeto em escopo, “Entretanto, entende o relator do presente feito que o parcelamento
da licitagdo em itens seja claramente inviavel (pe¢a 13, p.10), haja vista que poderia implicar a contrata¢do de dezenas de
fornecedores/prestadores de servigo para a realizagdo de um unico evento”.

10.12. Cabe destacar que raramente ha demanda de itens isolados, pois os servigos relativos ao planejamento e organizagdo de
eventos ndo podem ser dissociados uns dos outros. Néo seria viavel, portanto, a contratagdo de diversas empresas para a realiza¢do
de um unico evento.

10.13. Desse modo, o ndo parcelamento mostra-se necessario, ndo se afigurando opgdo da Administra¢do, visto que conforme o
Acoérdao n° 517/2017 - TCU - 2% Camara “para a contrata¢do de empresa para organizagdo de evento ndo se aplica a adjudica¢do
por item, uma vez que o objeto é, no caso vertente, indivisivel, considerando que a adjudica¢do por item, mesmo que possivel,
oneraria a Administragdo, visto que seria necessdaria a contrata¢do de mais uma empresa que viesse a coordenar as atividades de
planejamento, coordenagdo, execugdo e avaliagdo do evento constantes do edital”

10.14. Desse modo, entende-se que a contratagdo em lote/grupo unico cumpre os parametros legais e a necessidade da Defensoria
Publica do Amapa. Portanto, sugere-se que, quando da elaboragdo do Termo de Referéncia e do Edital, que seja adotada a
contratacdo de lote/grupo tnico, na modalidade menor preco sobre o valor global estimado.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

11.1. Contratacdes correlatas sdo aquelas que guardam relagdo com o objeto principal, interligando-se a essa prestagdo de servigo,
mas que ndo precisam, necessariamente, serem adquiridas para a completa prestacdo do objeto principal. Ja as contratacdes
interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto principal para sua completa prestacao.

11.2. Desta forma, entende-se nao haver necessidade de contrata¢des correlatas ou interdependentes para o objeto em questao.
12. DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO DA CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

12.1. Em 2024, a Coordenadoria de Licitagcdes, Contratos e Convénios da DPE/AP iniciou a elabora¢do do Plano de Contratagdes
Anual (PCA) para o exercicio de 2025. Esse processo contou com a participacdo ativa de todas as Coordenadorias que compdem o
corpo administrativo da institui¢do, visando mapear as necessidades de aquisi¢cdes, servigos e fornecimentos essenciais para o
funcionamento da Defensoria no ano seguinte.

12.2. A CLCC desempenhou um papel fundamental, orientando e instruindo os Coordenadores para identificar com precisao suas
demandas e prioridades. O levantamento dessas informacdes foi realizado com base em critérios de eficiéncia, economicidade e
alinhamento as metas institucionais. Apds a consolidacdo dos dados, o PCA foi finalizado e incluido no Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes (PGC) por meio do sistema Compras.gov em setembro de 2024, sendo aprovado no mesmo periodo.

12.3. As contratagcdes aprovadas no PCA da Defensoria Publica, encontram-se devidamente publicadas no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (https://pncp.gov.br/app/pca/11762144000100/2025 ), bem como no sitio oficial da DPE/AP



https://pncp.gov.br/app/pca/11762144000100/2025

(https://defensoria.ap.def.br/transparencias/6#ChegadaCorregedoria), em atendimento ao que prevé o art. 10, §§2° e 3°, da Portaria n°
33, de 2024 - DPE/AP.

12.4. Nesse passo, a contratagdo em questdo encontra-se em seu primeiro termo aditivo contratual, com vigéncia até 02 de junho de
2025, o que ainda possibilita prorrogagao de prazo. No entanto, ao final de 2024, foi constatado que o contrato ndo atende mais de
maneira plena as necessidades da Administragdo, tanto em aspectos quantitativos quanto qualitativos. Assim, tornou-se necessario
um novo procedimento licitatorio para atender adequadamente a demanda. Considerando a possibilidade de prorrogacdo do contrato,
ndo houve naquele momento, a necessidade de inclui-lo no atual PCA.

12.5. Diante disso, foram inseridas e aprovadas as contratacdes n° 61/2025 ¢ 62/2025 no PGC - Planejamento ¢ Gerenciamento de
Contratagdes, do portal de Compras.gov, DFD 's - Documentos de Formalizagdo de Demandas n° 11/2025 ¢ 12/2025.

12.6. Casos como este ressaltam a importancia de reavaliar e adaptar continuamente o planejamento de contrata¢des, considerando
que eventos imprevistos podem surgir e impactar diretamente as demandas institucionais. Embora a demanda ndo tenha sido inserida
em tempo habil no PCA de 2025, a identificagdo dessa necessidade posterior refor¢a o compromisso da DPE/AP em atender ao
interesse publico e garantir a continuidade dos trabalhos da institui¢do.

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

13.1. Ao contratar uma empresa especializada na prestagdo de servigos, sob demanda, de organizagdo ¢ execugdo de eventos e
servicos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, a DPE/AP busca alcangar diversos resultados que garantam o sucesso e a
qualidade dos eventos por ela realizados. Com a selegdo da proposta mais vantajosa, espera-se alcangar os seguintes resultados:

13.1.1. Com a centralizagdo dos servigos em um Unico contrato eliminar a necessidade de multiplas contratagdes isoladas
gerando economia de gastos e simplificando a gestdo administrativa.

13.1.2. Assegurar que os recursos sejam utilizados de forma precisa, com pagamentos efetuados apenas pelos servigos
efetivamente utilizados, evitando dispéndios desnecessarios.

13.1.3. Proporcionar, por meio de uma empresa com expertise, maior agilidade na organizacdo e execu¢do, minimizando
atrasos e retrabalhos.

13.1.4. Obter precos mais competitivos em servicos de buffet, aluguel de equipamentos, mobiliario, etc., resultando em uma
gestdo de custos mais eficiente para DPE/AP.

13.1.5. Que os servigos de buffet estejam em conformidade com as normas sanitarias e de seguranca alimentar, garantindo que
os alimentos sejam preparados e servidos de forma segura, evitando riscos a satde.

13.1.6. Obter um servico eficiente, que inclua a carga, descarga, montagem, desmontagem, entrega e adequacao do servigo ao
local e ao nimero de convidados, sem falhas no processo de execugdo, como atrasos ou falta de itens essenciais.

13.1.7. Concentrar todos os esforcos da Defensoria em sua missdo principal de promover a assisténcia juridica integral e
gratuita aos vulneraveis.

13.2. Esses resultados refletem a busca pela eficiéncia, qualidade e transparéncia nas contratacdes publicas, assegurando o uso
adequado dos recursos publicos e a satisfagdo das necessidades de todos os envolvidos no evento.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

14.1. Por envolver objeto com baixa complexidade, ndo serdo necessarias providéncias adicionais tomadas pela Administracdo além
daquelas normalmente j4 realizadas:

14.1.1. Publicidade dos atos processuais nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
14.1.2. Emitir a Ordem de Servigos - OS, onde constara a data, local ¢ demais informagdes de cada evento;
14.1.3. Recebimento e aceite do objeto dentro dos prazos estabelecidos.

14.1.4. Providéncias quanto ao pagamento dos servigos prestados apds emissdo da nota fiscal da contratada e termo de recebimento
definitivo emitido por fiscal designado da contratante.

15. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

15.1. As especificagdes do objeto a ser contratado contempla elementos com baixa capacidade de causar danos ambientais, caso a
execu¢do dos servicos ocorram nos termos das legislagdes aplicaveis ao tema. Por isso, serd exigido o cumprimento das normas
legais aplicaveis a execugdo de servicos e ao fornecimento, a fim de evitar o risco a satide humana e ao meio ambiente:

15.1.1. Observar a Resolugdo RDC ANVISA n° 216, de 2004, alterada pela RDC n° 52, de 2014, a Resolu¢do RDC ANVISA
n° 218, de 2005, bem como legislacdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais
instrumentos normativos aplicaveis.

15.1.2. Realizar o descarte adequado de residuos solidos e respeitar as Normas publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos.

15.1.3. Colaborar com as medidas de redugdo de consumo e uso racional de agua e energia.

15.1.4. Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas, preferindo filtros e ligacdes diretas, sem intermedidrios.

15.1.5. Utilizar majoritariamente produtos inofensivos a satide humana, salvo inexisténcia de produtos com tal padronizagao.
15.1.6. Acondicionar materiais/ insumos em embalagens compostas se possivel por materiais reciclaveis ou reutilizaveis.
15.1.7. Nao descartar produtos quimicos em locais inapropriados.

15.2. Além disso, os requisitos de contratagdo estdo em conformidade com as disposi¢des relacionadas as contratacdes sustentaveis,
dispostas no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis - 7* Edicdo, outubro de 2024, da AGU, e ainda, as disposi¢des
estabelecidas na Portaria n° 393, de 2024 - DPE/AP, que institui a Defensoria Verde - Plano de Sustentabilidade e Uso Racional dos
Recursos Publicos, no que couber.
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16. CONCLUSAO QUANTO A VIABILIDADE E ADEQUACAO DA CONTRATACAO

16.1. Com base nas informagdes levantadas ao longo do Estudo Técnico Preliminar, a equipe de planejamento considera a
contratacdo viavel tecnicamente, visto que ha no mercado solugdes que atendem ao objeto pretendido. Quanto & viabilidade
econdmica, entende-se que o quantitativo a ser contratado ¢ estimado e sera adequado ao or¢gamento programado e disponivel para a
despesa conforme a execugdo das demandas.

17. CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

17.1. Em atendimento ao que dispde o art. 7°, da Portaria n° 37, de 2024 - DPE/AP, tendo em vista o baixo grau de complexidade do
objeto e o seu carater comum, verifica-se que as informagdes contidas neste Estudo ndo necessitam de classificagdo da informagéo,
nos termos da Lei n° 12.527, de 2011, ¢ estardo disponiveis para consulta quando da publicagdo do Edital.

Macapa - AP, na data da assinatura digital
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Daniela Albuquerque Barcessat
Coordenadoria de Cerimonial e Eventos
Portaria n® 323, 01 de abril de 2024 - DPE/AP

(Assinado eletronicamente)
Francisca Nunes
Coordenadoria de Licita¢des, Contratos e Convénios
Portaria n° 1103, de 03 de outubro de 2023 - DPE/AP

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA

A

Defensoria Publica do Estado do Amapé - DPE/AP

Referéncia: PREGAO ELETRONICO N° /2025 - DPE/AP
Processo Administrativo SEI n°: 25.0.000002168-0

Seguindo os ditames editalicios, a empresa (razdo social) inscrita no CNPJ N°.

, sediada no endereco , telefone: por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr.(a) , CPF N°. , apresenta a proposta de
precos, consoante ao Anexo I do presente EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SRP N° /2025 — DPE/AP para

contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos, sob demanda, de organizagdo ¢ execucdo de eventos e servigos
correlatos, incluindo fornecimento de buffet, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Amapa em toda a sua
extensdo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas.

Item || Descri¢ao || Especificacdo Irilll((ilu(li: Qntd Uz?tlglgo ¥?)lt$

Lt [ I | | |
L2 || I I L I |
EN I I L I |
[l I [ L [ |
| Valor Global “ |
|Valor por extenso: |

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

Declaragoes legais:

a) Declaramos que a presente proposta esta em conformidade com todos os preceitos legais e regulamentares em vigor.



b) Declaramos que a validade desta proposta ¢ de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua entrega.
¢) Declaramos estar aptos a iniciar os servigos imediatamente apds a assinatura do contrato.

d) Declaramos expressamente que, no(s) prego (s) acima ofertado (s), estdo inclusos todos os custos indiretos e indiretos necessarios para
a plena execugdo dos servigos contratados, bem como todos os imposto, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, transporte, garantia e quaisquer outros encargos que incidam ou venham incidir sobre o objeto.

e) Declaramos que concordamos com as clausulas dispostas no Edital, Termo de Referéncia ¢ demais anexos, referentes a presente
contratagdo.

Assinatura do responsavel legal pela empresa

ANEXO III - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Pregao Eletronico SRP. n.° /2025 - DPE/AP
Processo Eletronico SEI n.° DPE/AP

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA — DPE/AP, inscrita no CNPJ sob o n° 11.762.144/0001-00, com sede na Rua
Eliezer Levy, n°. 1157, Bairro Centro, CEP. 68.900-083, Macapa/AP, neste ato representada pelo Defensor Publico-Geral do Estado do
Amapa, o Sr. JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO nomeado pelo Decreto n® 1.117, publicado no Diario Oficial do Estado, n°
8.089, de 25 de janeiro de 2024, considerando o julgamento da licitagio PREGAO ELETRONICO SRP. N° /2025 — DPE/AP ¢
processo administrativo n.° , RESOLVE registrar os precos da empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo
com a classifica¢ao por ela alcancada ¢ na quantidade cotada, atendendo as condigdes previstas no Edital de licitacdo, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, na Portaria n® 46, de 10 de Janeiro de 2024, no Decreto Federal n°
11.462, de 31 de margo de 2023, e em conformidade com as disposigdes a seguir:

1.DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a futura e eventual contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servigos, sob demanda, de organizagao e execugdo de eventos e servigos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, para atender as
necessidades da Defensoria Publica do Estado do Amapa em toda a sua extensdo (Sede Administrativa, Anexos I e II ¢ nucleos
regionais), conforme condigdes, especificacdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital do
PREGAO ELETRONICO SRP. N° /2025 — DPE/AP, que ¢ parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos
tenham sido registrados, independentemente de transcricao.

2.DA EMPRESA COM PRECOS REGISTRADO, DO PRECO, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade, o fornecedor e as demais condigdes ofertadas na proposta sdo as

que seguem:
Razdo Social: CNPJ n*:
Endereco:
Cidade: UF: CEP:
Telefone

Endereco Eletronico
Representante Legal:

RG n°/Orgio expedidor/UF CPF n®:

GRUPO/LOTE UNICO

Und de Qtd Qtd Valor unitario Valor total

Item Catser/Catmat Descricio Especificacio medida Min. Miix (RS) (RS)



2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata
3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O Orgio Gerenciador da ata de registro de pregos serd a Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, que exercera suas
atribuig¢des por intermédio da Coordenadoria Licitagdes, Contratos ¢ Convénios - CLCC-DPE/AP.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os orgdos ¢ as entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital ¢ municipal que nao
participaram do procedimento de Intengdo de Registro de Pregos - IRP poderdo aderir a ata de registro de pregos na condigdo de ndo
participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servigo publico;

4.1.2. demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma do art.
23,daLein® 14.133,de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitagdo prévias da Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP e do fornecedor.

4.2. A autorizagdo de adesdo pela Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP apenas sera realizada apos a aceitagdo da
adesdo pelo fornecedor.

4.2.1. A Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Apos a autorizagdo de adesdo pela Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, o 6rgdo ou entidade néo participante
devera efetivar a aquisi¢@o ou a contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante
solicitacdo do o6rgdo ou da entidade ndo participante e aceita pela Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, desde que
respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

4.5. O 6rgdo ou a entidade podera aderir ao item da ata de registro de pregos da qual seja integrante, na qualidade de ndo
participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

4.6. As aquisi¢des ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para os participantes.

de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades ndo participantes
que aderirem a ata de registro de pregos.

4.8. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA ORGAO(S)
GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data de
divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco
vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no proprio instrumento contratual e
observara no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos or¢amentarios, bem como a
previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da disponibilidade dos créditos
orgamentarios respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao ou pela entidade interessada por intermédio de
instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art.
95 da Lein® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.
5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado o art. 124, da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.4. Apos a homologagdo da licitagdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizagdo da
ata de registro de pregos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os precos ¢ os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a possibilidade de o
licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com precos iguais aos do adjudicatario, observada a
classificacao da licitagdo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.
5.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de
atendimento pelo signatario da ata.



5.6. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o prego do
adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2 somente sera efetuada quando
houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital ou
no aviso de contratagdo direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipdteses previstas no item 08.

5.8. Apos a homologacdo da licitag@o, o licitante mais bem classificado sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condic¢les estabelecidos no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

5.8.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante ou
fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administragdo.

5.9. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

5.10. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo ¢ nas condigdes estabelecidos no edital ou no aviso de
contratagdo, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

5.11. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do item anterior, a
Administrag¢do, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital ou do aviso de contratacdo direta,
podera:

5.11.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos foram registrados sem
reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de pre¢o melhor, mesmo que acima do pre¢o do
adjudicatario; ou

5.11.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem
classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor condicao.

5.12. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas ndo obrigara a
Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisi¢io pretendida, desde que devidamente
justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes (art. 24, da Portaria n°
46, de 2024 - DPE/AP):

6.1.1. Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d”, do inciso II, do
caput, do art. 124, da Lei n° 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposigdes
legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre
os precos registrados, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos para a
contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.
7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, o 6rgdo ou
entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducéo do prego registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do compromisso
assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado e ndo convocarda os licitantes ou
fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de registro de
pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de contratagdo mais vantajosa.

7.2. Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder cumprir as obrigagdes
estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do prego registrado, mediante comprovagéo de
fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentagdo comprobatoria ou a
planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relac¢do as condi¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. Na hipdtese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego registrado, o pedido sera
indeferido pelo 6rgéo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de



cancelamento do seu registro, nos termos do item 8, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na
legislagdo aplicavel.

7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classifica¢do, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados,
observado o disposto no item 5.8.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, a Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP procedera ao cancelamento
da ata de registro de precos, ¢ adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovagdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o preco registrado, conforme previsto
no item 7.2 e no item 7.2.1, a Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP atualizara o preco registrado, de acordo com
a realidade dos valores praticados pelo mercado.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
8.1. O registro do fornecedor sera cancelado pela Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, quando o fornecedor:
8.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

8.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Defensoria Publica do Estado do
Amapa — DPE/AP sem justificativa razoavel;

8.1.3. Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista na Portaria n® 46, de 2024; ou
8.1.4. Sofrer sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.4.1. Na hipoétese de aplicagdo de sango prevista nos incisos III ou IV, do caput, do art. 156, da Lei n°® 14.133, de
2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nio ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, podera o
orgao ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de pregos,
vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangéo.

8.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 8.1 sera formalizado por despacho do o6rgdo ou da entidade
gerenciadora, garantidos os principios do contraditdrio e da ampla defesa.

8.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera convocar os licitantes que
compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagéo.

8.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de pregos, total ou
parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Por razdo de interesse publico;
8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior, ou;

8.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se superior ou inferior ao prego
registrado, nos termos da Portaria n° 46, de 10 de Janeiro de 2024.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades estabelecidas no edital ou no aviso de
contratagdo direta.

9.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que, convocados, ndo
honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro
de preco (art. 2°, inc. 111, da Portaria n® 46, de 10 de janeiro de 2024 ou art. 7°, inc. XIV, do Decreto n°® 11.462, de 2023).

10. CONDICOES GERAIS

10.1. As condigdes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes da DPE/AP e do
fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo I do Edital
de Licitacdo.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata de Registro de Pregos depois de lida e achada em ordem, vai
assinada pelas partes por meio de assinatura eletronica.

Macapa/AP, de de 202 .

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA - DPE/AP
JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO
Defensor Piblico-Geral do Estado do Amapa

Representante Legal

ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO



CONTRATO N° XXX/202XX - DPE/AP

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO AMAPA E A
EMPRESA XXXXXX PARA OS FINS
NELE DECLARADOS

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA, inscrita no cadastro Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ sob o n.°
11.762.144/0001-00 com sede na Rua Eliezer Levy, n° 1157, Bairro Central, CEP. 68.900-083, Macapa/AP, doravante denominada
CONTRATANTE, neste ato representada pelo Defensor Publico-Geral Sr. JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO, brasileiro,

unido estavel, inscrito no CPF sob o n.° e portador do RG n.° , residente ¢ domiciliado em
Macapa/AP, nomeado pela Decreto n® 1.117/2024, de do outro lado a Empresa: , inscrita no cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ sob o n° , estabelecida na , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu (sua) representante legal, o Sr. (a) , brasileiro, inscrito no CPF
n° , Identidade n° , resolvem celebrar este Contrato, conforme especificagdes constantes no processo SEI n°

, em observancia as disposicdes do art. 37, da Constitui¢do Federal, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Portaria n°
46, de 10 de janeiro de 2024, Portaria n° 40, de 10 de janeiro de 2024 - DPE/AP, Portaria n° 48, de 10 de janeiro de 2024 - DPE/AP,
Decreto Federal n°® 11.462, de 31 de margo de 2023, Lei n° 8.078/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - CDC, e demais legislacdes
aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da do Pregdo Eletronico n° /20, mediante as clausulas e
condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos, sob demanda, de
organizacdo e execugdo de eventos e servigos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, para atender as necessidades da
Defensoria Publica do Estado do Amapa em toda a sua extensdo (Sede Administrativa, Anexos I e II e niicleos regionais), conforme
condigdes, especificacdes e quantidades constantes neste instrumento e seus anexos.

Item Descricio Especificacio Und de medida Qtd Valor unitario (R$) Valor total (RS)

1.2. Vinculam-se a esta contratacdo, independente de transcri¢do o Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Edital, a
proposta vencedora e eventuais anexos e apéndices dos documentos supracitados.

1.3. O detalhamento do objeto e a definigdo dos métodos sdo aqueles previstos no ETP ¢ Termo de Referéncia.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 01 (um) ano, contados da data ......... [oviiinn [T e encerramento em
........ /......].........,na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢des e os pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execug@o do contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido
prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servico;
2.2.4. Haja manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;
2.2.5. Seja comprovado que a contratada mantém as condigdes iniciais de habilitagdo.

2.3. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.4. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de
vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condig@o para a renovagéo.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando a contratada tiver sido penalizada nas sang¢des de declaragdo de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e execugdo, assim como prazos e condi¢des de conclusdo, entrega,
observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO



4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto conforme estabelecido no Termo de Referéncia, anexo a este contrato.
5. CLAUSULA QUINTA - DO PRECO
5.1. O valor total da contratagdo ¢ de R$ XXXXX (XXXXXXX).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive
tributos e/ou impostos, encargos sociais, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro,
treinamento, suporte técnico e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

6. CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE
7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este contrato.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Sao obrigagdes do Contratante:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2. Proceder ao pagamento dos servicos regularmente prestados, no prazo e condigdes previstas no Termo de Referéncia;
8.1.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que seja
por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.5. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

8.1.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condi¢des
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.8. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste.

8.1.10.1. A Administracdo tera o prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do protocolo do requerimento.

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de
clausulas contratuais.

8.1.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso_do art. 93, §2° da Lei
n°® 14.133, de 2021.

8.1.14. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.1.15. Atestar a conformidade dos servigos por meio de seu fiscal designado em documento proprio, apoés as verificagoes
necessarias e as devidas corregdes, quando aplicavel.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente
seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento
ou informag@o por eles solicitados.

9.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug@o ou dos materiais
empregados;

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug@o do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pela Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.4. Quando nio for possivel a verifica¢do da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado
deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
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tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.1.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho
ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislag@o especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.1.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execug@o do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

9.1.7. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos.

9.1.8. Paralisar, por determinag¢do da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigdes
exigidas para habilitagdo;

9.1.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo;

9.1.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros ¢ incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagio, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

9.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
Contratante.

9.1.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacio e
conhecimento adequados;

9.1.16. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos (na forma e prazo estipulado no contrato ou ordem de
servico, em local e horario previamente determinado pela DPE/AP);

9.1.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo de regéncia;

9.1.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e
disciplina;

9.1.19. Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudancas nos métodos
executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.1.20. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude no trabalho;

9.1.21. Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou
trabalhos for¢ados;

9.1.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢ao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagdo pertinente;

9.1.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizag@o de trabalho noturno e em condicdes perigosas e insalubres
e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12
de junho de 2008;

9.1.24. Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;
9.1.25. Manter preposto aceito pela Administragao no local do servigo para representa-lo na execugao do contrato;

9.1.25.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pela DPE/AP, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.1.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou de agente publico que tenha desempenhado fungio na licitacdo ou
que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo inico, da Lei n°® 14.133, de 2021,

9.1.27. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso,
a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do contrato;

9.1.28. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao do
objeto, durante a execugdo e vigéncia do contrato;

9.1.29. Garantir o acesso da Contratante, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugdo do contrato;

9.1.30. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;



9.1.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.1.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades nao
abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de fungao;

9.1.33. Fornecer produtos e prestar os servigos nas quantidades, prazos e especifica¢des indicadas no Termo de Referéncia ou
nas ordens de servicos expedidas.

9.1.34. O buffet fornecido devera ser na mesma qualidade do aprovado na degustagdo pela Comissdo Avaliadora, por ocasido
de apresentagdo de amostras.

9.1.35. Obedecer as legislagdes vigentes no tocante as boas praticas de fabricagdo, manipulagéo e entrega de alimentos.

9.1.36. Responsabilizar-se integralmente por quaisquer danos causados a terceiros, em decorréncia da manipulacdo
inadequada dos alimentos.

9.1.37. Responder por perdas e danos que vier a causar diretamente a DPE/AP ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo,
dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

9.1.38. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes de entrega, transporte, carga, descarga, montagem, desmontagem, bem
como pelo risco de perdas.

9.1.39. Providenciar a imediata troca de todo equipamento e/ou materiais que apresentarem defeito durante a realizagdo de
qualquer evento, sem custos adicionais ao Contratante.

9.1.40. A Contratada sera unilateralmente responsavel pela segurancga ¢ integridade de todos os equipamentos utilizados antes,
durante a pds a execugdo dos servigos.

9.1.41. A Contratada devera ressarcir a Contratante por quaisquer prejuizos causados durante a realizag@o dos eventos.

9.1.42. A Contratada arcara com todas as despesas decorrentes de infracdes cometidas por seus empregados ou representantes
durante a execugdo dos servigos contratados.

9.1.43. Qualquer dano ou extravio de materiais e equipamentos sera de inteira responsabilidade da Contratada.

9.1.44. Concluir o servigo, com a montagem ¢ instalagdo dos equipamentos, bem como toda a estrutura (mobiliarios, tendas,
etc), em perfeito funcionamento, com antecedéncia minima de 3 (trés) horas do inicio do evento, conforme a solicitagdo da
Contratante.

9.1.45. Montar e disponibilizar o buffet para consumo dos participantes com, no minimo, 01 (uma) hora de antecedéncia do
horario programado pela Contratante.

9.1.46. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho ¢ instalagdes em condi¢des adequadas ao cumprimento das
normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.1.47. Fornecer equipamentos de prote¢do individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva (EPC),quando for o caso;

9.1.48. Instruir seus profissionais quanto a preven¢ao de acidentes ¢ incéndios, assumindo também, a responsabilidade por
todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho.

9.1.49. Orientar seus empregados quanto a conduta na prestagdo dos servicos, observando-se as normas e regulamentos
internos da Contratante, porém, sem qualquer vinculo empregaticio com a DPE/AP.

9.1.50. A Contratada devera manter seus empregados devidamente identificados por crachas durante o trabalho e substituir
imediatamente qualquer profissional cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a ordem e as normas disciplinares da Contratante ou ao interesse do servigo publico.

9.1.51. A Contratada tera total responsabilidade pela seguranga e garantia da execucgdo dos servigos por seus funcionarios,
eximindo a Contratante de qualquer responsabilidade subsidiaria.

9.1.52. Os entregadores e pessoal de apoio da Contratada deverdo estar vestidos adequadamente, com roupas limpas e sapatos
fechados, devidamente identificados.

9.1.53. Disponibilizar profissionais com habilidade no trato com autoridades, com boa postura, desenvoltura, boa dicgio,
discrigdo, sobriedade, articulagdo para possiveis imprevistos, trajar roupas bem talhadas e discretas.

9.1.54. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos, contribui¢des
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigcos executados por seus empregados, os quais nao
tem vinculo empregaticio com a DPE/AP

9.1.55. Responsabilizar-se por todo o processo de desmontagem e retirada de equipamentos, mobiliarios, utensilios, materiais
e quaisquer outros itens utilizados, bem como pela limpeza da éarea, coleta e descarte adequado do lixo gerado em decorréncia
dos servigos prestados.

9.1.56. Prestar os servigos nos locais determinados, que compreende todo o Estado do Amapa conforme estabelecido no
Termo de Referéncia, anexo a este contrato.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados a que tenham acesso em
razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratagdo, independente de declaragdo ou de aceitacdo expressa;

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e
com os principios do art. 6° da LGPD;

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei;



10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos de suboperagao firmados ou
que venham a ser celebrados pela Contratada;

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢ dever da Contratada elimina-los, com exce¢do das
hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagao
do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes;

10.6. E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da
LGPD;

10.7. A Contratada devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia;

10.8. A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a Contratada atender prontamente
eventuais pedidos de comprovagdo formulados;

10.9. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos
dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado;

10.10. Banco de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD,
art. 37), com cada acesso, data. horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos;

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo
desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela
autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD;

10.12. Os contratos ¢ convénios de que trata o §_1°, do art. 26, da LGPD, deverdo ser comunicados a autoridade nacional.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Néo havera exigéncia de garantia contratual da execug@o.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infragdes e sangdes administrativas referentes a execugdo do contrato sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este contrato..

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as
obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para a contratante, quando esta ndo dispuser de créditos
or¢amentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pela
contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de
aniversario, a extingdo contratual ocorrera ap6s 2 (dois) meses da data da comunicag@o.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢amentaria propria, prevista no orcamento da
Defensoria Publica do Amapa, para o exercicio de 20, na classificaggo abaixo:

14.1.1. Gestao/Unidade:
14.1.2. Fonte:

14.1.3. Programa de Trabalho:
14.1.4. Elemento de Despesa:

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133, de 2021 e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - CDC e, normas e principios
gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS ALTERACOES
16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos artigos 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021;

16.2. A Contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da
consultoria juridica da Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a
formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més. (art. 132, da Lei n° 14.133, de 2021)


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art26%C2%A71

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de
termo aditivo, na forma do art. 136, da Lei n°® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird a Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, na forma
prevista no art. 94, da Lei n° 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n°
14.133, de 2021, e ao art. 8°, § 2°, da Lein® 12.527, de 2011, c/c art. 7°, § 3°, inciso V, do Decreto n° 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

18.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato serda o da Secdo Judiciaria de
Macapa/AP - Justiga Estadual.

Para firmeza ¢ validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que,
depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Macapa-AP .......... de.ooiiieieee de 20.....

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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