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UEFENSUHIS FLELILA
e

DEFENSORIA PUBLICA DO AMAPA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a realizagdo de registro de precos para futura e eventual
contratagdo de empresa especializada na prestagao de servicos, sob demanda, de organizagao e
execucdo de eventos e servicos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, para atender as
necessidades da Defensoria Publica do Estado do Amapd em toda a sua extensdo (Sede
Administrativa, Anexos I e II e nucleos regionais).

GRUPO UNICO

ITEM

CATSER/
CATMAT

DESCRICAO

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QNTD

4

MIN.

QNTD
MAX.

VAL
UNIT.
(R

RECURSOS

HUMANOS

01

5363

Garcom

Disponibilizagdo de
profissional com
experiéncia
comprovada  para
realizacao de
Servigos de
gargonaria,
devidamente
uniformizado. Além
da experiéncia em
eventos deve
também ter no trato
com autoridades.

Diaria de 6 horas.

1 - Diaria

01

100

02

8729

Recepcionista
uniformizada

Disponibilizacdo de
profissional com
experiéncia na
atividade de
recepcao de eventos
devidamente

uniformizada.

Diaria de 6 horas.

1 - Diaria

01

60
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Disponibilizacdo de
profissional com
fluéncia em mais de
um idioma
estrangeiri,

dindmico, com boa
postura, capacitado
e com experiéncia
nas atividades

03 g729 | Recepcionista | relativas a fungdo. | | pigna | g 10 4
Bilingue ter habilidade em
lidar com pessoas e
no trato com
autoridades,
devendo estar
devidamente
uniformizado.
Diéria de 6 horas.
Disponibilizagdo de
profissional com
experiéncia
comprovada na
Lingua Brasileira de
Sinais (libras), para
atuar como um
mediador,
garantindo que
pessoas com
deficiéncia auditiva
e ouvintes possam
Tradutor- se comunicar,
intérprete  de | traduzir mensagens
04 12637 Lingua do portugués para a 1 - hora 01 240 1.1
Brasileira de | Lingua Brasileira de
Sinais (Libras) | Sinais (libras) e
vice-versa.
Profissional com
boa postura,
capacitado, ter
habilidade de lidar
com pessoas € no
trato com
autoridades,
devendo trajar
roupas apropriadas.
05 12955 Mestre de | Disponibilizagdo de | 1 - Diaria 01 30 2.6
cerimonias/ profissionais  com
animador/ experiéncia
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comprovada, que
conduzira 0s
eventos
institucionais,
devendo possuir

habilidade no trato
com autoridades,
boa postura,
desenvoltura,
seguranga, presenca
de  palco, boa
dic¢do,  discrigao,
sobriedade,
articulacao e
interpretagao de
possiveis
imprevistos,  trajar
roupas bem talhadas
e discretas e ter
conhecimento de
normas do
Cerimonial Publico.

Diaria de 6 horas.

06

6050

Reporter
fotografico

Disponibilizacdo de
reporter fotografico
profissional para
realizar  produgdo,
edi¢do, tratamento,
arquivamento e
envio de registro
dos eventos
institucionais
conforme orienta¢ao
da contratante,
trajando roupas
discreta e adequada
ao evento.

O profissional
deverd possuir todo
0 equipamento
necessario para a
realizagao do
Servico.

Diaria de 6 horas

1 - Diaria

01

30

2.5

07

15830

Apresentagdo
artistica

Disponibilizacdo de
profissional para
apresentacao

1 - Diaria

01

30

4.C
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artistica em eventos
institucionais (voz e
violao).

O profissional
deverd possuir todos
os equipamentos e/
ou equipe
necessarios para a
realizacdo das
apresentagoes.

Diaria de 6 horas

Disponibilizagdo de
profissional com
formagdo  técnica

atualizada, para
prestar servigo de
vigilancia e
seguranca

desarmada nas
instalacdes dos

eventos promovidos

08 30136 Vigilante pela Contratante, 1 - Diaria 01 80 5
devidamente
uniformizado e
munido dos
equipamentos
necessarios ao
desempenho de suas
fungoes.
Diéria de 8 horas
SERVICOS ESPECIALIZADOS
09 13757 Locagdo  de | Locacdo de | 1 -Didria 01 30 3.€
sistema de | equipamentos de
sonorizacdo - | som  para  salas
Tipo I contendo:

- 02 caixas de som
ativas de 300w
RMS com tripés;

- 01 mesa de com
12 canais;

- 01 interface de
dudio (captura de
audio);

21/07/2025, 11:34
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- 01 notebook;

- 02 microfones
profissional sem fio
com pedestal.

Contendo ainda
cabos e plugues,
bem como todo e
qualquer acessorio
necessario ao pleno
funcionamento  do
sistema.

Inclui-se além do
fornecimento  dos
materiais

necessarios, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

A empresa deverd
disponibilizar
operador e técnico
de som capacitados
para  operar O
sistema.

Diaria de 6 horas

10

13757

Locacdo
sistema
sonorizagao
Tipo II

de
de

Locagao de
equipamentos de
som para auditérios
ou saldo de eventos,
contendo no
minimo:

- 02 caixas de som
ativas de 500w
RMS com tripés;

- 02 caixas retorno
de 500w RMS;

- 01 mesa de som
com 32 canais;

- 01 interface de

1 - Diaria

01

30

6.1
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audio (captura de
audio).

- 4 microfones sem
fio com pedestal;

- 2 microfones sem
fio e sem pedestal.

Contendo ainda,
cabos e conexoes,
bem como todo e
qualquer acessorio
necessario ao pleno
funcionamento do
sistema.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

A empresa deverd
disponibilizar
operador e técnico
de som capacitados
para  operar O
sistema.

Diaria de 6 horas.

11

13757

Locacdo
sistema
sonorizag¢ao
Tipo 11

de
de

Locagao de
equipamentos de
som  para  area
aberta, contendo, no
minimo:

- 06 caixas de som
ativas de 500w
RMS com tripé ou 3
caixas de som ativas
de 1.000w RMS;

- 02 caixas retorno
de 500w RMS;

- 01 mesa de som
com 32 canais;

1 - Diaria

01

20

8.1
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- 01 interface de
audio (captura de
audio);

- 4 microfones sem
fio com pedestal;

- 2 microfones sem
fio e com pedestal.

- 2 microfone
modelo gooseneck.

Contendo ainda,
cabos e conexoes,
bem como todo e
qualquer acessorio
necessario ao pleno
funcionamento do
sistema.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

A empresa deverd
disponibilizar
operador e técnico
de som capacitados
para  operar O
sistema.

Diaria de 6 horas.

12

30003

Locagdo do
sistema de
iluminacao
com operador

Sistema  composto
de:

- 01 mesa
computadorizada
2048 canais;

- 12 canais de
dimmer montados
em rack de 4000
watts por canal;

- amplificador de

1 - Diaria

01

15

6.2
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sinal DMX de 8
vias;

- 24 refletores PAR
64 com filtros rosco
cores diversas;

- 02 refletores
elipsoidais;

- 02 refletores
minibrutts com 6
lampadas DWE 650
watss;

- 20 metros de
estrutura de
aluminio Q30;

- 01 maquina de
fumaca.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

A empresa deverd
disponibilizar
técnico  capacitado
para  operar 0
sistema de
iluminagdo durante
0 evento.

Diaria de 6 horas.

13

12556

Locagdo  de
equipamento
de transmissao

Equipamento
profissional  de
transmissao
(audiovisual) de
videoconferéncia e
lives de grande
porte  ao  vivo,

contendo no
minimo os seguintes
equipamentos:

- 4 (quatro) camara

1 - Diaria

01

10

8.1
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de video
profissional, capaz
de captar todos os
tipos de imagens;

- 6 (seis) microfone
profissional, que
garanta  qualidade,
auséncia de ruidos,
volume adequado e
densidade vocal;

- Switcher (mesa de
corte) + controlador;

- 1 (uma) mesa de
som digital
(sonorizagdo);

- Iluminacao
Profissional;

- 2 (dois)
teleprompter;

- Link de internet
dedicada.

Contendo ainda,
cabos e conexoes,
bem como todo e

qualquer
equipamento e
acessorio necessario
ao pleno
funcionamento  do
sistema de
transmissao.
Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e

desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

A empresa deverd
disponibilizar
equipe técnica
especializada para
operar o sistema.

9 of 72
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Diaria de 8 horas.

14

892

Locagao de
propaganda e
publicidade
volante

Disponibilizagdo de
propaganda e
publicidade volante,
do tipo sonorizagao,
em carro de som
volante, poténcia de
81 a 100 decibéis.

Inclui-se além do
carro de som,
motorista, locutor
para realizar as
publicidades e
propagandas,
combustivel ¢ todos
0s aparatos
necessarios a
realizacdo do
servigo.

1 -hora

01

180

1.5

EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE APOIO

15

21490

Locagao de
microfone sem
fio com
pedestal de
mesa ou de
chao

Microfone sem fio
profissional  (com
bateria 9 volts) com
pedestal de mesa ou
de chio.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas.

1 - Diaria

01

30

16

21490

Locagdo  de
microfone sem
fio sem
pedestal

Microfone sem fio
profissional ~ (com
bateria 9 volts) sem
pedestal de mesa ou
de chio.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de

1 - Diaria

01

30
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obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e

desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas.

17

21490

Locagao de
microfone
com fio com
pedestal de
mesa ou de
chao

Microfone com fio
unidirecional
profissional com
pedestal de mesa ou
de chio.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas.

1 - Diaria

01

20

18

21490

Locagao de
microfone
gooseneck

Microfone modelo
gooseneck para
mesa.

Inclui-se materiais,
mao de obra,
transporte, carga,
descarga, montagem
e desmontagem sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas.

1 - Diaria

01

60

19

21679

Locagao de
grupo gerador

Disponibilizagdo de
grupo gerador
movel, a diesel, com
capacidade minima
de 100 KVA.

Diaria de 8 horas

1 - Diaria

01

06

6.1
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Locacao
Tela

de
de

Projecdo 180~
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Disponibilizacdo de
tela de projecao
180"  (3,66m x
2,74m). A tela
poderé ser com tripé
ou pendurada, a
critério da
contratante. Bivolt

Inclui-se 0
fornecimento de
todos os materiais
necessarios ao
funcionamento ¢ a
efetiva  prestagdo
dos servigos, bem
como mao de obra,
transporte,  carga,
descarga, montagem
e desmontagem sob
a responsabilidade
da empresa.

Diaria de 6 horas

1 - Diaria

01

06

21

12556

Locacdo
Projetor
Multimidia

de

Projetor multimidia,
tipo datashow, com
no minimo 3000
ansi-lumens. Bivolt

Inclui-se 0
fornecimento de
cabos, adaptadores,
controle remoto,
ponteira laser e
todos os demais
materiais
necessarios ao
funcionamento ¢ a
efetiva  prestagdo
dos servigcos, bem
como mao de obra,
transporte, carga,
descarga, montagem
e desmontagem sob
a responsabilidade
da empresa.

Diaria de 6 horas

1 - Diaria

01

06

thn
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Locagao de
passador de slides,
laser apresentador,
controle sem fio
para apresentagoes,
caneta laser pointer,

apontador
multimidia.
Locagdo  de
22 12556 Passador de | Inclui-se 0 Unidade 01 10 1
Slides fornecimento de
todos os acessorios
necessarios ao
funcionamento e a
efetiva  prestagdo
dos servigos, bem
como a entrega,
retirada e testes sob
a responsabilidade
da empresa
Resfriador de ar,
servigo de
climatizagao de
ambiente pelo
sistema de
resfriamento
evaporativo,  para
ambientes fechados.
Bivolt.
Inclui-se 0
Locagdo  de | fornecimento de 1-
73 20818 Resfriador de todos' 0s demais | {Jnidade/ 01 60 5
ar materiais o
(climatizador) | necessarios a0 Diaria

funcionamento ¢ a
efetiva  prestagdo
dos servigcos, bem
como mao de obra,
transporte,  carga,
descarga, montagem
e desmontagem sob
a responsabilidade
da empresa.

Diaria de 6 horas

INSTALACAO E MOBILIARIO
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Aparador de vidro,
ferro trelicado ou
madeira (conforme

caracteristica do
evento).
Locagdo  de | Inclui-se 0 .
24 20460 . Unidade 01 60 4
aparador fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.
Cadeira fixa, sem
brago.
Inclui-se 0
Locagdo  de | fornecimento de
25 20460 cadeira ~ em | materiais, mdo de | Unidade 01 6.000
PVC obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.
Poltrona com base
giratoria, com
assento e encosto
em tecido.
. Inclui-se 0
26 20460 | Locasdo de | ponecimento  de | Unidade 01 20
poltrona materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.
27 20460 Locagdo de | Mesa de centro Unidade 01 20 1

mesa de centro

redonda, com
tampos de vidro ou
madeira ¢ pés em
aluminio ou
madeira.
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Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Mesa lateral
redonda com
tampos de vidro ou
madeira e pés em

aluminio ou
madeira.
)3 20460 | Locasdo  de | pice o | Unidade 01 20 2
mesa lateral f .
ornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.
Pulpito (tribuna) em
acrilico com suporte
para microfone.
. Inclui-se 0
Locagdo  de fornecimento de
29 20460 pulpito . ~ Unidade 01 20 2
i materiais, mao de
(tribuna) obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.
30 20460 Locacdo  de | Sofa de 2 lugares, Unidade 01 10 4
sofa - 2 | em tecido.
lugares

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da

21/07/2025, 11:34
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empresa.

31

20460

Locagdo  de
sofa - 3
lugares

Sofa de 3 lugares,
em tecido.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

06

32

20460

Locagao de
lixeira em
aluminio

Lixeira em aluminio
com pedal com
capacidade para 30
litros.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

30

33

20460

Locagdo  de
conjunto  de
mesa diretora
com cadeiras

Mesa diretora
decorada com toalha
em tecido de boa
qualidade e arranjo
de flores naturais
tropicais  dispostas
em frente a mesa.

A mesa podera
acomodar de 5 a 15
pessoas,

acompanhada de
cadeiras que devem
ser de estilo
executivo, encosto
alto e revestido em
tecido ou corino,
sendo todas
uniformes e do
mesmo padrao.

1 - Diaria

01

07

2.5
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Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas.

34

20460

Locagao  de
conjunto  de
mesa redonda
e cadeiras em
policarbonato
incolor

Conjunto de mesa
redonda para 6
(seis) a 8 (oito)
lugares (com
toalhas), com
cadeiras sem braco
em  policarbonato

incolor com
almofadas para
assento.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e

desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas.

1 - Diaria

01

07
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20460

Locacdo
cadeira

de
em

policarbonato

incolor
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Cadeira sem brago
em  policarbonato
incolor com
almofadas para
assento.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa. Diaria de 6
horas.

Unidade

01

600

36

17019

Locacdo
tapete
eventos
diversos

de

Tapete para eventos,
estilo carpete-
passarela, com 2
metros de largura,
at¢ 30 metros de
comprimento, nas
cores verde, bege,
cinza e  preto,
podendo ser
alocados em
espacos de 05, 10 e
15 metros.

Os tapetes poderdo
ser reutilizaveis a
cada evento,
diminuindo 0s
custos para a
empresa e
Administragao
contratante.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

58

37

17019

Locacao
tapete

de

Tapete decorativo,
medindo aprox.

Unidade

01

58
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2,50m x 2,50m.
Cores verde, bege,
cinza e preto.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

38

20419

Locacao
torrenta

de

cromada com

fita retratil

Organizador/
separador de fila
para utilizacdo na
orientagao,
organizagao e
controle de espaco,
com fita de aprox.
2,00m de
comprimento.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 6 horas

1 - Diaria

01

100

39

16330

Locacdo
bandeira
mesa

de
de

Bandeira de mesa,
dos Estados
brasileiros
(conforme evento),
do Estado do
Amapa e municipios
(conforme evento) e
da DPE/AP,
medindo aprox. 19 x
14 cm.

As bandeiras
deverao vir
acompanhadas  de
pedestal de mesa

Unidade

01

100
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com aprox. 30 cm
de altura.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

40

16330

Locagao de
bandeira  de
mastro interna.

Bandeira de mastro,
dos Estados
brasileiros
(conforme evento) e
da DPE/AP,
tamanho oficial,
com ponteiras.

Bandeira tipo 2 P
mede 90 cm x 128
cm.

A altura basica do
conjunto ¢ de aprox.
2 metros.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

60

41

20460

Locagdo  de
estante
modular

Estante modular
para decoracdo de
ambientes, medindo
entre 1,5 ¢ 2 metros
de largura  por
aproximadamente 2
metros de altura.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e

1 - Diaria

01

15
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desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

42

2224

Locacao
box
trelica

de
truss

Box truss treligca
Q15, para fixagdo
de banners,
backdrops, telas de
projecdo, lona de
fundo de palco,
entre outras
aplicagdes.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

1 - metro/
Diaria

01

1.000

43

2224

Locacdo
grade

de
de

1solamento

As grades devem
ser todas iguais em
tamanho, altura e
modelo.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

1 - metro/
Diaria

01

360

44

5290

Locacao
rampa

de

Rampa para
acessibilidade de
cadeirantes e
pessoas com baixa
mobilidade aos
locais dos eventos.

1 - Diaria

01

10

1.C
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Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

45

21164

Locacdo

de

tenda 10x10m

Montagem e
desmontagem de
tenda aberta, nas
dimensdes minimas
de 10 metros de
frente x 10 metros
de  profundidade,
com aprox. 03
metros altura,
cobertura do tipo
piramide ou cupula,
com lona branca,
estrutura em tubo
galvanizado, com
ou sem calha, com
ou sem box, com
iluminagao no
minimo 3 (trés)
lampadas de 100
watts e 3 (trés)
tomadas, para uso
do publico em geral.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

40

5.1

46

21164

Locacdo
tenda 6x6m

de

Tenda em lona
branca 6x6 metros:
cor branca, lona de
cobertura em PVC,
impermeavel, auto-
extinguivel, com

Unidade

01

30
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blackout, estrutura
metalica em ferro
tubular, com altura
de 3 (trés) metros,
fixadas em estacas
de ferro.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

47

21164

Locacdo
tenda 3x3m

de

Tenda em lona
branca 3x3 metros:
cor branca, lona de
cobertura em PVC,
impermeavel, auto-
extinguivel, com
blackout, estrutura
metalica em ferro
tubular, com altura
de 3 (trés) metros,
fixadas em estacas
de ferro.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

30

1.C

48

17809

Locacdo
barraca
corporativa

de

com balcdo

1,5x1m

Barraca corporativa
composta por
estrutura, balcdo e
cobertura.

Barraca e balcdo em
chapa de ferro
metalon e cobertura
em lona PVC com
alta resisténcia,
inclusive contra
incéndio, podendo

Unidade

01

30

1.5
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ser personalizada, a

critério da
Contratante.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e

desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

49

17809

Locagdo  de
barraca
corporativa
com  balcado
2x2m

Barraca corporativa
composta por
estrutura, balcdo e
cobertura.

Barraca e balcdo em
chapa de ferro
metalon e cobertura
em lona PVC com
alta resisténcia,
inclusive contra
incéndio, podendo
ser personalizada, a
critério da
Contratante.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

30

2.5

50

12556

Locagdo  de
teldo de LED

Conjunto teldo de
LED de alta
defini¢ao, medindo
3 metros de largura
X 2 metros de altura,
com 6 (seis) placas.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,

1 - Diaria

01

30

3.5
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carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

Locagdo  de

Locagao de
banheiro  quimico
individual, em
polietileno ou
material similar,

dimensdes padrao,
piso antiderrapante,
disponibilizagdo de
papel higiénico.

51 17612 banheiro Unidade 01 50 ¢
quimico Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.
52 17612 Locacdo  de | Locagao de Unidade 01 50 7
banheiro banheiro  quimico
quimico PNE | individual, para
deficientes  fisicos
(usuarios
cadeirantes), em
polietileno ou
material similar,

dimensdes padrao,
composto de todos
0s equipamentos €

acessorios de
seguranga que
atendam
rigorosamente  aos
padrdes e
acessibilidade da
ABNT (NBR
9050/2004).
Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
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carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

53

5290

Locagdo  de
piso em
tablado

Tablados para
eventos, elevado a
10 cm de altura, em

madeira e/ou
praticaveis,
conforme
necessidade da
contratante,
formando uma
superficie uniforme,
plana,

antiderrapante, de
alta resisténcia e
impacto, com
forragdo em carpete
4mm.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Diaria de 8 horas

1-m?%
Diaria

01

1.000

54

20460

Locagao de
mesa bistro

Disponibilizagdo de
mesa alta bistré sem
banquetas.

Tampo em MDF
laqueado de cor
neutra (sendo todas
na mesma cor).

Pés: estrutura em
madeira ou tubos de
aco.

Dimensdes: altura
106 cm, largura 60
cm, comprimento
60 cm.

Inclui-se 0

Unidade

01

50
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fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Disponibilizacdo de
mesa de madeira
(com toalha) para
coffee-break.

Dimensoes: 80 cm
de altura, 100 cm de
largura e 250 cm de

Locacdo  de | profundidade.
55 20460 mesa para Unidade 01 60 5
coffee-break
Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.
56 19640 Locacdo  de | Brinquedos infantis, | 1 - Diéria 01 50 1.6
Brinquedo com fornecimento
Infantil de materiais, mao de

obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e

desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa, contendo,
no minimo,  as
seguintes opgdes:

- Pula-pula cama
elastica

- Escorregador
- Piscina de bolas

- Balango

A locacgao dos itens
¢ personalizavel,
permitindo que a

21/07/2025, 11:34



SEI/DPEAP - 0109332 - Termo de Referéncia

28 of 72

http://sei.ap.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir ...

DPE/AP escolha
todas as opcdes ou
apenas os itens que
melhor se adequam
ao evento.

Diaria de 6 horas

57

5290

Locagao de
Palco 09x06m

Locagdo de palco
09x06m

Prestagdo de servico
em locagdo com
montagem e
desmontagem, de
palco nas dimensdes
de 09 metros de
frente x 06 metros
de  profundidade,
com orelha, com
cobertura em Box
truss, de  duro
aluminio forma de
duas aguas, piso do
palco em estrutura
metalica com
compensado de
20mm na cor preta,
altura do solo de no
minimo 1,20m.

House mix para
mesas de PA e
monitor, medindo
no minimo 4x4xm
tipo tenda

Contendo ainda,
todo e qualquer
material necessario

Inclui-se a locagao
todo e qualquer
material necessario,
testes, mao de obra,
transporte, carga,
descarga, montagem
e desmontagem, sob
responsabilidade da
empresa.

A empresa deverd

1 - Diaria

01

10

9.3
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disponibilizar
operador e técnico
capacitados, no que
couber.

Diaria de 06 horas

ORNAMENTACAO E AMBIENTACAO

58

17027

Locagdo  de
lycra de cores
variadas
(conforme
evento)

Para decoragdo de
ambiente.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Metro

01

100

59

17027

Arranjo de
flores em vaso
decorativo

Elaboragao de
arranjo de flores,
tipo  flores ou
folhagens regionais,
montada em vaso de
mesa em material de
ceramica ou de
vidro transparente
(conforme evento).

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

30

60

17027

Arranjo de
flores, tipo
jardineira

Arranjo de flores,
tipo jardineira,
artificial,  disposto
em frente a mesa,
medindo aprox.
1,50m de
comprimento, 25
cm de largura e 20
cm de altura.

Unidade

01

50

1.2
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Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

61

17027

Locacao
vaso
ornamental
com planta

de

Vaso ornamental

grande, incluso
planta artificial
estilo palmeira ou
similar, para

decoragdo das areas
de circulagdo.

Altura aproximada
do conjunto
montado (planta +
vaso): 2 metros.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

100

62

17027

Coroa
flores
(velorio)

de

Coroa de flores
naturais com rosas €
flores nobres nas
cores a  definir
(preferencialmente
neutras) com
dimensodes aprox. de
1 metro de diametro
com faixa e dizeres
de condoléncias a
definir.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte e
entrega sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

10
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Buqué
confeccionado com
flores naturais
contendo 06 (seis)
unidades de rosas
importadas,
juntamente com
outras folhagens e
adornos para cada
buqué, devidamente
embaladas, cores a
definir.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte e
entrega sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

10

64

17027

Buqué de
flores com 3
rosas

Buqué
confeccionado com
flores naturais
contendo 03 (trés)
unidades de rosas
importadas,
juntamente com
outras folhagens e
adornos para cada
buqué, devidamente
embaladas, cores a
definir.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte e
entrega sob
responsabilidade da
empresa.

Unidade

01

10

65

17027

Rosa unitaria

Rosa natural,
individual,
importada,
devidamente
embalada com lago
e/ou adesivo
decorativo, cores a
definir.

Unidade.

01

100
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Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte e
entrega sob
responsabilidade da
empresa.

Baldes n° 9 com

66 17027 | Baloes. Servigo 41 Unidade | 01 | 3.600
decorativos enchimento, cores a
definir
Faixa de
inauguracdo  com
lago, em gorgurao,
na cor verde
bandeira
Tamanho da faixa e
lago a definir, de
acordo com evento.
67 17019 | Faixa de Unidade 01 10 2
inauguracao i
Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.
Placa pano -
descerramento  de
placa, veludo verde
bandeira, com torgal
e roseta.
68 17019 | Placa/pano }fml“l'.se | mefro 01 10 4
ornecimento de linear
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.
69 17027 Fitilho de | Rolo com 100 Rolo 01 10
cetim metros de fitilho em

cetim,
definir,

cores a
de acordo
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com evento.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e

desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

Alfinete de
seguranga para
utiliza¢ao junto com
os fitilhos. Caixa ¢/

100 unidades cada.
70 17027 | Alfinete — de ffnd“i'.se ° 1 Caixa 01 10
seguranga ornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.
71 17485 Servico de | Servigo de | 1-servi¢o 01 40 12.1
ambientagao organizacao,
ambientacgao,
decoragao e
execucao de
eventos, com
fornecimento de
materiais, mao de
obra, design,

transporte, carga,
descarga, montagem
e desmontagem sob
responsabilidade da
empresa, contendo,
no minimo, a
locacgao de:

- 01 arranjo floral
com flores tropicais
e do campo ou
flores e folhagens
regionaus, naturais,
de cores variadas,
com aprox. 80 cm
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de altura a
propor¢ao de trés
dazias de flores por
metro linear, para
posi¢do ao pé da
mesa diretora;

- 01 centro caido
medindo aprox. 1
metro, ornamentado
com flores nobres e/
ou tropicais e
folhagens;

- 04 vasos
ornamentais grande,
com flores artificiais
e folhagens para
decoragdo das areas
de circulagao;

- 03 jardineiras de
flores artificiais de 1
metro;

- Tapete para
eventos, estilo
carpete-passarela,
com aprox. 2 metros
de largura e até¢ 30
metros de
comprimento, nas
cores verde, bege,
cinza e  preto,
podendo ser
alocados em
espacos de 05, 10 e
15 metros.

- 02 lounge com
cadeiras de
policarbonato
incolor;

- 03 mesas de centro
redonda, com
tampos de vidro ou
madeira ¢ pés em
aluminio ou
madeira.;

- 03 aparador de
vidro, ferro treligcado
ou madeira
(conforme
caracteristica do
evento);

- 03 Sofa de 2

34 of 72
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lugares, em tecido;

- 6 metros de
toalhas de mesa
grande, retangular
para mesa a partir
de 10 lugares, cor a
definir;

- 20 cadeiras em

policarbonato
incolor com
almofada;

- 20 objetos
decorativos

(opcional conforme
eventos, podendo

ser velas
decorativas,
quadros, vasos,

molduras, espelhos,
etc.).

A quantidade de
cadeiras podera
variar conforme
evento, limitada a
quantidade maxima
aqui prevista.

Inclui-se 0
fornecimento de
materiais, mao de
obra, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem  sob
responsabilidade da
empresa.

OBS 1: A empresa
devera
necessariamente
considerar no valor
deste pacote de
ambientacdo, todos
os itens acima
descritos tidos como
padrdo minimo em
cada evento, sem

qualquer onus
adicional a
contratante.

350f72
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OBS 2: A decoragao
devera ser
personalizada
conforme orientagao
da contratante e
devera estar de
acordo com o
objetivo de cada
evento.

HOSPEDAGEM E ESPACO PARA EVENTOS

Reserva de

Disponibilizacdo de
reserva de hotel em
Macapa, de no
minimo 4 estrelas,
contendo uma cama
de casal ou duas de
solteiro.

72 9946 hotel 4 estrelas . 1 - Didria 01 60 &
Quarto tipo
Standard
Inclui-se o check-in
e checkout sob
responsabilidade da
empresa.
Espaco fisico
(auditorio e/ou saldo
Locagio  de para eventos) -
espago  fisico capacidade para .
73 22721 ara até 200 atender até 200 1 - Diaria 01 10 6.3
g 85045 pessoas.
Diéria de 8 horas
Espaco fisico
(auditorio e/ou saldo
Locago  de para eventos) -
espago  fisico Capacidade para .
74 22721 para até 600 atender até 600 | 1-Diaria 01 10 20.¢
pessoas pessoas.
Diéria de 6 horas
BUFFET
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Servico de coffee-

break, com
fornecimento de
alimentag¢do e

utensilios, cardapio
variado contendo no
minimo:

- Chocolate quente;

- Café preto com e
sem acucar;

- Leite integral;

- 2 (dois) tipos de
suco de frutas
naturais;

- 3 (trés) tipos de
refrigerante
(tradicional e light);

- Agua mineral sem
gas;

- Gélo;

- Mingau;

- Tapioquinha (doce
e salgada);

- Cuscuz temperado;

- Biscoitos variados
(salgados e doces);

- no minimo 10
(dez)  tipos  de
variedades de
salgados;

- Frios;

- Tortas (salgadas e
doces);

- Bolos;
- Pées frescos;
- Sanduiches;

- canapés (salgados
e doces);

- Requeijao;

- Manteiga;
Inclui-se 0
fornecimento de
alimentacao e
utensilios, na

Por pessoa

01

5.400
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quantidade
necessaria para o
evento, tais como:
talheres, lougas,
copos/tacas, pratos,
bandejas, xicaras c/
pires, guardanapos,
dentre outros;

A quantidade de
coffee-break
solicitada  podera
variar de acordo
com a necessidade
do orgdo e o porte
do evento.

Inclui-se ~ também
sob
responsabilidade da
empresa, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem, etc.

76

12807

Coffee-break -
Tipo II

Servico de coffee-

break, com
fornecimento de
alimentac¢do e

utensilios, cardapio
variado contendo no
minimo:

- Chocolate quente;
- Capuccino;

- Café preto com e
sem acucar;

- Leite integral;
- Cha

- 3 tipos de suco de
frutas natural;

- 3 tipos de
refrigerante
(tradicional e light);

- Agua mineral sem
gas e com gas;

- Gélo;
- Mingau;

Por pessoa

01

2.500
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- Tapioquinha (doce
e salgada);

- Cuscuz temperado;

- Biscoitos variados
(salgados e doces);

- no minimo 10
tipos de variedades
de salgados;Frios;

- Tortas (salgados e
doces);

- Bolos;
- Pées frescos;
- Sanduiches;

- canapés (salgados
e doces);

- Geléias;
- Requeijao;
- Manteiga,;

- Salada de frutas e/
ou frutas variadas

- 3 tipos de patés.

Inclui-se 0
fornecimento de
alimentag¢do e
utensilios, na
quantidade

necessaria para o0
evento, tais como:
talheres, loucas,
copos/tacas, pratos,
bandejas, xicaras c/
pires, guardanapos,
etc;

A quantidade de
coffee-break
solicitada  podera
variar de acordo
com a necessidade
do 6rgdo e o porte
do evento.

Inclui-se  também
sob
responsabilidade da
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empresa, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem, etc.

77

12807

Almocgo
jantar

ou

Almogo ou jantar,
com fornecimento
de alimentagdo ¢
utensilios - cardapio
variado, contendo
no minimo:

- 03 (trés) tipos de
carne (branca e
vermelha);

- 06 (seis) tipos de
guarnigdes  (entre
arroz, massas,
legumes e etc);

- 06 (seis) tipos de
saladas (folhas e
legumes variados);

- Agua mineral com
e/ou sem gas;

- Gélo

- 3 tipos de suco de
frutas natural;

- 3 tipos de
refrigerante
(tradicional e light);

- 02 (dois) tipos de

sobremesa (uma
porcao de cada tipo
por pessoa).

Inclui-se 0
fornecimento de
alimentagao na
quantidade

adequada e
utensilios, na
quantidade

necessaria para o
evento, tais como:
talheres, loucas,
copos/tagas, pratos,
bandejas,
guardanapos, dentre
outros;

Por pessoa

01

2.760
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Inclui-se ~ também
sob

responsabilidade da
empresa, transporte,
carga, descarga,
montagem e
desmontagem, etc.

78

12807

Buffet Kids

Servigo de
fornecimento de
alimentacao infantil
e utensilios -

opgoes variadas,
contendo no
minimo:

- Mini sanduiches;
- Mini hot dog;

- logurte;

- Achocolatado

- Suco de frutas
natural;

- Refrigerante
(tradicional);

- Agua mineral sem
gas;

- Bolo com
cobertura de
chocolate;

- Algodao doce;

- Churros;

- Pipoca (doce e
salgada);

- Crepe (doce e
salgado);

- Mingau;

- Balas.

Inclui-se 0
fornecimento de
alimentag¢do na
quantidade
adequada e
utensilios, na
quantidade

necessaria para o
evento, tais como:
talheres, Copos,

Por pessoa

01

500
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pratos, guardanapos,
dentre outros;

Inclui-se  também
sob

responsabilidade da
empresa, transporte,
entrega, carga,
descarga, montagem
e desmontagem, etc.

BRINDE

79

621814

Brinde
receptivo

Fornecimento de
brindes receptivos
(cesta de boas-
vindas), com
alimentos e
utensilios - cardapio
variado, contendo
no minimo:

- Achocolatado;
- Capuccino (saché);

- Café preto sem
agucar;

- Leite integral;

- Suco de frutas
natural

- 2 mini sanduiches;
- 1 Croissant de
queijo;

- 1 Croissant de
chocolate;

- 4 Trufas regionais;
- Mini torradas;

- 1 mini geleia

- 2 tabletes (17g) de
queijo cremoso e
macio.

- 3 tipos de frutas;

- saché de agucar ¢
adocante.

Inclui-se 0
fornecimento de
alimentacao e
utensilios

necessarios para

Por pessoa

01

140
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montagem dos
brindes receptivos,
tais como: cesta de
vime, fitas
decorativas
personalizadas
(personalizagdo
DPE/AP, devendo
ser aprovado pela
Contratante), papel
de seda, cartdo,
talher  descartavel,
lengo de papel, etc.

Inclui-se  também
sob

responsabilidade da
empresa a
montagem,
transporte, entrega,
etc.

VALOR GLOBAL (RS)

1.2. Do catalogo eletronico de padronizac¢iao

1.2.1. Este instrumento contém as especificacdes padronizadas para o objeto em tela,
atendendo aos quesitos do catdlogo eletronico de padronizagao do Poder Executivo Federal
(art. 6°, §2° da Portaria n® 38, de 2024 — DPE/AP), conforme codigos do Catalogo de
Servigos Materiais e Servigos - CATMAT/CATSER, ja descrito no quadro apresentado no
subitem anterior.

1.3. Da natureza da contratacio

1.3.1. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.2. A contratagdo do presente objeto tem natureza continua, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra na categoria de bens e servigos de luxo,
conforme descri¢ao contida no art. 4°, inciso III, da Portaria n® 32, de 2024 - DPE/AP.

1.4. Do registro de precos

1.4.1. O uso do Sistema de Registro de Pregos (SRP) para o pretenso certame fundamenta-se
no art. 82, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, no art. 3°, incisos I e IV, da Portaria n°® 46, de
2024 — DPE/AP e Decreto Federal n® 11.462, de 2023, em virtude de tratar-se de prestacao
de servigo comum que pelas caracteristicas ha necessidade de contratagdes frequentes para
atender a DPE/AP, ndo sendo possivel definir com precisdo o quantitativo a ser demandado.

1.4.2. A adogdo do procedimento auxiliar de Sistema de Registro de Precos visa maior
celeridade nas contratagdes, reducao da quantidade de licitagdes, possibilidade de utilizacao
da Ata por outros 6rgaos publicos e menores pregos pelo efeito da economia de escala.

1.4.3. Por forga do art. 83, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 20, da Portaria n°® 46, de
2024 - DPE/AP e art. 21 do Decreto Federal n® 11.462, de 2023, a existéncia de precos
registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas nao
obriga a Defensoria Publica a contratar, facultada a realizag¢ao de licitagdo ou de contratagdo
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direta especifica para o servico pretendido, desde que devidamente justificado.
1.5. Da vigéncia da Ata de Registro de Precos

1.5.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano, contado do
primeiro dia util subsequente a data da divulgagdo no PNCP, e poderd ter seu saldo
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, na forma do art.
84, da Lei n°® 14.133, de 2021, art. 21 e 22, da Portaria n® 46, de 2024 - DPE/AP e art. 23 do
Decreto Federal n® 11.462, de 2023.

1.5.2. O instrumento de contrato decorrente da ARP tera sua vigéncia estabelecida conforme
disposi¢des nele contidos, nos termos do paragrafo Unico, do art. 84, da Lei n° 14.133, de
2021 e paragrafo Unico, do art. 22 do Decreto Federal n° 11.462, de 2023.

1.6. Da adesao a Ata de Registro de Precos

1.6.1. Sera admitida a adesdo a Ata de Registro de Pregos decorrente da licitacdo, nos
termos do art. 31, da portaria n® 46, de 2024 - DPE/AP e art. 31, §2° do Decreto Federal n°
11.462, de 2023.

1.7. Do termo de contrato

1.7.1. A contratagdo com o fornecedor registrado na Ata, de acordo com a necessidade da
DPE/AP, sera formalizada por meio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho
de despesa, autorizagao de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95, da Lei
n® 14.133, de 2021, art. 32, da Portaria n° 46, de 2024 — DPE/AP e art. 34, do Decreto
Federal n° 11.462, de 2023.

1.7.2. Caso a formalizag¢ao da contratacdo com o fornecedor registrado na Ata seja realizada
por instrumento contratual, este terd vigéncia de 01 (um) ano, a contar da data de sua
assinatura, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.7.2.1. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao atesto, pela autoridade
competente, de que as condigdes e precos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociacao com a Contratada.

1.7.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

1.8. Este instrumento foi elaborado conforme instru¢des contidas na Portaria n® 38, de 2024 —
DPE/AP, desenvolvida no Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI, de acordo com o art. 1°, §1°,
da Portaria 170, de 2025 - DPE/AP, em conformidade com a Instru¢do Normativa n° 03, de 2024 -
DPE/AP ¢ autorizagcdo do Defensor Publico-Geral.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Constituicao Federal, em seu art. 134, determina que a Defensoria Plblica ¢ instituicdo
permanente, essencial a funcao jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como expressdao e
instrumento do regime democratico, fundamentalmente, a orientagdo juridica, promog¢ao dos
direitos humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos direitos individuais e
coletivos, da forma integral e gratuita aos necessitados, na forma do inciso LXXIV do art. 5° da
CF/88.

2.2. No Estado do Amapd, a Lei Complementar n° 121 de 31 de dezembro de 2019, trata da
organizacao da Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE-AP, nos termos do Art. 156 da
constituicdo estadual. A LC 121/2019, no §1°, do Art. 1° estabelece que a esta estenderd os seus
servigos por todas as Comarcas do Estado, de acordo com as necessidades do servigo e as
disponibilidades materiais e orgamentarias.

2.3. Isto posto, de acordo com Aurélio Buarque de Holanda, "evento institucional" pode ser
definido como qualquer acontecimento de relevancia especial, capaz de atrair ptiblico e mobilizar
meios de comunicagdo, com o objetivo de divulgar e/ou discutir questdes de interesse da
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institui¢do organizadora.

2.4. Na Administragdo Publica, a realizacdo de eventos deve atender a um interesse publico
legitimo, seja relacionado aos objetivos da prdpria instituicdo publica ou as necessidades da
comunidade que ela representa ou assiste.

2.5. A Defensoria promove anualmente diversos eventos institucionais com o objetivo de atender
ao interesse publico, aprimorar a eficiéncia e fortalecer sua missao de fornecer assisténcia juridica
integral e gratuita aos vulneraveis.

2.6. Esses eventos desempenham um papel crucial na divulgagdo e fortalecimento da imagem
institucional da DPE/AP, além de promover o intercambio de informagdes e a interacdo com a
sociedade. A realizacdo de eventos de alta qualidade e eficiéncia €, portanto, fundamental.

2.7. Nao ¢ possivel elaborar um rol taxativo que descreva com precisdo cada tipo/categoria de
eventos, pois a realizagdo depende da necessidade e conveniéncia da DPE/AP, devem estar
alinhados aos objetivos que a institui¢do pretende alcancar.

2.8. A Defensoria realiza uma gama diversificada de eventos institucionais, adaptados as suas
necessidades e objetivos especificos. A natureza dinamica das atividades da institui¢ao impede a
criagdo de uma lista exaustiva de todos os tipos de eventos.

2.9. A realizagdo de cada evento ¢ cuidadosamente planejada para atender aos objetivos
estratégicos da DPE/AP, que incluem a promocao do acesso a justica, a disseminacao de
informagdes relevantes para a sociedade e o fortalecimento da imagem institucional.

2.10. Embora ndo seja possivel apresentar uma lista definitiva, os principais eventos realizados
pela DPE/AP podem ser consultados no site da instituicdo, no seguinte enderego: https://
defensoria.ap.def.br/diretoriageral. dentre os quais destacamos: agdes sociais itinerantes,
inauguracdes, workshops, oficinas publicas, encontros, congressos, semindrios, mutirdes sociais,
dentre outros.

2.11. A DPE/AP mantém a flexibilidade para realizar eventos que atendam as demandas
especificas de cada momento, garantindo que suas agdes estejam sempre alinhadas com as
necessidades da populagdo e com os objetivos da instituigao.

2.12. Assim, a necessidade de contratagdo de uma empresa especializada justifica-se pela busca
continua da DPE/AP por aprimoramento na realiza¢do de seus eventos, visando otimizar processos
e garantir a exceléncia em todas as etapas, desde o planejamento até a execugao.

2.13. A presente contratagdo visa substituir o contrato n® 017/2023, originado do Processo
Administrativo n° 3.00000.059/2023 - DPE/AP, Pregao Eletronico SRP n° 009/2023 - DPE/AP.
Embora o contrato esteja em seu primeiro termo aditivo, com vigéncia até 02 de junho de 2025,
ele ndo atende mais plenamente as necessidades da Administragdo, tanto em aspectos quantitativos
quanto qualitativos, resultando na necessidade de uma nova contratagdo que atenda de maneira
plena ao interesse publico.

2.14. A analise da contratac¢do anterior, em conformidade com art. 4°, inciso III, da Portaria n°® 37,
de 2024 - DPE/AP, permitiu identificar oportunidades de otimizacdo de processos, procedimentos
e riscos, visando a uma melhor performance contratual e ao aprimoramento das compras publicas
da Defensoria.

2.15. A organizacao direta desses servigos ndo ¢ uma atribuicao inerente 8 DPE/AP, justificando a
contratagdo de terceiros especializados para a execu¢dao das demandas e a consequente
concentragdo de esforcos de seus membros e servidores nas atividades finalisticas da institui¢ao,
como o essencial atendimento juridico a populacdo vulneravel.

2.16. Assim, busca-se garantir a infraestrutura, o pessoal e 0s recursos necessarios para atender aos
interesses da DPE/AP. Por fim, a sele¢do da proposta sera feita de forma a garantir os melhores
resultados para a Administragdo, em conformidade com os principios de isonomia, legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico, além dos demais
principios previstos no art. 5°, da Lei n° 14.133, de 2021.
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2.17. Da fundamentacio legal

2.17.1. A Fundamentacio da Contratacio e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizados em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.18. Do Plano de Contratacées Anual

2.18.1. Em 2024, a Coordenadoria de Licitagoes, Contratos ¢ Convénios da DPE/AP iniciou
a elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA) para o exercicio de 2025. Esse
processo contou com a participacao ativa de todas as Coordenadorias que compdem o corpo
administrativo da institui¢do, visando mapear as necessidades de aquisi¢des, servigos e
fornecimentos essenciais para o funcionamento da Defensoria no ano seguinte.

2.18.2. A CLCC desempenhou um papel fundamental, orientando e instruindo os
Coordenadores para identificar com precisao suas demandas e prioridades. O levantamento
dessas informagdes foi realizado com base em critérios de eficiéncia, economicidade e
alinhamento as metas institucionais. Apos a consolida¢do dos dados, o PCA foi finalizado e
incluido no Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC) por meio do sistema
Compras.gov em setembro de 2024, sendo aprovado no mesmo periodo.

2.18.3. As contratacdes aprovadas no PCA da Defensoria Publica, encontram-se
devidamente publicadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (https://pncp.gov.br/
app/pca/11762144000100/2025 ), bem como no sitio oficial da DPE/AP (https:/
defensoria.ap.def.br/transparencias/6#ChegadaCorregedoria), em atendimento ao que prevé
o art. 10, §§2° ¢ 3°, da Portaria n° 33, de 2024 - DPE/AP.

2.18.4. Nesse passo, a contratagdo em questdo encontra-se em seu primeiro termo aditivo
contratual, com vigéncia até 02 de junho de 2025, o que ainda possibilita prorrogacdo de
prazo. No entanto, ao final de 2024, foi constatado que o contrato ndao atende mais de
maneira plena as necessidades da Administra¢do, tanto em aspectos quantitativos quanto
qualitativos. Assim, tornou-se necessario um novo procedimento licitatorio para atender
adequadamente a demanda. Considerando a possibilidade de prorrogacdo do contrato, nao
houve naquele momento, a necessidade de inclui-lo no atual PCA.

2.18.5. Diante disso, foram inseridas e aprovadas as contratagdes n° 61/2025 e 62/2025 no
PGC - Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes, do portal de Compras.gov, DFD 's -
Documentos de Formaliza¢ao de Demandas n® 11/2025 ¢ 12/2025.

2.18.6. Casos como este ressaltam a importancia de reavaliar e adaptar continuamente o
planejamento de contratagdes, considerando que eventos imprevistos podem surgir e
impactar diretamente as demandas institucionais. Embora a demanda nao tenha sido inserida
em tempo habil no PCA de 2025, a identificacdo dessa necessidade posterior refor¢a o
compromisso da DPE/AP em atender ao interesse publico e garantir a continuidade dos
trabalhos da instituigao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo tem como objetivo a prestacdo de servigos especializados, sob demanda, de
organizacdo e execu¢do de eventos e servigos correlatos, incluindo fornecimento de buffet, sem
dedicagdo exclusiva de mao de obra, para atender as demandas de eventos institucionais da DPE/
AP.

4.2. Os servigos também incluem o transporte, entrega, carga, descarga, arrumagdo, montagem e
desmontagem de equipamentos, materiais, utensilios, etc, nos locais pré-determinados.
Adicionalmente, a empresa devera disponibilizar técnicos capacitados para cada necessidade
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especifica do evento.

4.3. Os servigos serdo realizados em qualquer dia da semana, incluindo sabados domingos e
feriados, nos periodos matutino, vespertino e/ou noturno, de acordo com as necessidades da DPE/
AP.

4.4. Os servicos serdo prestados sob demanda, a Ordem de Servico especificarad detalhadamente os
servigos a serem executados, incluindo data, horario e endereco do local de execucao.

4.5. A empresa contratada devera garantir a pontualidade e a disponibilidade dos servigos dentro
dos horarios estabelecidos para cada evento, demonstrando total preparo para atender as demandas
da DPE/AP.

4.6. A empresa contratada deverd possuir capacidade logistica e operacional para atender
simultaneamente as demandas de eventos em diferentes locais e/ou municipios.

4.7. Todos os custos com consumiveis € suprimentos necessarios a execucao do servigo, serao de
responsabilidade da contratada.

4.8. E imprescindivel que a Contratada tenha flexibilidade e capacidade de adaptagio a mudangas
de ultima hora e imprevistos que possam surgir.

4.9. A Contratante podera solicitar itens adicionais, a qualquer tempo, inclusive durante a
realizacdo do evento, mediante aditamento a ordem de servigo inicial.

4.10. A exceléncia na execucdo dos servicos deverd ser garantida por uma equipe qualificada e
experiente, a ser disponibilizada pela Contratada.

4.11. As instalagdes, mobiliarios, equipamentos e servigos detalhados neste instrumento serdo
solicitados pela DPE/AP, a seu exclusivo critério, de acordo com as especificidades de cada
evento.

4.12. Durante a execugdo dos servicos, a critério da Contratante, devera haver a presen¢a de pelo
menos um representante da Contratada no local do evento.

4.13. A Contratada devera manter seus empregados devidamente identificados por crachéds durante
o trabalho e substituir imediatamente qualquer profissional cuja atuacdo, permanéncia ou
comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a ordem e as
normas disciplinares da Contratante ou ao interesse do servigo publico.

4.14. A Contratada tera total responsabilidade pela seguranca e garantia da execugdo dos servigos
por seus funciondrios, eximindo a Contratante de qualquer responsabilidade subsidiaria.

4.15. Os entregadores e pessoal de apoio da Contratada deverdo estar vestidos adequadamente,
com roupas limpas e sapatos fechados, devidamente identificados.

4.16. A Contratada devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias para
o atendimento de seus empregados em caso de acidente, inclusive fornecer os EPI's adequados a
realizacdo dos servicos.

4.17. A Contratada devera responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados,
das normas disciplinares e de seguran¢a do trabalho vigentes.

4.18. A parametrizacio do porte dos eventos serdo classificados de acordo com as seguintes
variaveis:

4.18.1. Evento protocolar: até 50 participantes.

4.18.2. Evento de pequeno porte: entre 51 a 100 participantes

4.18.3. Evento de médio porte: entre 101 e 300 participantes

4.18.4. Evento de grande porte: de 301 a 600 participantes
4.19. Fornecimento de buffet

4.19.1. As instalagdes, equipamentos, moveis, utensilios, o preparo de alimentos,
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armazenamento, embalagem, transporte, exposicdo ao consumo e higienizagdo, devem
seguir os regulamentos técnicos de Boas Praticas para servicos de alimentacdo, conforme
Resolugao n® 216, de 2004 - ANVISA.

4.19.2. A Contratada sera responsavel por fornecer um servigo de buffet completo e de alta
qualidade, abrangendo: equipe de profissionais experientes e uniformizados em numero
suficiente; disponibilizacdo de todos os materiais necessarios para a realizacdo impecavel
dos servicos, incluindo, mas ndo se limita a: mesas, toalhas de mesa, guardanapos, loucas
(pratos, xicaras com pires), copos, tacas, talheres, bandejas, réchaud, baldes de gelo e
quaisquer outros itens necessarios; além dos servicos de carga, descarga, transporte,
montagem, desmontagem e armazenamento.

4.19.3. O servigo devera ser realizado por equipe devidamente uniformizada.

4.19.4. Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas e demais utensilios sera de
responsabilidade da Contratada.

4.19.5. Os servicos de fornecimento de buffet deverdo ser adequados tanto para grandes
quanto para pequenas reunides/eventos, com cardapios e duragdo do servigo compativeis
com o tipo especifico de evento.

4.19.6. Os servicos de buffet compreendem coffee break (com e sem pratos quentes),
almocgo e jantar (servicos a francesa e americano), buffet infantil, todos com servigo de
bebidas incluso, bem como todo o processo de produgdo, material e equipe de apoio durante
0 evento.

4.19.7. A Contratada devera disponibilizar no minimo 01 (um) garcom para cada 10 (dez)
convidados.

4.19.8. Visando a adequacdo dos servicos aos eventos, poderdo ser solicitadas degustagdes
para aprovagao dos cardapios, apos a definicdo destes e antes do evento, em data e local a
serem estabelecidos pela fiscalizagdo, sem O6nus para a Contratante.

4.19.9. Os servigos deverdo obedecer aos cardapios previamente aprovados pela DPE/AP e
primar pela qualidade dos produtos, em conformidade com as determinagdes de higiene
estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria e demais 6rgdos competentes.

4.19.10. O fornecimento dos alimentos podera ser personalizavel, permitindo que a DPE/AP
escolha todas as opgdes ou apenas os itens que melhor se adequarem ao evento.

4.19.11. A empresa Contratada deverd fornecer todo o material de apoio necessario para
atender as solicitagoes.

4.19.12. A Contratada devera manter rigoroso controle de qualidade e higiene em todas as
etapas de preparo, manipulagdo, armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas e
demais itens, incluindo lougas e utensilios (inclusive descartaveis) devidamente
higienizados.

4.19.13. Os alimentos devem ser preparados com matéria-prima e insumos de primeira
qualidade.

4.19.14. O transporte de alimentos e bebidas devera ser realizado em veiculo apropriado,
devidamente higienizado e equipado com compartimentos adequados, em conformidade
com a legislacdo vigente.

4.19.15. E vedada a reutilizagdo de alimentos previamente preparados em outros eventos
organizados pela Contratante.

4.19.16. Os alimentos devem ser servidos de acordo com sua natureza, mantendo a
temperatura adequada (quente ou fria). Da mesma forma, as bebidas deverdo ser servidas
quentes ou geladas, conforme apropriado.

4.19.17. Devera ser dada prioridade a utilizacdo de alimentos frescos e naturais, evitando-se
enlatados, corantes e aromatizantes quimicos e artificiais.
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4.19.18. Para o transporte, os alimentos deverdo ser acondicionados em recipientes térmicos
adequados. Alimentos que ndo estiverem na temperatura correta ou que forem armazenados
de maneira inadequada nao serao aceitos.

4.19.19. As mesas deverao ser dispostas de forma impecéavel, com toalhas bem passadas e
com pratos, xicaras, talheres, garrafas térmicas, jarras e bandejas perfeitamente limpos.

4.19.20. Na arrumacao das mesas, deverao ser utilizadas toalhas compridas e sobretoalhas a
meia-altura, ou sem toalhas, conforme a necessidade do evento.

4.19.21. As bebidas servidas em jarras ou garrafas térmicas deverdo ser identificadas por um
prisma pequeno em acrilico contendo seu nome impresso em papel branco, posicionado a
frente na mesa, assim como os sabores e recheios de alimentos (tortas, pastas, geleias,
salgados, etc.).

4.19.22. A DPE/AP podera realizar vistorias técnicas nas instalagdes da Contratada durante
a vigéncia contratual, sempre que julgar necessdrio, para avaliar as condicdes fisicas e de
higiene.

4.20. Brindes

4.20.1. A DPE/AP ofertara brindes de baixo valor economico a titulo de cortesia. De acordo
com o §4°, do art. 5°, do Decreto Federal n° 10.889, de 2021, o valor maximo de cada brinde
serd limitado a 1% (um por cento) do teto remuneratorio previsto no inciso XI, do caput, do
art. 37, da Constitui¢ao.

4.20.1.1. Atualmente, esse limite ¢ de R$ 460,00 (quatrocentos e sessenta reais),
conforme dados atualizados do Portal da Transparéncia do Supremo Tribunal Federal
(STF) Supremo Tribunal Federal.

4.20.1.2. Portanto, mesmo que o processo de aquisi¢do dos brindes seja realizado por
meio de licitagdo, qualquer reajuste de precos dos brindes estara sujeito a esse limite,
devendo ser observado pela Administracao.

4.20.1.3. Adicionalmente, em consonancia com os regulamentos internos da DPE/AP,
especificamente a Portaria n® 32, de 2024, os bens a serem adquiridos nao poderao ser
caracterizados como itens de luxo, reiterando o compromisso com a economicidade e
a gestdo responsavel dos recursos publicos.

4.21. Adicionalmente aos requisitos anteriores, o atendimento efetivo desta demanda exige que a
Contratada cumpra os seguintes requisitos:

4.22.1. Requisitos de negocios

4.22.1.1. A empresa devera possuir capacidade para organizar e executar eventos de

diversos portes e natureza, atendendo integralmente as necessidades especificas da
DPE/AP.

4.22.1.2. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar
todos 0s meios necessarios ao seu pleno atendimento, incluindo, mas nao se limitando
a: equipe uniformizada e com expertise nas respectivas fungdes; materiais de apoio e
quaisquer outros itens indispensaveis a prestacdo do servigo; servigos de transporte,
entrega, carga, descarga, montagem, desmontagem entrega de materiais,
equipamentos e buffet nos locais pré-determinado

4.22.1.3. Responsabilizar-se pela seguranca e integridade de todos os materiais e
equipamentos durante as etapas de transporte € manuseio, bem como durante e
posterior aos eventos.

4.22.1.4. Devera possuir total disponibilidade para realizar eventos em quaisquer dias
da semana (incluindo sabados, domingos e feriados), e em diferentes periodos
(matutino, vespertino e noturno), conforme necessidade da DPE/AP.

4.22.1.5. Possuir capacidade de adaptar-se a mudangas de ultima hora e imprevistos.
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4.22.1.6. Experiéncia em eventos para Orgdos publicos, com conhecimento das
normas e procedimentos especificos.

4.22.1.7. A Contratada devera providenciar a imediata correcdo de quaisquer
problemas, falhas ou irregularidades constatadas na prestacdo dos servigos, durante
toda a vigéncia contratual, sem O6nus adicionais para a DPE/AP.

4.22.1.8. A Contratada deverd cumprir todos os prazos, condicoes, datas, horarios e
locais estabelecidos para a realizacdo de cada servigo.

4.22.1.9. Nos servigos de buffet, a Contratada deverd observar rigorosamente as
disposi¢des da Resolugdo RDC ANVISA n° 216, de 2004, que regulamenta as Boas
Praticas para Servicos de Alimentagdo, bem como outras legislacdes e normas
pertinentes dos 6rgdos de vigilancia sanitaria estadual e municipal.

4.22.1.10. Além do atendimento aos requisitos de regularidades juridica, fiscal,
trabalhista, previdenciaria e da qualificacdo econdmico-financeira necessarias a
contratacdo com a Administragdo Publica, a futura contratada deverd comprovar,
ainda, a qualificacdo técnica para o atendimento da necessidade da Administracao
Contratante.

4.22.1.11. Deve observar todas as exigéncias ambientais da legislacdo pertinente, as
recomendagdes do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da Advocacia-Geral
da Unido - AGU e o Plano de Sustentabilidade e Uso Racional dos Recursos Publicos
da DPE/AP, no que couber.

4.23.2. Requisitos de sustentabilidade

4.23.2.1. O art. 5° e 0 art.11, inciso IV, da Lei Federal n° 14.133, de 2021 destacam a
importancia da sustentabilidade como um dos principios fundamentais a serem
observados nas contratagdes publicas. Isso significa que a Administragdo deve buscar
contratar servicos e adquirir produtos de forma a promover o desenvolvimento

sustentavel, considerando aspectos ambientais, sociais € econdmicos, como prevé o
paragrafo unico, do art. 10, da Portaria n® 40, de 2024 - DPE/AP.

4.23.2.2. A futura Contratada deverd respeitar, as normas técnicas e ambientais,
atendendo aos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do
objeto e no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - 7* Edi¢do, outubro de 2024,
na Politica Nacional de Residuos Soélidos (Lei n® 12.305/2010, regulamentado pelo
Decreto n° 10.936/2022)

4.23.2.3. Devera atender aos critérios estabelecidos na legislacao vigente, em especial
aqueles dispostos na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de
2010, os quais devem ser aplicados no momento da execugdo das atividades, para que
seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental,
bem como treinamento periddico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade,
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e destinagdo de residuos
solidos.

4.23.2.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.23.2.4.1. A futura Contratada observara a Resolugado RDC ANVISA n° 216,
de 2004, alterada pela RDC n°® 52, de 2014, a Resolugdo RDC ANVISA n° 218,
de 2005, bem como legislacdo e/ou normas de orgdos de vigilancia sanitaria
estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

4.23.2.4.2. A futura Contratada observara a Resolugdo RDC n° 331, de 2019,
bem como legislacdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria estaduais,
distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

4.23.2.4.3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme
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instituido no Decreto n® 48.138, de 8 de outubro de 2003;

4.23.2.4.4. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se
fizerem necessarios, para a execugado de servigos;

4.23.2.4.5. Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos
orgdos e entidades da Administracio Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, na fonte geradora, e a sua destinag¢ao as associagdes € cooperativas
dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do
papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de
novembro de 1995 e do Decreto n°® 5.940, de 25 de outubro de 2006;

4.23.2.4.6. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos; e

4.23.2.4.7. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas
ou inserviveis, segundo disposto na Resolugido CONAMA n° 257, de 30 de
junho de 1999.

4.23.2.4.8. Todos os materiais descartaveis utilizados na execugao dos servigos
deverdo ser confeccionados com materiais reciclaveis, biodegraddveis ou
compostaveis.

4.23.2.4.9. Sempre que possivel, evitar o uso de itens descartaveis, priorizando
materiais reutilizaveis.

4.23.2.4.10. Os empregados da futura Contratada que atuarem na execuc¢do do
objeto deverdo ser orientados quanto as praticas de sustentabilidade adotadas.

4.23.2.5. Por fim, devera ser observado, no que couber, as disposicdes estabelecidas
nos itens 5.1, 5.2 e 5.3, da Portaria n° 393, de 2024 - DPE/AP, que institui a
Defensoria Verde - Plano de Sustentabilidade ¢ Uso Racional dos Recursos Publicos.

4.24.3. Requisitos de subcontratacio

4.24.3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto, conforme justificativa
constante no Estudo Técnico Preliminar.

4.25.4. Garantia da Contratacio.

4.25.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n° 14.133, de 2021, conforme justificativa constante no Estudo Técnico
Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condicoes de execucao
5.1.1. A execucio do objeto seguira a seguinte dinimica:
5.1.1.1. Inicio da execu¢do do objeto:

5.1.1.1.1. A execucao dos servigos tera inicio imediato apds a assinatura do
contrato ou recebimento de documento equivalente, condicionado a emissdo da
Ordem de Servigos (OS), conforme a necessidade da Defensoria.

5.1.1.2. Local e horario da prestacao dos servigos:

5.1.1.2.1. A prestagdo dos servigos ocorrerd sob demanda, em todos os
municipios do Estado do Amap4, incluindo bairros e comunidades adjacentes,
de acordo com as necessidades da DPE/AP. Os locais de execucdo poderao
variar conforme a programagao da Contratante.

5.1.1.2.1.1. A Ordem de Servigo especificard detalhadamente os servigos a
serem executados, incluindo data, horario e endereco do local de execugao.
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Local

Endereco

Macapa

Sede Administrativa

Rua Eliezer Levy, 1157, Centro, Macapa/AP, CEP: 68.900-C

Macapa Anexo I

Av.: Raimundo Alvares da Costa, 676, Centro, Macapa/AP, |

Macapa Anexo II

Rua Procopio Rola, n® 500, Centro, Macapa/AP, Macapéa/A

Nucleo Regional de Santana

Avenida Santana, n° 534, Centro, Santana/AP, CEP: 68.925-

Nucleo Regional de Mazagao

Rua Coaracy Nunes, n° 177, Liberdade, Mazagao/AP

Nucleo Regional de Porto Grande

Avenida Calgoene, n° 155, (esquina com a Rua Bela Vista)

Nucleo Regional de Ferreira Gomes

Avenida Coaraci Nunes, S/N, Centro

Nucleo Regional de Pedra Branca

Avenida Francisco Braz, S/N - Centro

Nucleo Regional de Calgoene

Rua Lucio Tavares, n° 217, Centro

Nucleo Regional de Amapa

Travessa Jodao Franklin Tavora, n® 344, Sete Mangueiras

Nucleo Regional de Tartarugalzinho

Avenida Coragao de Jesus, S/N (ao lado do SAMU)

Nucleo Regional de Oiapoque

Avenida Bardo do Rio Branco, n° 200, Centro.

Nucleo Regional de Laranjal do Jari

Avenida Tancredo Neves n° 2865.

Nucleo Regional de Vitoria do Jari

Rua Pedro Ladislau, S/N, Santa Clara

5.1.1.2.2. Os servicos serao realizados em qualquer dia da semana, incluindo
sdbados domingos e feriados, nos periodos matutino, vespertino e/ou noturno,
de acordo com as necessidades da DPE/AP.

5.1.1.2.3. A empresa contratada devera possuir capacidade logistica e
operacional para atender simultancamente as demandas de eventos em
diferentes locais e/ou municipios, quando necessario.

5.1.1.3. Rotinas a serem cumpridas:

5.1.1.3.1. Os servigos serdo prestados sob demanda, formalizados por meio da
emissao de Ordem de Servigo, pelo Responsavel da DPE/AP.

5.1.1.3.2. A Ordem de Servigo especificara detalhadamente os servigos a serem
executados, incluindo data, horario e enderego do local de execugao.

5.1.1.3.3. As Ordens de Servicos serdo emitidas nos seguintes prazos:

5.1.1.3.3.1. Até¢ 02 (duas) horas antes do previsto para realizacdo de
eventos com publico previsto de até 10 (dez) pessoas.

5.1.1.3.3.2. Até 06 (seis) horas antes do previsto para realizagdo de
eventos com publico previsto de até 50 (quarenta e nove) pessoas.

5.1.1.3.3.3. Até 02 (dois) dias corridos antes da data prevista para
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realizacdo de eventos com publico previsto de até 100 (cem) pessoas.

5.1.1.3.34. Até 06 (seis) dias corridos antes da data prevista para
realiza¢ao de eventos com publico previsto superior a 101 (cento e uma)
pessoas e até 600 (seiscentas) pessoas.

5.1.1.3.4. A Contratada, apoés o recebimento da Ordem de Servigo, serad
integralmente responsavel por tomar todas as medidas necessarias a execugao
dos servigos, devendo atender as demandas da DPE/AP nos horarios e locais
estabelecidos, com garantia de pontualidade, agilidade, eficiéncia e qualidade
em todas as etapas dos eventos.

5.1.1.3.5. Cabe a Contratada o transporte, montagem, desmontagem e entrega
dos materiais nos locais pré-determinados.

5.1.1.3.6. A Contratante, por meio de seu representante, podera solicitar
reunides prévias com a contratada responsavel pela execucdo dos servigos, a
fim de fornecer as orientagdes necessarias.

5.1.1.3.7. A DPE/AP podera solicitar itens adicionais, a qualquer tempo,
inclusive durante a realizagdo do evento, mediante aditamento & Ordem de
Servigos inicial, visando atender plenamente as necessidades de cada evento.

5.1.1.3.8. A Contratante podera cancelar as Ordens de Servicos, sem Onus,
mediante comunicagdo a Contratada com antecedéncia minima de 06 (seis)
horas do prazo previsto para o evento.

5.1.1.3.9. Visando a adequacao dos servigos aos eventos, para os servicos de
buffet, poderao ser solicitadas degustagdes para aprovacao dos cardapios, apos a
defini¢do destes e antes do evento, em data e local a serem estabelecidos pela
fiscalizacdo, sem Onus para a Contratante.

5.1.1.3.10. Os servigos deverdo obedecer aos carddpios previamente aprovados
pela DPE/AP e primar pela qualidade dos produtos, em conformidade com as
determinagdes de higiene estabelecidas pela Vigilancia Sanitdria e demais
6rgdos competentes.

5.1.1.3.11. A Contratada devera manter controle de qualidade e absoluta higiene
no preparo, manipulagcdo, armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas e
demais itens, loucas e utensilios (incluindo descartaveis) higienizados.

5.1.1.3.12. Para o transporte dos alimentos, estes deverdo ser acondicionados
em recipientes térmicos adequados. Alimentos que nao estiverem de acordo
com suas caracteristicas (quentes ou frios) ou que forem armazenados de
maneira inadequada nao serdo aceitos.

5.1.1.3.13. O transporte de alimentos e bebidas devera ser realizado em veiculo
apropriado, devidamente higienizado, equipado com compartimentos adequados
e controle de temperatura, em conformidade com a legislagdo vigente.

5.1.1.3.14. Os alimentos devem ser servidos de acordo com sua natureza,
mantendo a temperatura adequada (quente ou fria). Da mesma forma, as
bebidas deverao ser servidas quentes ou geladas, conforme apropriado.

5.1.1.3.15. As bebidas servidas em jarras ou garrafas térmicas deverdao ser
identificadas por um prisma pequeno em acrilico contendo seu nome impresso
em papel branco, posicionado a frente na mesa, assim como os sabores e
recheios de alimentos (tortas, pastas, geleias, salgados, etc.).

5.1.1.3.16. A Contratada devera concluir o servigo, com a montagem e
instalagdo dos equipamentos, bem como toda a estrutura (mobilidrios, tendas,
equipamentos, etc), em perfeito funcionamento, com antecedéncia minima de 3
(trés) horas do inicio do evento, conforme a solicitagdo da Contratante.
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5.1.1.3.17. O buffet deve ser montado e disponivel para consumo dos
participantes com, no minimo, 01 (uma) hora de antecedéncia do horario
programado pela Contratante.

5.1.1.3.18. As instalagdes, mobilidrios, equipamentos e servicos detalhados
neste instrumento serdo solicitados pela DPE/AP, a seu exclusivo critério, de
acordo com as especificidades de cada evento.

5.1.1.3.19. A Contratada devera providenciar a imediata correcdo de quaisquer
deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela Contratante na prestacdo
dos servigos, bem como a imediata troca de todo equipamento e/ou materiais
que apresentarem defeito durante a realizacdo de qualquer evento, sendo todos
esses reparos e substitui¢des realizados sem onus adicionais para a DPE/AP.

5.1.1.3.20. Durante a execucdo dos servicos, devera haver a presenga de pelo
menos um representante da Contratada no local do evento.

5.1.1.3.21. A Contratada devera garantir que todos os seus empregados utilizem
crachas de identificacdo durante a execucao dos servigos, que serdo realizados
por equipe devidamente uniformizada ou vestindo roupas apropriadas a
natureza da atividade, e substituir imediatamente qualquer profissional cuja
atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a ordem, as normas disciplinares da
Contratante ou ao interesse do servigo publico.

5.1.1.3.22. A Contratada tera total responsabilidade pela seguranca e garantia da
execucdo dos servigos por seus funcionarios, eximindo a Contratante de
qualquer responsabilidade subsidiaria.

5.1.1.3.23. A Contratada devera designar um preposto com poderes para agir e
decidir prontamente em relacdo a quaisquer questdes ou problemas que possam
surgir. Este devera manter contato direto e eficaz com a Contratante,
contribuindo para a perfeita execucao contratual.

5.1.1.3.24. Ao final de cada evento, a Contratada sera integralmente responsavel
por todo o processo de desmontagem e retirada de equipamentos, mobilidrios,
utensilios, materiais e quaisquer outros itens utilizados, bem como pela limpeza
da area, coleta e descarte adequado do lixo gerado em decorréncia dos servigos
prestados.

5.1.1.4. Materiais a serem disponibilizados:

5.1.1.4.1. Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada serd integralmente
responsavel pela disponibilizagdo de todos os equipamentos, materiais de apoio,
mobiliarios, ornamentagdo, ambientagdo, servigos especializados e pessoal
qualificado, bem como mesas, aparadores, toalhas, guardanapos, conjunto
completo de lougas (incluindo pratos, xicaras com pires e outros utensilios),
copos, tacas, talheres, bandejas, rechauds, baldes de gelo, incluindo, ainda, o
transporte, a entrega, a carga, descarga, a montagem, a instalagdo, a operagao e
a desmobilizacdo de todos os equipamentos, materiais € quaisquer outros
elementos essenciais a plena realizagdo do objeto contratado.

5.1.1.5. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta:

5.1.1.5.1. Para a formulagdo precisa e abrangente da proposta, os licitantes
deverdo examinar detalhadamente todos os documentos que integram a
licitagdo.

5.1.1.5.2. A proposta devera ter validade de 90 (noventa) dias, a contar da data
de abertura da sessdo publica estabelecida no Edital.

5.1.1.5.3. O valor da proposta deverad englobar todos os custos necessarios para
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a execucdo dos servigos contratados, bem como todos os imposto, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
transporte, garantia e quaisquer outros encargos que incidam ou venham incidir
sobre o objeto.

5.1.1.5.4. A proposta de precos devera ter apenas duas casas decimais apos a
virgula.

5.1.1.5.5. Na elaboracdo da proposta, os licitantes deverdo considerar os
variados locais de execugao dos servicos contratados

5.1.1.5.6. Nao havera pagamentos adicionais ou separados referentes a fretes e
transportes, nem quaisquer outros, para a execu¢do de quaisquer Servigos
contratados.

5.1.1.5.7. A Contratada devera assumir o 6nus decorrente de eventual equivoco
na elaboragdo de sua proposta.

5.1.1.6. Especificacdo da garantia do servico:

5.1.1.6.1. O prazo de garantia dos servigos serd regido pelo disposto na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.1.1.7. Procedimentos de transicio e finalizacdo do contrato

5.1.1.7.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacdo de
contrato conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila, como prevé o art. 115, § 5°, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

6.3. As comunicagdes entre a DPE/AP e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3.1. Sao mecanismos formais de comunicacao entre a Contratante e a Contratada:
6.3.1.1. Ordem de servigo;
6.3.1.2. E-mail;
6.3.1.3. Telefone.

6.4. A DPE/AP podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execug¢ao do objeto contratado.

6.6.2. A critério da Contratante, a Contratada devera manter preposto da empresa no local da
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execucao do objeto durante o periodo de realizagdo dos eventos, conforme justificativa
presente no Estudo Técnico Preliminar.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o
exercicio da atividade.

6.7. Da fiscalizacao técnica, administrativa e do gestor do contrato

6.7.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, como prevé o art. 117, caput, da Lei n® 14.133, de
2021.

6.7.2. Fiscalizacao Técnica

6.7.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo (Portaria n° 36, de 2024 — DPE/AP);

6.7.2.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei Federal n° 14.133, de 2021 e
art. 20, inciso II, da Portaria n° 36, de 2024 — DPE/AP);

6.7.2.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcgao;

6.7.2.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
determinadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato;

6.7.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

6.7.3. Fiscalizacio Administrativa

6.7.3.1. O fiscal administrativo do contrato devera verificar a manutenc¢ao das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario, conforme prevé o art. 21, incisos II e III, da
Portaria n° 36, de 2024 — DPE/AP;

6.7.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7.4. Gestor do Contrato

6.7.4.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracado. (art. 19, da Portaria n° 36, de 2024 — DPE/AP);

6.7.4.2. Acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
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6.7.4.3. Acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

6.7.4.4. Emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar no
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

6.7.4.5. Tomarad providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (art. 19, VIII, da Portaria n® 36, de 2024 — DPE/AP.

6.7.4.6. Devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos
que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo (alinea “d”, VI, §3° do art. 174, da Lei n°
14.133, de 2021 ¢ art. 19, VII, da Portaria n® 36, de 2024 - DPE/AP).

6.7.5. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd ao que prevé a Portaria n°® 36,
de 2024 — DPE/AP.

6.7.6. A fiscalizagdo técnica e administrativa podera ser exercida por um unico servidor, conforme
art. 23, da Portaria n° 36, de 2024 — DPE/AP.

6.7.7. O desempenho das atribuicdes do fiscal de contrato nao exclui tampouco reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante a terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resulte de imperfeigcdes técnicas ou vicios redibitdrios (art. 24, da Portaria n°® 36, de 2024 -
DPE/AP).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avalia¢do da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo I.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos.

7.3. A afericdio da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os critérios
estabelecidos no IMR.

7.4. Do recebimento

7.4.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (art.140, I, alinea a, da Lei
n°® 14.133, de 2021 ¢ art. 20, XIV e art. 21, VII, da Portaria n° 36, de 2024 - DPE/AP).

7.4.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda da contratada com a comprovacdo da prestagdo dos servicos a que se
refere a parcela a ser paga.

7.4.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
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mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(art. 20, X1V, da Portaria n° 36, de 2024 - DPE/AP).

7.4.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (art. 21, VII, da Portaria n® 36, de 2024 - DPE/AP).

7.4.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.4.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada evento ou periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.7. Seréd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.4.8. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

7.4.9. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Gnica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (art. 119 c¢/c art. 140, da Lei n°® 14.133, de 2021)

7.4.10. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis;

7.4.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.4.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tUnico servidor, o termo detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacio mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.13.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pela contratada, com mengao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 19, VI, da Portaria n° 36, de 2024 - DPE/AP).

7.4.13.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & contratada, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.4.13.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.4.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
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exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.4.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

7.4.14. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.4.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela
contratada, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.4.16. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execug¢ao do contrato.

7.5. Liquidag¢ao

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacdo da despesa, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3°, da Portaria n® 47, de 2024 — DPE/AP.

7.5.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II, do art. 75, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.5.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.5.3.1. o prazo de validade;

7.5.3.2. a data da emissdo;

7.5.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.5.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.5.3.5. o valor a pagar; e

7.5.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.5.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.5.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68, da Lei n° 14.133, de
2021.

7.5.6. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagcdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da DPE/AP.
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7.5.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a DPE/AP
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.5.9. Persistindo a irregularidade, a DPE/AP deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

7.5.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até¢ que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizag¢ao
da liquidag¢do da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos do inciso II, do art. 7°, da
Portaria n° 47, de 2024 — DPE/AP.

7.6.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor (IPCA), de
corre¢ao monetaria.

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

7.7.2. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.7.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao
aplicavel.

7.7.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.7.4. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.8. Reajuste

7.8.1. Os precos inicialmente contratados sdao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento estimado,em 29/04/2025.

7.8.2. Apo6s o interregno de um ano, e independente de pedido da Contratada, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela Contratante, do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.8.4. No caso de atraso ou ndo divulgagao do indice de reajustamento, a Contratante pagara
a Contratada a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.8.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
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definitivo.

7.8.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legisla¢do entdo em vigor.

7.8.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8.8. O reajustamento sera realizado por apostilamento.
8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVA
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a Contratada que:
8.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;

8.1.4. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

8.1.5. apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do
contrato;

8.1.6. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “8.1.2.”, “8.1.3.” e “8.1.4.” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “8.1.5.”, “8.1.67, “8.1.7.” ¢ “8.1.8.” do subitem acima, bem como nas
alineas “8.1.2”, “8.1.3.” ¢ “8.1.4”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “8.1.4.”, de 0,07% (sete
centésimos por cento) a 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, at¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do, suplementa¢do ou reposi¢cdo da
garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementa¢do ou reposi¢ao da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispoe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracdes descritas acima nos subitens “8.1.5.” a
“8.1.8.” de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.
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8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecug¢ado total do contrato prevista acima no subitem
“8.1.3.”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima no subitem “8.1.2.”, de 0,5%
(cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita
acima no subitem “8.1.4.”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima no subitem “8.1.1.”, de 0,5%
(cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipodtese alguma,
a obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos, do
art. 158, da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF

8.9. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alega¢do de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.10. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
8.10.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.10.4. os danos que dela provierem para a Contratante; e

8.10.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

8.12. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou
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controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021);

8.13. A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEI e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal (art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021);

8.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163, da Lei n° 14.133, de 2021;

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administracio Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
9.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Licitacao,
na modalidade Pregao, sob a forma Eletronica, com adocao do critério de julgamento pelo
Menor Preco por Grupo/Lote, processado pelo procedimento auxiliar do Sistema de
Registro de Precos - SRP.

9.2. Regime de execu¢io
9.2.1. O regime de execugdo do objeto serd de empreitada por preco unitario.
9.3. Critérios de aceitabilidade de precos

9.3.1. Em se tratando de contratacdo para registro de pregos, caso adotado o critério de
julgamento de menor preco por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pregos
unitarios maximos sera:

9.3.1.1. Valores unitarios: conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

9.4. Exigéncias de habilitacao
9.4.1. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.4.1.1. Habilitacio juridica

9.4.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacio em todo o
territorio nacional;

9.4.1.1.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/
pt-br/empreendedor;

9.4.1.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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9.4.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢cdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

9.4.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.4.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscri¢dao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

9.4.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107, da Lei n°®5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.4.1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

9.4.1.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.4.1.3.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.1.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.4.1.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

9.4.1.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.1.3.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.1.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

9.4.1.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.4.1.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
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cadastros de contribuintes estadual e municipal.
9.4.1.4. Qualificacao Economico-Financeira

9.4.1.4.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participacdo na licitacdo ( art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.4.1.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II;

9.4.1.4.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando;
9.4.1.4.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos pelas seguintes
formulas:
9.4.1.4.3.1.1. Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel
a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
9.4.1.4.3.1.2. Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo
Circulante +Passivo nao Circulante); e
9.4.1.4.3.1.3. Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo
Circulante).
9.4.1.4.3.1.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente

(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.4.1.4.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de
10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou item pertinente.

9.4.1.4.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
65, §1°).

9.4.1.4.6. Os documentos referidos acima limitar-se-30o ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, §6°);

9.4.1.4.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
65, §1°).

9.4.1.5. Qualificacdo Técnica
9.4.1.5.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as

informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitagao;

9.4.1.5.2. A declaragao acima podera ser substituida por declaracao formal
assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades da contratacao.

9.4.1.5.3. Comprovacao de aptidao para execucdo do servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
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atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso,

9.4.1.5.3.1. Para fins de comprovacdo de que trata este subitem os
atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas: a qualificagdo técnica dar-se-4 por meio da
comprovagdo de execucao de atividades pertinentes e compativel com o
objeto da licitacdo, mediante apresentagdo de atestado de capacidade
técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
conformidade com o art. 67, da Lei n® 14.133, de 2021, de acordo com o
item abaixo descrito:

9.4.1.5.3.1.1. Organizacdo e execug¢do de eventos € servigos
correlatos, para, no minimo, 300 pessoas O quantitativo minimo
exigido de 300 pessoas, corresponde a 50% do publico previsto
para eventos de grande porte.

9.4.1.5.3.2. Para fins da comprovagao, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.4.1.5.3.2.1. Mestre de cerimOnias/ animador - minimo 15 Diarias.

9.4.1.5.3.2.2. Execugdo de servigos de ambientacdo - minimo 20
Servigos

9.4.1.5.3.2.3. Servico de buffet - minimo 300 por pessoa

9.4.1.5.4. Nos termos do Acoérddao n® 1.214, de 2013, somente serdo aceitos
atestados apos a conclusdo do contrato ou decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

9.4.1.5.5. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

9.4.1.5.6. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

9.4.1.5.7. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9.4.1.5.8. Experiéncia minima de 02 (dois) anos na execucdo do objeto
semelhante ao da contratagdo, em prazo, podendo ser aceito somatoério de
atestados.

9.4.1.5.9. Alvaré da vigilancia sanitaria em plena validade, para fornecimento
de buftfet.

9.4.1.5.10. Certificado de Cadastro do Ministério do Turismo como prestador de
servigos de organizador de eventos, considerando o art. 2°, inciso I, alinea "d",
da Portaria n® MTUR n° 38, de novembro de 2021, amparada pela Lei n°
11.771, de 2008.

9.4.1.5.11. Declaracio de que possui instalagdes fisicas adequadas,
equipamentos e aparelhamento em conformidade com as normas vigentes, com
capacidade de atender ao escopo dos servigos contratados, equipe técnica
qualificada e treinada, em niimero suficiente para atender as demandas, além de
veiculo apropriado para o transporte de alimentos.

9.4.1.5.12. Declaracdo de que a empresa estd apta a iniciar a prestacdo dos
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servicos imediatamente apoOs a assinatura do contrato, sendo este condicionado
a emissdo de Ordem de Servigo pela DPE/AP.

9.4.1.5.13. Declaragdo de que possui ou instalara sede/estrutura fisica na cidade
de Macapa - AP, o que deverd ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da assinatura do instrumento contratual.

9.4.1.5.14. Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar:

9.4.1.5.14.1. A relacio dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratacao € que executarao o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos_art. 4°,
inciso XI, art. 21, inciso I ¢ art. 42, §§2° a 6°, da L.ei n® 5.764, de 1971;

9.4.1.5.14.2. A declaracdao de regularidade de situacdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.4.1.5.14.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a execugdo contratual;

9.4.1.5.14.4. O registro previsto na Lei n® 5.764, de 1971, art. 107;

9.4.1.5.14.5. A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes
por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

9.4.1.5.14.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da
regularidade juridica da cooperativa:

9.4.1.5.14.6.1. ata de fundagao;

9.4.1.5.14.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou,;

9.4.1.5.14.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia;

9.4.1.5.14.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias
gerais extraordindrias;

9.4.1.5.14.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; €

9.4.1.5.14.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

9.4.1.5.14.7. A 1ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispde o art. 112, da L.ei n°® 5.764, de 1971, ou uma declaragdo,
sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo orgdo
fiscalizador.

10. APRESENTACAO DE AMOSTRA/ DEGUSTACAO

10.1. Com base no §3° do art. 17, da Lei n° 14.133, de 2021, ¢ condi¢do para julgamento da
licitante provisoriamente declarada vencedora do objeto a realizacdo de degustacdo de amostras
dos principais alimentos do cardapio, sem 6nus para a DPE/AP.

10.2. A exigéncia de amostra (degustacdo) para o servigo de buffet, como critérios de julgamento
¢ uma ferramenta importante para garantir a contratacdo de empresa que possui um buffet de
qualidade, que atenda as exigéncias de vigilancia sanitaria e as necessidades da Administragao.

10.3. O pregoeiro devera solicitar a licitante detentora do menor lance final a realizacdo de
degustacdo para apresentagdo das amostras, as suas expensas, no prazo improrrogavel de até 02
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(dois) dias uteis, a contar da solicitagdo. Na degustacdo a empresa devera apresentar:

10.3.1. Do item Coffee-break - 03 (trés) tipos de sanduiches; tapioquinha salgada; cuscuz
temperado; bolo.

10.3.3. Do item almogo ou jantar - 03 (trés) tipo de proteina, sendo elas carne, peixe e
frango. As proteinas devem ser acompanhadas de guarni¢do e salada apropriadas a cada
prato apresentado.

10.4. As amostras serdo degustadas por uma Comissdo Avaliadora indicada pela DPE/AP,
composta por 4 (quatro) pessoas com o objetivo de aferir a adequacdo do produto ofertado as
necessidades desta casa publica, observando os seguintes parametros/ critérios para julgamento:

10.4.1. 1 - aparéncia: avaliacdo visual da apresentagdo dos pratos, higiene no empratamento
e apelo visual; 2 - sabor: equilibrio de temperos, auséncia de sabores estranho ou
desagradaveis, e fidelidade ao sabor esperado para o tipo de alimento.; 3 - aroma: presenca
de aromas frescos e caracteristicos do alimento, sem odores de ranco, queimado ou
contaminagdo; 4 - textura: adequacdo da consisténcia de cada alimento (ex. carne macia,
molho cremoso)’, se esta borrachudo, ressecado ou excessivamente mole; 5 - temperatura do
servico: se os alimentos foram servidos na temperatura ideal para seu consumo, de acordo
com sua natureza; 6 - disponibilidade de material de apoio: avaliacdo da presenca e
qualidade dos materiais como lougas, talheres, toalhas, etc.

10.5. A licitante devera apresentar 04 (quatro) unidades de cada item selecionado.

10.6. Para aprovagdo das amostras, todos os itens servidos devem ser aceitos pela Comissao
avaliadora.

10.7. A Comissdo Avaliadora emitirda um parecer conclusivo sobre o resultado da degustacao,
devidamente assinado por todos os participantes.

10.8. A degustagdo sera realizada nas dependéncias da DPE/AP, localizada na Rua Eliezer Levy,
n° 1157, Centro - Macapa/AP (sede administrativa).

10.9. Fica facultado a participacdo de qualquer licitante interessado no acompanhamento do
procedimento de avaliacdo das amostras.

10.10. A degustacdo sera agendada diretamente pelo pregoeiro, que informard o dia e horario a
licitante.

10.11. A licitante que ndo apresentar as amostras, apresentar fora do prazo estabelecido ou
apresentd-las em desacordo com as especificacdes tera sua proposta desclassificada e o licitante
subsequente serd convocado a apresentar amostra de seu buffet.

10.12. A aceitagao da proposta fica condicionada a realizacdo da degustagao e aprovacdo das
amostras.

10.13. Para julgamento da proposta, sera considerada vencedora aquela que, as amostras estando
de acordo com as especificagdes exigidas, ofertar o menor prego global e atende aos requisitos de
habilitagao.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, ¢ de R$
5.893.706,23 (cinco milhdes, oitocentos e noventa e trés mil, setecentos e seis reais e vinte ¢ trés
centavos), conforme custos unitdrios postos na tabela contida no subitem 1.1 deste Termo de
Referéncia.

11.2. O preco referencial foi alcangado com base na pesquisa de pregos realizada, devidamente
juntada aos autos.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Por se tratar de Sistema de Registro de Precos, para futuras e eventuais contratacdes, ¢
dispensavel a informacdo de dotacdo orcamentdria para a cobertura da despesa, devendo ser
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informada somente quando da formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil, nos termos do
art. 16, da Portaria n° 46, de 2024 - DPE/AP.

12.2. Quando da efetiva contratacdo, as despesas decorrentes da presente contratacao
correrdo a conta de recursos especificos da Defensoria Publica do Estado do Amap4, no
exercicio de 2025:

12.2.1. Gestao/Unidade: [...]
13.2.2. Fonte de Recursos: [...]
12.2.3. Programa de Trabalho: [...]
12.2.4. GND: [...]

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacao da
Lei Or¢amentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

13.1. Em observancia ao art. 7° da Portaria n° 38, de 2024 - DPE/AP e considerando o baixo grau
de complexidade do objeto e o seu carater comum, bem como os documentos que compdem a
instrucdo do processo licitatério, verifica-se que as informacgdes contidas neste Termo de
Referéncia nao necessitam de classificacao da informacgao, nos termos da Lei n°® 12.527, de 2011, e
estardo disponiveis para consulta quando da publicag¢do do Edital.

14. DISPOSICOES FINAIS
14.1. Compde o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
14.1.1. Anexo I - Instrumento de Indice de Medigdo de Resultado (IMR)

14.1.2. Anexo II - Apéndice do Termo de Referéncia.- Estudo Técnico Preliminar

Macapa - AP, na data da assinatura digital

(Assinado eletronicamente)
Francisca Nunes
Coordenadoria de Licitagdes, Contratos ¢ Convénios
Portaria n° 1103, de 03 de outubro de 2023 - DPE/AP

ANEXO 1
INSTRUMENTO DE INDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

1. DEFINICAO

1.1. Define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis 0s
niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo e respectivas adequagdes de pagamento,
conforme exigéncia da Instru¢do Normativa n° 05, de 2017, cuja aplicacao aos processos regidos
pela Lei n.° 14.133, de 2021, foi autorizada pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

69 of 72 21/07/2025, 11:34



SEI/DPEAP - 0109332 - Termo de Referéncia http://sei.ap.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir ...

2. META A CUMPRIR

2.1. Obtencdo da melhor execu¢do do objeto, mediante a definicio de indicadores de
acompanhamento de qualidade dos servigos prestados durante a vigéncia do contrato.

3. FORMA DE AVALIACAO

3.1. Definicdo das situagdes, indicadores (tabela 2) que caracterizam o ndo atendimento do
objetivo e atribuicdo de grau de relevancia (tabela 1), de 1 a 3, compreendendo glosas, que podem
ser cumulativas, de 2% a 5% do valor da fatura referente ao servigo executado.

4. DOS PROCEDIMENTOS

4.1. O gestor/fiscal do contrato acompanhara a execucao dos servigos prestados, atuando junto ao
preposto indicado pela Contratada.

4.2. Verificando a existéncia de irregularidades na prestacdo dos servigos, o fiscal do contrato
notifica a Contratada para que esta solucione o problema ou preste os devidos esclarecimentos.

4.3. O registro de ocorréncias sera apurado a cada execu¢do de eventos, aplicando-se o respectivo
indicador. Cabera ao gestor/fiscal do contrato elaborar relatdrio com as falhas detectadas.

4.3.1. Havendo divergéncia, devera a Contratada registrar a sua versao dos fatos.

4.4. No ato da apresentacdo da fatura, para ateste e pagamento, o fiscal do contrato informaré a
Contratada o resultado da avaliacao do servigo.

4.5. A Contratada emitira nota fiscal com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base
neste IMR.

5. SANCOES

5.1. Quando o percentual de glosa for superior a 10% (dez por cento) sobre o valor da nota fiscal
do evento, caracterizar-se-a inexecug¢do parcial, o que implicard na abertura de procedimento de
aplicacdo das penalidades previstas no contrato.

Grau de Relevancia Correspondénci
1 Glosa de 2% sobre o valor da Ordem
2 Glosa de 3% sobre o valor da Ordem
3 Glosa de 5% sobre o valor da Ordem
Servico Infracao Grau
Recursos humanos Atraso na apresentacdo do profissional provocando 1

transtorno na execucao do eventos

Perceptivel falta de qualificagdo do profissional no

;o N 2
exercicio de suas fungoes
Mesmo profissional exercendo mais de uma fungdo )
trazendo transtorno ao eventos
Profissional ndo se apresentar trajando uniforme ou 1

roupas adequadas ao evento.
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Fornecimento de produtos em quantidade e qualidade
inferior ao solicitado

Acondicionamento dos alimentos de forma inadequada
as regras da vigilancia sanitdria ou fora das
especificagdes solicitadas

Identificagdo de objetos estranhos aos alimentos, a
exemplo de cabelo, insetos e/ou outros.

Qualquer atraso, considerando a data, local e horéario

Buffet estipulado estipulado na Ordem de Servico, no
fornecimento do buffet (de alimentos e bebidas)
Fornecimento de lougas e utensilios inadequados ao
nivel do evento
Alimentos e bebidas apresentados em temperaturas
inadequadas, a exemplo de quente quando deveria estar
frio e frio quando deveria estar quente
Recusar-se a realizar a entrega no local estabelecido
Alimentos transportados em veiculo inadequada, que
ndo atende as regras da vigilancia sanitaria
Atraso na montagem e desmontagem, comprometendo
0 evento

~ Danos causados durante a montagem ou retirada
Ornamentagado e
ambientagao

Descumprimento de normas de seguranga

Ornamentagdo e ambienta¢cdo com qualidade inferior ou
diverso do contratado

Instalagdes e mobilidrios

Atraso na reposicdo de objetos danificados na
instalagao

Fornecer estrutura com solidez e seguranca
comprometida ou deixar cabos, fios, ferragens e itens
da instalacdo a mostra, sem adotar providéncias de
adequagdo.

Fornecimento de produto com qualidade inferior ou
diverso do contratado.

Nao entregar no prazo, forma ou local descrito no
contrato ou na Ordem de Servigo,

Fornecimento de mobilia com qualidade inferior ao
contratado ou diverso do definido contratualmente
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Fornecimento de equipamentos com capacidade inferior 1
ao contratado
Atraso na reposicdo de equipamentos danificados na )
instalagdo ou que apresentar defeito
Equipamentos e material
de apoio + Servigcos | Atraso na apresentacdo do profissional responsavel e/ou
especializados equipe responsavel pela instalagdo, operagdo e 1
funcionamento do equipamento, trazendo transtorno na
execucao do objeto.
Nao entregar no prazo, forma ou local descrito no )
contrato ou na Ordem de Servigo.
Problemas com reserva 2
Acomodagdes com padrao inferior ao solicitado 2
Espaco com condic¢des inadequadas ao uso, a exemplo
Hospedagem e espago . .. 2
de ambiente com sujeira e presenga de mofo
para eventos
Espaco com capacidade inferior ao contratado 3
Qualquer atraso, considerando data e horario estipulado )
em Ordem de Servi¢o, na disponibilizagdo do espago
Nao entregar no prazo, forma e/ou em lugar divergente )
do estabelecido na Ordem de Servigo
Brinde receptivo
Fornecimento de produto com qualidade inferior ou
. . . 2
diverso do especificado na Ordem de Servigo

Documento assinado eletronicamente por francisca de fatima dos santos nunes, Assessora
Técnica, em 28/05/2025, as 15:29, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
SEI ¢
assinatura
eletrénica

HiBe A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.ap.def.br/sei/
- controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o
et codigo verificador 0109332 e o cédigo CRC TAFF4027.

25.0.000002168-0 0109332v8

21/07/2025, 11:34

http://sei.ap.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir ...



