ATO AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO SRP. N.° 005/2025 — DPE/AP
PROCESSO N.°25.0.000000815-2
PNCP N.° 90005/2025

A Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, por intermédio da Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e
Convénio - CLCC/DPE/AP AGENTES DE CONTRATACAO, designado pela portaria PORTARIA N.° 017, DE 10 DE
JANEIRO DE 2025, torna publico para conhecimento dos interessados, que na data e horario abaixo indicados, fara realizar
licitagio, na modalidade PREGAO ELETRONICO, cujo o objeto da presente licitagio ¢ o Registro de preos para futura e
eventual aquisicdo de suprimento de impressora (CARTUCHO DE TONER, CARTUCHO DE TINTA, FITA RIBBON e
FITA ROTULADORA) para atender a Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, conforme condi¢des quantidades
e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos, nos termos da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021, do Decreto n.°
10.024, de 20 de setembro de 2019, das Portarias n.° 40 e 46, de 10 de Janeiro de 2024 - DPE/AP, da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n.° 03, de 26 de abril de 2018, da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
Complementar n.° 147/2014, do Decreto n.° 8.538, de 06 de outubro de 2015, demais legislacdo aplicavel, e de acordo com
as condigoOes estabelecidas neste Edital.
Inicio do Acolhimento das Propostas: 17/06/2025, as 08hOOmim.
Término do Acolhimento das Propostas: 02/07/2025 as 09h30mim.
Data da Disputa de Lances: 02/07/2025, as 09h30min (Horario de Brasilia).
Endereco Eletronico: www.compras.gov.br - UASG (927560) FABRICIO BRUNODE ezttt

BARATA71047603268  bods 0506 10005632 0500 Macapa, 13 de junho de 2025.

FABRICIO BRUNO DE SOUZA BARATA
Agente de Contratacdo/CLCC - DPE/AP
Portaria N.° 017/2025
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EDITAL

govb G

Compras.gov.br
PREGAO ELETRONICO N.° 005/2025 - DPE/AP
CONTRATANTE: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA - UASG
(927560)
SETOR: COORDENADORIA DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS -
CLCC/DPE/AP

OBJETO: Registro de pregos para futura e eventual aquisicdo de suprimento de
impressora (CARTUCHO DE TONER, CARTUCHO DE TINTA, FITA RIBBON ¢
FITA ROTULADORA) para atender a Defensoria Publica do Estado do Amapa —
DPE/AP, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus
anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 283.057,40 (duzentos e oitenta e trés
mil cinquenta e sete reais e quarenta centavos)

SIGILOSO: NAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 25.0.000000815-2 - DPE/AP

SRP: SIM

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM

MODO DE DISPUTA: ABERTO

DATA DA SESSAO PUBLICA: 02/07/2025.

HORA INICIAL: 09:30 (Horario de Brasilia)

Baixe o aplicativo do Acesse o portal compras.gov
compras.gov € apresente sua ¢ apresente sua proposta!
proposta!



PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2025 - DPE/AP
Processo Eletronico SEI n.° 25.0.000000815-2/2025 - DPE/AP
PNCP N.°90005/2025

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA - DPE/AP, sediada na
Rua Eliezer Levy, 1174, bairro Central, CEP. 68.900-083, Macapa/AP, por meio da
Coordenadoria de Licitagdes, Contratos ¢ Convénios - CLCC/DPE/AP ¢ seu
Pregoeiro designado pela Portaria n® 17 de 10 de janeiro de 2025, torna publico que
realizara licitagdo, para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021, do
Decreto n° 11.462 de 31 de mar¢o de 2023 das Portarias n® 40 ¢ 46, de 10 de
Janeiro de 2024 - DPE/AP, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de
abril de 2018, da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada
pela Lei Complementar n.° 147/2014, do Decreto n.° 8.538, de 06 de outubro de
2015, demais legislagdo aplicavel, e de acordo com as condi¢des estabelecidas
neste Edital.

DATA DA SESSAO PUBLICA: 02/07/2025.
HORARIO: 09h30min.

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal —
https://www.gov.br/compras/pt-br

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM
MODO DE DISPUTA: ABERTO

1. OBJETO

1.1. Registro de precos para futura e eventual aquisicdo de suprimento de
impressora (CARTUCHO DE TONER, CARTUCHO DE TINTA, FITA
RIBBON ¢ FITA ROTULADORA) para atender a Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE/AP, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd dividida em itens, conforme tabela apresentada no
subitem 1.1 do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagao
em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. A definicdo minima dos itens e estimativa de quantidades encontra-se no
quadro apresentado no subitem 1.1 do Termo de Referéncia, parte integrante
deste Edital, indicando inclusive sua quantidade minima ¢ maxima, de acordo
com art. 14, incisos I e I, da Portaria n® 46, de 2024 - DPE/AP.

1.4. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por item, observadas
as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 0rgdos gerenciador e participantes, bem como a
eventuais adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos,
conforme Portaria n® 46/2024 - DPE/AP.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de



https://www.gov.br/compras/pt-br

Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no
cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior & data prevista
para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos oOrgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagao.

3.5. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas
de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16,
da Lei n° 14.133, de 2021 para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006 ¢ do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6. Nao poderdo disputar esta licitagdo:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elabora¢do do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que
lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢io na
licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
Lein.® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito



em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

3.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condigao;

3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1°, do art. 9°,
da Lein.° 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 4.6.4 sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administragdo ¢ exclusivamente a seu servigo, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar
no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execugdo da
licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacao
de servico que inclua como encargo do contratado a elabora¢do do projeto
basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11. Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e
programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa
fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades
ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.12. A vedagdo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de
apresentacdo de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, a proposta de preco com menor preco, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, at¢ a data e o horério estabelecidos para
abertura da sessdo publica.



4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
proprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente ¢ concorda com as condi¢des contidas no edital ¢ seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constitui¢ao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° € no inciso
III do art. 5° da Constitui¢ao Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°
a0 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5. A falsidade da declaragao de que trata o item 4.3, assim como nas demais
declaragdes, sujeitara o licitante as sang¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021,
e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a
fase de habilitacao anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento, os documentos de habilitagio anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessao publica.

4.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e
dos documentos de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apos os
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem
a proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apos a
fase de envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.9.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

4.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o
valor final minimo, caso estabelecido, € o intervalo de que trata o
subitem acima.



4.9.3. O valor final minimo ou o percentual de desconto maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, sendo vedado:

4.9.3.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor preco;
e

4.9.3.2. percentual de desconto inferior ao lance ja registrado pelo
fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
por maior desconto.

4.10. O wvalor final minimo ou o percentual de desconto méaximo
parametrizado na forma do item 5.9 possuird carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
Interno.

4.11. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo Onus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracio ou de sua
desconexao.

4.12. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valor (unitario, total) do item;

5.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a
especificagdo do Termo de Referéncia.

5.1.3. Quantidade exata de acordo com o Termo de Referéncia.

5.1.4. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior
a0 maximo previsto para contratacdo, de acordo com o art. 14, IV, da
Portaria n° 46, de 2021 - DPE/AP.

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegag¢do de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagao adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.



5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagio
vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte
poderdo se beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo
de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugado contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa)
dias, a contar da data de sua apresentacgao.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos
nas normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando
participarem de licitagdes publicas;

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao
do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessao
publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados
neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessdo publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que
cobrir a melhor oferta, devera ser de R$ 0,01 (um centavo).



6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apos o registro no sistema, na hipdtese de lance
inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

6.11.1. A ectapa de lances da sessao publica tera dura¢dao de dez minutos
e, apoOs isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo
da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessdao publica encerrar-se-4 automaticamente, € o sistema
ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento),
o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.11.5. Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo
convocados para apresentar lances intermediarios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de
disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de
quinze minutos. ApOs esse prazo, o sistema encaminhard aviso de
fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepg¢ao de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das
ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd
sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera
optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar
melhor lance.

6.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas
neste item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na
ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.



6.12.5. Apods o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o
sistema ordenara e divulgard os lances segundo a ordem crescente de
valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de
disputa “fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os
licitantes que apresentarem a proposta de menor prego/maior percentual de
desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessdo e eventuais prorrogagdes.

6.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condig¢des
definidas no item 6.13, poderao os licitantes que apresentaram as trés
melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
sucessivos.

6.13.2. A ctapa de lances da sessao publica tera dura¢dao de dez minutos
e, apoOs isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo
da sessao publica.

6.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessdao publica encerrar-se-4 automaticamente, € o sistema
ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento),
o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.13.6. Ap6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serao
convocados para apresentar lances intermediarios.

6.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o
sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

6.17. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recep¢ao dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicag¢do do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.



6.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45, da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o
direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicagdo automatica para tanto.

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas € empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

6.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances),
ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60, da Lei n® 14.133, de 2021,
nesta ordem:

6.21.1.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados
poderao apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.21.1.2. avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes,
para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros
cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei,

6.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade
entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

6.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de
integridade, conforme orientagdes dos o6rgaos de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:



6.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do
Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por
6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

6.21.2.2. empresas brasileiras;

6.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa € No
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos
termos da Lei n°® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro poderd negociar
condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.22.1. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo
a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

6.22.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.22.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio.

6.22.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado apos a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir
de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.

6.23. Apds a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

7. FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociag¢do, o Pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de
participagdo no certame, conforme previsto no art. 14, da Lei n® 14.133/2021,
legislacdo correlata e no item 4.6 do edital, especialmente quanto a existéncia
de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura contratagdo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria - Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e




7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria - Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°
3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificagdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante serd reputado
inabilitado, por falta de condig¢ao de participagao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara
se faz jus ao beneficio, em conformidade com o edital.

7.5. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contrataciao neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto na Portaria n® 40, de 10 de janeiro de 2024, Defensoria Publica do
Estado do Amapa - DPE/AP.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;

7.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratagao;

7.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias
deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela
Administragao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 serad
considerada apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o
vulto da oferta.



7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em
seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao
de Precos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro
lugar serda convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao
aceitagdo da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha nido constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracdo do prego e que
se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcdao a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuigdes na
forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do
setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar deverd apresenta-la, conforme disciplinado no
Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.13. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de
realizacdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presencga sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.14. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

7.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,
sem justificativa aceita pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo, ou havendo
entrega de amostra fora das especifica¢des previstas neste Edital, a proposta do
licitante seré recusada.

7.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)
aceita(s), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo analisard a aceitabilidade da
proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma
que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

8. FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da

licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70,
da Lein® 14.133, de 2021.



8.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilita¢do juridica, fiscal,
social e trabalhista e econdmico-financeira poderd ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

8.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdao de consércio de empresas, a habilitagdo
técnica, quando exigida, serd feita por meio do somatoério dos quantitativos de
cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando
exigida, serd observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

8.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas
ou empresas de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos
de habilitacdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% (dez)
por cento para o consorcio em relacao ao valor exigido para os licitantes
individuais.
8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados
em original, por copia ou por formato digital, via sistema Compras.gov.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos
por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o
registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.7. Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitagdo, e o declarante responderd pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

8.8. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitacdo, a declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracao de
que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.10. A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprova¢do do
preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos
originais ndo-digitais quando houver diivida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018,
art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela



informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos
registros tdo logo identifique incorre¢@o ou aqueles se tornem desatualizados.
(IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°,
paragrafo tnico).

8.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nio estejam
contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitacdo do Pregoeiro.

8.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de
apresentacao de propostas e lances, os licitantes encaminharao, por meio
do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta
com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no
Portaria n°® 40, de 2024, da Defensoria Publica do Estado do Amapa -
DPE/AP.

8.13. A verificag@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos
somente sera feita em relacdo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do
Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, € apenas do licitante
mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade
fiscal, quando a fase de habilitacao anteceder as fases de apresentacao
de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do
presente subitem ocorrera em relacao a todos os licitantes.

8.13.3 A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas € empresas de pequeno porte somente sera exigida para
efeito de contratacdo, € ndo como condicdo para participacdo na
licitagcdo, conforme art. 4° do Decreto Federal n® 8.538/2015.

8.14. Apoés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a
substituigdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para: (Lei n° 14.133, de 2021, art. 64, e Portaria n°® 40, de 2024 -
DPE/AP.

8.14.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a
data de recebimento das propostas;

8.15. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacao
podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos ¢
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagio e
classificacao.



8.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilita¢do, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente
edital, observado o prazo disposto no subitem 8.11.1.

8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apods
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.18. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, nao cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a
habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apos o
julgamento.

9. TERMO DE CONTRATO

9.1. Ap6s a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacio, sera
firmado termo de contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocagdo, para assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
san¢des previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o Orgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a
Administragdo podera: a) disponibilizar acesso a sistema de processo eletronico
para que seja assinado digitalmente em até 05 (cinco) dias uteis; ou b) outro
meio eletronico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta apos
recebimento da notificagcdo pela Administragao.

9.4. Quando a formalizacdo da contratacdo ocorrer por meio de Nota de
Empenho ou instrumento equivalente, em substitui¢ao ao Termo de Contrato, a
emissdo desses documentos ao fornecedor adjudicado implica o
reconhecimento de que:

9.4.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao
de negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021.

9.4.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste
Edital;

9.4.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os
direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 9.2 ¢ 9.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo,
por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ o estabelecido no Termo de
Referéncia.
10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado
terd o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagao,



para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se
nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do
fornecedor convocado, desde que:

10.2.1. a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro
do prazo; e

10.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

10.3. A ata de registro de pregos serd assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no sistema de registro de precos.

10.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem
necessdrias para o registro de todos os itens constantes no Termo de
Referéncia, com a indicag@o do licitante vencedor, a descri¢do do(s) item(ns),
as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.

10.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, serd divulgado no
PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

10.6. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de
fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracao a
contratar, facultada a realizagdo de licitacdo especifica para a aquisi¢ao
pretendida, desde que devidamente justificada.

10.7. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no
prazo e nas condi¢des estabelecidas, fica facultado a Administragao convocar
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao,
para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

10.8. E vedada a contratagio de mais de uma empresa para a execu¢do do
mesmo servico, a fim de assegurar a responsabilidade contratual ¢ a
padronizagao, ressalvado o disposto no art. 49 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.9. A fim de promover a imparcialidade ¢ a equidade nos processos de
contratagdo publica, ¢ vedada a participagao da Defensoria Publica em mais de
uma ata de registro de pregos com o mesmo objeto no prazo de validade
daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha
registrado quantitativo inferior a0 maximo previsto no Edital, em consonancia
ao inciso VII do art. 14, da Portaria n® 46/2024 - DPE/AP.

11. DA FORMACAO DO CADASTRADO DE RESERVA

11.1. Apods a homologacdo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de
anexo, o registro:

11.1.1. Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao
do adjudicatario, observada a classificagdo na licitacdo; e

11.1.2. Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

11.2. Sera respeitada, nas contrata¢des, a ordem de classificagdo dos licitantes
ou fornecedores registrados na ata.

11.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo
prejudicard o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem
classificado.



11.2.2. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores
que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario
antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

11.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera
efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipoteses:

11.3.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de
precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital; ou

11.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do
registro de pregos, nas hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 da
Portaria n® 46/2024 - DPE/AP.

11.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatdrio concordar com a contratagdo nos termos em
igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, a
Administragdo, observados o valor estimado ¢ a sua eventual atualizacdo na
forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para
negociacdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de preco
melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagao, quando
frustrada a negociagao de melhor condigao.

12. DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
NA ATA

12.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual
reducdo daqueles praticados no mercado ou de fato que eleve os custos dos
itens registrados, nas seguintes situacoes:

12.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculéveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso II do caput do artigo 124 da Lei Federal
n° 14.133/2021;

12.1.2. Em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos
ou encargos legais ou da superveniéncia de disposi¢des legais, com
comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

12.1.3. Na hipdtese de previsdo, no edital de clausula de reajustamento
sobre os pregos registrados, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13. NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

13.1. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, a Defensoria Publica do Estado do Amapa
- DPE/AP convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos pregos
aos valores praticados pelo mercado.

13.1.1. Exitosa a negociagdo, referente ao item anterior, a Defensoria
Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, enquanto 6rgao gerenciador,
comunicard o novo pre¢o aos orgdos e entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata, para que realizem negociacdo com vistas a



altera¢do contratual, observado no disposto no art. 124, da Lei Federal
n°® 14.133/2021;

13.1.2. Caso o fornecedor nao aceite reduzir seu preco aos valores
praticados pelo mercado, este serd liberado do compromisso assumido
quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas;

13.1.3. Na hipotese prevista no item anterior, a Defensoria Publica do
Estado do Amapa - DPE/AP, enquanto 6rgdo gerenciador, convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado.

13.1.4. A Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, enquanto
orgdo gerenciador, cancelard a ata de registros de precos e adotara as
medidas cabiveis para a obtengdo de contratacdo mais vantajosa, caso,
nas negociacdes a que se refere o item anterior, os fornecedores do
cadastro de reserva ndo aceitem reduzir seus precos aos valores de
mercado;

13.1.5. Na hipétese de redug¢do de pregos registrado, a Defensoria
Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, enquanto 6rgdo gerenciador,
comunicara aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos, para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciar em negociagdes com vistas
a alteracdo contratual.

13.2. O fornecedor podera requerer a Defensoria Publica do Estado do Amapa
- DPE/AP, a alteragdo do preco registrado, quando este se tornar inferior
aquele praticado no mercado.

13.3. O requerimento devera observar o que dispde o item 12.1 e seus subitens,
e deve estar acompanhado de:

13.3.1. prova de fato superveniente que impossibilite o cumprimento de
compromisso registrado em ata;

13.3.2. documentagdo comprobatéria ou planilha de custos que
demonstre inviabilidade de manuteng¢ao do prego registrado.

13.4. Na hipdtese de ndo comprovacao dos requisitos estabelecidos no item
13.3;

13.4.1. o pedido sera indeferido pela Defensoria Publica do Estado do
Amapa - DPE/AP;

13.4.2. o fornecedor deverd cumprir o compromisso registrado na ata
sob pena de cancelamento de seu registro, sem prejuizo das aplicacdes
das sangdes cabiveis, em especial aquelas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

13.5. Formalizado o cancelamento ao que se refere o item 13.4.2, a Defensoria
Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, enquanto o6rgdo gerenciador,
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
observado ao que dispde o item 14 deste Edital.

13.6. A Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, enquanto 6rgao
gerenciador, cancelard a ata de registro de precos, e adotard as medidas
cabiveis para a obtencdo de contratacdo mais vantajosa, caso ndo obtenha
éxito nas negociagdes ao que se refere ao item 13.5.



13.7. Comprovados os requisitos estabelecidos nos itens 13.2, 13.3 e seus
subitens, a Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, enquanto
orgdo gerenciador:

13.7.1. alterara o preco registrado, observado os valores praticados pelo
mercado, no limite do impacto causado pelos fatos supervenientes
ensejadoras da inviabilidade de manutencao do prego inicial;

13.7.2. comunicard o novo preco aos 6rgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata, para eventual alteragdo contratual,
observado o disposto no artigo 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E
DOS PRECOS ESTIMADOS

14.1. A Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, enquanto 6rgao
gerenciador, cancelard o registro do fornecedor quanto este:

14.1.1. descumprir as condi¢des da ata de registro de precos sem motivo
justificado;

14.1.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido sem justificativa razoavel;

14.1.3. ndo aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no
item 13.4 e seus subitens;

14.1.4. for apenado com sang¢do prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021

14.2. No que se refere ao item 13.1.4, a Defensoria Publica do Estado do
Amapéd - DPE/AP, enquanto 6rgdo gerenciador, poderd, mediante decisdo
fundamentada, manter o registro de precos, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor, ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata, sendo vedadas, contudo,
novas contratagdes dela decorrentes enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

14.3. O cancelamento do registro sera formalizado por despacho da Defensoria
Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, enquanto o6rgdo gerenciador,
garantidos o contraditério e a ampla defesa.

14.4. Cancelado o registro do fornecedor, a Defensoria Publica do Estado do
Amapé - DPE/AP, enquanto 6rgdo gerenciador, podera convocar os licitantes
que compdem o cadastro reserva, observada a ordem de classificagdo.

14.5. A Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, enquanto 6rgao
gerenciador, poderd, justificadamente, cancelar, total ou parcialmente, os
pregos registrados na ata:

14.5.1. por razdo de interesse publico;

14.5.2. a pedido do fornecedor, a vista de prova da ocorréncia
superveniente de caso fortuito ou forca maior que impossibilitem o
cumprimento do compromisso registrado;

14.5.3 se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do item 13.1.4 ¢
do item 13.6 deste Edital.

15. DO REAJUSTE

15.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de
um ano contado da data de apresentacdo da proposta;



15.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo do
Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade;

15.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado em substitui¢ao, o
que vier a ser determinado pela legislacdo em vigor;

15.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

15.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.
16. DOS RECURSOS

16.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacao ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitagdo,
observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

16.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo
ou de lavratura da ata.

16.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou
o ato de habilitacdo ou inabilitagcdo do licitante:

16.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de preclusao;

16.3.2. o prazo para a manifestagdo da intencdo de recorrer nao sera
inferior a 10 (dez) minutos.

16.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na
data de intimag¢ao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

16.3.4. na hipotese de adogdo da inversao de fases prevista no § 1° do art.
17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razoes
recursais sera iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

16.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

16.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés)
dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

16.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

16.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias tuteis, contados da data da intimagdo pessoal ou
da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

16.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdao efeito suspensivo do ato ou
da decisao recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

16.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.



16.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no sitio eletrdnico www.comprasgovernamentais.gov.br.

17. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com
dolo ou culpa:

17.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou
ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a
pregoeiro/a durante o certame;

17.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

17.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
ou apds a negociacao;

17.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel;

17.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

17.1.2.4. deixar de apresentar amostra, quando solicitado;

17.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificagoes do edital;

17.1.3. ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentagdo exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

17.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata
de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

17.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitagao.

17.1.5. fraudar a licitagao.

17.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

17.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
17.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
17.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

17.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitagao.
17.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013
(Lei Anticorrupgao).

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Com fulcro no art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Administragao
podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

18.1.1. adverténcia;
18.1.2. multa;



18.1.3. impedimento de licitar e contratar e

18.1.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

18.2. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
18.2.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
18.2.2. as peculiaridades do caso concreto
18.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
18.2.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

18.2.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

18.3. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a
contar da comunicagao oficial.

18.3.1. Para as infragdes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 ¢ 17.1.3, a
multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado

18.3.2. Para as infragdes previstas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7
e 17.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

18.4. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

18.5. Na aplicacdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

18.6. A san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos
itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta ¢ indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

18.7. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes
dispostas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 16.1.8, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no
art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021.

18.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, descrita no subitem 16.1.3, caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades
previstas no Edital.

18.9. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandard a instauragao de processo de responsabilizacao a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos



e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no
prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

18.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicacdao das
sancoOes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da
data da intimacdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contado do
recebimento dos autos.

18.11. Cabera a apresentagao de pedido de reconsideragao da aplicacao da
sancao de declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

18.12. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

18.13. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagdo de reparagdo integral dos danos causados.

19. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

19.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

19.2. A resposta a impugnag¢ao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado
em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

19.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por
forma eletronica, pelo e-mail: cpl@defensoria.ap.def.br , ou por petigdo
dirigida ou protocolada no endere¢o Rua Eliezer Levy, 1174, Centro,
Macapéa/AP - CEP. 68.900-083, Setor de Protocolo.

19.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

19.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e
deverd ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de
licitagdo.

19.6. Acolhida a impugnagdo, serd definida e publicada nova data para a
realizagdo do certame.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS
20.1. Sera divulgada ata da sess@o publica no sistema eletronico.

20.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.



20.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo
publica observardo o horario de Brasilia - DF.

20.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a
contratacao.

20.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratacao.

20.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatorio.

20.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Administracgao.

20.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

20.9. Em caso de divergéncia existente entre as especificagdes descritas no
catalogo eletronico de padronizacio (CATMAT) do Comprasgov e as
especificagdes constantes deste Edital, prevalecerdo as tltimas.

20.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos
ou demais pegas que compoem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.11. Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico
https://www.gov.br/pncp/pt-br.

20.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
20.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia - TR;
20.12.1.1. Apéndice do Anexo I - Estudo Técnico Preliminar
20.12.2. ANEXO II - Modelo de Proposta de Precos;
20.12.3. ANEXO III - Minuta da Ata de Registro de Pregos;
20.12.4. ANEXO IV - Minuta de Contrato.

Macapa/AP, datado e assinado eletronicamente.
FABRICIO BRUNO DE | 0 BRUNG DE S0UZA
BARATA71047603268 B Ao
Datado e assinado eletronicamente
FABRICIO BRUNO DE SOUZA BARATA
AGENTES DE CONTRATACAO

PORTARIA N.° 017, DE 10 DE JANEIRO DE 2025



ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para futura e eventual aquisicdo de suprimento de
impressora (CARTUCHO DE TONER, CARTUCHO DE TINTA, FITA
RIBBON ¢ FITA ROTULADORA) para atender a Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE/AP, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNID.

REQUISIC
Ao
MINIMA

QUAN
T.

VALOR UNIT.
DE
REFERENCIA

VALOR
TOTAL

01

Cartucho de Tinta
de cor Preta para
impressora
BROTHER
marca/modelo
MFCJ5855DW -
Referéncia
LC406XL.

Unid.

01

100

RS 322,50

R$ 32.251,00

02

Cartucho de Tinta
de cor Amarela
para  impressora
BROTHER
marca/modelo
MFCJ5855DW -
Referéncia
LC406XL.

Unid.

01

100

R$ 349,21

R$ 34.921,00

03

Cartucho de Tinta
de cor Magenta
para impressora
BROTHER
marca/modelo
MFCJ5855DW.

Unid.

01

100

RS 348,52

RS 34.852,00

04

Cartucho de Tinta
de cor Ciano para
impressora
BROTHER
marca/modelo
MFCJ5855DW -
Referéncia
LC406XL.

Unid.

01

100

RS 348,46

RS 34.846,00

05

Cartucho de Tinta
Colorido para
impressora da
marca/modelo
BRAVO PROXI
E07130 -

Referéncia

Unid.

01

20

RS 159,69

R$ 3.193,80




|LC406BKS. | | | | |

Cartucho de Toner

de cor Preta para

impressora da

el g Unid.| 01 300 | RS$203,66 | RS61.098,00
M428fdw -

Referéncia HP

CF258X 58X.

Cartucho de Toner

de cor Preta para

impressora da

marca/modelo HP

JET PRO MFP

4103fdw - TONER|| Unid. 01 100 R$ 459,29 R$ 45.929,00
HP LASER JET

151/152 -

Referéncia

W1030XC -

Original.

Fita Rotuladora

TAPE CASSETE

TZ Kze 951,

24mm x 8mm, cor

Preta sobre a cor| Unid. 01 200 R$ 147,16 R$ 29.432,00
Prata, para

impressora

BROTHER

P750W.

Fita Ribbon Fargo

DTC 1000

Colorida YMCRO

45000 para|| Unid. 01 20 R$ 326,73 R$ 6.534,60
impressora ~ HID

FARGO DTC

1250e SIGLE.

1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Portaria n° 32, de 10 de Janeiro de 2024.

1.3. Os produtos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. Os produtos fornecidos deverao possuir prazo de validade de, no minimo,
12 (doze) meses a contar da data de entrega dos mesmos.

1.5. Os produtos fornecidos deverao possuir garantia de, no minimo, 12 (doze)
meses), a contar do aceite definitivo.

1.6. Os produtos deverdo estar acondicionados em suas embalagens originais,
lacradas e apropriadas para armazenamento, fazendo constar da embalagem a
descri¢do do produto e incluindo: marca, modelo, origem, dados do fabricante
e do importador, codigo de referéncia, modelos de impressora a que se destina,




2.
CO

data de fabricacdo, prazo de validade e garantia, de acordo com suas
caracteristicas, bem como o nimero de série e/ou lote do produto.

1.7. Nao sera possivel o licitante oferecer proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela (art. 82, IV da Lei
14.133/21).

1.8. Os valores deverao ser calculados com duas casas decimais.

1.9. A proposta apresentada em desacordo com este Termo de Referéncia sera
desclassificada.

1.10. Em caso de divergéncia entre a especificagdo e/ou descri¢do detalhada
do item cadastrado no catdlogo de contratagdes publica do sistema de
comprasgov do Governo Federal e as consignadas no Termo de Referéncia,
prevalecem as consignadas no Termo de Referéncia.

1.11. O objeto sera adquirido pela DPE/AP através da modalidade de licitagao
Pregio, na sua forma Eletrénica, com adogdo do critério de julgamento do
tipo menor preco. A forma de adjudicacdo serd por item, processado pelo
procedimento auxiliar Sistema de Registro de Precos (SRP), em conformidade
com a Lei Federal no 14.133/2021, art. 2° inciso I e art. 6° da Portaria n°
40/2024 - DPE/AP, bem como art. 3° inciso II da Portaria n° 46/2024 -
DPE/AP, visto que se trata de aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas.

1.12. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano,
contado do primeiro dia util subsequente a data da divulgagdo no PNCP, e
podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso, na forma do art. 21 da Portaria n® 46/2024 - DPE/AP.

1.13. Serd admitida a adesdo a Ata de Registro de Precos decorrente da
licitagdo, nos termos do art. 31, da portaria n® 46, de 2024 - DPE/AP ¢ art. 31,
§2°, do Decreto Federal n° 11.462, de 2023.

1.14. Por forca do art. 20, da Portaria n° 46, de 2024 - DPE/AP, a existéncia de
precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obriga a Defensoria Publica a contratar, facultada a
realizagdo de licitacao ou de contratacao direta especifica para o fornecimento
pretendido, desde que devidamente justificado.

1.15. Caso a formaliza¢do contratual com o fornecedor seja realizada por
instrumento contratual, este tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data
da sua assinatura, prorrogdvel por até¢ 10 (dez) anos, na forma do art. 106 e
107 da Lei no 14.133/2021.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
NTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagao encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratagdes Anual
2025, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 11762144000100-0-000001/2025
II) Data de publicacdo no PNCP: 30/08/2024
III) Id dos itens no PCA: 10 a 17



IV) Classe/Grupo: 7090 - Suprimentos de Informatica
V) Identificador da Futura Contratagdo: 927560-21/2025
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descri¢do do objeto, devem ser atendidos, no que couber, as disposigoes
estabelecidas nos itens 5.1, 5.2 e 5.3, da Portaria n° 393, de 2024 - DPE/AP,
que institui a Defensoria Verde - Plano de Sustentabilidade e Uso Racional
dos Recursos Publicos.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo para o item 07 serdo aceitos somente toner novos,
em suas embalagens originais do fabricante do equipamento, marca HP

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
Subcontratacio

4.14. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacio

4.15. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execug¢do do objeto dar-se-4 por meio do fornecimento de produto de
pronta entrega, com entrega imediata, nos termos do art. 6°, inciso X, da Lei n°
14.133/2021.

Condicoes de Entrega

5.2. O prazo de entrega dos produtos sera de 30 (trinta) dias, em remessa Unica
ou parcelada, contados da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo assinalado, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacoes de caso fortuito e forga maior.

5.4. Os produtos deverdo ser entregues na sede da Defensoria Publica do
Estado — DPE/AP, no endereco: Rua Eliezer Levi, n° 1157, Bairro: Central,
Macapa - Amapa, CEP: 68.900-074, no horario das 07h30 min as
13h30min.

Prazo e Condig¢oes de Garantia

5.5. O objeto do presente Termo de Referéncia devera ter garantia minima de
1 ano, contada do recebimento definitivo do produto, prevalecendo a garantia
oferecida pelo fabricante caso o prazo seja superior, ficando a cargo da
contratada todas as despesas de envio dos materiais.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

5.6. Durante o periodo de garantia a contratada obrigar-se-a a substituir ou
reparar, sem Onus para a Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP,
o objeto que apresentar defeitos ou incorrec¢des resultantes da fabricagcdo ou de
sua correta utilizagdo, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar
do dia seguinte ao da notifica¢do de inconformidade.

5.7. A garantia, em todos os casos, engloba a protecdo contra defeitos
advindos da fabricacgao.

Garantia

5.8. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente deverd ser executado fielmente
pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato
ou instrumento equivalente, o cronograma de execuc¢do serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Defensoria Publica do Estado do Amapa —
DPE/AP e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. A Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP podera convocar
representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou retirado do instrumento equivalente e a
nomeacao do Gestor e Fiscais do contrato, podera realizada a Reunido Inicial
de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das
condigdes estabelecidas no contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer
possiveis duvidas acerca da execugao do contrato.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente acompanhara a
execucdo do objeto, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato ou instrumento equivalente, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento
do contrato ou instrumento equivalente todas as ocorréncias

relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico
do contrato ou instrumento equivalente emitird notificagcdes para a
corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente informaré
ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao



ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato ou instrumento equivalente nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato ou instrumento equivalente comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. .

6.7.5. O fiscal técnico do contrato ou instrumento equivalente
comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou
a prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato ou instrumento equivalente verificara a
manutencdo das condigdes de habilitagdio da contratada, acompanhard o
contrato ou instrumento equivalente, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato ou instrumento equivalente atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

6.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato ou instrumento equivalente coordenard a
atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato ou
instrumento equivalente para fins de atendimento da finalidade da
administrac3o.

6.11. O gestor do contrato ou instrumento equivalente acompanhard os
registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato ou instrumento equivalente ¢ as medidas

adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.12. O gestor do contrato ou instrumento equivalente acompanhara a
manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.13. O gestor do contrato ou instrumento equivalente emitird documento
comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com



meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.14. O gestor do contrato ou instrumento equivalente tomara providéncias
para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins
de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato ou instrumento equivalente deverd elaborar
relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.15. O gestor do contrato ou instrumento equivalente deverd enviar a
documentag¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato ou instrumento
equivalente;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato ou instrumento
equivalente que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato ou instrumento equivalente;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execuc¢do do contrato ou instrumento equivalente;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato ou instrumento
equivalente;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas
as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecugao parcial
do contrato ou instrumento equivalente, sempre que ndo se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar: quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar: quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do



subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratoéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1%
(um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

7.2.4.2. Compensatoria de 5% a 10% sobre o valor total do
contrato, nos descumprimentos e inexecugdes parciais que
comprometam a execucdo do objeto, desde que ndo configurem a
hipotese prevista na alinea “b” do subitem 7.1. Sdo exemplos
desse tipo de conduta tipica:

a) a entrega do objeto em quantidade menor que o
solicitado;

b) a entrega de itens com defeitos, vicios ocultos ou fora
das especificagdes contratadas;

¢) a inobservancia de requisitos de sustentabilidade;
d) a ndo entrega da documentacdo exigida para pagamento.

7.2.4.3. Compensatoria de 10% a 30% sobre o valor total do
contrato, nas hipoteses sujeitas as sancdes de impedimento de
licitar e contratar (subitem 7.2.2) e declaragdo de inidoneidade
(subitem 7.2.3).

7.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui,
em hipoOtese alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado ao
Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser
aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4& em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes
serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados
na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa,



ndo cabendo alega¢do de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sangoes serao considerados:
7.9.1. a natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e
a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicagdo da sang¢do, informar ¢ manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo Orgdo ora
Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.



8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias
uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o
prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de liquida¢do da despesa, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°, da Portaria n® 47, de 2024 -
DPE/AP.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.10.1. o prazo de validade;

8.10.2. a data da emissio;

8.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo requisitante;

8.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.



8.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus ao contratante.

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprova¢do da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68, da Lei n° 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Defensoria Publica do Estado do Amapé - DPE/AP.

8.15. Nao havendo regularizag¢do ou sendo a defesa considerada improcedente,
a Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, a Defensoria Publica do Estado do Amapa -
DPE/AP devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

8.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizagdo da liquidag¢do da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos
do inciso II, do art. 7°, da Portaria n® 47, de 2024 - DPE/AP.

8.19. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdio, mediante aplicagdo do Indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, de correcao monetaria.

Forma de pagamento

8.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.



8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.23. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto
aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.24. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data do or¢gamento estimado, em 17/03/2025.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA
DE FORNECIMENTO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Licitacdo, na modalidade Pregio, sob a forma Eletrénica, com adocdo do
critério de julgamento pelo menor preco por item, pelo procedimento
auxiliar Sistema de Registro de Precos.

9.2. O critério de menor preco considerarda o menor dispéndio para a
Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, atendidos os parametros
minimos de qualidade e as demais exigéncias definidas neste Termo de
Referéncia e no Edital de Licitagao, nos termos do art. 6°, da Portaria n°® 40, de
2024 - DPE/AP.

9.3. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengdo, utilizagao,
reposi¢do, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao
seu ciclo de vida, poderdao ser considerados para a definicio do menor
dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, de acordo com o §1°, do
artigo 34, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, bem como com o §1°, do artigo
6°, da Portaria n° 40, de 2024 - DPE/AP.

Forma de fornecimento

9.4. O fornecimento do objeto sera parcelado conforme demanda da
Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP.

Exigéncias de habilitacio
9.5. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacio juridica
9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,

por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional;

9.6. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a



verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a carga da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77. de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107, da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.715, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.16. Prova de regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito
negativa, nos termos do Titulo VII-A, da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,
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9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou
municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n°® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢gdo nos
cadastros de contribuintes estadual ou municipal

Qualificacdo Econdomico-Financeira

9.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II;

9.24. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

9.24.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois)
anos;

9.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base
no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimonio
liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou item
pertinente.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado na area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

9.28. Comprovaciao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de



certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

9.28.1. Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.28.1.1. O atestado de capacidade técnica deverd comprovar o
fornecimento na quantidade minima de 10% (dez por cento) do
total registrado para o item correspondente ao atestado.

9.28.1.2. O atestado devera ser datado e assinado e devera conter
informacgdes que permitam a identificacao correta da contratante e
do fornecedor, tais como:

- Nome, CNPJ e endereco do emitente;

- Nome, CNPJ e enderego da empresa que forneceu o bem
ao emitente;

- Nome, cargo ou fung¢do do signatario emitente do atestado;

9.28.2. Ser4 admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo,
a apresentagdo e¢ o somatorio de diferentes atestados executados de
forma concomitante.

9.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.28.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9.29 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentag¢ao complementar:

9.29.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso I ¢ 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971,

9.29.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.29.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a execugdo contratual;

9.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.29.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executardo o contrato; e

9.29.6. Os seguintes documentos para a comprovaciao da regularidade
juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;



¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia;

d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagao;

9.29.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.30. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.31. Na hipoétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no
Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite
do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha
a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.32. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.33. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, € se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.34. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centraliza¢ao do recolhimento dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da Contratagdao ¢ de R$ 283.057,40 (duzentos e
oitenta e trés mil cinquenta e sete reais e quarenta centavos) conforme custos
unitarios contidos na tabela contida no item 1.1.

11. TERMO DE CONTRATO

11.1. A contratagdo com o fornecedor registrado na Ata, de acordo com a
necessidade da DPE/AP, sera formalizada por meio de instrumento contratual,
emissao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil, nos termos do art. 95, da Lei no 14.133, de 2021 e art. 32,
da Portaria no 46, de 2024 - DPE/AP.

11.2. A convocacao da empresa adjudicada para a assinatura do instrumento
contratual correspondente e retirada da respectiva Nota de Empenho devera
ser atendida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sob pena de decair o
direito de fornecimento do objeto ou prestacdo do servico. Este prazo podera
ser prorrogavel 01 (uma) unica vez, quando solicitado pela empresa, durante o
seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administragao;



11.3. Se o fornecedor convocado ndo assinar o Termo de Contrato, ndo aceitar
ou ndo retirar o instrumento equivalente, poderdo ser convocados os demais
fornecedores que tiverem aceitado fornecer os bens ou servigos com precos
iguais aos do licitante vencedor dispostos no Cadastro Reserva, na sequéncia
da classificagdo, sem prejuizo das penalidades administrativas cabiveis;

11.4. A recusa injustificada em receber a Nota de Empenho e assinar o
Contrato ou seu substituto implicara na inexecucao total do compromisso
assumido, sujeitando a empresa a aplicagdo das sangdes legalmente
estabelecidas;

11.5. Ao retirar a Nota de Empenho e assinar o instrumento contratual ou seu
substituto, a empresa adjudicada obriga-se a entregar o objeto, conforme
especificagdes e condigdes contidas neste Termo de Referéncia, no Edital e
seus anexos, bem como na proposta apresentada, prevalecendo-se, no caso de
divergéncia, as especificacdes e condi¢des dispostas neste Termo de
Referéncia;

11.6. Uma vez estabelecida que a formalizagdo contratual com o fornecedor
sera realizada por instrumento contratual, este terd vigéncia de 12 (doze)
meses, na forma do art. 105 da Lei Federal 14.133/2021.

11.7. Caso o instrumento contratual seja substituido por outro instrumento
habil, o prazo de vigéncia sera o da execugdo, visto que o art. 95, inciso II, da
Lei Federal no 14.133/2021 prevé a possibilidade de substituigdo para itens de
entrega imediata e integral. A substituicao do instrumento contratual ndo altera
as condigdes e obrigacdes estabelecidas, que deverdo ser cumpridas na forma
prevista neste Termo de Referéncia e no Edital, conforme o §10 do art. 95, da
Lei Federal no 14.133/2021.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Defensoria Publica
do Estado do Amapa - DPE/AP.

12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/unidade: [.......cccceevueeniniieeniene 1;
1) Fonte de recursos: [.....ccccevverveecreenvennnen. 1;
IIT) Programa de trabalho: [.......c.cccoceennee. 1;
IV) Elemento de despesa: [.......ccccceeruvennnnne ];e
V) Plano interno: [.....cccceeevveervieencieeeeiieenne, ].

12. ANEXOS

12.1. Estudo Técnico Preliminar - ETP.
13. RESPONSAVEL

Macapa/AP, datado e assinado eletronicamente.

(assinado eletronicamente)
Taina Vanessa Chagas Ribeiro Melo
Assessora Técnica Nivel 111
Coordenadoria de Licitagdes, Contratos ¢ Convénios - CLCC/DPE/AP
Portaria n° 1103, de 03 de outubro de 2023 - DPE/AP



APENDICE DO ANEXO I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMACOES BASICAS
1.1. Processo Administrativo SEI n° 25.0.000000815-2

1.2. O Estudo Técnico Preliminar — ETP ¢ o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratacdo, que caracteriza o
interesse publico envolvido e a sua melhor solu¢do. Ele serve de base ao
Termo de Referéncia a ser elaborado, caso se conclua pela viabilidade da
contratacao.

1.3. O ETP tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o
atendimento de demanda registrada no Documento de Formalizacdo da
Demanda — DFD, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das
solugdes identificadas, fornecendo as informagdes necessarias para subsidiar a
tomada de decisdo e o prosseguimento do respectivo processo de contratacao.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP desempenha um
papel fundamental na promocao do acesso a justica e na defesa dos direitos
dos cidaddos em situacdo de vulnerabilidade. Para garantir a eficiéncia e
continuidade dos servigos prestados, faz-se necessaria a aquisicao regular de
materiais de consumo - expediente, especificamente suprimentos para
impressoras, essenciais para o funcionamento adequado dos sistemas
informatizados, e infraestrutura tecnologica da instituicdo. A indisponibilidade
desses itens pode comprometer a realizacdo de atendimentos ¢ a execucao de
atividades  administrativas, impactando negativamente a prestacdo
jurisdicional a populagao.

2.2. Ainda que crescente a modernizacdo dos servigos publicos com os
processos eletronicos e digitalizacdo de documentos ¢é necessaria e
indispensavel a aquisi¢ao de insumos como toners e cartuchos de suporte
tecnologico. A aquisi¢do planejada e sistematizada desses suprimentos que
visa evitar descontinuidade nos servigos e reduzir riscos operacionais,
garantindo que defensores, servidores e demais colaboradores tenham as
condi¢des adequadas para desempenhar suas fung¢des com eficiéncia e
celeridade.

2.3. Nesse contexto, a adocdo do Sistema de Registro de Precos - SRP se
apresenta como a estratégia mais adequada para atender a demanda de forma
continua, econdmica e vantajosa para a administragdo publica. A Defensoria
Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, na condi¢ao de 6rgdo gerenciador da
ata de registro de precos, proporcionard maior racionaliza¢do dos processos de
aquisi¢do, permitindo que a propria instituicdo ¢ outros 6rgdos participantes
obtenham os materiais necessarios com melhores condi¢des contratuais,
assegurando economicidade, transparéncia e eficiéncia na aplicacdo dos
recursos publicos.

3. AREA REQUISITANTE
3.1. Requisitante: Coordenadoria Geral de Administra¢do
3.1.1. Responsavel: Aline Colares Moraes
4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO



4.1. A contratagdo de materiais de consumo - expediente (suprimentos de
impressora) para atender a Defensoria Publica do Estado do Amapé - DPE/AP
deve obedecer a requisitos técnicos, obrigacionais e sustentaveis que garantam
qualidade, compatibilidade e eficiéncia dos produtos adquiridos.

4.2. Os suprimentos, como toners e cartuchos devem ser compativeis com as
impressoras das marcas/modelos: BROTHER MFCJ5855DW; BROTHER
P750W; BRAVO PROXI E07130; HP JET PRO MFP 4103fdw; HP
LASERJET PRO M428fdw ¢ HID FARGO DTC 1250e SIGLE, em uso na
institui¢do, conforme especificagdes do fabricante, os mesmos devem possuir
certificagdes que atestem sua procedéncia e desempenho.

4.2. Para a impressora da marca/modelo HP Jet Pro MFP 4103fdw,
considerando sua recente aquisi¢do e a vigéncia da garantia, ¢ imprescindivel
que os suprimentos utilizados sejam originais da marca HP. O uso de
suprimentos ndo originais pode resultar na perda da garantia do equipamento,
conforme as diretrizes do fabricante.

4.3. Requisitos Técnicos:

4.3.2. Os materiais acima deverdo ser originais de primeiro uso e
entregues em suas embalagens originais e lacradas. Nao sendo aceita,
em hipdtese alguma, a cotagdo de produtos remanufaturados, reciclados,
recondicionados ou pirateados, sob pena de afastamento do certame
(TCU, Decisao 1622/2002, Acordaos n® 607/2005 e n® 1745/2006 —
Plenario).

4.3.3. No fornecimento de materiais originais de fabrica de marca
diferente da marca da impressora a que se destinam, a(s) licitantes(s)
classificada(s) com o menor preco, em cada item, devera(ao)
apresentar, junto com a proposta, Laudo Técnico de Qualidade
expedido por entidade/instituto/laboratorio  especializado, de
reconhecida idoneidade e competéncia, credenciado pelo INMETRO ou
ligado a 6rgdo/entidade governamental, que comprove a boa qualidade e
o bom desempenho dos toners/cartuchos, conforme deliberagdoes do
Tribunal de Contas da Unido (Decisdo TCU n° 1.622/2002 — Plenario e
Acoérdao TCU n° 1.446/2004 Plenario).

4.3.4. No Laudo de Qualidade mencionado no subitem 4.3.3 deverdo
constar, no minimo, as seguintes informagoes:

a) Marca e modelo do toner/cartucho em que os testes foram
realizados ¢ a data de realizagdo dos ensaios;

b) Ateste de exame visual quanto a vazamento;

¢) Numero de paginas impressas de forma legivel, com cobertura
minima de 5% para cor preta e de 15% para colorido;

d) Avaliagdo da qualidade da impressdo utilizando métodos de
visdo computacional;

e) Volume de tinta utilizada para esgotar o cartucho para fins de
compara¢do com o volume registrado na embalagem;

f) Ser expedido para cada item fornecido e possuir data de
emissao nao superior a 24 (vinte e quatro) meses da data da
realizacdo da licitacdo, se outro prazo menor ndo tiver sido
estipulado no Laudo;



g) A ndo apresentagdo de Laudo Técnico de Qualidade, no
momento de apresentacdo da proposta, acarretara a
desclassificagdo da proposta.

4.3.5. Os materiais deverdo ter prazo de garantia/validade minimo de
um ano, contra vicios e/ou defeitos de fabricacdo, a contar da data de
entrega dos materiais na Defensoria.

4.4. Requisitos Obrigacionais:

4.4.1. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condigdes, no prazo e
local indicados pela Administragdo, em estrita observancia das
especificagdes do objeto, acompanhado da respectiva nota fiscal,
constando detalhadamente as indicacdes da marca, fabricante, modelo,
tipo, procedéncia e prazo de garantia;

4.4.2. Somente serdo aceitos produtos cujo prazo de validade seja
superior a 12 (doze) meses em relacdo a data da entrega.

4.4.3. Os materiais devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso,
do manual do usuario, preferencialmente em portugués;

4.4.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto,
de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

4.4.5. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a
critério da Administragcdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou
reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos o produto com avarias ou defeitos;

4.4.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo,
inerentes ao objeto adquirido;

4.4.7. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

4.4.8. Nao transferir a terceiros, nem subcontratar o objeto;

4.4.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execu¢ao do contrato;

4.4.10. Manter durante todo o periodo de vigéncia do ajuste (ARP),
todas as condicdes que ensejaram a habilitacdo na licitacao.

4.5. Requisitos Sustentaveis:

4.5.1. A contratagdo deve considerar boas praticas ambientais ¢ de
sustentabilidade, incluindo:

4.5.1.1. Preferéncia por produtos certificados ambientalmente,
como selos de reciclagem e de eficiéncia energética;

4.5.1.2. Prioridade para fornecedores que realizam logistica
reversa de cartuchos e toners, garantindo o descarte adequado;

4.5.1.3. Redugao do impacto ambiental no processo produtivo dos
materiais adquiridos;



4.5.1.4. Embalagens sustentaveis, reciclaveis ou reutilizaveis,
reduzindo a geragdo de residuos sélidos.

4.6. Esses requisitos asseguram que a contratacdo seja pautada pela qualidade,
eficiéncia e responsabilidade ambiental, promovendo a continuidade dos
servicos da Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP com
otimizagdo de recursos e atendimento as diretrizes legais aplicaveis.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. A andlise de mercado para a contratacdo de materiais de consumo,
especificamente suprimentos de impressoras, evidencia que tanto institui¢des
publicas quanto privadas adotam estratégias voltadas para garantir um
fornecimento continuo e eficiente desses insumos. No ambito da
Administragdo Publica, o Sistema de Registro de Pregos - SRP ¢ amplamente
utilizado por orgaos federais, estaduais e municipais, proporcionando maior
flexibilidade na reposicdo dos itens conforme a demanda. Esse modelo evita
estoques desnecessarios e permite um melhor planejamento or¢amentério. Por
outro lado, empresas privadas tendem a estabelecer contratos diretos com
fornecedores, assegurando precos fixos e prazos de entrega pré-definidos.

5.2. O mercado disponibiliza diferentes solu¢des para o fornecimento de
suprimentos de impressoras, sendo as principais opgdes os toners e cartuchos
originais fabricados pelas proprias marcas das impressoras, que possuem
maior custo, € os produtos de marcas similares, que oferecem uma alternativa
economicamente mais viavel. Para fins da presente contratacdo, ¢ necessario
distinguir os tipos de suprimentos disponiveis: originais, remanufaturados,
reciclados e recondicionados. Conforme entendimento consolidado pelo
Tribunal de Contas da Unido - TCU, apenas os cartuchos originais e
remanufaturados possuem respaldo legal para comercializagdo no Brasil,
enquanto os reciclados e recondicionados ndo apresentam a devida
conformidade legal e podem comprometer a qualidade do servico prestado.

5.3. Atualmente, a Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP ja
utiliza toners de marcas similares em diversos modelos de impressoras, como
BROTHER MFCJ5855DW, BROTHER P750W, BRAVO PROXI
E07130, HP LASERJET PRO M428fdw ¢ HID FARGO DTC 1250e
SIGLE, sendo viavel a aceitagdo de suprimentos 100% novos, de primeiro uso,
produzidos pelo fabricante da impressora ou por terceiros especializados na
producao de cartuchos e cilindros compativeis. No entanto, para a impressora
HP JET PRO MFP 4103fdw, ha a necessidade de aquisicdo exclusiva de
toners originais da marca do fabricante, uma vez que o uso de suprimentos
similares pode comprometer a garantia vigente dos equipamentos.

5.4. Para garantir a qualidade e compatibilidade dos suprimentos (“similar”)
adquiridos, sera exigido que a licitante vencedora encaminhe, junto a proposta
de precos detalhada, laudo técnico emitido por entidade competente,
comprovando a similaridade e a equivaléncia do produto em relacdo ao
original do fabricante. O ndo atendimento a essa exigéncia resultard na
desclassificagdo da proposta, assegurando que os materiais contratados
cumpram rigorosamente os requisitos técnicos e operacionais necessarios para
o pleno funcionamento dos equipamentos da Defensoria Publica do Estado do
Amapa — DPE/AP.

5.5. Diante do exposto, a solu¢do mais adequada para a Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE/AP consiste na aquisi¢ao de toners e cartuchos, tanto
originais quanto similares, por meio do Sistema de Registro de Pregos - SRP.



Esse modelo de contratacdo garante flexibilidade na aquisicdo dos insumos
conforme a demanda, reduzindo riscos relacionados a obsolescéncia ou
deterioracdo dos materiais. Além disso, sob a 6tica econdmica, o SRP favorece
a competitividade entre fornecedores, possibilitando a obtengdo de melhores
precos ¢ reduzindo os custos operacionais decorrentes da realizacdo de
multiplos processos licitatorios. A possibilidade de adesdo de outros 6rgaos a
ata de registro de pregos fortalece a economicidade e amplia a eficiéncia na
gestdo dos recursos publicos.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. A solugdo proposta consiste na aquisicdo de materiais de consumo,
especificamente suprimentos de impressoras, para atender as demandas da
Defensoria Publica do Estado do Amapad — DPE/AP. A contratacdo sera
realizada por meio de pregdo eletronico utilizando o Sistema de Registro de
Precos (SRP), o que garantird um fornecimento continuo e eficiente dos
insumos essenciais para o pleno funcionamento da instituicdo. Essa
modalidade possibilita maior competitividade, economicidade e flexibilidade
na gestdo dos suprimentos, assegurando a reposicdo agil dos produtos
conforme a necessidade.

6.2. A Defensoria Publica do Estado do Amapéd atuara como oOrgio
gerenciador da ata de registro de pregos, permitindo a adesdo de outros 6rgaos
interessados, o que ampliara a economicidade da contratacao. Esse modelo de
aquisi¢do otimiza a gestdo dos recursos publicos, reduz custos operacionais e
facilita a padronizagdo dos insumos utilizados pelas instituigdes participantes,
promovendo maior eficiéncia na administragao publica.

6.3. O escopo da contratagdo abrange itens como toners e cartuchos, que
deverao ser compativeis com os equipamentos em uso na institui¢ao e atender
as normas técnicas vigentes. Os materiais adquiridos deverdo ser novos,
lacrados e apresentar rendimento equivalente as especificagdes dos fabricantes,
garantindo durabilidade, compatibilidade e facilidade de instalagdo. Além
disso, o fornecimento serd realizado de forma parcelada e sob demanda,
evitando a formacdo de estoques excessivos e assegurando a disponibilidade
continua dos insumos.

6.4. A proposta prioriza a contratagdo de fornecedores que adotem politicas de
logistica reversa, especialmente para toners e cartuchos, garantindo a
devolugao e reciclagem adequadas desses produtos, em conformidade com as
praticas sustentaveis. Também sera incentivado o uso de embalagens
reciclaveis ou biodegraddveis, bem como a aquisicdo de materiais
recarregaveis e de maior eficiéncia energética, contribuindo para a
minimiza¢do da geracdo de residuos eletronicos e alinhando a contratacdo as
diretrizes ambientais.

6.5. Por fim, a implementacdo dessa solucdo assegura a continuidade dos
servigos administrativos e operacionais da Defensoria Publica do Estado do
Amapa — DPE/AP, promovendo eficiéncia, reducao de custos e conformidade
com os principios da economicidade, sustentabilidade e transparéncia na
gestdo publica. Dessa forma, a iniciativa refor¢a o compromisso da instituicao
com a eficiéncia na prestagdo de servigos, o uso responsavel dos recursos
publicos e a adogao de praticas ambientalmente responsaveis.

7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADE A SEREM CONTRATADAS



7.1. A estimativa das quantidades a serem contratadas foi definida com base
no histérico de consumo da Defensoria Publica do Estado do Amapa —
DPE/AP, considerando a demanda anual dos setores administrativos e
operacionais que utilizam os suprimentos de impressdo. Para tanto, foram
analisados os registros de consumo do ultimo exercicio, bem como projecdes e
reducdes, conforme a necessidade futura, levando em conta a ampliagdo das
atividades institucionais e eventuais variacoes no uso dos equipamentos.

7.2. A demanda estimada contempla a aquisi¢do de toners e cartuchos, tanto
originais quanto similares, observando a compatibilidade com os modelos de
impressoras supracitados neste documento em uso na instituicdo. A
metodologia adotada para essa estimativa considerou a frequéncia de
reposi¢do dos insumos, a capacidade de impressdo por unidade de suprimento
e o volume médio de documentos impressos mensalmente. Dessa forma,
buscou-se assegurar que a quantidade contratada seja suficiente para atender
as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP sem a
formagdo de estoques excessivos ou insuficientes.

7.3. Os quantitativos estimados foram consolidados a partir de levantamento
interno, levando em consideragdo a vida 1til dos suprimentos e a politica de
reposicdo sob demanda, de modo a evitar desperdicios e reduzir custos
operacionais. A entrega dos materiais serd realizada de forma parcelada,
conforme a necessidade da instituicdo, garantindo maior controle logistico e
orgamentario.

7.4. Além disso, para os modelos de impressoras que exigem exclusivamente o
uso de toners originais, a estimativa foi elaborada levando em conta a
durabilidade dos insumos e a restricdo quanto ao uso de produtos similares.
Para os demais equipamentos, que permitem o uso de toners de marcas
compativeis, foram consideradas alternativas viaveis disponiveis no mercado,
priorizando opg¢des que atendam aos requisitos técnicos exigidos.

7.5. Insta destacar que que os quantitativos na planilha abaixo nao
correspondem aos quantitativos definidos nos DFD’S junto ao sistema
COMPRASGOV, visto que, foi realizado um novo levantamento pela
Coordenadoria Geral de Administragdo junto as demais coordenadorias ¢ se
constatou a necessidade de inclusao de novos tipos de suprimento para
impressoras, conforme informagdes constantes dos autos:

ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE ||QUANTIDADE
Cartucho de Tinta de cor Preta para
impressora BROTHER, .
01 marca/modelo MFCJS855DW - Unid 100
Referéncia LC406XL.

Cartucho de Tinta de cor Amarela
para impressora BROTHER,

02 marca/modelo MFCJ5855DW - Unid, 100
Referéncia LC406XL.
Cartucho de Tinta de cor Magenta

03 para impressora BROTHER, Unid. 100

marca/modelo MFCJ5855DW.

Cartucho de Tinta de cor Ciano para
04 impressora BROTHER, Unid. 100
marca/modelo MFCJ5855DW -




| ||Referéncia LC406XL. || || |

Cartucho de Tinta Colorido para
impressora da

05 lmarca/modelo BRAVO PROXI| UM< 20
E07130 - Referéncia LC406BKS.
Cartucho de Toner de cor Preta para

06 impressora da marca/modelo HP Unid. 300

LASERJET PRO M428fdw -
Referéncia HP CF258X 58X.

Cartucho de Toner de cor Preta para
impressora da marca/modelo HP
07 JET PRO MFP 4103fdw - TONER Unid. 100
HP LASER JET 151/152 -
Referéncia W1030XC - Original.

Fita Rotuladora TAPE CASSETE
TZ Kze 951, 24dmm x 8mm, cor
Preta sobre a cor Prata, para
impressora BROTHER P750W.

Fita Ribbon Fargo DTC 1000
09 Colorida YMCRO para impressora Unid. 20
HID FARGO DTC 1250e SIGLE.

08 Unid. 200

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. Baseando-se nas pesquisas realizadas na plataforma BANCO DE
PRECOS atraves do link:
https://www.bancodeprecos.com.br/PrecosPublicos/Pesquisa e pesquisa de
dominio amplo, estima-se préviamente os custos totais da contratacdo em de
RS 297.172,40 (duzentos e noventa e sete mil cento e setenta e dois reais e
quarenta centavos), conforme detalhamento anexo.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

9.1. O parcelamento da solugdo, com a aquisi¢do dos suprimentos para
impressora por item, justifica-se com base nos principios da economicidade,
eficiéncia e ampla competitividade, garantindo que a Administracdo Publica
obtenha as melhores condigdes de preco e qualidade para cada tipo de material
adquirido. A separagdo dos itens da contratagdo permite que fornecedores
especializados concorram em igualdade de condigdes, promovendo maior
concorréncia e possibilitando a selecdo das propostas mais vantajosas para a
Defensoria Publica do Estado do Amapéa — DPE/AP.

9.2. A natureza dos produtos a serem adquiridos (toners e cartuchos) originais
e similares, apresenta caracteristicas especificas de mercado, sendo fabricados
por diferentes empresas e com valores distintos. O parcelamento por item
possibilita a aquisicdo de suprimentos compativeis com cada modelo de
impressora da institui¢do, evitando a necessidade de aquisi¢do global com um
unico fornecedor, o que poderia limitar a concorréncia e resultar em precos
menos competitivos.

9.3. Além disso, a contratagdo parcelada atende as diretrizes estabelecidas pelo
Tribunal de Contas da Unido - TCU, que orienta a Administragdo Publica a
fracionar objetos quando tal medida favorece a economicidade e a eficiéncia
da contratacdo. No caso especifico dos suprimentos de impressdo, essa
estratégia reduz custos ao permitir que empresas concorram apenas pelos itens


https://www.bancodeprecos.com.br/PrecosPublicos/Pesquisa

que possuem capacidade de fornecimento, estimulando a participacdo de um
maior nimero de fornecedores e, consequentemente, reduzindo os pregos
finais.

9.4. O parcelamento também se alinha a necessidade de reposi¢do sob
demanda, pois a Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP nao
necessita adquirir todos os suprimentos de uma s6 vez. O fornecimento sera
realizado de forma programada e conforme a necessidade dos setores
administrativos e operacionais, evitando o acimulo de estoque desnecessario e
reduzindo o risco de deterioragao ou obsolescéncia dos materiais adquiridos.

9.5. Por fim, a adog¢do do parcelamento por item contribui para uma gestao
mais eficiente dos recursos publicos, garantindo maior flexibilidade na
aquisi¢do, melhor atendimento as especificidades técnicas de cada
equipamento da instituicdo e uma contratacdo mais vantajosa sob os aspectos
econdmico, logistico e operacional. Essa abordagem refor¢a o compromisso
da Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP com a transparéncia ¢ a
otimizagdo dos processos administrativos.

10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
10.1. Nao ha contratac¢des correlatas.

11. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO ANUAL
DE CONTRATACOES

11.1. A presente contratacdo estd prevista no Plano de Contratagdes Anual —
PCA/2025 da Defensoria Publica do Estado do Amapad — DPE/AP, em
conformidade com as diretrizes estabelecidas pela Portaria n® 33 de 10 de
janeiro de 2024, que regulamenta o planejamento das contrata¢des publicas no
ambito da Defensoria. A inclusdo da demanda no PCA/2025 assegura que a
aquisi¢do de suprimentos de impressdo esteja alinhada as necessidades
institucionais e ao planejamento estratégico da Defensoria.

11.2. A necessidade de aquisicdo de toners e cartuchos foi devidamente
identificada durante a fase de levantamento de demandas internas,
considerando o consumo histérico ¢ as previsdes de necessidade para o
exercicio vigente. Dessa forma, a contratacdo foi registrada no PCA/2025 sob
a categoria de materiais de consumo, visando garantir a continuidade dos
servigos administrativos e operacionais da instituicdo, sem prejuizo ao
atendimento prestado a populagao.

11.3. A previsao no PCA/2025 também atende as normas de governanga e
transparéncia na gestdo publica, permitindo um melhor planejamento
or¢amentario e financeiro. A inclusdo da contratagdo no plano anual
possibilita a alocagdo adequada de recursos, assegurando que 0s processos
licitatorios sejam conduzidos dentro do prazo necessdrio para evitar
desabastecimento e garantir a economicidade na aquisi¢do dos insumos.

11.4. Além disso, a contratacdo dos suprimentos por meio do Sistema de
Registro de Pregos - SRP estd devidamente alinhada ao PCA/2025,
considerando a estratégia de fornecimento parcelado conforme a demanda,
evitando a formacdo de estoques desnecessarios e otimizando a gestdo
logistica dos materiais. Essa abordagem permite maior flexibilidade na
aquisi¢do e melhor controle dos gastos publicos.

11.5. Portanto, a presente contrata¢do estd devidamente planejada no Plano de
Contratagdes Anual/2025 da Defensoria Publica do Estado do Amapa —



DPE/AP, publicada no Portal Nacional de Contratagdes — PNCP, com as
seguintes informacgodes:

I) ID PCA no PNCP: 11762144000100-0-000001/2025
IT) Data de publicagdo no PNCP: 30/08/2024
III) Id dos itens no PCA: 10 a 17
IV) Classe/Grupo: 7090 - Suprimentos de Informatica — TIC
V) Identificador da Futura Contratagdo: 927560-21/2025
12. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

12.1. A contratagao dos suprimentos de impressao para a Defensoria Publica
do Estado do Amapa — DPE/AP proporcionard uma série de beneficios
estratégicos, operacionais e econOmicos, garantindo maior eficiéncia
administrativa e continuidade dos servigos institucionais.

12.2. Entre os principais beneficios a serem alcangados, destacam-se:

12.2.1. Garantia da continuidade dos servicos administrativos e
operacionais: A aquisicdo planejada e regular de toners e cartuchos
assegura o pleno funcionamento das atividades da Defensoria Publica
do Estado do Amapa — DPE/AP, evitando interrup¢des nos servigos
prestados a populacdo devido a falta de suprimentos essenciais para
impressao de documentos, oficios e demais expedientes administrativos.

12.2.2. Maior economicidade e otimizacdo dos recursos publicos:

A adocdo do Sistema de Registro de Precos - SRP permite a contratacao
a pregos mais competitivos, garantindo melhor custo-beneficio e
evitando desperdicios financeiros. O fornecimento parcelado conforme a
demanda reduz a necessidade de estoques excessivos, prevenindo a
obsolescéncia dos materiais e otimizando a gestdo orcamentdria da
instituigao.

12.2.3. Ampliacdo da concorréncia e melhoria da qualidade dos
produtos:

O parcelamento por item possibilita uma maior participacdo de
fornecedores no processo licitatorio, aumentando a competitividade e
possibilitando a aquisi¢ao de suprimentos de alta qualidade a precos
mais vantajosos. Além disso, a exigéncia de laudos técnicos para os
produtos similares garante a compatibilidade e eficiéncia dos materiais
adquiridos.

12.2.4. Sustentabilidade e responsabilidade ambiental: A contratagcdo
prioriza fornecedores que adotem politicas de logistica reversa,
assegurando o descarte adequado e a reciclagem de toners e cartuchos
utilizados, em conformidade com as normas ambientais. Além disso,
sera incentivado o uso de embalagens reciclaveis ou biodegradaveis,
contribuindo para a reducdo do impacto ambiental.

12.2.5. Eficiéncia na gestio de suprimentos e reducio de
desperdicios:

O modelo de fornecimento sob demanda evita a formagdo de estoques
desnecessarios ¢ possibilita um melhor controle do consumo dos
suprimentos. Isso reduz perdas, minimiza custos de armazenamento e
proporciona maior flexibilidade para ajustes conforme a necessidade da



Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP ao longo do periodo
contratado.

12.3. Dessa forma, a presente contratagdo atende aos principios da eficiéncia,
economicidade e sustentabilidade, garantindo que a Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE/AP continue prestando seus servigos com qualidade,
transparéncia e responsabilidade na gestdo dos recursos publicos.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

13.1. Nao se verifica a necessidade de providéncias especificas de ordem
logistica, infraestrutura, pessoal, procedimental ou regimental a serem
adotadas pela Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP para a
efetivacao desta contratacao.

13.2. A aquisicdo dos suprimentos de impressdo serd realizada por meio do
Sistema de Registro de Precos - SRP, modalidade que ja esta consolidada na
Administragdo Publica e n3o exige adaptacdes operacionais para sua
implementagdo. O fornecimento serd realizado de forma parcelada, conforme
a demanda, garantindo a reposi¢do continua dos insumos sem necessidade de
ajustes na estrutura administrativa da Defensoria.

13.3. Além disso, os tramites internos relacionados a solicitag¢do, recebimento
e conferéncia dos materiais j& sdo procedimentos rotineiros da instituicdo e
seguem as normativas vigentes. A fiscalizagdo e o acompanhamento da
execug¢do contratual serdo conduzidos pelos setores responsaveis, conforme as
diretrizes estabelecidas na gestdo de contratos da pela Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE/AP.

13.4. Dessa forma, a contratacdo podera ser executada sem a necessidade de
adocdo de medidas adicionais, garantindo a continuidade dos servigos
administrativos e operacionais sem impactos na estrutura organizacional da
pela Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP.,

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. A aquisicdo e o uso de suprimentos de impressao podem gerar impactos
ambientais significativos caso o descarte desses materiais nao seja realizado de
maneira adequada. O descarte incorreto de toners e cartuchos pode resultar na
contaminagdo do solo, dos rios e dos len¢dis freaticos, colocando em risco a
fauna, a flora e a saude publica. Além disso, o acimulo desses residuos
contribui para o aumento da poluicdo ambiental, dificultando a gestio
sustentavel dos materiais e agravando os problemas associados ao descarte de
residuos eletronicos.

14.2. Para minimizar esses impactos, sera adotada a exigéncia de logistica
reversa como requisito obrigacional na contratacdo, conforme estabelecido
pela Politica Nacional de Residuos Soélidos (Lei n° 12.305/2010). Essa
legislacio determina que fabricantes, importadores, distribuidores e
comerciantes sdo responsaveis pelo gerenciamento ambientalmente adequado
dos residuos gerados por seus produtos apds o consumo. A estratégia da
logistica reversa garante que os insumos utilizados sejam devolvidos as
empresas fornecedoras ao final de sua vida util, possibilitando sua reciclagem
ou descarte ambientalmente correto. Dessa forma, os materiais retornam ao
ciclo produtivo, reduzindo a geragdo de residuos eletronicos e mitigando os
impactos ambientais decorrentes do seu descarte inadequado.

14.3. Além disso, sera incentivado o uso de embalagens reciclaveis ou
biodegradaveis, visando minimizar a produgdo de residuos plasticos e outros



materiais de dificil decomposicao. Essa iniciativa contribui para a reducdo da
poluicdo ambiental e promove praticas mais sustentdveis na aquisicdo e
consumo de suprimentos de informatica.

14.4. A implementac¢do dessas medidas refor¢a o compromisso da Defensoria
Publica do Estado do Amapa — DPE/AP com a sustentabilidade e a
responsabilidade ambiental. Ao adotar estratégias que favorecem a destinacio
adequada dos residuos, a instituicdo garante ndo apenas a conformidade com
as normas ambientais vigentes, mas também a promog¢dao de uma gestdo
publica mais eficiente e alinhada aos principios da preservagao ambiental.

15. CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

15.1. Em atendimento ao que dispde o art. 7°, da Portaria n® 37, de 2024 -
DPE/AP, tendo em vista o grau de complexidade do objeto, verifica-se que as
informa¢des contidas neste Estudo nao necessitam de classificacdo da
informacgao, nos termos da Lei n® 12.527, de 2011, e estardo disponiveis para
consulta quando da publicag¢ao do Edital.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

16.1. Com base nas informacdes levantadas ao longo do estudo preliminar e
considerando que o fornecimento de suprimentos para impressoras ¢ essencial
ao apoio a continuidade da prestagdo dos servigos da Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE/AP, a equipe de planejamento considera vidvel a
realizacdo da contratacao.

16.1. A viabilidade da contratagdo esta fundamentada na necessidade continua
de suprimentos de impressao para o pleno funcionamento das atividades
administrativas e operacionais da Defensoria Publica do Estado do Amapa —
DPE/AP. A auséncia desses insumos comprometeria a execucao de servigos
essenciais, como a emissdo de documentos, oficios, pareceres e demais
expedientes administrativos indispensaveis ao atendimento juridico prestado a
populagao.

16.2. A realizagdo da contratacdo por meio do Sistema de Registro de Pregos -
SRP se mostra a alternativa mais eficiente, pois permite a aquisi¢ao parcelada
dos suprimentos conforme a demanda, evitando a formagdao de estoques
excessivos e otimizando a gestdo orcamentaria. Além disso, essa modalidade
assegura maior flexibilidade e economicidade, uma vez que possibilita a
participagdo de outros o6rgdos interessados na ata, ampliando a competitividade
entre fornecedores e viabilizando melhores condi¢des de preco.

16.3. A pesquisa prévia de mercado realizada na plataforma Banco de Precos
demonstra a existéncia de fornecedores aptos a atender as especificacdes
exigidas, garantindo a disponibilidade dos produtos com qualidade e
conformidade técnica. Dessa forma, a contratagdo se apresenta como uma
solugdo viavel e vantajosa, tanto sob o aspecto econdmico quanto sob a
perspectiva operacional, garantindo a continuidade dos servigos da Defensoria
Publica do Estado do Amapa — DPE/AP sem interrupgdes ou prejuizos ao
atendimento ao publico.

16.4. Outro fator que reforga a viabilidade da contratacdo ¢ a adogdo de
critérios técnicos que asseguram a compatibilidade dos suprimentos com os
equipamentos da instituicdo. A possibilidade de aquisi¢do de toners e
cartuchos tanto originais quanto similares de qualidade comprovada amplia a
competitividade do certame e reduz os custos, sem comprometer o



desempenho dos equipamentos utilizados pela Defensoria Publica do Estado
do Amapa — DPE/AP.

16.5. Diante do exposto, verifica-se que a contratagdo ¢ viavel, necessaria e
estrategicamente planejada para garantir eficiéncia, economicidade e
sustentabilidade na gestdo dos recursos publicos, atendendo integralmente as
demandas institucionais da Defensoria Publica do Estado do Amapa —
DPE/AP.

17. RESPONSAVEIS

17.1. A Equipe de Planejamento da Contratacdo foi designada pelo Despacho
SEIn°® 0071573, de 28 de janeiro de 2025.

Macapé/AP, datado e assinado eletronicamente

(assinado eletronicamente)
ALINE COLARES MORAES MONTEIRO
Coordenadora Geral de Administragao
Portaria no 939, de 01 de novembro de 2024.

(assinado eletronicamente)
TAINA VANESSA CHAGAS RIBEIRO MELO
Assessora Técnica Nivel - III
Coordenadoria de Licitagcdes, Contratos ¢ Convénios - CLCC-DPE/AP
Portaria n° 1103, de 03 de outubro de 2023 - DPE/AP


http://sei.ap.def.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=79434&id_procedimento_atual=79433&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000957&infra_hash=6cf074fcd1f60b986ebb6ab3735db007a23f20a9d3e3a4d46e17f34568ce8c9a

ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Processo Administrativo SEI n° 25.000000815-2 - DPE/AP

A
Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP
Referéncia: Pregio Eletronico SRP. N° /2025 — DPE/AP

1. Termos da proposta

1.1. Seguindo 0s ditames editalicios, a empresa
(razdo social) inscrita no CNPJ N-°
, sediada no endereco

, telefone: por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr.(a) ,
CPF N°. , apresenta a proposta de precos, consoante
ao Anexo I do presente Edital do PREGAO ELETRONICO SRP N°

/2025 — DPE/AP para registro de precos para futura e eventual
aquisicdo de suprimento de impressora (CARTUCHO DE TONER,
CARTUCHO DE TINTA, FITA RIBBON e FITA ROTULADORA) para
atender a Defensoria Publica do Estado do Amapd — DPE/AP, conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

2. Dos Precos, especificacdes e quantitativos

2.1. Os precos registrados, as especificagdes do objeto, a quantidades, sdo as
que seguem:

VALOR
ITEM|ESPECIFICACAO|UNID.|QUANT. Kﬁ(L;?sI;gE]I)f) TOTAL
REGISTRADO

Cartucho de Tinta
de cor Preta para
impressora
BROTHER,
marca/modelo
MFCJ5855DW -
Referéncia
LC406XL.

01 Unid. 100

Cartucho de Tinta
de cor Amarela
para impressora
BROTHER,
marca/modelo
MFCJ5855DW -
Referéncia
LC406XL.

02 Unid. 100

Cartucho de Tinta
de cor Magenta

para impressora
BROTHER,

03 Unid. 100




marca/modelo
MFCJ5855DW.

Cartucho de Tinta
de cor Ciano para

impressora
04 BROTHER, Unid. 100
marca/modelo
MFCJ5855DW -
Referéncia
LC406XL.
Cartucho de Tinta
Colorido para
impressora da
marca/modelo .
05 BRAVO PROXI Unid. 20
E07130 -
Referéncia
LC406BKS.
Cartucho de Toner
de cor Preta para
impressora da
marca/modelo HP )
06 | ASERJET pRO| UMd-| 300
M428fdw -
Referéncia HP
CF258X 58X.
Cartucho de Toner
de cor Preta para
impressora da
marca/modelo HP
JET PRO MFP
07 |4103fdw - TONER| Unid. 100
HP LASER JET
151/152 -
Referéncia
W1030XC -
Original.
Fita Rotuladora
TAPE CASSETE
TZ Kze 951, 24mm
08 | 8mm, cor Preta Unid. 200
sobre a cor Prata,
para impressora
BROTHER
P750W.
Fita Ribbon Fargo
DTC 1000
Colorida YMCRO .
09 45000 para Unid. 20
impressora HID

FARGO DTC




| J1250eSIGLE. || | | | |

3. Declaracio de cumprimento das obrigacoes legais

3.1. Declaramos que a presente proposta esta em conformidade com todos os
preceitos legais e regulamentares em vigor.

3.2. Declaramos que a validade desta proposta ¢ de 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua entrega.

3.3. Declaramos expressamente que, no(s) preco (s) acima ofertado (s), estao
inclusos todos os custos indiretos tais como: impostos, taxas, fretes, seguros,
fretes, embalagens, montagem e entrega do material, bem como quaisquer
outras despesas diretas e indiretas.

3.4. Declaramos que concordamos com as clausulas dispostas no Edital,
Termo de Referéncia e demais anexos, referentes a presente contratacao.

4. Informacées Bancarias

4.1. Banco: , Conta: , Corrente:

, Agéncia:

5. Representante Legal com poderes para assinar o contrato (empenho)

5.1. Nome , Qualificacao
(cargo, RG, CPF):

Data/Local

Assinatura do Representante Legal
CPF:




ANEXO III
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /2025 - DPE/AP
Processo Administrativo SEI n° DPE/AP

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA — DPE/AP, inscrita no
CNPJ sob o n° 11.762.144/0001-00, com sede na Rua Eliezer Levy, n°. 1157,
Bairro Centro, CEP. 68.900-083, Macapa/AP, neste ato representada pelo Defensor
Publico-Geral do Estado do Amapa, o Sr. JOSE RODRIGUES DOS SANTOS
NETO nomeado pelo Decreto n° 1.117, publicado no Didrio Oficial do Estado, n°
8.089, de 25 de janeiro de 2024, considerando o julgamento da licitacgio PREGAO
ELETRONICO SRP. N° /2025 — DPE/AP ¢ processo administrativo n.°
, RESOLVE registrar os precos da empresa indicada e
qualificada nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela alcangada e na
quantidade cotada, atendendo as condi¢des previstas no Edital de licitagao,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, no Decreto n° 11.462 de 31 de margo de 2023, na Portaria n° 46, de 10 de
Janeiro de 2024, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para futura e eventual
aquisicdo de suprimento de impressora (CARTUCHO DE TONER,
CARTUCHO DE TINTA, FITA RIBBON ¢ FITA ROTULADORA) para
atender a Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, conforme
condi¢des, especificagdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo I do Edital do PREGAO ELETRONICO SRP. N°

/2025 — DPE/AP, que ¢ parte integrante desta Ata, assim como a
proposta cujo precos tenham sido registrados, independentemente de
transcrigao.

2. DA EMPRESA COM PRECO REGISTRADO DO PRECO,
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade minimas e
maximas de cada item, o fornecedor ¢ as demais condigdes ofertadas na
proposta sdo as que seguem:

FORNECEDOR: CNPJ. n°
ENDERECO: , N°
( BAIRRO ), (_ CIDADE/UF ) - CEP. .TELEFONE: ( ) -
, E-MAIL:
REPRESENTANTE LEGAL:
CPFn°
VALOR | VALOR | PRAZO
ITE| ESPECIFIC |UNI QU:II;IE 1D QU:]?ET ID UNIT. TOTAL DE
M ACAO D. , . REGISTR|REGISTR| VALID
MINIMA | MAXIMA ADO ADO ADE
Cartucho de
Tinta de cor|| Uni
01 Preta para| d. 01 160
impressora




BROTHER,
marca/modelo
MFCJ5855D
W -
Referéncia
LC406XL.

02

Cartucho de
Tinta de cor
Amarela para
impressora

BROTHER,
marca/modelo
MFCJ5855D
w -
Referéncia

LC406XL.

Uni

01

100

03

Cartucho de
Tinta de cor
Magenta para
impressora
BROTHER,
marca/modelo
MFCJ5855D
W.

Uni

01

100

04

Cartucho de
Tinta de cor
Ciano para
impressora

BROTHER,
marca/modelo
MFCJS5855D
w -
Referéncia

LC406XL.

Uni

01

100

05

Cartucho de
Tinta
Colorido para
impressora da
marca/modelo
BRAVO
PROXI
E07130 -
Referéncia
LC406BKS.

Uni

01

20

06

Cartucho de
Toner de cor
Preta para
impressora da
marca/modelo
HP
LASERJET

Uni

01

300




PRO
M428fdw -
Referéncia
HP CF258X
58X.

Cartucho de
Toner de cor
Preta para
impressora da
marca/modelo
HP JET
PRO MFP| Uni
07 4103fdw -l d. 01 100
TONER HP
LASER JET
151/152 -
Referéncia

W1030XC -

Original.

Fita
Rotuladora
TAPE
CASSETE
TZ Kze 951,
24mm X Uni
08 ||8mm, cor 01 200
Preta sobre a
cor Prata,
para
impressora
BROTHER
P750W.

Fita Ribbon
Fargo DTC
1000
Colorida
YMCRO Uni
09 45000 para|| d. 01 20
impressora
HID FARGO
DTC 1250e

SIGLE.

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos
consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE (S)

3.1. O Orgido Gerenciador da ata de registro de pregos sera a Defensoria
Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, que exercerad suas atribuigdes por
intermédio da Coordenadoria Licitagdes, Contratos ¢ Convénios - CLCC-
DPE/AP.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS




4.1. Durante a vigéncia da ata, os orgdos e as entidades da Administracao
Publica federal, estadual, distrital e municipal que ndo participaram do
procedimento de Inten¢do de Registro de Precos - IRP poderdo aderir a ata de
registro de precos na condi¢do de ndo participantes, observados os seguintes
requisitos:

4.1.1. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em
situagdes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico
publico;

4.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis

com os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23, da Lei n°
14.133,de 2021; ¢

4.1.3. consulta e aceitagdo prévias da Defensoria Publica do Estado do
Amapa - DPE/AP e do fornecedor.

4.2. A autorizagdo de adesdo pela Defensoria Publica do Estado do Amapa -
DPE/AP apenas sera realizada apos a aceitagdo da adesao pelo fornecedor.

4.2.1. A Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP podera
rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a execugdo de seus
proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Apods a autorizagdo de adesdo pela Defensoria Publica do Estado do
Amapa - DPE/AP, o 6rgdo ou entidade ndo participante devera efetivar a
aquisicdo ou a contratacao solicitada em até¢ 90 (noventa) dias, observado o
prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da
contratacdo, podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do
6rgdo ou da entidade ndo participante e aceita pela Defensoria Publica do
Estado do Amapa - DPE/AP, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de precos.

4.5. O 6rgdo ou a entidade podera aderir ao item da ata de registro de pregos
da qual seja integrante, na qualidade de ndo participante, para aqueles itens
para os quais nao tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do
item 4.1.

4.6. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao
ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para
0s participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesdes nao poderd exceder, na totalidade,
ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos
para o gerenciador e os participantes, independentemente do numero de 6rgaos
ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

4.8. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro
de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CADASTRO RESERVA, ORGAO (S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE
(S)
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP,



podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor,
desde que comprovado o preco vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua
vigéncia estabelecida no proprio instrumento contratual e observara no
momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade
de créditos orcamentérios, bem como a previsdo no plano plurianual,
quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizag¢do do contrato ou do instrumento substituto devera
haver a indicagdo da disponibilidade dos créditos orcamentarios
respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada
pelo orgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento
contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de pregos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser
alterados, observado o art. 124, da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.4. Apds a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser
observadas as seguintes condi¢des para formalizacdo da ata de registro de
pregos:

5.4.1. Serao registrados na ata os precos e os quantitativos do
adjudicatario, devendo ser observada a possibilidade de o licitante
oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto no
edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes
ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com
precos iguais aos do adjudicatario, observada a classificacdo da
licitacdo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacao dos
licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de
cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo
signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdao, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdao
aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se
refere o item 6.4.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de
contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de
precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital ou no aviso de
contratagdo direta; e



5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do
registro de precos nas hipdteses previstas no item 09.

5.8. Apo6s a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado sera
convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo
das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

5.8.1. O prazo de convocagdo poderéd ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor
convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.9. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Pregos.

5.10. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e
nas condigdes estabelecidos no edital ou no aviso de contrata¢do, observando
o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo
em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.11. Na hipodtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a
contratagdo nos termos do item anterior, a Administracao, observados o valor
estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital ou do aviso de
contratagao direta, podera:

5.11.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos precos foram registrados sem redugdo, observada a
ordem de classificacdo, com vistas a obtencao de pre¢co melhor, mesmo
que acima do preco do adjudicatario; ou

5.11.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos
licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem
classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigao.

5.12. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de
fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracio a
contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisigdo
pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia
de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagoes
(art. 24, da Portaria n° 46, de 2024 - DPE/AP):

6.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculéaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d”, do inciso II, do caput, do art. 124, da Lei n° 14.133,
de 2021;

6.1.2. Em caso de criacao, alteracao ou extin¢ao de quaisquer tributos
ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com
comprovada repercussao sobre os pregos registrados;



6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo
direta de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os pregos
registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, deverd ser respeitada a
contagem da anualidade e o indice previstos para a contratagdo;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do
interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

7. NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o Orgdo ou entidade gerenciadora
convocara o fornecedor para negociar a reducao do preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo
mercado, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto
ao item registrado, sem aplicacao de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocard os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado e ndo
convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver €xito nas negociacdes, o Orgdo ou entidade
gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de registro de precos,
adotando as medidas cabiveis para obtengdo de contratagdo mais
vantajosa.

7.2. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado
e o fornecedor ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, serad
facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do preco
registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido
de alteracdo, a documentacao comprobatéria ou a planilha de custos que
demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacdo as condic¢des
inicialmente pactuadas.

7.2.2. Na hipotese de nao comprovagao da existéncia de fato
superveniente que inviabilize o prego registrado, o pedido sera
indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 9, sem prejuizo das sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos
termos do item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam
manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.8.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, a Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE/AP procederd ao cancelamento da ata de
registro de pregos, e adotard as medidas cabiveis para a obtencdo da
contratacdo mais vantajosa.



7.2.5. Na hipotese de comprovagao da majoracdo do preco de mercado
que inviabilize o preco registrado, conforme previsto no item 7.2 e no
item 7.2.1, a Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E
DOS PRECOS REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor serd cancelado pela Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE/AP, quando o fornecedor:

8.1.1. Descumprir as condi¢gdes da ata de registro de pregos, sem motivo
justificado;

8.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Defensoria Publica do Estado do Amapa —
DPE/AP sem justificativa razoavel,

8.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista na
Portaria n° 46, de 2024; ou

8.1.4. Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156
da Lein® 14.133, de 2021.

8.1.4.1. Na hipotese de aplicacdo de sang¢ao prevista nos incisos
1T ou IV, do caput, do art. 156, da Lei n® 14.133, de 2021, caso a
penalidade aplicada ao fornecedor nado ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, poderd o 6rgiao ou a
entidade gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir
pela manutengdo do registro de pregos, vedadas contratagdes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

8.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera
formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os
principios do contraditorio e da ampla defesa.

8.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro
de reserva, observada a ordem de classificacao.

8.4. O cancelamento dos precos registrados poderd ser realizado pelo
gerenciador, em determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente,
nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Por razao de interesse publico;

8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga
maior, ou;

8.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o
preco de mercado tornar-se superior ou inferior ao prego registrado, nos
termos da Portaria n° 46, de 10 de Janeiro de 2024.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara
aplicacao das penalidades estabelecidas no edital ou no aviso de contratagdo
direta.



9.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva no registro de precos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 2°, inc. III,
da Portaria n° 46, de 10 de Janeiro de 2024 ou art. 7°, inc. XIV, do Decreto n°
11.462, de 2023).

10. CONDICOES GERAIS

10.1. As condi¢des gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para
entrega e recebimento, as obrigagdes da Defensoria Publica do Estado do
Amapé — DPE/AP e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des
do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo I do Edital
de Licitacao.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata de Registro de Pregos
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes por meio de
assinatura eletronica.

Local e data

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA - DPE/AP
JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO
Defensor-Geral do Estado do Amapa

Representante Legal



ANEXO III
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
CADASTRO RESERVA

1. Seguindo a ordem de classificacdo, relagdo de fornecedores que aceitaram cotar
os itens com pregos iguais aos do adjudicatario.

Empresa (razao Item Quantidade Valor
Ordem de|social/ CNPJ/ Registrada .
. ~ do Unid.|Marca
classificacio|endereco/contato/ TR | i .
representante) min. |max. Unitario| Total

2. Seguindo a ordem de classificacdo, relagdo de fornecedores que mantiveram sua
proposta original.

Empresa (razio Item Quantidade Valor
Ordem de|social/ CNPJ/ Registrada .
. ~ do Unid.|Marca
classificacao|lendereco/contato/ TR i i .
representante) min. || max. Unitario||Total




ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

Processo Administrativo SEI n° DPE/AP

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
/ - DPE/AP, QUE FAZEM
ENTRE SI A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO AMAPA - DPE/AP, A
EMPRESA

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA - DPE/AP, com sede na
Rua Eliezer Levy, 1157 - Centro, CEP: 68.900-074, na cidade de Macapa/AP, inscrita
no CNPJ. sob o n® 11.762.144/0001-00, neste ato representada pelo DEFENSOR
PUBLICO GERAL DO ESTADO DO AMAPA, o Excelentissimo Senhor JOSE

RODRIGUES DOS SANTOS NETO , nomeado pela Portaria n° , de
de de 20 , publicada no DOE n° , de de de
20, portador da Matricula Funcional n° , doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob 0 n° , sediada
, , , , CEP:
, e-mail: , telefone: ( )
, doravante designada CONTRATADA, neste ato representado(a) pelo
st (a). , Socio (a) Administrador (a) ,
portadora da Cédula de Identidade n° — , inscrita no CPF
sob o n° 7 , tendo em vista o que consta no Processo SEI n°

, € em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente PREGAO ELETRONICO SRP. N° /2025 - DPE/AP,
mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas..

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a  contratacdo
de , has condicoes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacdo:

VALO
ITE |ESPECIFICACA||CATMA Ull\ilgg D QUANTIDAD I}II\IAII'IJ“(A)EI R
M 0 T MEDIDA E 0] TOLTA
L1 | | | | | |
L2 ] | | | | | |
I 3 | | || || || | I

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:



1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licita¢ao;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de [ indicar o
prazo ] contados do(a) [ indicar o termo
inicial da vigéncia |, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia serda automaticamente prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido
no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugao,

assim como os prazos ¢ condi¢des de conclusdo, entrega, observagdo e

recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. E vedada a subcontratago total ou parcial do objeto contratado.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagio ¢ de RS$
( )-

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagdo.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao CONTRATADO dependerdao dos quantitativos efetivamente
fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.



8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo
CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos
incorregdes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato € o cumprimento
das obrigag¢des pelo CONTRATADO;

8.1.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente
ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no
presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.6. Aplicar ao CONTRATADO as sancdes previstas na lei e neste
Contrato;

8.1.7. Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitacdes e
reclamagoes relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados
os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

8.1.8. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagao
motivada, por igual periodo;

8.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo méaximo de
60 (sessenta) dias;

8.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.2. A Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP nao respondera por
quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste
Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus oS riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda,
as obrigagoes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por
eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos



quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢ao ou
dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdio ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para
fins de pagamento, os seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Uniao;

9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da
situacdo, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro)
horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao
ou para qualifica¢do na contratacdo direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagdo;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagcdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;



9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitagcdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servicos dentro dos parametros ¢ rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao de
regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condi¢des de
seguranga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para andlise ¢
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de prote¢do ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
seguranga e a saude no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho,
jornadas exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forg¢ados;

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos
de idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de
idade, observada a legislacdo pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagao de trabalho
noturno ¢ em condigdes perigosas ¢ insalubres e a realizagdo de atividades
constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber ¢ dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao,
violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

9.25. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versao
em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for
0 caso;

9.26. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);



9.27. Comunicar a0 CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias antes
da data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

9.28. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de
dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugdo deste contrato;

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. As regras acerca de infracdes e sangdes administrativas referentes a
execugdo do contrato sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigé€ncia
ficard prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a
Administragdo providenciar a readequag¢do do cronograma fixado para o
contrato.

12.2.1. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior
decorrer de culpa do CONTRATADO:
12.2.1.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as
respectivas san¢des administrativas; e
12.2.1.2. podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e,
nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execugao contratual.

12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

12.4. Nesta hipodtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.5. A alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o

contrato.

12.6. Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.7. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:



12.7.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.7.2. Da relagdo dos pagamentos j4 efetuados e ainda devidos;

12.7.3. Das indenizagdes e multas.

12.8. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do
desequilibrio economico-financeiro, hipotese em que sera concedida
indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

12.9. O CONTRATANTE poder ainda:

12.9.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo
CONTRATADO, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato; ¢

12.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de
prejuizos causados a Administra¢do, nos termos do inciso IV do art. 139
da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor
do CONTRATADO decorrentes do contrato.

12.10. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO
mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fun¢do na licitagdo ou na contratagao
direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 ¢
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

13.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragao de
termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de
seus efeitos, hipotese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més.

13.5. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art.

136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA



14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Org¢amento da Defensoria Publica do
Estado do Amapa - DPE/AP deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I) Gestao/unidade: [...];

IT) Fonte de recursos: [...];

IIT) Programa de trabalho: [...];
IV) Elemento de despesa: [...]; e
V) Plano interno: [...]; e

VI) Nota de empenho: [...];

14.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposigoes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, ¢ demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengao
ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527,
de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Justica Estadual no Estado do Amapa, Secdo
Judiciaria de Macapa para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-

2-




