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DEFENSORIA PUBLICA DO AMAPA
Rua Eliezer Levy, N° 1157 - Bairro Centro - CEP 68900-083 - Macapa - AP - defensoria.ap.def.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 26.0.000001701-8 - DPE/AP
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de inscrigdes para capacitacio presencial
de servidores da Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, voltada ao uso de ferramentas de
inteligéncia artificial aplicaveis as atividades de planejamento das contratagdes publicas, especialmente no
apoio a elaboracdo do Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD, dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, da Matriz de Riscos ¢ do Termo de Referéncia - TR, em conformidade com a Lei n°
14.133/2021.
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) . Unidade Valor Valor
Item Catser Especificaciio de Medida Quant. Unitério Total
Treinament
0
Qualificaca . R$ R$
01 21172 o Unidade 7 3.790,00 26.530,00
Profissional

1.2. A capacitagdo devera contemplar abordagem tedrica e pratica, com foco na aplicagdo imediata das
ferramentas de inteligéncia artificial no contexto da Administracdo Publica, observadas as diretrizes
normativas, os principios da governanga das contratagdes e as boas praticas administrativas.

1.3. O servico objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, nos termos do art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei n°® 14.133/2021, por se
tratar de treinamento e aperfeigoamento de pessoal.

1.4. O objeto ndo se enquadra na categoria servigo de luxo, conforme descrigdo contida no art. 4°, inciso II1
da Portaria n® 32/2024 - DPE/AP.

1.5. A especificacdo do objeto estd em conformidade com o Catdlogo de Servicos — CATSER,
correspondente ao codigo 21172 — Treinamento Qualificagdo Profissional, em observancia ao art. 6°, §2°,
da Portaria n® 38/2024 — DPE/AP e ao art. 40, §1°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

1.6. A contratacdo com o fornecedor serd formalizada por meio de instrumento contratual, emissdo de nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95, da Lei n°
14.133, de 2021.

1.6.1. Dada a singularidade do prestador em casos de inexigibilidade de licitacdo e a suficiéncia da
nota de empenho para o compromisso financeiro, sua adogdo mostra-se juridicamente apropriada,
promovendo celeridade, eficiéncia e aderéncia a legislacdo. Por se tratar de objeto com entrega
imediata e integral, que ndo geram obrigagdes futuras, a nota de empenho substituira o contrato.

1.6.1.1. A vigéncia do contrato, para fins de treinamento e aperfeigoamento profissional, sera
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de 180 (cento oitenta) dias, na forma do art. 111, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.6.1.1.1. Caso o objeto ndo seja concluido dentro do periodo firmado, o prazo de
vigéncia serd automaticamente prorrogado até a efetiva conclusao do escopo predefinido,
sem prejuizo da aplicacdo de sang¢des caso a ndo conclusdo decorra de culpa da
Contratada.

1.6.1.2. O interessado tera o prazo de 05 (cinco) dias, contado a partir de sua convocagao, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas.

1.6.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do interessado e
aceita pela DPE/AP.

1.6.2.1. O aceite do instrumento equivalente pelo interessado implica no reconhecimento de
que:

1.6.2.1.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as
disposigdes da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6.2.1.2. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

1.7. A presente contratacdo encontra-se alinhada aos principios do desenvolvimento nacional sustentavel,
previstos nos arts. 5° e 11, inciso V, da Lei n° 14.133/2021, bem como ao pardgrafo tnico do art. 10 da
Portaria n® 40/2024 — DPE/AP, devendo a contratada observar, no que couber, critérios de sustentabilidade.

1.8. Este instrumento foi elaborado conforme instru¢des contidas na Portaria n° 38, de 2024 — DPE/AP,
desenvolvida no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, de acordo com o art. 1°, §1°, da Portaria 170, de
2025 - DPE/AP, em conformidade com a Instrucdo Normativa n° 03, de 2024 - DPE/AP e autorizagao do
Defensor Publico-Geral.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se no art. 74, inciso III, da Lei n® 14.133/2021, considerando
tratar-se de servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, consistente na
capacitacdo de servidores em Inteligéncia Artificial aplicada ao setor publico, com énfase na utilizagao
pratica da ferramenta de Inteligéncia Artificial, ministrado por instituicdo e profissionais com qualificagao
técnica compativel e notdria especializagdo.

2.2. A hipotese de inexigibilidade de licitacao decorre da inviabilidade de competicdo, tendo em vista que
o curso possui contetido programatico proprio, metodologia especifica, abordagem pedagdgica estruturada
e corpo docente determinado, elementos que compdem solucdo indivisivel e que inviabilizam comparagao
objetiva com outros eventos eventualmente ofertados no mercado, sob pena de descaracterizagao da
escolha técnica da Administragao.

2.3. A contratagdo decorre, ainda, de necessidade institucional concreta de aprimoramento técnico dos
servidores da Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP que atuam na fase de planejamento das
contratacdes publicas, especialmente na elaboracdo do Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD,
dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, da Matriz de Riscos e do Termo de Referéncia — TR,
instrumentos essenciais a adequada instru¢ao dos processos regidos pela Lei n® 14.133/2021.

2.4. O novo regime juridico das contratacdes publicas atribui centralidade a fase de planejamento, exigindo
dos agentes publicos elevado grau de fundamentagdo técnica, analise de riscos, coeréncia metodologica e
dominio normativo, sob pena de comprometimento da eficiéncia administrativa, da economicidade e da
seguranga juridica dos procedimentos.

2.5. No ambito da Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, a crescente complexidade dos
objetos contratados, aliada a multiplicidade de demandas institucionais e a necessidade de observancia
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rigorosa das diretrizes legais e dos entendimentos dos o6rgdos de controle, impde desafios relevantes aos
servidores responsaveis pela elaboragdo tempestiva e tecnicamente qualificada dos documentos que
compdem a fase interna da contratagao.

2.6. Paralelamente, a evolucdo tecnologica vem introduzindo ferramentas de Inteligéncia Artificial
generativa capazes de otimizar a sistematiza¢ao de informacdes, apoiar a elaboragdo de minutas técnicas,
auxiliar na estruturacdo de analises comparativas, contribuir para a construcdo de matrizes de risco e
promover maior padronizagdo documental. Contudo, o uso dessas ferramentas exige capacitagdo
especifica, orientada e juridicamente responsavel, especialmente quanto aos limites éticos, a protecao de
dados pessoais, a seguranca da informacao e a validacao critica do contetido produzido.

2.7. A auséncia de formagdo estruturada nessa tematica limita o aproveitamento institucional das solugdes
tecnologicas disponiveis e pode gerar riscos associados ao uso inadequado ou acritico de ferramentas de
IA, com potenciais reflexos na conformidade juridica dos atos administrativos.

2.8. Nesse contexto, a capacitagdo em Inteligéncia Artificial aplicada ao planejamento das contratagdes
publicas apresenta-se como medida estratégica para o fortalecimento das capacidades institucionais da
Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, ao possibilitar o desenvolvimento de competéncias
técnicas alinhadas as diretrizes da Lei n°® 14.133/2021, as boas praticas de governanga e & modernizacdo da
gestdo publica.

2.9. A iniciativa contribui diretamente para a padronizacdo dos procedimentos internos, redugdo de
retrabalhos, mitigagdo de riscos procedimentais, incremento da produtividade e melhoria da qualidade
técnica dos documentos produzidos, em consonadncia com os principios da eficiéncia, da economicidade,
do planejamento e do interesse publico.

2.10. A necessidade da contratagao encontra-se devidamente caracterizada no Estudo Técnico Preliminar
que instrui o processo, evidenciando-se a adequacdo, proporcionalidade e alinhamento da medida ao
planejamento estratégico institucional, especialmente no que se refere a transformacao digital e ao
aprimoramento continuo da governanga das contratagdes no ambito da Defensoria Publica do Estado do
Amapa — DPE/AP.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta consiste na inscricao de servidores da Defensoria Publica do Estado do Amapa —
DPE/AP em curso de capacitacao em Inteligéncia Artificial aplicada ao setor publico, com enfoque pratico
na utilizacdo da ferramenta Inteligéncia Artificial e de técnicas de engenharia de prompts voltadas a
qualificagdo da fase de planejamento das contratagdes publicas.

3.2. A capacitagdo deverd contemplar abordagem teorica e pratica, com demonstragdo aplicada as rotinas
administrativas relacionadas a elaboracdo do Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD, dos
Estudos Técnicos Preliminares — ETP, da Matriz de Riscos e do Termo de Referéncia — TR, bem como a
sistematizagdo de informagdes, estruturagdo de analises comparativas e organizagdo de fluxos
documentais.

3.3. O conteudo programatico abrangera:
Moédulo I — Seguranca Juridica na Instrucio da Fase de Planejamento das Contratacées.

a) Marco Legal e Jurisprudencial Relacionado ao Planejamento das Contratagdes - Normativos
especificos da Lei n° 14.133/2021 aplicaveis ao planejamento; orientagdes jurisprudenciais do
TCU e Tribunais Superiores acerca do DFD, ETP, Mapa de Riscos e Termo de Referéncia.

b) Segurancga Juridica em Documentos Técnicos de Planejamento - Como elaborar DFD, ETP,
Mapa de Riscos e TR de modo claro, objetivo e defensavel juridicamente; estratégias para
minimizar questionamentos administrativos e judiciais.

c¢) Principais Erros Juridicos nas Fases Preliminares das Contratagdes - Analise de casos
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praticos; como evitar nulidades decorrentes de vicios no planejamento.

Moédulo IT — Uso “ hard” da IA e compreensido holistica da Fase de Planejamento da Contratacio
Publica.

1 — O que ¢ a Inteligéncia Artificial e como ela pode me ajudar.
a) Desvendando a Inteligéncia Artificial Generativa: da predi¢do a criagao.
b) Inteligéncia Artificial Generativa e Nao Generativa.
c) Como a Inteligéncia Artificial pode me ajudar?
2 — Os segredos para o uso nivel “hard” da Inteligéncia Artificial.
a) Sincronizacao
b) Segmentacdo estruturada
c) Diferenciagdo: IAG Normal; TA Agente Especializado e IAG Modo Agente
d) Como criar prompts eficazes
3 — Holistica da Fase de Planejamento das Contratagdes Publicas.
a) O porqué de cada coisa: compreendendo a esséncia do processo de trabalho
b) Uma classificag¢ao didatica: aprenda de uma vez por todas cada um dos elementos do ETP

Moédulo IIT — Oficina de Elaboracao Passo a Passo do DFD, ETP, Mapa de Riscos e TR com Apoio da
Inteligéncia Artificial.

1 — Oficina de Documento de Formalizacio da Demanda - DFD.
a) Elaborando o Documento de Formaliza¢ao da Demanda - DFD.
b) Quando nao utilizar a IA para elaboragdo do DFD.
2 — Oficina de Estudo Técnico Preliminar - ETP.
a) Elaboracdo da Necessidade da Contratagdo com Inteligéncia Artificial - [A.
b) Elaboracao do Levantamento de Mercado com ITA.
c¢) Elaboracao da Descrigao da Solugdo Escolha, quantitativo e memoria de calculo com IA.
d) Elaboragao dos Requisitos da Contratacdo com IA.
e) Elaboracdo da Descrigao da Solu¢do como um Todo com IA.
f) Elaboragao das Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes com IA.
g) Elaboragdo das Providéncias da Administracdo com [A.
h) Elaboracao da Sustentabilidade com IA.
1) Elaboracao dos Resultados Pretendidos com IA.
) Elaboragao e analise do Valor Estimado com IA.
k) Elaboracdo do Parcelamento do Objeto com IA.
1) Elaboracao do Posicionamento Conclusivo.
3 — Oficina de Mapa de Analise e Gestao de Riscos.
a) Aspectos juridicos e administrativos do Mapa de Riscos.

b) Metodologia do Tribunal de Contas da Unido - TCU.
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c) Elaboragdo do Mapa de Riscos com IA.
4 — Oficina de Termo de Referéncia.
a) Aspectos juridicos e administrativos do Termo de Referéncia - TR.
b) Elaboracao do detalhamento do objeto com IA.
c¢) Elaboracao da fundamentacao da contratagdo com IA.
d) Elaboragao da descri¢ao da solugdo como um todo com IA.
e) Elaboracdo dos requisitos da contratagao com IA.
f) Elaborac¢ao do modelo de execucao do objeto com IA.
g) Elaboracao do modelo de gestao do contrato com IA.
h) Elaboracao dos critérios de medicao e de pagamento com IA.
1) Elaboracao da forma e critérios de selecdo do fornecedor com IA.
3.4. Justificativa para Contratacio Direta por Inexigibilidade

3.4.1. A contratacdo de servicos de capacitacao e treinamento de servidores por meio de inscri¢gdo em
curso promovido por empresa de notoria especializagdo enquadra-se na hipotese de inexigibilidade de
licitagdo prevista no art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que assim
dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigdo, em especial nos casos de:

()

III - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgacao:

(...)
f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal,

3.4.2. Com base nesse dispositivo, para que se configure a inexigibilidade, devem estar presentes dois
pressupostos essenciais: (i) a notdria especializacdo da empresa ou profissional contratado; e (ii) a
inviabilidade de competi¢cdo, que decorre da impossibilidade pratica de fixar critérios objetivos de
julgamento para a selecdo do melhor instrutor. Ambos estdo plenamente demonstrados no presente
caso.

3.4.3. A empresa Virtii Gestdo Publica (VIRTU S G P LTDA) possui notdria especializagdo na area de
capacitacdo para contratacdes publicas, demonstrada pelo conjunto de atividades, estudos,
publicacdes e experiéncia acumulada de seu corpo docente, composto por especialistas de
reconhecimento nacional:

3.4.3.1. Me. Jandeson da Costa Barbosa — Pioneiro no uso de IA em licitagdes e contratos no
Brasil; membro da Consultoria Juridica do TCU; Especialista Sénior responsavel pela
implementagdo da Nova Lei de Licitagdes no ambito interno do TCU; Diretor responsavel pela
centralizacdo das contratagdes das 26 unidades do TCU nos estados; Mestre em Direito e
Politicas Publicas; autor das obras "Fase de Planejamento da Contratacdo com Apoio da
Inteligéncia Artificial" (3.* ed.), "O Interesse Publico Constitucional” e "Nova Lei de Licitagdes
Referenciada"; Parecerista da Revista do TCU;

3.4.3.2. Doutrinador Jorge Ulisses Jacoby Fernandes — Um dos mais renomados especialistas
brasileiros em Direito Administrativo; ex-Conselheiro do Tribunal de Contas do Distrito
Federal; ex-Procurador-Geral do Ministério Puablico junto ao TCDF; Mestre em Direito Publico
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pela UFPE; autor de vasta obra doutrindria sobre licitagdes e contratos, incluindo "Tratado de
Licitagdes e Contratos Administrativos: Lei n°® 14.133/2021"; conferencista de destaque
nacional e internacional;

3.4.3.3. Esp. Mayara Gomes Gabriel — Especialista em Licitagdes e Contratos; Secretdria
Administrativa da Assembleia Legislativa do Estado de Rondonia (ALE/RO); ex-
Superintendente de Licitagdes e Contratos da ALE/RO; ex-Pregoeira de Licitagdes do Estado
pela SUPEL/RO; pos-graduada em Gestao Publica, Gestdo de Pessoas e Licitacdes e Contratos.

3.4.4. A reunido desses profissionais em um unico curso, combinando doutrina de alto nivel,
jurisprudéncia de controle e pratica operacional, confere a solugdo ofertada pela Virti Gestao Publica
um grau de especializagdo que torna invidvel a comparacdo objetiva com outros prestadores de
servigos do mercado.

3.4.5. A inviabilidade de competicdo, segundo pressuposto da inexigibilidade, nao exige
exclusividade absoluta do prestador. Conforme entendimento sedimentado do TCU, a impossibilidade
de fixacdo de critérios objetivos de julgamento ¢ suficiente para configurar a inexigibilidade, ainda
que existam outros profissionais ou empresas capazes de executar o objeto. De fato, ndo ha como
estabelecer parametros objetivos para comparar a qualidade do contetido ministrado por especialistas
de diferentes formagdes, trajetorias e reconhecimentos, especialmente quando se trata de capacitacao
que combina expertise juridica de alto nivel com pioneirismo no uso de Inteligéncia Artificial em
contratacdes publicas.

3.4.6. A matéria encontra-se pacificada na jurisprudéncia do TCU, que consolidou o entendimento de
que a contratacdo de treinamento e capacitacdo de servidores, pela sua natureza intelectual e pela
impossibilidade de julgamento objetivo, € hipotese tipica de inexigibilidade de licitagado:

3.4.6.1. Decisao n. 439/1998-TCU - Plenario — Relator: Min. Adhemar Paladini Ghisi:
"Considerar que as contratagdes de professores, conferencistas ou instrutores para ministrar
cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscri¢do de servidores para
participagdo de cursos abertos a terceiros, enquadram-se na hipdtese de inexigibilidade de

licitagdo prevista no inciso II do art. 25, combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei n°
8.666/93."

3.4.6.2. Acordao n. 1.915/2003 - Plendario: "As contratagcdes de professores, conferencistas ou
instrutores para ministrar cursos de treinamento ou aperfeigoamento de pessoal enquadram-se
na hipotese de inexigibilidade de licitagdo."

3.4.6.3. Acordao n. 1.247/2008 - Plenario: "As contratagcdes de professores, conferencistas ou
instrutores para ministrar cursos de treinamento ou aperfeigoamento de pessoal enquadram-se
na hipotese de inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso II do art. 25, combinado com o
inciso VI do art. 13 da Lei 8.666/1993."

3.4.6.4. Acordao n. 1.397/2022 - Plenario: "Nas contratacdes diretas por inexigibilidade de
licitagdo, o conceito de singularidade ndo pode ser confundido com a ideia de unicidade,
exclusividade, ineditismo ou raridade. O fato de o objeto poder ser executado por outros
profissionais ou empresas nao impede a contratacao direta amparada no art. 25, inciso II, da Lei
8.666/1993. A inexigibilidade, amparada nesse dispositivo legal, decorre da impossibilidade de
se fixar critérios objetivos de julgamento."

3.4.7. Embora os acorddos acima tenham sido proferidos sob a égide da Lei n® 8.666/1993, o
entendimento neles consignado mantém plena aplicabilidade na vigéncia da Lei n® 14.133/2021, cujo
art. 74, II1, "f" reproduziu, com aperfeicoamentos, a mesma hipdtese de inexigibilidade para servigos
de treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

3.4.8. Diante de todo o exposto, estd devidamente demonstrada a hipdtese de inexigibilidade de
licita¢do, nos termos do art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei n°® 14.133/2021.
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3.5.1. A justificativa de precos da presente contratacdo foi realizada com base na analise de
documentos comprobatorios apresentados pela empresa Virtd Solugdes em Gestao Publica Ltda.,
consistentes em notas de empenho e nota fiscal emitidas em favor de outras instituigdes publicas que
contrataram o mesmo curso ou capacitacdo de conteudo equivalente. A analise desses documentos
permite verificar os valores efetivamente praticados pela empresa no ambito da Administragao
Publica, servindo como parametro objetivo para afericdo da compatibilidade do preco ofertado a
Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP.

3.5.2. Conforme documentacao apresentada, verificam-se as seguintes contratagdes realizadas por
outros 6rgdos publicos:

I Valor
Instrltu.lg:ao Objeto Quan't.~de Unitario Valor Documento
Publica Inscrigdes Total (RS)
(R$)

Inscrigao no

Curso de

Capacitacdo ¢

Treinamento de

Inteligéncia
Municipio de | Artificial na Nota de
Bento elaboracdo  do 02 3.890,00 | 7.780,00 | Empenho n°
Gongalves/ DFD, ETP, 18009/2025
RS Matriz de Riscos

e Termo de

Referéncia  nas

contratacoes

publicas”

Inscri¢do no

Curso de

Capacitagdo e

Treinamento de

Inteligéncia
Prefeitura Artificial na Nota de
Municipal de elaboragdo  do 01 3.890,00 3.890,00 | Empenho n°
Cachoeirinha. DFD, ETP, 16639/2025.

Matriz de Riscos

e Termo de

Referéncia  nas

contratacoes

publicas”
Conselho Inscricdo no 01 3.890,00 3.890,00 | Nota de
Regional de Curso de Empenho n°
Administragdo - | Capacitagdo e 1190/2025.
MG. Treinamento de

Inteligéncia

Artificial na

elaboracdo  do

DFD, ETP,

Matriz de Riscos

27/05/2026, 10:28



SEI/DPEAP - 0200974 - Termo de Referéncia https://sei.ap.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir w...

e Termo de
Referéncia  nas
contratacoes
publicas”

Curso

Instituto “Inteligéncia
Municipal de | Artificial na
Protegao ¢ | elaboracdio  do

Defesa do | DFD, ETP, Nota Fiscal
Consumidor Matriz de Riscos 03 3.890,00 11.670,00 n° 343.
de Natal — | e Termo de
PROCON/ Referéncia nas
Natal contratacoes
publicas”

3.5.3. Verifica-se que o valor unitario praticado pela empresa nas contratagdes acima ¢ de R$ 3.890,00
(trés mil oitocentos reais) por inscri¢do, conforme demonstrado nas notas de empenho e nota fiscal na
tabela acima.

3.5.4. Considerando que o valor proposto de R$ 3.790,00 (trés mil setecentos e noventa reais) por
inscri¢dao ofertado para a Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP, observa-se que segue o
mesmo padrao de preco unitario praticado pela empresa em contratagdes realizadas com outros 6rgaos
publicos, conclui-se que o montante apresentado de R$ 26.530,00 (vinte seis mil quinhentos e trinta
reais) encontra-se compativel com os precos usualmente praticados pela empresa no mercado
institucional, ndo havendo indicios de sobreprego ou discrepancia em relagdo aos valores cobrados em
contratagoes semelhantes.

3.5.5. Assim, com base na documentagdo comprobatoria analisada, verifica-se que o prego ofertado a
Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP mostra-se razoavel, compativel e alinhado aos
valores praticados pela empresa junto a outras instituicdes publicas, atendendo ao requisito de
justificativa de pregos aplicavel as contratagdes por inexigibilidade previsto na Lei n® 14.133/2021.

3.6. Diante do exposto, a contratagdo da empresa Virti Gestdo Publica configura-se como a solugdo mais
adequada para o fortalecimento da governanca e da eficiéncia administrativa da Defensoria Publica do
Estado do Amapa - DPE/AP. A proposta demonstra total conformidade com o art. 74, inciso 111, alinea "f",
da Lei n° 14.133/2021, uma vez que a notoria especializagdo do corpo docente e a natureza intelectual
singular do treinamento em Inteligéncia Artificial aplicada as contratagdes publicas justificam a
inexigibilidade de licitagdo. Além disso, a analise comparativa de mercado confirmou que o prego ofertado
estd alinhado e até inferior aos valores praticados com outros 6rgaos publicos, garantindo a economicidade
do ato. Portanto, a capacitagao pretendida representa um investimento estratégico e proporcional, essencial
para mitigar riscos processuais € modernizar a elaboragdo de documentos técnicos (DFD, ETP, Matriz de
Riscos e TR) sob a égide do novo marco legal de licitagdes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo deverd atender a requisitos técnicos, pedagodgicos, operacionais € administrativos
suficientes para assegurar a adequada execucdo da capacitacdo ¢ o pleno atendimento das necessidades
institucionais da Defensoria Publica do Estado do Amapa — DPE/AP, conforme demonstrado no Estudo
Técnico Preliminar — ETP que fundamenta o presente Termo de Referéncia.

4.2. Requisitos técnicos e pedagdgicos

4.2.1. A capacitacdo devera ser estruturada de modo a possibilitar a aplicagdo pratica de ferramentas
de Inteligéncia Artificial, especialmente no contexto do planejamento das contratagdes publicas,
observados os limites legais, €ticos e institucionais aplicaveis a Administragdo Publica.
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4.2.2. O contetido programatico deverd abranger, de forma integrada, coerente e sistematizada,
fundamentos normativos, metodolégicos e operacionais relacionados a fase de planejamento das
contratagdes publicas, contemplando, no minimo:

4.2.2.1. o marco legal e os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis a fase de planejamento das
contratacdes, com énfase nos dispositivos da Lei n® 14.133/2021 relativos ao Documento de
Formalizacdo da Demanda — DFD, aos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, a Matriz de
Riscos e ao Termo de Referéncia — TR;

4.2.2.2. os requisitos de seguranca juridica na elaboracdo dos documentos técnicos do
planejamento, incluindo a identificagdo de falhas recorrentes e estratégias para mitigacdo de
riscos administrativos e juridicos;

4.2.2.3. os conceitos fundamentais de Inteligéncia Artificial, com distingdo entre Inteligéncia
Artificial generativa e ndo generativa, bem como suas possibilidades e limites de aplicacao na
Administragao Publica;

4.2.2.4. a utilizagdo da ferramenta de Inteligéncia Artificial servira de apoio a atividade
administrativa, abrangendo a constru¢do de comandos adequados, a organizagdo e segmentacao
das informacgdes, a andlise critica dos resultados gerados e a validacdo técnica e juridica dos
textos produzidos;

4.2.2.5. a compreensao sisttmica da fase de planejamento das contratagdes publicas,
evidenciando a finalidade, a inter-rela¢do e a coeréncia logica entre o DFD, o ETP, a Matriz de
Riscos e o Termo de Referéncia;

4.2.2.6. a realizacdo de oficinas praticas presenciais voltadas a elaboracao, com apoio da
Inteligéncia Artificial, do Documento de Formaliza¢do da Demanda — DFD, do Estudo Técnico
Preliminar — ETP, da Matriz de Riscos ¢ do Termo de Referéncia — TR, abrangendo, dentre
outros aspectos, a definicdo da necessidade da contratagdo, o levantamento de mercado, a
descrigdo da solucdo escolhida, a estimativa de quantitativos e valores, a defini¢do dos
requisitos da contratacdo, a andlise de sustentabilidade, o eventual parcelamento do objeto, a
gestao de riscos € o posicionamento conclusivo.

4.2.3. O contetido programatico deverd ser desenvolvido com abordagem aplicada, orientada a
resolugdo de situagdes concretas e compativel com a realidade institucional da Defensoria Publica do
Estado do Amapa — DPE/AP, de modo a permitir a imediata utilizagdo dos conhecimentos adquiridos
pelos servidores capacitados.

4.3. Requisitos relativos aos instrutores

4.3.1. A capacitagdo devera ser ministrada por instrutores com comprovada experiéncia e
conhecimento técnico nas areas de contratagdes publicas e aplicacdo de ferramentas de Inteligéncia
Artificial no planejamento das contratagdes.

4.3.2. Os instrutores deverao possuir qualificacdo académica e/ou experiéncia profissional compativel
com o objeto, admitindo-se, para fins de comprovagdo, atuacdo em ensino, pesquisa, consultoria,
produgdo técnica, desenvolvimento de projetos ou participagdio como docente em cursos
especializados relacionados a aplicagdo de Inteligéncia Artificial na Administragdo Publica.

4.4. Requisitos relativos a metodologia e qualidade didatica

4.4.1. A metodologia deverd combinar exposicdo tedrica e atividades praticas, com abordagem
interativa, aplicada e orientada a resolugdo de problemas, utilizando o Inteligéncia Artificial como
ferramenta de apoio a elaboracdo, andlise e revisdo dos documentos da fase de planejamento das
contratagdes publicas.

4.4.2. O material didatico disponibilizado devera apresentar qualidade compativel com padroes de
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ensino técnico-profissional, clareza metodoldgica, atualizagdo normativa e aderéncia ao contetdo
programatico previsto neste Termo de Referéncia, podendo ser disponibilizado em meio fisico e/ou
digital.

4.5. Requisitos relativos a forma de execucdo e infraestrutura

4.5.1. A capacitacdo devera ser realizada na modalidade presencial, no Municipio de Macapa/AP, em
local apto a comportar o quantitativo estimado de participantes, dispondo de infraestrutura adequada a
realizagdo das atividades formativas.

4.5.2. O ambiente devera contar, no minimo, com sala climatizada e acessivel, mobilidrio apropriado,
equipamentos audiovisuais compativeis com a execucao do curso e suporte técnico durante todo o
periodo de realizagdo das atividades.

4.6. Requisitos relativos aos materiais € apoio aos participantes

4.6.1. A solugdo contratada deverd contemplar a disponibilizacdo de materiais de apoio necessarios a
execugdo das atividades formativas, bem como recursos logisticos compativeis com a duracdo e a
dindmica da capacitagdo.

4.6.2. Devera ser assegurada a emissdo de certificado de conclusdo, em formato digital, com
indicagdo da carga horaria e dos contelidos abordados, como forma de comprovagdo da efetiva
participagao.

4.7. Requisitos de sustentabilidade

4.7.1. O art. 5° e o art. 11, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021 estabelecem o desenvolvimento nacional
sustentavel como principio e objetivo das contratagdes publicas, impondo a Administragdo o dever de
promover aquisigoes e contratagdes que considerem, de forma integrada, as dimensdes ambiental,

social e econdmica, em consonancia com o paragrafo unico do art. 10 da Portaria n° 40/2024 — DPE/
AP.

4.7.2. Nesse contexto, a futura Contratada deverd observar a legislagdo ambiental vigente, as normas
técnicas aplicaveis e os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
bem como as diretrizes constantes do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis — 6* Edigao,
setembro de 2023, da Politica Nacional de Residuos Soélidos instituida pela Lei n°® 12.305/2010 e
regulamentada pelo Decreto n°® 10.936/2022.

4.7.3. Os materiais eventualmente fornecidos no ambito da capacitagdo deverdo observar critérios
socioambientais compativeis com a Lei n° 6.938/1981 e demais regulamentos pertinentes,
privilegiando, sempre que possivel, a disponibilizagdo em meio digital, a redu¢do do consumo de
papel, a utilizagdo racional de insumos e a adequada destinagdo de residuos, em conformidade com a
Politica Nacional de Residuos Soélidos.

4.7.4. A dimensdo econdmica da sustentabilidade serd observada por meio da ado¢do de praticas que
assegurem integridade, transparéncia, eficiéncia e boa governanga na contratagdo, em conformidade
com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, garantindo a
adequada aplicacdo dos recursos publicos.

4.7.5. Deverao ser observadas, ainda, no que couber, as disposigdes estabelecidas nos itens 5.1, 5.2 e
5.3 da Portaria n° 393/2024 — DPE/AP, que institui a Defensoria Verde, Plano de Sustentabilidade e
Uso Racional dos Recursos Publicos, assegurando que a execucdo da capacita¢do esteja alinhada as
diretrizes institucionais de reducdo de impactos ambientais, racionaliza¢do de recursos e promog¢ao de
praticas sustentaveis no ambito da Defensoria Publica do Estado do Amapa.

4.7. Requisitos de habilitacdo e qualificacdo do contratada

4.7.1. Para fins de formalizacdo da contratagdo, serd exigida da interessada a comprovagdo de
regularidade juridica, fiscal, social, trabalhista, economico-financeira ¢ de qualificacdo técnica, nos
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termos da legislacdo vigente, observados os principios da proporcionalidade, razoabilidade e
adequagdo ao objeto, especialmente considerando tratar-se de contratacdo por inexigibilidade.

4.8. Os requisitos definidos neste topico mostram-se adequados, proporcionais e compativeis com o objeto
da contratagdo, ndo impondo restricdes indevidas, destinando-se a assegurar a adequada execu¢do da
capacitagdo, a eficiéncia administrativa e a conformidade da contratacdo com a Lei n® 14.133/2021 e com
as boas praticas de governanga das contratagdes publicas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucio

5.1. A contratagdo consistird na inscricdo de 07 (sete) servidores da Defensoria Publica do Estado do
Amapa — DPE/AP no curso presencial “Inteligéncia Artificial na Elaboracdo de Documentos da Fase de
Planejamento das Contratagdes Publicas (DFD, ETP, Mapa de Riscos € TR)”, com carga horaria total de 20
(vinte) horas, a ser realizado no periodo de 13 a 15 de abril de 2026, na cidade de Macapa/AP, promovido
pela empresa VIRTU S G P LTDA, conforme programacao oficial do evento.

5.2. A execugdo do objeto ocorrera mediante pagamento do valor correspondente as inscri¢des diretamente
a empresa promotora, a qual ficara responséavel por assegurar o credenciamento dos participantes, 0 acesso
integral a todos os modulos do curso e a disponibilizagdo dos materiais e recursos previstos na
programacao oficial.

5.3. O curso serd estruturado em modulos complementares e interdependentes, abrangendo a seguranga
juridica na instrucdo da fase de planejamento das contratacdes, o uso avancado da Inteligéncia Artificial
aplicada as contratagdes publicas e oficinas praticas de elaboracdo do Documento de Formalizagdo da
Demanda — DFD, Estudo Técnico Preliminar — ETP, Mapa de Riscos ¢ Termo de Referéncia — TR com
apoio da Inteligéncia Artificial.

5.4. A metodologia sera presencial, com abordagem pratica e aplicada, combinando exposi¢des dialogadas,
analise de casos concretos e oficinas orientadas a elaboragao efetiva dos documentos da fase de
planejamento, com uso responsavel e tecnicamente validado da Inteligéncia Artificial, conforme descrigao
constante da programagao oficial.

5.5. Para a perfeita execugdo do objeto, a contratada devera assegurar aos participantes inscritos:
5.5.1. acesso integral as atividades programadas durante os trés dias de realizagao do curso;

5.5.2. disponibilizagdo do livro “Fase de Planejamento com Apoio da Inteligéncia Artificial — 3*
edicao”, de autoria do Prof. Jandeson Barbosa, conforme previsto na programacao;

5.5.3. fornecimento de material de apoio e kit institucional do curso;
5.5.4. disponibilizagdo de coffee breaks conforme organizagdo do evento;

5.5.5. emissdo de certificado digital de participacao, contendo identificagdo do participante e carga
horéria total de 20 (vinte) horas.

Local e horéario da prestacdo dos servicos

5.6. O curso sera realizado de forma presencial na cidade de Macapa/AP, em local com infraestrutura
adequada a realizagdo das atividades formativas, incluindo sala climatizada, mobilidrio apropriado,
equipamentos audiovisuais compativeis e suporte técnico durante todo o evento, conforme:

5.6.1. Modalidade: presencial

5.6.2. Local: Macapd/AP, no Auditério da Instituigdo Cultural Museu Sacaca, localizada na Av.
Feliciano Coelho, 1509 - Trem, Macapa - AP, 68901-025.

5.6.3. Periodo: 13 a 15 de abril de 2026.
5.6.4. Carga horaria total: 20 horas.
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Garantia do servico

5.8. A contratada devera assegurar a regular realizagdo do curso na data e formato divulgados, garantindo o
pleno acesso dos participantes a todos os moddulos, conteudos e oficinas praticas constantes da
programacao oficial

5.9. Na hipotese de cancelamento, adiamento ou alteragdo substancial do evento por iniciativa da
contratada, devera ser assegurado a Administragdo o reembolso integral dos valores pagos ou a remarcagao
das inscri¢des para nova data, sem Onus adicional, observados os principios da boa-fé objetiva, da protecdo
da confianga e da continuidade do interesse publico.

Forma de comprovagao da execucao

5.10. A comprovacdo da execu¢do do objeto dar-se-4 mediante a apresentacdao dos certificados digitais de
participagdo emitidos pela organizadora, com indicagdo da carga horaria de 20 (vinte) horas

5.11. Também constituira elemento de comprovagdo o credenciamento dos servidores inscritos e a
confirmagdo de participagdo nas atividades programadas.

5.12. Considerar-se-a4 satisfatoriamente executado o objeto com a participagdo dos servidores nas
atividades previstas e a emissao dos respectivos certificados, devidamente atestados pelo fiscal designado
pela Administragao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, como prevé o art. 117, caput, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Fiscalizacdo técnica

6.2. O fiscal acompanhara a execu¢do, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo (Portaria 36/2024 - DPE/AP);

6.3. O fiscal anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua
execugdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das falhas ou dos defeitos
observados (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, § 1° e art. 20, II, da Portaria n® 36/2024 - DPE/AP);

6.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificagdes para a corregao
da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.5. Informar o gestor do contrato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do servigo nas datas determinadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

Fiscalizacdo administrativa

6.7. O fiscal administrativo devera verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da Contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitado quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario, como prevé o art.
21, incisos II e III da Portaria n° 36/2024 - DPE/AP.

6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal atuara tempestivamente na solugdo
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia.

Gestor do contrato

6.9. O gestor do contrato coordena a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, contendo todos os registros formais da execu¢dao no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
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elaborar relatérios com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade administrativa. (art. 19, da Portaria n° 36/2024 - DPE/AP);

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato de toda as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aqueles que ultrapassem a sua competéncia;

6.11. Acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da Contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidac¢do e do pagamento da
despesa no relatoério de riscos eventuais;

6.10. Emitird o documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pela Contratada, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
no cadastro de atesto de comunicagdes de obrigacdes (art. 19, VI, da Portaria n® 36/2024 - DPE/AP);

6.11. Tomara providéncias para a formalizacdo do processo administrativo para fins de aplicagdo de
sangoes, a ser conduzida pela comissdo que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (art. 19, VII da Portaria n° 36/2024 - DPE/AP).

6.12. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera ao que prevé na Portaria n°® 36/2024 -
DPE/AP.

6.13. A fiscalizacdo técnica e administrativa podera ser exercida por um unico servidor, conforme art. 23
da Portaria 36/2024 - DPE/AP.

6.14. O desempenho das atribui¢des do fiscal de contrato ndo exclui tampouco reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante a terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resulte de imperfei¢des
técnicas ou vicios redibitorios (art. 24 da Portaria n® 36/2024 - DPE/AP).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
¢ administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.2. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda da Contratada com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (art. 20, XIV, da Portaria n° 36,
de 2024 - DPE/AP).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (art. 21, VII, da
Portaria n° 36, de 2024 - DPE/AP).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.6. Ao final do evento:

7.6.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.7. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.8. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.9. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscaliza¢dao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacio da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagodes, conforme regulamento.

7.11.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de orcamento e finangas ap6s a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao, para pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela contratada, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Da liquida¢ao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacdo da despesa, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°, da Portaria n°
47, de 2024 — DPE/AP.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II, do art. 75, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1. o prazo de validade;
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7.18.2. a data da emissao;

7.18.3. os dados do contrato ou instrumento equivalente e do 6rgdo contratante;
7.18.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.18.5. o valor a pagar; e

7.18.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante.

7.20. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitacdo exigidas na contratagdo; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdao em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Defensoria Publica do Estado do Amapa/AP.

7.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Defensoria Publica do
Estado do Amapa/AP devera comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, a Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP deverd adotar as
medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.

Do prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finaliza¢ao da liquidagao
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos do inciso II, do art. 7°, da Portaria n® 47, de 2024 — DPE/
AP.

7.26. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do
Indice Nacional de Precos ao Consumidor (IPCA), de corre¢ao monetaria.

Da forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.30. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

7.310. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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7.31 contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Do reajuste

7.33. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVA
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a Contratada que:
8.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

8.1.5. apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;
8.1.6. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“8.1.2.7, “8.1.3.” e “8.1.4.” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave;

8.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “8.1.5.”, “8.1.6”, “8.1.7.” ¢ “8.1.8.” do subitem acima, bem como nas alineas “8.1.2”,
“8.1.3.” ¢ “8.1.4”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragcdes descritas no item “8.1.4.”, de 0,07% (sete centésimos por
cento) a 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima nos subitens “8.1.5.” a “8.1.8.” de
0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima no subitem “8.1.3.”,
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima no subitem “8.1.2.”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicado a multa moratéria para a infragdo descrita acima no
subitem “8.1.4.”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.
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8.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima no subitem “8.1.1.”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparagdo integral do dano causado a Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos, do art. 158, da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF

8.9. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.10. Na aplicagao das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
8.10.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.10.4. os danos que dela provierem para a Contratante; e

8.10.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

8.11. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

8.12. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a
Contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021);

8.13. A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEI e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP, instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161, da Lei n® 14.133,
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de 2021);
8.13.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.15. Os débitos da Contratada para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido oOrgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que a Contratada possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta nos termos do art. 74, inciso III, alinea
"f' da Lei Federal n® 14.133/2021, e art. 3° da Portaria n° 39/2024 — DPE/AP, com base no seguinte
fundamento: treinamento e aperfeigoamento de pessoal.

9.2. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacao,
conforme o caso:

Habilitacdo juridica

9.3. Empresario individual: Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/
empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

9.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marg¢o de 2020.

9.7. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107, da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.11. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas;
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9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.19. Apresentagdo de certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor.

9.20. Apresentagao de balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do tltimo exercicio social.

Qualificacdo Técnica

9.21. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servicos de natureza semelhante, compativeis em
caracteristicas, quantidades e complexidade tecnoldgica e operacional com o objeto da contratagdao, por
meio da apresentagdo de atestados ou certiddes fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

9.21.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor de R$ 26.530,00 (vinte seis mil
quinhentos e trinta reais), conforme custos unitarios postos na tabela contida no subitem 1.1 deste Termo
de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no orcamento da Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP no exercicio de 2025 e serdo
indicados no processo de contratacdo em momento oportuno:

11.1.1.Unidade Gestora: 050301 — Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado do Amapa.
11.1.2. Unidade Orgamentéria: 05301 — Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado do Amapa.

11.1.5. Programa: 031220025 — Gestao do Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado do
Amapa.
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11.1.6. Acdo n.° 2070: Implantar Iniciativas de Capacitagdo e Educacdo em Direitos Através da
ESUDPE.

11.1.7. Elemento de Despesa: 39 — Outros Servicos de Terceiro — Pessoa Juridica.
11.1.8. Fonte: 759 — Recursos Vinculados a Fundos.
12. CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

12.1. Em observancia ao art. 7° da Portaria n° 38, de 2024 - DPE/AP e considerando o baixo grau de
complexidade do objeto e o seu carater comum, bem como os documentos que compdem a instru¢do do
processo de contratagdo, verifica-se que as informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao
necessitam de classificagdo da informagao, nos termos da Lei n® 12.527, de 2011, e estarao disponiveis
para consulta quando da publicacdo.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. Compde o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:

13.1.1. Anexo I - Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato;
13.1.2. Anexo II - Estudo Técnico Preliminar - EPT;

13.1.3. Anexo III - Termo de Ciéncia e concordancia.

14. RESPONSAVEL

Macapa/AP, datado e assinado eletronicamente.

ANANILSON COSTA DE SOUSA
Assessor Técnico Nivel - 111

ANEXO 1
REGRAS APLICAVEIS AO INSTRUMENTO SUBSTUTIVO AO CONTRATO

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O pretenso futuro contratado terda o prazo de 2 (dois) dias uteis, contado a partir da data de
sua convocagdo, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho, sob pena de decair
do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e aceita
pela Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. O referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei
n°® 14.133/2021;

1.3.2. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsoes contidas na Autorizagdo de Contratacao
Direta, no Termo de Referéncia ¢ em seus anexos.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. A vigéncia do contrato, para fins de treinamento e aperfeigoamento profissional, sera de 180 (cento
oitenta) dias, na forma do art. 111, da Lei n® 14.133, de 2021.
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2.1.1. Caso o objeto ndo seja concluido dentro do periodo firmado, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado até a efetiva conclusio do escopo predefinido, sem prejuizo da aplicagao
de san¢des caso a ndo conclusdo decorra de culpa da Contratada.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sdo obrigagdes da Defensoria Publica:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o prestador de servigos por escrito sobre qualquer falha, vicio ou desconformidade na
qualidade, conteudo ou entrega do treinamento, como o desalinhamento programético ou ma
performance, garantindo o pleno atendimento ao escopo e objetivos acordados.;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

\

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execug¢dao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condic¢oes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execugdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.9. A Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP teréd o prazo de 15 (quinze) dias uteis, a
contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual
periodo.

3.1.10. A Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP nao responderd por quaisquer
compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

3.1.11. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato.

3.1.12. Realizar avaliacdes do evento quanto a qualidade dos servigos, apos seu recebimento.
4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Defensoria Publica do Estado do Amapé - DPE/AP ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que
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ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

4.1.3. Efetuar comunicagao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacao
ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adocao de agdes de contingéncia cabiveis.

4.1.4. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor
contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo tinico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.5. Quando nao for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

4.1.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.6. Comunicar imediatamente a Defensoria Publica qualquer fato relevante que possa comprometer a
realizacao da palestra, como impossibilidade de comparecimento ou intercorréncia imprevista;

4.1.7. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do empreendimento.

4.1.8. Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos forcados;

4.1.9. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo;

4.1.10. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigdes
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho
Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.11. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

4.1.12. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilita¢do na licitagdo, ou para a qualifica¢do, na contratagao direta;

4.1.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;

4.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da Defensoria Publica do Estado do Amapa - DPE/AP;

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao da licitagdo ou da contratagdo, a partir da apresentacdo da proposta
no certame, independentemente de declaragcdo ou de aceitagao expressa.
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5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

54. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.5. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

5.6. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro
da finalidade, para efeito de responsabiliza¢ao, em caso de eventuais omissodes, desvios ou abusos.

6. EXTINCAO CONTRATUAL

6.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que deverda a Administracdo providenciar a readequag¢do do cronograma
fixado para a contratagao.

6.3. Quando a ndo conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2. podera a Administragdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas, ou antes do prazo
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

6.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

6.4.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.4.3. Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

6.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
6.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.5.3. Indenizagdes e multas.

6.6. A extingdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdomico-
financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

6.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS
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7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8.2. O Contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
contratacdo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50%
(cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovagdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizagcdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Macapéa/AP, da Justica Estadual do Estado do Amap4, para dirimir
os litigios decorrentes da execugao contratual que ndo puderem ser solucionados pela via administrativa ou
por conciliagdo, nos termos do art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

ANEXO - 11
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, o , CNPJ
n° , declara que esta ciente e concorda com as disposi¢des e obrigagdes
previstas neste Termo de Referéncia que se refere a proposta anexa, bem como que se responsabiliza,
sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o
processo de contratagdo.

Local/data.

1
SCI £
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por ananilson costa de sousa, Assessor Técnico, em
13/03/2026, as 11:36, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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